TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTO - AREA PROGRAMMAZIONE, FINANZE E TRIBUTI (art. 35, c. 1, d.Igs. 33/2013)

Denominazione
Procedimento

Ufficio
competente

Nominativo e
recapiti del
Responsabile del
Procedimento

diverso dal responsabile

Organo decisore (se

del procedimento)

Fonti e riferimenti
normativi

Breve
descrizione
dell'iter
procedimentale

Modulistica a corredo
eventualmente
disponibile all'indirizzo:

Termine fissato per la
conclusione del
procedimento
(indicare
espressamente la
fonte legislativa o
regolamentare) - In
caso di termine
superiore a 90 gg
indicare le
motivazioni

Eventuali obblighi di
pubblicita - Eventuali
obblighi di
comunicazione a
Soggetti Pubblici -
Eventuali obblighi di
comunicazione a
soggetti privati

Modalita per
I'effettuazione di
pagamenti
eventualmente
necessari

Silenzio
significativo

DIA o SCIA

Stumenti di tutela
amministrativa e
giurisdizionale
riconosciuti in
favore
dell'interessato

potere sostitutivo ai sensi dell'art.

Nome del soggetto cui e
attribuito, in caso di inerzia, il

2, comma 9-bis, L. 241/90

Accesso agli atti

Finanziario

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
email:

ragioneria@comune.t
orralba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.

Daniele Roccu - tel.

079847010 (int. 3) -

email:
ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.comune.
torralba.ss.it

07.08.1990 (capo V) e

Repubblica n. 184 del

Legge n. 241 del

s.m.i.: legge n. 15 del
11.02.2005, decreto
del Presidente della

12.04.2006;
Regolamento
Comunale

0 estrazione copia

ISTANZA
motivata - esame

documentazione

30 gg dalla
presentazione
dell'istanza

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
T48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
quantificabili

sostitutivo in caso di inerzia, ossia di

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto
chiamato ad esercitare il potere

ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.

Accesso dei
consiglieri alle
informazioni e ai
documenti

Finanziario

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.t
orralba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.comune.
torralba.ss.it

Decreto legislativo del
18/08/2000 numero
267
articolo 43 comma 2;
Regolamento
Comunale

ISTANZA

30 gg dalla
presentazione
dell'istanza

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)

addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
guantificabili

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto
chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.




Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-

Procedura in

Responsabile: Dott.

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.

Pubblicazione Albo

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4) NO

addebito/accredito

Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;

847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto
chiamato ad esercitare il potere
. sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
Eventuale ricorso al | . . .
ritardo o di mancata emanazione del

economia per
I'affidamento con Daniele Roccu - tel.
rgzz:tezhobdailso 079847:)”11; |(-mt. 3) - 07984780”1];)i I(.|nt. 3) - D.P.R. N. 207/2010:
prezzopiu Finanziario | . omalt _ cmalt D.Lgs. 18.04.2016 N.|  UFFICIO .
di servizi e ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr 50 Pretorio
forniture di orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC: bancario IBAN :
importo fino alla protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune. IT48B010158722000000 - o
. . . . Giudice ordinario; . . - .
soglia une.torralba.ss.it torralba.ss.it 0010655, Comune di . provvedimento nei termini, per i
.. Termini di . -
comunitaria Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
guantificabili
Eventuali ricorsi ai
. Tribunali
Procedura in amministrativi
economia per 1) PagoPa; 2) F24; 3) Regionali (TAR) e Il Segretario Generale: Dott.ssa
I'affidamento con Responsabile: Dott. Responsabile: Dott. Versamento su c.c.p. n. CO?]Si lio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
il criterio Daniele Roccu - tel. Daniele Roccu - tel. 12458071 intestato a Eventguale ricorso, 847010 (int. 9); e-mail:
dell'offerta 079847010 (int. 3) - | 079847010 (int. 3) - ) Trattasi di Comune di Torralba L segretario@comune.torralba.ss.it,
. - N D.P.R. N. 207/2010; . L L . straordinario al A
economicamente | _. L email: email: procedimento che Pubblicazione Albo | Servizio di Tesoreria; 4) . viene individuato come soggetto
N . Finanziario . . . . D.Lgs. 18.04.2016 N. (", "~ . . . . NO Presidente della . . .
pit vantaggiosa ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr si attiva d’ufficio Pretorio addebito/accredito . chiamato ad esercitare il potere
. e g ) g ] 50 . ) . ] Repubblica ; o S -
di servizi e orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC: € non su istanza; bancario IBAN : Eventuale ricorso al sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
forniture di protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune. IT48B010158722000000 S .~ " |ritardo o di mancata emanazione del
. . . . . Giudice ordinario; . . - .
importo fino alla une.torralba.ss.it torralba.ss.it 0010655, Comune di L provvedimento nei termini, per i
. Termini di e -
soglia Torralba. . Responsabili di Servizio.
- sospensione non
comunitaria. e
quantificabili
Eventuali ricorsi ai
Tribunali
1) PagoPa; 2) F24; 3) R;T(;Eg}:s(t_:_i':) o Il Segretario Generale: Dott.ssa
Responsabile: Dott. Responsabile: Dott. Versamento su c.c.p. n. CO?]Si lio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
Daniele Roccu - tel. 12458071 intestato a g . ' 847010 (int. 9); e-mail:
- . Eventuale ricorso . .
Trattasi di Comune di Torralba L segretario@comune.torralba.ss.it,
- L . straordinario al U
Pubblicazione Albo | Servizio di Tesoreria; 4) . viene individuato come soggetto
. . NO Presidente della . - .
addebito/accredito L chiamato ad esercitare il potere
Repubblica ; P S .
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del

Procedura in
economia per

Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -

079847010 (int. 3) -

ermail: D.P.R. N. 207/2010;
: D.Lgs. 18.04.2016 N.

procedimento che

Pretorio

bancario IBAN :

IT48B010158722000000

Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;

provvedimento nei termini, per i

I'affidamento di .
.. . . . email:

5 servizi e forniture| Finanziario . . . . e
di importo ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr 50 si attiva d’ufficio
e orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC: € Non su istanza;
inferiore a €
40.000.00 protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune.

DA une.torralba.ss.it torralba.ss.it 0010655, Comune di .
Termini di e ..
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili
Eventuali ricorsi ai
Tribunali
1) PagoPa; 2) F24; 3) ammln!stratlw Il Segretario Generale: Dott.ssa
Regionali (TAR) e . . )
Consialio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
g ’ 847010 (int. 9); e-mail:

Affidamento di

6 di importo
inferiore a

servizi e forniture

40.000,00 euro

Finanziario

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.t
orralba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -

email:

ragioneria@comune.torr

alba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.comune.

torralba.ss.it

Decreto legislativo n.

50 del 18.04.2016 e
s.m., Regolamento
comunale

UFFICIO

60 giorni

Pretorio

Pubblicazione Albo

Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della

Repubblica ;

Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
quantificabili

segretario@comune.torralba.ss.it,

viene individuato come soggetto
chiamato ad esercitare il potere

. sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
Eventuale ricorso al |~ . .
ritardo o di mancata emanazione del

provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.




Eventuali ricorsi ai
Tribunali

1) PagoPa; 2) F24; 3) R:r?(;?];r}:s(t;_a::) o Il Segretario Generale: Dott.ssa
Attivita di Responsabile: Dott. Responsabile: Dott. Versamento su c.c.p. n. CO?ISi lio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
controllo sugli Daniele Roccu - tel. Daniele Roccu - tel. 12458071 intestato a Eventguale ricorso, 847010 (int. 9); e-mail:
atti di gestione e 079847010 (int. 3) - | 079847010 (int. 3) - . Comune di Torralba L segretario@comune.torralba.ss.it,
apposizione del email: email: Art. 147 bis c.1 eart Servizio di Tesoreria; 4) straordinario al viene individuato come soggetto
7 ApPos! - .| Finanziario Lo Lo : 153 ¢.5D.Lgs. UFFICIO 15 giorni : L NO Presidente della . -OMe 5099
visto di regolarita ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr 267/2000 addebito/accredito Repubblica - chiamato ad esercitare il potere
contabile o di orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC: bancario IBAN : Eventupale ricors'o al sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
copertura protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune. IT48B010158722000000 N .. " |ritardo o di mancata emanazione del
. .. . . . Giudice ordinario; . . . .
finanziaria une.torralba.ss.it torralba.ss.it 0010655, Comune di L provvedimento nei termini, per i
Termini di e e ..
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
guantificabili
Eventuali ricorsi ai
Tribunali
1) PagoPa; 2) F24; 3) R:Tg;g;:s(t_:_a}:;') e Il Segretario Generale: Dott.ssa
Attivita di Responsabile: Dott. Responsabile: Dott. Versamento su c.c.p. n. CO?]Si lio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
controllo degli Daniele Roccu - tel. Daniele Roccu - tel. 12458071 intestato a Eventguale ricorso, 847010 (int. 9); e-mail:
atti deliberativi ai 079847010 (int. 3) - | 079847010 (int. 3) - Comune di Torralba L segretario@comune.torralba.ss.it,
. - N L . straordinario al A
fini . L email: email: Art. 49 D.Lgs. Lo Servizio di Tesoreria; 4) . viene individuato come soggetto
8 , .. Finanziario . . . . UFFICIO 15 giorni . . NO Presidente della . . .
dell'apposizione ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr 267/2000 addebito/accredito Repubblica - chiamato ad esercitare il potere
del parere di orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC: bancario IBAN : Eventupale I’iCOI’S’O al sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
regolarita protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune. IT48B010158722000000 N .~ " |ritardo o di mancata emanazione del
. . . . Giudice ordinario; . . - .
contabile une.torralba.ss.it torralba.ss.it 0010655, Comune di L provvedimento nei termini, per i
Termini di e s ..
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili
Eventuali ricorsi ai
Tribunali
1) PagoPa; 2) F24; 3) R;T(;Eg}:s(t_:_i':) o Il Segretario Generale: Dott.ssa
Responsabile: Dott. Responsabile: Dott. Versamento su c.c.p. n. CO?]Si lio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
Daniele Roccu - tel. Daniele Roccu - tel. 12458071 intestato a Eventguale ricorso, 847010 (int. 9); e-mail:
079847010 (int. 3) - | 079847010 (int. 3) - Comune di Torralba L segretario@comune.torralba.ss.it,
Liquidazione email: email: 30 gg dalla Pubblicazione Albo | Servizio di Tesoreria; 4) straordinario al viene individuato come soggetto
9 a Finanziario Lo Lo : D. Lgs. 267/2000 UFFICIO presentazione della . . L NO Presidente della . -OMe 5099
spesa ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr fattura Pretorio addebito/accredito Repubblica - chiamato ad esercitare il potere
orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC: bancario IBAN : Eventupale ricors:o al sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune. IT48B010158722000000 - .. " |ritardo o di mancata emanazione del
. . . Giudice ordinario; . . . .
une.torralba.ss.it torralba.ss.it 0010655, Comune di . provvedimento nei termini, per i
Termini di e e ..
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili
Eventuali ricorsi ai
Tribunali
1) PagoPa; 2) F24; 3) ammln!stratlw Il Segretario Generale: Dott.ssa
. Regionali (TAR) e . . )
Responsabile: Dott. Versamento su c.c.p. n. Consialio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
Daniele Roccu - tel. 12458071 intestato a Eventguale ricorso, 847010 (int. 9); e-mail:
. 079847010 (int. 3) - . Trattasi di Comune di Torralba L segretario@comune.torralba.ss.it,
Redazione . L Articolo 7 del decreto . _— . . straordinario al h .
. . L email: Consiglio/Giunta S procedimento che _— Pubblicazione Albo | Servizio di Tesoreria; 4) . viene individuato come soggetto
10 regolamenti di | Finanziario . . legislativon. 267 del (", " . 90 giorni . . . NO Presidente della . . .
. ragioneria@comune.t Comunale si attiva d’ufficio Pretorio addebito/accredito L chiamato ad esercitare il potere
natura contabile . 18.08.2000 . . Repubblica ; oo - . .
orralba.ss.it; PEC: € non su istanza; bancario IBAN : Eventuale ricorso al sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
protocollo@pec.com IT48B010158722000000 o .~~~ |ritardo o di mancata emanazione del
. : Giudice ordinario; . . .. .
une.torralba.ss.it 0010655, Comune di . provvedimento nei termini, per i
Termini di e s ..
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili




Eventuali ricorsi ai

11

Bilancio di
Previsione,
Bilancio
Pluriennale e
Relazione
Previsionale e
Programmatica,
compresi gli
schemi
armonizzati

Finanziario

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.t
orralba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Consiglio Comunale

Artt. 160 e seguenti,
art. 170, art. 171 del
decreto legislativo n.
267 del 18.08.2001,

D.Lgs. 1182011 | ¢

Trattasi di
procedimento che
si attiva d’ufficio

n su istanza;

predisposizione della
documentazione e iter
approvazione. Termine

180 giorni vista la
complessita della

procedura e i tempi
tecnici per la

previsto per
I'approvazione & il
31/12 di ogni anno
salvo proroghe

Pubblicazione Albo | Servizio di Tesoreria; 4)

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba

addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

Pretorio

NO

Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
Presidente della V|e_ne individuato c_ome_soggetto
. chiamato ad esercitare il potere
Repubblica ; P S -
. sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
Eventuale ricorso al | . .
- L ritardo o di mancata emanazione del
Giudice ordinario; . . . .
provvedimento nei termini, per i

Termini di e ..
. Responsabili di Servizio.
sospensione non

guantificabili

12

Variazioni di
Bilancio

Finanziario

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.t
orralba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Consiglio Comunale

Art. 175 del D.Lgs.
267/2000;

Regolamento di
Contabilita

procedimento che
si attiva d’ufficio
€ Non su istanza;

Trattasi di

60 giorni

Pubblicazione Albo | Servizio di Tesoreria; 4)

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba

addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

Pretorio

NO

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
. viene indivi m
Presidente della e_ ¢ individuato 90 e_soggetto
. chiamato ad esercitare il potere
Repubblica ; o S -
. sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
Eventuale ricorso al | . .
S .~ " |ritardo o di mancata emanazione del
Giudice ordinario; . . - .
provvedimento nei termini, per i

Termini di e -
. Responsabili di Servizio.
sospensione non

quantificabili

Eventuali ricorsi ai

13

Salvaguardia

Bilancio

degli Equilibri di | Finanziario

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
email:

orralba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

ragioneria@comune.t

Consiglio Comunale

Art. 193 del D,Lgs.

267/2000;
Regolamento di si
Contabilita e

Trattasi di

procedimento che

attiva d’ufficio
non su istanza;

30 giorni. Comunque
entro il 30 settembre di
0gno anno

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :

IT48B010158722000000
0010655, Comune di

Torralba.

NO

Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso

straordinario al

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
Presidente della wepe individuato (fome.soggetto

. chiamato ad esercitare il potere
Repubblica ; P S .
. sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
Eventuale ricorso al | . . .
- .~ " |ritardo o di mancata emanazione del
Giudice ordinario; . . .. .
provvedimento nei termini, per i

Termini di o .
. Responsabili di Servizio.
sospensione non

quantificabili

14

Definizione limiti
all'esecuzione
forzata

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.t
orralba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Finanziario

Giunta Comunale

Acrticolo 159 del
decreto legislativo n.
267 del 18.08.2000

Trattasi di

procedimento che
si attiva d’ufficio

€ non su istanza;

60 giorni

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:

straordinario al
Presidente della
Repubblica ;

Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
quantificabili

segretario@comune.torralba.ss.it,

viene individuato come soggetto
chiamato ad esercitare il potere

. sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
Eventuale ricorso al |~ . .
ritardo o di mancata emanazione del

provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.




Eventuali ricorsi ai
Tribunali

amministrativi .
Il Segretario Generale: Dott.ssa

Pagamenti di
somme effettuate
a qualunque titolo

nei confronti dei
15 cittadini, enti,
associazioni,
imprese,
professionisti ed
istituti di credito

Finanziario

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -

ragioneria@comune.t
orralba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

email:

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -

ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.comune.
torralba.ss.it

email:

Art. 184, comma 4,
art. 185 D.Lgs.
267/2000; art. 9 D.L. .
78/2009: D.Lgs. procedimento che
231/2002;
Regolamento di
Contabilita

Trattasi di

si attiva d’ufficio
€ Non su istanza;

30 giorni

Pubblicazione Albo
Pretorio

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4) NO

addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di

Torralba.

Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
Presidente della viene individuato c_ome_soggetto

. chiamato ad esercitare il potere
Repubblica ; P S -
. sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
Eventuale ricorso al | . . .
- . ritardo o di mancata emanazione del
Giudice ordinario; . . - .
. provvedimento nei termini, per i
Termini di e ..
. Responsabili di Servizio.
sospensione non
guantificabili

Regionali (TAR) e

Consiglio di Stato;

Eventuale ricorso
straordinario al

Eventuali ricorsi ai
Tribunali

amministrativi .
Il Segretario Generale: Dott.ssa

Prenotazione e
Registrazione
impegni di spesa.
16 Controllo sulle
prenotazioni di
impegno e
sottoscrizione

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
Finanziario . .
ragioneria@comune.t
orralba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

email:

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -

email:

ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.comune.

torralba.ss.it

Art. 183 D.Lgs.
267/2000;
Regolamento di
Contabilita

Trattasi di
procedimento che
si attiva d’ufficio

€ non su istanza;

15 giorni
dall'apposizione del
visto di regolarita
tecnica sull'atto di
impegno

Pubblicazione Albo
Pretorio

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4) NO

IT48B010158722000000

addebito/accredito
bancario IBAN :

0010655, Comune di
Torralba.

Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
. viene indivi m
Presidente della e_ ¢ individuato 90 e_soggetto
. chiamato ad esercitare il potere
Repubblica ; o S -
. sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
Eventuale ricorso al | . .
S .~ " |ritardo o di mancata emanazione del
Giudice ordinario; . . - .
. provvedimento nei termini, per i
Termini di e s ..
. Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili

Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al

Eventuali ricorsi ai
Tribunali

amministrativi .
Il Segretario Generale: Dott.ssa

17

Previsionale e
Programmatica

Relazione

Finanziario

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
. gmallz Connsiglio Comunale
ragioneria@comune.t

orralba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Art. 170 D.Lgs.

Trattasi di
procedimento che
si attiva d’ufficio

267/2000
€ Non su istanza;

30 giorni

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4) NO
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
Presidente della wepe individuato (fome.soggetto
. chiamato ad esercitare il potere
Repubblica ; P S .
. sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
Eventuale ricorso al | . .
- .~ " |ritardo o di mancata emanazione del
Giudice ordinario; . . . .
. provvedimento nei termini, per i
Termini di e ..
. Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili

Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso

straordinario al

Eventuali ricorsi ai
Tribunali

mministrativi .
a strat Il Segretario Generale: Dott.ssa

18

Verifica e
controllo presso
la piattaforma

Spa di tutti i
pagamenti di
somme superiori
ai 5.000 euro

Equitalia Servizi . L
Finanziario

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.t
orralba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

email:

torralba.ss.it

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -

ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.comune.

Trattasi di

L. 205/2017 - Art. 48 .
procedimento che

bisc.1 D.P.R.
602/1973

si attiva d’ufficio
€ Non su istanza;

30 giorni

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4) NO
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
Presidente della V|e_ne individuato (?ome_soggetto
. chiamato ad esercitare il potere
Repubblica ; oo - . .
. sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
Eventuale ricorso al | . .
- .~~~ |ritardo o di mancata emanazione del
Giudice ordinario; . . .. .
. provvedimento nei termini, per i
Termini di e s ..
. Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili

Regionali (TAR) e

Consiglio di Stato;

Eventuale ricorso
straordinario al




Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -

Art. 179 D. Lgs.

Trattasi di
procedimento che

15 giorni dalla
presentazione della
documentazione

Versamento su c.c.p. n.

1) PagoPa; 2) F24; 3)

12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4) NO
addebito/accredito
bancario IBAN :

Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;

viene indiv

847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,

chiamato ad esercitare il potere
. sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
Eventuale ricorso al | . .
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i

iduato come soggetto

079847010 (int. 3) -
Accertamento di . L email: email: 267/2000;
19 Finanziario . . . . . .o -
entrata ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr Regolamento di si attiva d’ufficio
. . L . attestante la certezza
orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC: Contabilita € Non su istanza; dellentrata
protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune. IT48B010158722000000 Giudice ordinario:
une.torralba.ss.it torralba.ss.it 0010655, Comune di L
Termini di e ..
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
guantificabili
Eventuali ricorsi ai
Tribunali
1) PagoPa; 2) F24; 3) ammln!stratlw Il Segretario Generale: Dott.ssa
- Regionali (TAR) e . . )
Responsabile: Dott. Versamento su c.c.p. n. Consialio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
Daniele Roccu - tel. . 12458071 intestato a g . ' 847010 (int. 9); e-mail:
. Acrticolo 210 del - . Eventuale ricorso . .
. 079847010 (int. 3) - . Trattasi di Comune di Torralba L segretario@comune.torralba.ss.it,
Affidamento del - decreto legislativo n. . L . straordinario al A
N . L email: - procedimento che N Servizio di Tesoreria; 4) . viene individuato come soggetto
20 servizio di Finanziario . - Consiglio Comunale 267 del 18.08.2000. |, e 90 giorni . . NO Presidente della . . .
. ragioneria@comune.t . si attiva d’ufficio addebito/accredito . chiamato ad esercitare il potere
Tesoreria g ) Regolamento di . ) . ] Repubblica ; o S -
orralba.ss.it; PEC: L € non su istanza; bancario IBAN : . sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
Contabilita Eventuale ricorso al |". . .
protocollo@pec.com IT48B010158722000000 S .~ " |ritardo o di mancata emanazione del
. . Giudice ordinario; . . . .
une.torralba.ss.it 0010655, Comune di L provvedimento nei termini, per i
Termini di e -
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili
Eventuali ricorsi ai
Tribunali
1) PagoPa; 2) F24; 3) R;T(;Eg}:s(t_:_i':) o Il Segretario Generale: Dott.ssa
Responsabile: Dott. Responsabile: Dott. Versamento su c.c.p. n. CO?]Si lio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
Daniele Roccu - tel. Daniele Roccu - tel. 12458071 intestato a Eventguale ricorso, 847010 (int. 9); e-mail:
079847010 (int. 3) - | 079847010 (int. 3) - | D.Lgs. 267/2000, art. Trattasi di Comune di Torralba straordinario al segretario@comune.torralba.ss.it,
. . . . email: email: 223; art. 61 del procedimento che N Servizio di Tesoreria; 4) . viene individuato come soggetto
21 Verifiche di cassa| Finanziario . . . . . . P 10 giorni . . NO Presidente della . . .
ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr Regolamento di si attiva d’ufficio addebito/accredito Repubblica - chiamato ad esercitare il potere
orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC: Contabilita € non su istanza; bancario IBAN : Eventupale ricors:o al sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune. IT48B010158722000000 S .~ " |ritardo o di mancata emanazione del
. . . Giudice ordinario; . . .. .
une.torralba.ss.it torralba.ss.it 0010655, Comune di . provvedimento nei termini, per i
Termini di e ..
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili
Eventuali ricorsi ai
Tribunali
1) PagoPa; 2) F24; 3) ammln!stratlw Il Segretario Generale: Dott.ssa
Regionali (TAR) e . - )
Versamento su c.c.p. n. Considlio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
_— 12458071 intestato a g . ' 847010 (int. 9); e-mail:
15 giorni . Eventuale ricorso . .
Comune di Torralba L segretario@comune.torralba.ss.it,
straordinario al A
. viene individuato come soggetto
Presidente della . . .
chiamato ad esercitare il potere

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -

Art. 180 D. Lgs. Trattasi di

267/2000; Art. 37

procedimento che

dall'apposizione del
visto di regolarita
tecnica sull'atto di

Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :

NO

Repubblica ;

Giudice ordinario;

. sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
Eventuale ricorso al |~ . .
ritardo o di mancata emanazione del

provvedimento nei termini, per i

Emissione 079847010 (int. 3) -
reversali di . .
22 incasso e Finanziario email: email:
sottoscrizione ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr Regolamento di si attiva d’ufficio
ordinativi orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC: Contabilita € non su istanza; liquidazione
protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune. a IT48B010158722000000
une.torralba.ss.it torralba.ss.it 0010655, Comune di .
Termini di e -
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili




Eventuali ricorsi ai
Tribunali
1) PagoPa; 2) F24; 3) ammln!stratlw Il Segretario Generale: Dott.ssa
. - Regionali (TAR) e . - )
Rendiconto della Responsabile: Dott. 120 giomi vista la Versamento su c.c.p. n. Consialio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
Gestione: Conto Daniele Roccu - tel. corrgl lessita del 12458071 intestato a Eventguale ricorso, 847010 (int. 9); e-mail:
del Bilancio, 079847010 (int. 3) - Art. 227 D. Lgs. Trattasi di P - Comune di Torralba L segretario@comune.torralba.ss.it,
. ) . procedimento e L . straordinario al U
Conto del . L email: - 267/2000; Art. 62-67 | procedimento che . Servizio di Tesoreria; 4) . viene individuato come soggetto
23 . . Finanziario . . Consiglio Comunale A comunque entro il 30 . . NO Presidente della . . .
Patrimonio e ragioneria@comune.t del Regolamento di | si attiva d’ufficio . , i addebito/accredito L chiamato ad esercitare il potere
. . ) - . ) aprile dell'esercizio ; ) Repubblica ; P S -
Relazione orralba.ss.it; PEC: Contabilita € non su istanza; successivo al quale il bancario IBAN : Eventuale ricorso al sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
illustrativa della protocollo@pec.com COESSIVO & U IT48B010158722000000 - .. " |ritardo o di mancata emanazione del
. . bilancio si riferisce . Giudice ordinario; . . - .
Giunta une.torralba.ss.it 0010655, Comune di . provvedimento nei termini, per i
Termini di e ..
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
guantificabili
Eventuali ricorsi ai
Tribunali
1) PagoPa; 2) F24; 3) R:Tg;g;:s(t_:_a}:;') e Il Segretario Generale: Dott.ssa
Responsabile: Dott. Responsabile: Dott. Versamento su c.c.p. n. CO?]Si lio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
Daniele Roccu - tel. Daniele Roccu - tel. Art. 147 e 147- 12458071 intestato a Eventguale ricorso, 847010 (int. 9); e-mail:
079847010 (int. 3) - | 079847010 (int. 3) - Lo Trattasi di Comune di Torralba L segretario@comune.torralba.ss.it,
. - N quinquies del D.Lgs. . L . straordinario al A
Controllo di . L email: email: i procedimento che N Servizio di Tesoreria; 4) . viene individuato come soggetto
24 . Finanziario . . . . 267/2000; . 30 giorni . . NO Presidente della . . .
Gestione ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr . si attiva d’ufficio addebito/accredito . chiamato ad esercitare il potere
g ) g ] Regolamento di . ) . ] Repubblica ; o S -
orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC: Contabilita € non su istanza; bancario IBAN : Eventuale ricorso al sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune. IT48B010158722000000 - .. |ritardo o di mancata emanazione del
. . . Giudice ordinario; . . - .
une.torralba.ss.it torralba.ss.it 0010655, Comune di L provvedimento nei termini, per i
Termini di e -
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili
Eventuali ricorsi ai
Tribunali
1) PagoPa; 2) F24; 3) R;T(;Eg}:s(t_:_i':) o Il Segretario Generale: Dott.ssa
Responsabile: Dott. Responsabile: Dott. Versamento su c.c.p. n. CO?]Si lio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
Daniele Roccu - tel. Daniele Roccu - tel. 12458071 intestato a Eventguale ricorso, 847010 (int. 9); e-mail:
079847010 (int. 3) - | 079847010 (int. 3) - Trattasi di Comune di Torralba - segretario@comune.torralba.ss.it,
. . - . . L A . straordinario al I
Nomina Revisore| _. o email: email: Art. 234 e ss, del | procedimento che _— Pubblicazione Albo | Servizio di Tesoreria; 4) . viene individuato come soggetto
25 . . Finanziario . . . . . P 90 giorni . . . NO Presidente della . . .
dei Conti ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr [  D.Lgs. 267/2000 | si attiva d’ufficio Pretorio addebito/accredito L chiamato ad esercitare il potere
. ) . ) . ) . i Repubblica ; P S -
orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC: € non su istanza; bancario IBAN : Eventuale ricorso al sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune. IT48B010158722000000 S .~ " |ritardo o di mancata emanazione del
. . . Giudice ordinario; . . .. .
une.torralba.ss.it torralba.ss.it 0010655, Comune di . provvedimento nei termini, per i
Termini di e ..
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili
Eventuali ricorsi ai
Tribunali
1) PagoPa; 2) F24; 3) R:T(T}!}:S(t_rr?:) o Il Segretario Generale: Dott.ssa
Responsabile: Dott. Responsabile: Dott. Versamento su c.c.p. n. Cogrjlsi lio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
Certificazioni al Daniele Roccu - tel. Daniele Roccu - tel. 12458071 intestato a Eventguale ricorso, 847010 (int. 9); e-mail:
. S 079847010 (int. 3) - | 079847010 (int. 3) - Trattasi di Comune di Torralba - segretario@comune.torralba.ss.it,
Bilancio di . . . A . straordinario al A
.. . L email: email: Art. 171 del D.Lgs. |procedimento che N Servizio di Tesoreria; 4) . viene individuato come soggetto
26 Previsione e al | Finanziario N Lo e e 60 giorni. . . NO Presidente della . L
. ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr 267/2000 si attiva d’ufficio addebito/accredito L chiamato ad esercitare il potere
Rendiconto della . . . . Repubblica ; oo - . .
Gestione orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC: € non su istanza; bancario IBAN : Eventuale ricorso al sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune. IT48B010158722000000 - .~ . | ritardo o di mancata emanazione del
. . . Giudice ordinario; . . . .
une.torralba.ss.it torralba.ss.it 0010655, Comune di . provvedimento nei termini, per i
Termini di e -
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili




Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso

straordinario al

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
Presidente della viene individuato c_ome_soggetto

. chiamato ad esercitare il potere
Repubblica ; P S -
. sostitutivo in caso di inerzia, ossia di

Eventuale ricorso al | . . .
ritardo o di mancata emanazione del

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4) NO
addebito/accredito
bancario IBAN :

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -

Responsabile: Dott.

Daniele Roccu - tel.
Entro il 30 novembre

di ogni anno

Trattasi di
procedimento che

079847010 (int. 3) -
Assestamento di Finanziario email: email: Art. 175 del D.Lgs.
bilancio ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr 267/2000 si attiva d’ufficio
orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC: € non su istanza;
IT48B010158722000000 Giudice ordinario:
0010655, Comune di P provvedimento nei termini, per i
Termini di e e ..
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
guantificabili

protocollo@pec.comune.

protocollo@pec.com
torralba.ss.it

une.torralba.ss.it

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,

viene individuato come soggetto

chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba

Responsabile: Dott.
Servizio di Tesoreria; 4) NO

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.

Daniele Roccu - tel.

Art. 166 del D.Lgs.

Trattasi di

entro il 31/12 di ogni

addebito/accredito

Eventuale ricorso al |,
ritardo o

di mancata emanazione del

079847010 (int. 3) - | 079847010 (int. 3) -
28 Prelevamenti dal Finanziario email: email: 267/2000; procedimento che
fondo di riserva ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr Regolamento di si attiva d’ufficio anno
orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC: Contabilita € non su istanza; bancario IBAN :
protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune. IT48B010158722000000 - L
. . . Giudice ordinario; . . - .
une.torralba.ss.it torralba.ss.it 0010655, Comune di L provvedimento nei termini, per i
Termini di e -
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili
Eventuali ricorsi ai
Tribunali
1) PagoPa; 2) F24; 3) R;T(;Eg}:s(t_:_i':) o Il Segretario Generale: Dott.ssa
Responsabile: Dott. Responsabile: Dott. Versamento su c.c.p. n. CO?]Si lio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
Daniele Roccu - tel. Daniele Roccu - tel. 12458071 intestato a Eventguale ricorso, 847010 (int. 9); e-mail:
Questionario 079847010 (int. 3) - | 079847010 (int. 3) - Trattasi di . . Comune di Torralba L segretario@comune.torralba.ss.it,
. . . . . entro il termine A . straordinario al N
Corte dei Conti . o email: email: procedimento che - Servizio di Tesoreria; 4) . viene individuato come soggetto
o Finanziario . . . . Legge n.205/2017 . P indicato annualmente . . NO Presidente della . . .
conto bilancio ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr si attiva d’ufficio . ; addebito/accredito L chiamato ad esercitare il potere
. . ) . ) . ) dalla Corte dei Conti . i Repubblica ; P S -
previsione orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC: € Non su istanza; bancario IBAN : Eventuale ricorso al sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune. IT48B010158722000000 S .~ " |ritardo o di mancata emanazione del
. . . Giudice ordinario; . . - .
une.torralba.ss.it torralba.ss.it 0010655, Comune di . provvedimento nei termini, per i
Termini di e -
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili
Eventuali ricorsi ai
Tribunali
1) PagoPa; 2) F24; 3) R:T(T}!}:S(t_rr?:) o Il Segretario Generale: Dott.ssa
Responsabile: Dott. Responsabile: Dott. Versamento su c.c.p. n. Cogrjlsi lio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
Daniele Roccu - tel. Daniele Roccu - tel. 12458071 intestato a Eventguale ricorso, 847010 (int. 9); e-mail:
. . 079847010 (int. 3) - | 079847010 (int. 3) - Trattasi di . . Comune di Torralba . segretario@comune.torralba.ss.it,
Questionario - -~ . Entro il termine L . straordinario al U
) . . L email: email: procedimento che - Servizio di Tesoreria; 4) . viene individuato come soggetto
30 Corte dei cConti | Finanziario . . . . Legge n.205/2017 R indicato annualmente . . NO Presidente della . . .
o ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr si attiva d’ufficio . . addebito/accredito L chiamato ad esercitare il potere
conto di bilancio . . . dalla Corte dei Conti . Repubblica ; oo - . .
orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC: € non su istanza; bancario IBAN : Eventuale ricorso al sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
IT48B010158722000000 - .~~~ |ritardo o di mancata emanazione del
. Giudice ordinario; . . . .
0010655, Comune di T provvedimento nei termini, per i
Termini di o -
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili

protocollo@pec.comune.

protocollo@pec.com
torralba.ss.it

une.torralba.ss.it




Eventuali ricorsi ai
Tribunali

amministrativi .

Il Segretario Generale: Dott.ssa

Tomasina Manconi; tel. : 079-

Invio telematico
31 conto bilancio
Corte dei Conti

Finanziario

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.t
orralba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.comune.

torralba.ss.it

Legge n.205/2017

si attiva d’

Trattasi di
procedimento che

€ non su istanza;

ufficio

indicato annualmente
dalla Corte dei Conti

Entro il termine

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4) NO

addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

Regionali (TAR) e

Consiglio di Stato;

Eventuale ricorso
straordinario al

847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
. viene individuato come soggetto
Presidente della . . 5099
. chiamato ad esercitare il potere
Repubblica ; P S -
. sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
Eventuale ricorso al | . . .
- . ritardo o di mancata emanazione del
Giudice ordinario; . . .. .
. provvedimento nei termini, per i
Termini di e ..
. Responsabili di Servizio.
sospensione non
guantificabili

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi

Regionali (TAR) e Il Segretario Generale: Dott.ssa

Tomasina Manconi; tel. : 079-

Monitoraggio
32 saldo di finanza
pubblica

Finanziario

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -

ragioneria@comune.t

email:

orralba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -

email:

ragioneria@comune.torr

alba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.comune.

torralba.ss.it

L.232/2016 (legge di
stabilita 2017); L.
205/2017 (legge di

stabilita 2018); si attiv
€ Non su istanza;

Decreto n.

182944/2018 MEF

Trattasi di
procedimento che

a d’ufficio

30 giorni. Entro 30
giorni dalla chiusura
del semestre o dalla
pubblicazione del DM
sulla GU

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4) NO
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
. viene individuato come soggetto
Presidente della . - 5099
. chiamato ad esercitare il potere
Repubblica ; o S -
. sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
Eventuale ricorso al |". . .
S .~ " |ritardo o di mancata emanazione del
Giudice ordinario; . . . .
L provvedimento nei termini, per i
Termini di e -
. Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili

Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi .

Il Segretario Generale: Dott.ssa

Tomasina Manconi; tel. : 079-

Invio telematico
certificazione
33 . .

rispetto patto di
stabilita

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
email:

Finanziario . .
ragioneria@comune.t

orralba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.comune.

torralba.ss.it

L.232/2016 (legge di
stabilitd 2017); L.
205/2017 (legge di

stabilita 2018);
Decreto n.

182944/2018 MEF

Trattasi di

procedimento che
si attiva d’ufficio
€ Non su istanza;

90 giorni. Entro il 31

marzo dell'anno
successivo

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba

Servizio di Tesoreria; 4) NO

addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso

straordinario al

847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
. viene individuato come soggetto
Presidente della . - . 99
. chiamato ad esercitare il potere
Repubblica ; P S .
. sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
Eventuale ricorso al | . . .
- .~ " |ritardo o di mancata emanazione del
Giudice ordinario; . . .. .
. provvedimento nei termini, per i
Termini di e ..
. Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi

Regionali (TAR) e Il Segretario Generale: Dott.ssa

Tomasina Manconi; tel. : 079-

Registrazione
Fatture di
34 Acquisto ai fini

IVA

Finanziario

email:

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -

ragioneria@comune.t
orralba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

email:
alba.ss.it; PEC:

torralba.ss.it

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
ragioneria@comune.torr

protocollo@pec.comune.

Dpr.633/72

Trattasi di

procedimento che
si attiva d’ufficio
€ non su istanza;

15 giorni.

annuale

Liquidazione IVA

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
. viene individuato come soggetto
Presidente della . . . 99
. chiamato ad esercitare il potere
Repubblica ; oo - . .
. sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
Eventuale ricorso al | . . .
- .~~~ |ritardo o di mancata emanazione del
Giudice ordinario; . . .. .
. provvedimento nei termini, per i
Termini di e s ..
. Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili

Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al




Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-

cor?::t;sF;?crme Daniele Roccu - tel.
mutui - 079847010 (int. 3) - | 079847010 (int. 3) -
35 a) richiesta di Finanziario . e_ma|I: . _emall:
adesione ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr
orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC:

Predisposizione

Responsabile: Dott.

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.

b) assunzione e

protocollo@pec.com

protocollo@pec.comune.
torralba.ss.it

D.Lgs. 267/2000

Trattasi di
procedimento che
si attiva d’ufficio

€ non su istanza;

60 giorni

Versamento su c.c.p. n.

1) PagoPa; 2) F24; 3)

12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4) NO
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;

viene indiv

Giudice ordinario;

847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,

chiamato ad esercitare il potere
. sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
Eventuale ricorso al | . .
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i

iduato come soggetto

Termini di
sospensione non
guantificabili

Responsabili di Servizio.

stlpu!a contratto une.torralba.ss.it
di mutuo
Eventuali ricorsi ai
Tribunali
. 1) PagoPa; 2) F24; 3) ammln!stratlw Il Segretario Generale: Dott.ssa
Sito - . Regionali (TAR) e . - )
Internet-Pubblica Responsabile: Dott. Responsabile: Dott. Versamento su c.c.p. n. Consialio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
Zioni Bi.lancio di Daniele Roccu - tel. Daniele Roccu - tel. entro 7 aiomi 12458071 intestato a Eventguale ricorso, 847010 (int. 9); e-mail:
. 079847010 (int. 3) - | 079847010 (int. 3) - Trattasi di , glorr . Comune di Torralba L segretario@comune.torralba.ss.it,
Previsione, - N . dall'esecutivita L . straordinario al A
. . . . email: email: Legge 69/2009 procedimento che , Servizio di Tesoreria; 4) . viene individuato come soggetto
36 Rendiconto di | Finanziario N Lo e dellatto. . . NO Presidente della . L
. ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr art. 31 si attiva d’ufficio . addebito/accredito . chiamato ad esercitare il potere
Gestione, g ) g ] . ) Aggiornamento . ] Repubblica ; o S -
Regolamenti orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC: € non su istanza; annuale bancario IBAN : Eventuale ricorso al sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
_egolam protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune. IT48B010158722000000 S .~ " |ritardo o di mancata emanazione del
tributari, aliquote, . . . Giudice ordinario; . . . .
. une.torralba.ss.it torralba.ss.it 0010655, Comune di . provvedimento nei termini, per i
tariffe, ecc. Termini di e -
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili
Eventuali ricorsi ai
Tribunali
1) PagoPa; 2) F24; 3) R;T(;Eg}:s(t_:_i':) o Il Segretario Generale: Dott.ssa
Responsabile: Dott. Responsabile: Dott. Versamento su c.c.p. n. CO?]Si lio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
Daniele Roccu - tel. Daniele Roccu - tel. 12458071 intestato a Eventguale ricorso, 847010 (int. 9); e-mail:
079847010 (int. 3) - | 079847010 (int. 3) - Art. 230 del D.Lgs. Trattasi di 120 giorni. Comune di Torralba L segretario@comune.torralba.ss.it,
. - . ) . - A . straordinario al I
Redazione . o email: email: 267/2000; procedimento che Aggiornamento Servizio di Tesoreria; 4) . viene individuato come soggetto
37 . Finanziario . . . . . . P . . . NO Presidente della . . .
Inventario ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr Regolamento di si attiva d’ufficio annuale. Entro il 30/4 addebito/accredito Repubblica - chiamato ad esercitare il potere
orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC: Contabilita € non su istanza; dell'anno successivo bancario IBAN : Eventupale ricors:o al sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune. IT48B010158722000000 S .~ " |ritardo o di mancata emanazione del
. . . Giudice ordinario; . . .. .
une.torralba.ss.it torralba.ss.it 0010655, Comune di . provvedimento nei termini, per i
Termini di e ..
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili
Eventuali ricorsi ai
Tribunali
. . 1) PagoPa; 2) F24; 3) ammln!stratlw Il Segretario Generale: Dott.ssa
Rendiconti . - Regionali (TAR) e . . )
Elettorali in Responsabile: Dott. Responsabile: Dott. Versamento su c.c.p. n. Consiglio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
. Daniele Roccu - tel. Daniele Roccu - tel. 12458071 intestato a . ' 847010 (int. 9); e-mail:
occasione ; . - . Eventuale ricorso . .
L 079847010 (int. 3) - | 079847010 (int. 3) - Trattasi di Comune di Torralba . segretario@comune.torralba.ss.it,
consultazioni . . . . A . straordinario al A
- . L email: email: . . .Iprocedimento che Entro 6 mesi dalla data Servizio di Tesoreria; 4) . viene individuato come soggetto
38 elettorali Finanziario . . . . Norme di legge vigenti| . "~ 7. s . . NO Presidente della . . .
L . ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr si attiva d’ufficio delle consultazioni. addebito/accredito L chiamato ad esercitare il potere
(Amministrative- . ) . ) . ) . i Repubblica ; S S -
Regionali- orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC: € non su istanza; bancario IBAN : Eventuale ricorso al sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune. IT48B010158722000000 - .~~~ |ritardo o di mancata emanazione del
. . Giudice ordinario; . . . .
torralba.ss.it 0010655, Comune di . provvedimento nei termini, per i
Termini di e -
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili

Referenderie e
politiche)

une.torralba.ss.it




Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-

39

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -

D.Lgs. 118/2011,;
D.Lgs 267/2000

Trattasi di
procedimento che
si attiva d’ufficio

€ non su istanza;

Entro il 30 aprile.
Cadenza annuale.

Versamento su c.c.p. n.

1) PagoPa; 2) F24; 3)

12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4) NO
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al

Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;

sospensione non

Eventuali ricorsi ai

Regionali (TAR) e

Termini di

guantificabili

Tribunali
amministrativi

847010 (int. 9); e-mail:

segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto
chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i

Responsabili di Servizio.

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-

40

Programmazione

DUP orralba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Riaccertamento . .
o . . . email: email:
Ordinario dei Finanziario . . . .
Residui ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr
orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune.
une.torralba.ss.it torralba.ss.it
Responsabile: Dott. Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel. Daniele Roccu - tel.
Documento 079847010 (int. 3) - | 079847010 (int. 3) -
Unico di . . email: email:
Finanziario . . . .
ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.comune.
torralba.ss.it

D.Lgs. 118/2011;
D.Lgs 267/2000

Trattasi di
procedimento che
si attiva d’ufficio

€ non su istanza;

Entro il 31.07 di ogni
anno (salvo proroghe)

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4) NO
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

Consiglio di Stato;

Eventuale ricorso al

Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della

Repubblica ;

Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
quantificabili

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi

segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto
chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i

847010 (int. 9); e-mail:

Responsabili di Servizio.

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-

41

Affidamento di

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -

Decreto legislativo n.
50 del 18.04.2016 e

Trattasi di
procedimento che
si attiva d’ufficio

s.m., Regolamento
€ Non su istanza;

Comunale

60 giorni

Pubblicazione Albo

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba

addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

Servizio di Tesoreria; 4) NO

Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
quantificabili

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi

Regionali (TAR) e

847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto
chiamato ad esercitare il potere

sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del

provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-

servizi e forniture . .
.. . . email: email:
di importo Finanziario . . . .
s ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr
inferiore a . -
orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC:
40.000,00 euro
protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune.
une.torralba.ss.it torralba.ss.it
Incaricato Sig. Responsabile: Dott.
Lorenzo Carboni tel.| Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 7) 079847010 (int. 3) -
42 IMU - Avvisi di Finanziario email: email:
accertamento tributi@comune.torra
Iba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

torralba.ss.it

protocollo@pec.comune.

L. 205 del 27/12/2017 Trattasi di

L. 296/2006

(Finanziaria 2018); rocedimento che
ragioneria@comune.torr D.L. 201/2011, art p' ttiva d’uffici
g 1O 113: Art. 1, comma 164/ 5 211V € uthicio
€ non su istanza;

60 giorni

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

straordinario al

Repubblica ;

Termini di

quantificabili

Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso

Presidente della

sospensione non

847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto
chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di

Eventuale ricorso al |~ . .
N L ritardo o di mancata emanazione del
Giudice ordinario;

provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.




43

IMU -
Procedimento in
autotutela su
accertamenti/rim
borsi

Finanziario

Incaricato Sig.
Lorenzo Carboni tel.
079847010 (int. 7)
email:
tributi@comune.torra
Iba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.

Daniele Roccu - tel.

079847010 (int. 3) -

email:
ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.comune.
torralba.ss.it

D.L. 564/1994 art. 2
quater, DM 37/1997;
D.L. 201/2011, art.
13;

ISTANZA/UFFI
CIO

30 giorni

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
guantificabili

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto
chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.

44

ICI/IMU -
Sgravi/Rimborsi

Finanziario

Incaricato Sig.
Lorenzo Carboni tel.
079847010 (int. 7)
email:
tributi@comune.torra
Iba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.

Daniele Roccu - tel.

079847010 (int. 3) -

email:
ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.comune.
torralba.ss.it

L. 205 del 27/12/2017
(Finanziaria 2018);
D.L. 201/2011, art.

13; Art. 1, comma 164

L. 296/2006

UFFICIO

180 giorni dalla
presentazione
dell'istanza di rimborso

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
quantificabili

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto
chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.

45

TARES - TARI
Avwvisi di
accertamento

Finanziario

Incaricato Sig.
Lorenzo Carboni tel.
079847010 (int. 7)
email:
tributi@comune.torra
Iba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.

Daniele Roccu - tel.

079847010 (int. 3) -

email:
ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.comune.
torralba.ss.it

D.lgs. 507/1993, art.
1, comma 161
L.296/2006; D.L.
201/2011, art. 14; L.
205 del 27/12/2017
(Finanziaria 2018)

Trattasi di
procedimento che
si attiva d’ufficio
€ non su istanza;

60 giorni

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
quantificabili

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:

segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto
chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.

46

TARES - TARI
Procedimento in
autotutela su
accertamenti/rim
borsi

Finanziario

Incaricato Sig.
Lorenzo Carboni tel.
079847010 (int. 7)
email:
tributi@comune.torra
Iba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.

Daniele Roccu - tel.

079847010 (int. 3) -

email:
ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.comune.
torralba.ss.it

D.L. 564/1994 art. 2
quater, DM 37/1997;
D.L. 201/2011, art.
14;

ISTANZA/UFFI
CIO

30 giorni

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
quantificabili

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto
chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.




Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-

Incaricato Sig.
Lorenzo Carboni tel.

Respon

Daniele Roccu - tel.

sabile: Dott.
L. 205 del 27/12/2017

180 giorni dalla

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4) NO

addebito/accredito

Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al

viene indiv

847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,

chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del

iduato come soggetto

079847010 (int. 7) 079847010 (int. 3) - (Finanziaria 2018):
TARES - TARI . o email: email: " | ISTANZA/UFFI .
47 - .| Finanziario |, ., .. . . D.L. 201/2011, art. presentazione
Sgravi/Rimborsi tributi@comune.torra| ragioneria@comune.torr |, .- Clo - ..
. . 13; Art. 1, comma 164 dell'istanza di rimborso .
Iba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC: L 296/2006 bancario IBAN :
protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune. ' IT48B010158722000000 - o
. . . Giudice ordinario; . . - .
une.torralba.ss.it torralba.ss.it 0010655, Comune di . provvedimento nei termini, per i
Termini di e ..
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
guantificabili
Eventuali ricorsi ai
Tribunali
1) PagoPa; 2) F24; 3) ammln!stratlw Il Segretario Generale: Dott.ssa
. . - Regionali (TAR) e . . )
Incaricato Sig. Responsabile: Dott. Versamento su c.c.p. n. Consialio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
Lorenzo Carboni tel.| Daniele Roccu - tel. 12458071 intestato a Eventguale ricorso, 847010 (int. 9); e-mail:
079847010 (int. 7) 079847010 (int. 3) - Comune di Torralba straordinario al segretario@comune.torralba.ss.it,
Accertamento . L email: email: L.449/1997, D.Lgs. | ISTANZA/UFFI N Servizio di Tesoreria; 4) . viene individuato come soggetto
48 . Finanziario |, . . . . 30 giorni . . NO Presidente della . . .
con adesione tributi@comune.torra| ragioneria@comune.torr 218/1997 Clo addebito/accredito Repubblica - chiamato ad esercitare il potere
Iba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC: bancario IBAN : Eventupale I’iCOI’S’O al sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune. IT48B010158722000000 - .. |ritardo o di mancata emanazione del
. . . Giudice ordinario; . . - .
une.torralba.ss.it torralba.ss.it 0010655, Comune di L provvedimento nei termini, per i
Termini di e -
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili
Eventuali ricorsi ai
Tribunali
1) PagoPa; 2) F24; 3) ammln!stratlw Il Segretario Generale: Dott.ssa
- Regionali (TAR) e . - )
Responsabile: Dott. Versamento su c.c.p. n. Consialio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
Daniele Roccu - tel. 12458071 intestato a Eventguale ricorso, 847010 (int. 9); e-mail:
079847010 (int. 3) - Trattasi di Entro il termine Comune di Torralba L segretario@comune.torralba.ss.it,
L - D.Lgs. 267/2000, . - L A . straordinario al I
Determinazione . o email: - procedimento che previsto per Pubblicazione Albo | Servizio di Tesoreria; 4) . viene individuato come soggetto
49 . . Finanziario . . Consiglio Comunale D.Lgs. 504/1992, . P . . . . . NO Presidente della . . .
aliquote e tariffe ragioneria@comune.t si attiva d’ufficio I'approvazione del Pretorio addebito/accredito . chiamato ad esercitare il potere
. ) D.Lgs. 507/1993 . ) AT . . i Repubblica ; P S -
orralba.ss.it; PEC: € Non su istanza; bilancio di previsione bancario IBAN : Eventuale ricorso al sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
protocollo@pec.com IT48B010158722000000 - .. |ritardo o di mancata emanazione del
. . Giudice ordinario; . . .. .
une.torralba.ss.it 0010655, Comune di . provvedimento nei termini, per i
Termini di e ..
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili
Eventuali ricorsi ai
Tribunali
1) PagoPa; 2) F24; 3) ammln!stratlw Il Segretario Generale: Dott.ssa
Regionali (TAR) e . - )
Versamento su c.c.p. n. Considlio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
12458071 intestato a g . ' 847010 (int. 9); e-mail:
. Eventuale ricorso . .
Comune di Torralba L segretario@comune.torralba.ss.it,
A . straordinario al A
Servizio di Tesoreria; 4) . viene individuato come soggetto
NO Presidente della . . .
. chiamato ad esercitare il potere
Repubblica ;

Redazione
50 regolamenti di
natura tributaria

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
email:

Finanziario . .
ragioneria@comune.

orralba.ss.it; PEC:

une.torralba.ss.it

protocollo@pec.com

Artt. 7 e 42 del

i Consiglio Comunale | decreto legislativo n.
267 del 18.08.2000

Trattasi di

procedimento che
si attiva d’ufficio
€ non su istanza;

90 giorni

Pubblicazione Albo
Pretorio

addebito/accredito

bancario IBAN :

IT48B010158722000000
0010655, Comune di

Torralba.

Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
quantificabili

. sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
Eventuale ricorso al |~ . .
ritardo o di mancata emanazione del

provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.




51

Liquidazione
imposte dovute
dall'ente

Finanziario

Incaricato: Sig.

Mario Carta - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.t
orralba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.

Daniele Roccu - tel.

079847010 (int. 3) -
email:

alba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.comune
torralba.ss.it

ragioneria@comune.torr

DPR 633/1972; DPR
600/1973

Trattasi di
procedimento che
si attiva d’ufficio
€ non su istanza;

16 giorni

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
guantificabili

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:

segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto

chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i

Responsabili di Servizio.

52

Trasmissione
telematica
all'Agenzia delle
Entrate dei dati
catastali degli
immobili siti nel
Comune di
Torralba ai fini
TARI

Finanziario

Incaricato Sig.
Lorenzo Carboni tel.
079847010 (int. 7)
email:
tributi@comune.torra
Iba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:

torralba.ss.it

protocollo@pec.comune.

Art.1, comma 106,
107 e 108 Legge
n.296 del 27.12.2006
—Provv. Agenzia
Entrate n.194022 del
14/12/2007

Trattasi di
procedimento che
si attiva d’ufficio
€ non su istanza;

30 aprile di ogni anno
salvo proroghe

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
quantificabili

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto
chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.

53

Dichiarazioni e
Certificazioni
Fiscali

Finanziario

Incaricato: Sig.
Mario Carta - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.t
orralba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.

Daniele Roccu - tel.

079847010 (int. 3) -

email:
ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.comune.
torralba.ss.it

DPR 633/1972; DPR
600/1973; D.Lgs
446/1997

Trattasi di

procedimento che
si attiva d’ufficio
€ non su istanza;

90 giorni

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
quantificabili

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto

chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.

54

Liquidazione
salari accessori
(straordinario,
turni, reperibilita,
ecc.)

Finanziario

Incaricato: Sig.
Mario Carta - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.t
orralba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.comune.
torralba.ss.it

CCNL di riferimento e
Contrattazione
Integrativa Decentrata.
D.Lgs, 267/2000

Trattasi di

procedimento che
si attiva d’ufficio
€ non su istanza;

15 giorni. Entro il
giorno 23 di ogni mese

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
quantificabili

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto

chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.




Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-

Predisposizione

55 menglle stlpe‘ndl ¢ Finanziario
indennita

amministratori

Incaricato: Sig.
Mario Carta - tel.
079847010 (int. 3) -

email:

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -

email:

CCNL di riferimento e
Contrattazione
Integrativa Decentrata.

ragioneria@comune.torr

ragioneria@comune.t
orralba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.com

alba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.comune.

torralba.ss.it

D.Lgs, 267/2000

Trattasi di
procedimento che
si attiva d’ufficio

€ non su istanza;

15 giorni. Entro il
giorno 23 di ogni mese

Versamento su c.c.p. n.

1) PagoPa; 2) F24; 3)

12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4) NO
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;

viene indiv

Giudice ordinario;
Termini di

. Respo

sospensione non

guantificabili

847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,

chiamato ad esercitare il potere
. sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
Eventuale ricorso al | . .
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i

iduato come soggetto

nsabili di Servizio.

Emissione
mandati di
pagamento ed
ordinativi di
56 incasso
elaborazione
stipendi e
indennita
amministratori

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -

Finanziario . .
ragioneria@comune.t

email:

orralba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -

ragioneria@comune.torr

email:

alba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.comune.

torralba.ss.it

CCNL di riferimento e
Contrattazione
Integrativa Decentrata.
D.Lgs, 267/2001

Trattasi di
procedimento che
si attiva d’ufficio

€ non su istanza;

15 giorni. Entro il
giorno 23 di ogni mese

Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba

Servizio di Tesoreria; 4) NO

addebito/accredito
bancario IBAN :

IT48B010158722000000

0010655, Comune di

Torralba.

une.torralba.ss.it
Eventuali ricorsi ai
Tribunali
1) PagoPa; 2) F24; 3) ammln!stratlw Il Segretario Generale: Dott.ssa
Regionali (TAR) e . - )
Consialio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
g ' 847010 (int. 9); e-mail:

Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della

Repubblica ;

Eventuale ricorso al |

. L ritardo o
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
quantificabili

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi

segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto
chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di

provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.

di mancata emanazione del

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -

Trattasi di
procedimento che

15 giorni. Entro il

giorno 23 di ogni mese

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba

Servizio di Tesoreria; 4) NO

addebito/accredito
bancario IBAN :

Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;

Giudice ordinario;

847010 (int. 9); e-mail:

segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto
chiamato ad esercitare il potere
. sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
Eventuale ricorso al | . . .
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i

Predisposizione 079847010 (int. 3) -
ed elaborazione email- email-
57 stipendi mensili | Finanziario . L . . : D.Lgs. 267/2000 . P
dipendenti ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr si attiva d’ufficio
comunali orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC: € non su istanza;
protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune. IT48B010158722000000
une.torralba.ss.it torralba.ss.it 0010655, Comune di .
Termini di e -
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili
Eventuali ricorsi ai
Tribunali
1) PagoPa; 2) F24; 3) ammln!stratlw Il Segretario Generale: Dott.ssa
Regionali (TAR) e . . )
Consialio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
g ’ 847010 (int. 9); e-mail:

Incaricato: Sig.

Mario Carta - tel.

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.

079847010 (int. 3) -

CCNL di riferimento e

Contrattazione Trattasi di

Integrativa Decentrata. .
g procedimento che

20 giorni. Entro il
giorno 12 del mese

Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :

NO

Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della

Repubblica ;

Giudice ordinario;

segretario@comune.torralba.ss.it,

viene individuato come soggetto
chiamato ad esercitare il potere

. sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
Eventuale ricorso al |~ . .
ritardo o di mancata emanazione del

provvedimento nei termini, per i

Predisposizione 079847010 (int. 3) -
ed invio email: email:
58 pagamento Finanziario Lo Lo : D.Lgs, 267/2000, e e
. .. ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr . si attiva d’ufficio .
ritenute erariali, . . normativa . Successivo
revidenziali orralba.ss.it; PEC: alba.ss.it; PEC: revidenziale e fiscale € Non su istanza;
P protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune. P vigente IT48B010158722000000
une.torralba.ss.it torralba.ss.it g 0010655, Comune di L
Termini di e e ..
Torralba. . Responsabili di Servizio.
sospensione non
quantificabili




59

Predisposizione
mensile ed invio
telematico
denuncia
Uniemens-INPS e
denuncia DMA2
INPDAP

Finanziario

Incaricato: Sig.
Mario Carta - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.t| r
orralba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com |p
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.

Daniele Roccu - tel.

079847010 (int. 3) -

email:
agioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:
rotocollo@pec.comune.
torralba.ss.it

CCNL di riferimento e

Contrattazione
Integrativa Decentrata.
D.Lgs, 267/2000,
normativa INPS,

previdenziale e fiscale
vigente

procedimento che
si attiva d’ufficio
INPDAP, e normativa | e non su istanza;

Trattasi di

30 giorni. Entro il
mese successivo alla
competenza

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
guantificabili

sostitutivo in caso di inerzia, ossia di

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto
chiamato ad esercitare il potere

ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.

60

Autoliquidazione
annuale INAIL

Finanziario

Incaricato: Sig.
Mario Carta - tel.
079847010 (int. 3) -
email:

orralba.ss.it; PEC:

une.torralba.ss.it

ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr

protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune.

Responsabile: Dott.

Daniele Roccu - tel.

079847010 (int. 3) -
email:

alba.ss.it; PEC:

torralba.ss.it

CCNL di riferimento e
Contrattazione

D.Lgs, 267/2000,
normativa INAIL e
assicurativa

Integrativa Decentrata. | procedimento che
si attiva d’ufficio

Trattasi di

€ Non su istanza;

30 giorni. Entro il 12
febbraio dell'anno
Successivo

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
quantificabili

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto
chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.

61

Elaborazione,
Gestione e
Consegna

Modelli CU , e

Certificazione

Redditi Lavoro
Autonomo

Finanziario

Incaricato: Sig.
Mario Carta - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.t
orralba.ss.it; PEC:

une.torralba.ss.it

protocollo@pec.com | protocollo@pec.comune.

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:

torralba.ss.it

CCNL di riferimento e
Contrattazione
Integrativa Decentrata.
D.Lgs, 267/2000,
normativa
previdenziale e fiscale
vigente

Trattasi di
procedimento che
si attiva d’ufficio
€ non su istanza;

30 giorni. Entro il 31
marzo dell'anno
successivo

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
quantificabili

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto
chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.

62

Gestione Crediti
(cessione del
quinto dello

stipendio)

Finanziario

Incaricato: Sig.
Mario Carta - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.t
orralba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.comune.
torralba.ss.it

CCNL di riferimento e
Contrattazione
Integrativa Decentrata.
D.Lgs, 267/2000,
normativa INPDAP

Trattasi di
procedimento che
si attiva d’ufficio
€ non su istanza;

15 giorni. Entro il
giorno 23 di ogni mese

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)

addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
quantificabili

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto
chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.




63

Riscossione
diritti di
segreteria

Finanziario

Incaricato: Sig.

Mario Carta - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.t
orralba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.comune.
torralba.ss.it

Regolamento
Economato

Trattasi di
procedimento che
si attiva d’ufficio
€ non su istanza;

Immediato

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
guantificabili

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:

segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto

chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i

Responsabili di Servizio.

64

Rendiconto
Economale
annuale

Finanziario

Incaricato Sig.
Lorenzo Carboni tel.
079847010 (int. 7)
email:
tributi@comune.torra
Iba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.

Daniele Roccu - tel.

079847010 (int. 3) -

email:
ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.comune.
torralba.ss.it

ART.233 -D.Lgs.
267/2000,
Regolamento Servizio
Economato

Trattasi di
procedimento che
si attiva d’ufficio
€ non su istanza;

60 giorni. Entro il
mese di febbraio
dell'anno successivo

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
quantificabili

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto
chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.

65

Anticipazione di
somme ad altri
settori su
specifiche
determinazioni di

impegno

Finanziario

Incaricato Sig.
Lorenzo Carboni tel.
079847010 (int. 7)
email:
tributi@comune.torra

Iba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.

Daniele Roccu - tel.

079847010 (int. 3) -

email:
ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.comune.
torralba.ss.it

D.Lgs. 267/2000; art.
89 del Regolamento
Servizio Economato

Trattasi di

procedimento che
si attiva d’ufficio
€ non su istanza;

Immediato

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
quantificabili

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto

chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.

66

Anticipazione di
somme ad altri
settori su
specifici impegni
dell'economato

Finanziario

Incaricato Sig.
Lorenzo Carboni tel.
079847010 (int. 7)
email:
tributi@comune.torra
Iba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.comune.
torralba.ss.it

D.Lgs. 267/2000, Art.
85 del Regolamento
Servizio Economato

Trattasi di

procedimento che
si attiva d’ufficio
€ non su istanza;

Immediato

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
quantificabili

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto

chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.




67

Emissione di
buoni economali
per acquisti
settore
finanziario e
tributi

Finanziario

Incaricato Sig.
Lorenzo Carboni tel.
079847010 (int. 7)
email:
tributi@comune.torra
Iba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.comune.
torralba.ss.it

D.Lgs. 267/2000,
Regolamento Servizio
Economato

Trattasi di
procedimento che
si attiva d’ufficio
€ non su istanza;

Immediato

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
guantificabili

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:

segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto

chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i

Responsabili di Servizio.

68

Liguidazione di
buoni economali
per acquisti dei
vari settori e
verifiche
trimestrali

Finanziario

Incaricato Sig.
Lorenzo Carboni tel.
079847010 (int. 7)
email:
tributi@comune.torra
Iba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.

Daniele Roccu - tel.

079847010 (int. 3) -

email:
ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.comune.
torralba.ss.it

D.Lgs. 267/2000, art.
88 del Regolamento
Servizio Economato

Trattasi di
procedimento che
si attiva d’ufficio
€ non su istanza;

45 giorni. Entro il 15
del mese successivo al
trimestre

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
quantificabili

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto
chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.

69

Contabilizzazione
e registrazione
informatizzata

somme in entrata

e uscita e

chiusure
periodiche -
Rimborsi e/o
Restituzioni

Finanziario

Incaricato Sig.
Lorenzo Carboni tel.
079847010 (int. 7)
email:
tributi@comune.torra

Iba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.

Daniele Roccu - tel.

079847010 (int. 3) -

email:
ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.comune.
torralba.ss.it

D.Lgs. 267/2000,
Regolamento Servizio
Economato

Trattasi di

procedimento che
si attiva d’ufficio
€ non su istanza;

Immediato

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
quantificabili

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto

chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.

70

Rendiconto
Servizio
Economato
Annuale (Conto
Economo)

Finanziario

Incaricato Sig.
Lorenzo Carboni tel.
079847010 (int. 7)
email:
tributi@comune.torra
Iba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -
email:
ragioneria@comune.torr
alba.ss.it; PEC:
protocollo@pec.comune.
torralba.ss.it

Artt. 93 e 233 del
Dlgs.267/2000

Trattasi di

procedimento che
si attiva d’ufficio
€ non su istanza;

60 giorni. Entro 2 mesi
dalla chiusura del
periodo di riferimento

1) PagoPa; 2) F24; 3)
Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

NO

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
amministrativi
Regionali (TAR) e
Consiglio di Stato;
Eventuale ricorso
straordinario al
Presidente della
Repubblica ;
Eventuale ricorso al
Giudice ordinario;
Termini di
sospensione non
quantificabili

Il Segretario Generale: Dott.ssa
Tomasina Manconi; tel. : 079-
847010 (int. 9); e-mail:
segretario@comune.torralba.ss.it,
viene individuato come soggetto

chiamato ad esercitare il potere
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di
ritardo o di mancata emanazione del
provvedimento nei termini, per i
Responsabili di Servizio.




71

Attivita di
controllo sugli
atti di . L
L. Finanziario
liquidazione -
emissione dei
relativi mandati

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) - Art. 147 bis c.1 e art.

Responsabile: Dott.
Daniele Roccu - tel.
079847010 (int. 3) -

email: email:
. . . . 153 ¢.5D.Lgs.
ragioneria@comune.t| ragioneria@comune.torr
. 267/2000
alba.ss.it; PEC:

orralba.ss.it; PEC:

protocollo@pec.com
une.torralba.ss.it

protocollo@pec.comune.
torralba.ss.it

UFFICIO

15 giorni

Versamento su c.c.p. n.
12458071 intestato a
Comune di Torralba
Servizio di Tesoreria; 4)
addebito/accredito
bancario IBAN :
IT48B010158722000000
0010655, Comune di
Torralba.

Eventuali ricorsi ai
Tribunali
1) PagoPa; 2) F24; 3) R:g;?(;?];r::s(t;_a::) o Il Segretario Generale: Dott.ssa
Consialio di Stato: Tomasina Manconi; tel. : 079-
g ’ 847010 (int. 9); e-mail:

NO

Eventuale ricorso . .
segretario@comune.torralba.ss.it,

straordinario al h
. viene individuato come soggetto
Presidente della . L
. chiamato ad esercitare il potere
Repubblica ; P S -
sostitutivo in caso di inerzia, ossia di

Eventuale ricorso al | . .
- L ritardo o di mancata emanazione del

Giudice ordinario; . . . .
L provvedimento nei termini, per i

Termini di A ..
. Responsabili di Servizio.

sospensione non
guantificabili




