
COMUNE DI TORRALBA (SS) – PROCEDIMENTI  
 

PROCEDIMENTI – SETTORE FINANZIARIO- UFFICIO PERSONA LE 
 

Silenzio  
Assenso 

 Procedimento Fonte normativa Termine 
 conclusione 

SI  NO 

Responsabile 
Procedimento 

Organo competente 
provvedimento finale 

Sostituito in caso di 
inerzia L. 241/90 

Documentazione  
richiesta 

Modulistica 

1.  Trasformazione rapporto 
lavoro part- time 

CCNL  D. Lgs 
165/2001 

30 gg.  x P.O. Settore 
Finanziario 

P.O. Settore 
Finanziario P.O.  

Segretario 
Generale 

Istanza NO 

2.  Autorizzazione allo 
svolgimento di incarichi a 
personale dipendente 

Art. 53 D. Lgd 
165/2001 

30 gg.  x P.O. Settore 
Finanziario 

Settore Finanziario Segretario 
Generale 

Istanza NO 

3.  Certificazioni al personale 
dipendente e cessato  

 30 gg.   x P.O. Settore 
Finanziario 

P.O. Settore 
Finanziario 

Segretario 
Generale 

Istanza NO 

4.  Modello PA04 Circolare Inpdap 
34/2003 

30 gg.   x P.O. Settore 
Finanziario 

P.O. Settore 
Finanziario 

Segretario 
Generale 

Istanza NO 

5.  Collocamento in pensione   30 gg.   x P.O. Settore 
Finanziario 

P.O. Settore 
Finanziario 

Segretario 
Generale 

Istanza NO 

6.  Risoluzione rapporto di 
lavoro 

 30 gg.   x P.O. Settore 
Finanziario 

P.O. Settore 
Finanziario 

Segretario 
Generale 

Istanza NO 

7.  Richiesta visite fiscali L. 111/ 2011 1 gg.   x P.O. Settore 
Finanziario 

P.O. Settore 
Finanziario 

Segretario 
Generale 

Istanza SI 

8.  Pratiche concessione 
assegno nucleo familiare 

D.L. 69/88 30 gg.   x P.O. Settore 
Finanziario 

P.O. Settore 
Finanziario 

Segretario 
Generale 

Istanza SI 

9.  Elaborazione cedolini paga L. 4/53 10 gg. - - P.O. Settore 
Finanziario 

P.O. Settore 
Finanziario 

Segretario 
Generale 

Istanza SI 

10.  Modello 770  D.P.R. 600/73 Scad. fissata 
Ag. Entrate 

- - P.O. Settore 
Finanziario 

P.O. Settore 
Finanziario 

Segretario 
Generale 

Istanza SI 

11.  Dichiarazione IRAP D. Lgs 446/97 Scad. fissata 
Ag. Entrate 

- - P.O. Settore 
Finanziario 

P.O. Settore 
Finanziario 

Segretario 
Generale 

Istanza SI 

12.  Applicazione CCNL  30 gg.  - - P.O. Settore 
Finanziario 

P.O. Settore 
Finanziario 

Segretario 
Generale 

Istanza SI 

 


