FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI
Cognome e Nome

Indirizzo
Telefono Ufficio
Fax ufficio
E-mail
Nazionality

Data di nascita

TITOLI DISTUDIO

ESPERIENZA LAVORATIVA
Dal 15.04 al 26.04.1991
Dal 29.11 al 14.12.1991
Dal 09.01 al 31.08.1992
Dal 14.12.92 a1 13.02.93
Dal 14.09.a113.11.1993
Dal 25.07 al 25.10.1994
Dal 28.02 al 30.03.1994
Dal 06.04 al 01.06.1994
Dal 06.12.94 al 21.06.95

Dal 10.07.1995 a tutt’oggi

* DAL 10.07.1995 A TUTT'OGGI

* Principali mansioni e responsabilita
ESPERIENZE DI FORMAZIONE
*10/11 luglio 1995

15/17 novembre 1995

23/24 otiobre 1997

8/9 gennaio 1998
6 novembre 1998
16 dicembre 1998

26 aprile 1999
3 novembre 2000

24 setiembre 2001
5 novembre 2001

* 3 dicembre 2001
10 aprile 2002

MANIS ELIANA

e e
TSRS

070/9804217

[inanziari@comun e.ortacesus.ca.it

ITALIANA
ORTACESUS-08.07.1964

DIPLOMA DI RAGIONIERE PRESSO L'ISTITUTO TECNICO COMMERCIALE E PER
GEOMETRI “L. EINAUDI”-SENORBI’-AS. 1982/83 RIPORTANDO LA VOTAZIONE: 52/60

SCUOLAMEDIA “F.ALZIATOR” CAGLIAR - INQUALITA’ DI COLLABORATORE AMMINISTRATIVO;
DIREZIONE DIDATTICA DI SESTU — IN QUALITA’ DICOLLABORATORE AMMINISTRATIVO;

DIREZIONE DIDATTICA SAN GAVINO - IN QUALITA’ D| COLLABORATORE AMMINISTRATIVO;
COMUNE DI SENORBI' - IN QUALITA’ DIIMPIEGATO VI Q.F.;

COMUNE DI SENORBI' - IN QUAL [TA’ DI IMPIEGATO VI QF,;

COMUNE DI SENORBI' - IN QUALITA’ DI IMPIEGATO VI Q.F,;

SCUOLA MEDIA STATALEBARUMINI-IN QUALITA’ D| COLLABORATORE AMMINISTRATIVO;
SCUOLA MEDIA STATALE BARUMINI-IN QUALITA’ DI COLLABORATORE AMMINISTRATIVO;
SCUOLA MEDIA STATALEPABILLONIS ~ IN QUALITA’ D COORDINATORE AMMIN ISTRATIVO;
COMUNE DIORTACESUS- IN QUALITA’ DI RAGIONIERE VIAQ.F.

COMUNE DI ORTACESUS UFFICIO SERVIZI FINANZIARI ETRIBUTI
RESPONSABILE SETTORE FINANZIARIOE TRIBUTI - CATEGORIA D1

Inpdap - Cagliari Corso di aggiornamento professionale in materia previdenziale:

Scuola di Pubblica Amministrazione - Roma — Seminario di studi “Nuovo ordinamento
finanziario e contabile;

Scuola di  Pubblica Amministazione - Firenze - Seminario di studi “Gestione
economico/finanziaria e contabile dopo la Riforma Bassanini";

Regione Autonoma della Sardegna - Cagliari -“D.Igs 77/95 Ordinamento finanziario e contabile
degli Enfi Locali":

Ancitel - Cagliari - “Seminario sy Internet’;

Apel - Cagliari - Convegno di studio “L'Ente Locale divente Azienda”;

Prefetura - Cagliari - Convegno di aggiornamento “Programmi Operativi di Atiazione dellEuro
nelle Amministrazioni Locali":

Apel - Sestu - Incontro di studio sul tema “Il nuovo contratio di lavoro del personale delle
Autonomie Locali";

Anci Sardegna - Cagliari - Seminario su Bilancio di Previsione 2001:

Bipiesse Risscossioni Spa - Cagliari - Giornata di studio sulla fiscalita locale;

Centro Studi e ricerche sulle automomie locali di Savona — Elmas — Seminario sul ttma “La
transizione dalla lira alleuro le implicazione per gli Enfi Local”

Apel- Cagliari Convegno di studio “Contratio colletivo di lavoro dipendenti enti locali’;
Ica Spa - Cagliari — Seminario di studi Il Rendiconto 2001";



2/3 dicembre 2002
17 dicembre 2002

7 novembre 2003
27 novembre 2003
3 giugno 2004

10 dicembre 2004

11 marzo 2005

18 arpile 2005 «

15 dicembre 2005
21 giugno 2006

28 novembre 2007
3 e 5 dicembre 2007
18 dicembre 2008

11 marzo 2009
29 maggio 2009

22 giugno 2009
718 settembre 2009

25 novembre 2009
12 marzo 2010

2 settembre 2010
17 giugno 2011

10 febbraio 2012

CONOSCENZELINGU[STICHE;
Capacita diletura :

Capacita di scrittura

Capacita di espressione orale

CAPACITA’ NELL’'USO DELLE
TECNOLOGIE

CAPACITA’ ECOMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA’ E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

Regione Autonoma della Sardegna - Cagliari - Corso di formazione ‘Il Sistema Tributario*":
Anci Sardegna — Cagliari — Seminario Regionale “Le novita della Legge finanziaria 2003 e
predisposizione del Bilancio di Previsione”;

Anci Sardegna — Cagliari — Seminario Regionale “La legge finanziaria 2004 e | Bilancio degli Ent
Locali;

Comune di Senorbi' - Senorbi' — Giornata di studio“Nuova normativa IRPEF";

Anci Sardegna - Cagliari - Convegno di studio “| principi contabili e il conto consuntivo 2004";

Anci Sardegna - Cagliari — Seminari sul tema“$% novita della legge finanziaria 2005 e

;predis'posizione del Bilancio di Previsione*;

Centro Studi e ricerche sulle autonomie locali di Savona - Elmas - Convegno distudio su “Ent
Locali e Corte dei Conti comunicazione e confrolli”;

Inpdap ~ Cagliari — Seminario su “La denuncia mensile analiica D.M.A.";
Anci Sardegna - Cagliari — “Il Bilancio 2006, novita, problemi applicativi ed interpretativi;
Banco di Sardegna - Sanluri - Corso di aggiornamento su procedura Siope;

Iel/Anutel - Elmas - Giornata di studio su “L'evoluzione della tassa rifiuti alla luce del decrefo
ambientale della legge finanziara”;

Unione dei Comuni della Trexenta — Senorbi’ — Seminario su “Diritio di accesso ai documenti della
Pubblica Amministrazione":

Unione dei Comuni della Trexenta — Senorbi — Ativita formativa specialisica sulla gestione del
personale alla luce delle piu recent normative e orientament giurisprudenziali;

Equitalia Sardenga Spa - Cagliari — Corso di formazione sulla fiscalita locale;

Asel Sardegna - Cagliari — Seminario di aggiornamento “l comuni e la legge finanziaria della
Regione”;

Asel Sardegna - Cagliari — Seminario di aggiornamento su “La contratiazione decentrata e il
confrollo”;

Asel Sardegna - Cagliari — Corso di formazione su “L'applicazione concreta dei contrati e le
novita per la gestione del personale”:

Asel Sardegna — Cagliari — Seminario di aggiornamento su “Bilancio 2010, guida operativa per glie
Enti Locali";

Ancitel Sardegna - Oristanto — Seminario di aggiornamento su “La riorma Brunetta del pubblico
impiego (L.15/2009) e il D.Lgs 198/2009 in materia di class action”;

Anci Sardegna — Cagliari — Seminario Regionale su “Le norme di interesse degli Enti Locali nel
D.L. 78/2010 convertio nella Legge 122/2010";

Asel Sardegna — Cagliari — Seminario di aggiornamento su “La costituzione del fondo e la
contratiazione decentrata, Iapplicazione del D.Lgs 150/2009, le assunzioni e le altre piu recent
novita sullassunzione del personale”;

Asel Sardegna - Cagliari — Seminario di aggiornamento su “Bilancio di previsione e pato di
stabilita 2012/2013 dopo le manovre 2011 e la legge 183/11".

INGLESE E FRANCESE

Buono

Buono

Buono

Buona conoscenza del sisttma operativo Windows e dei sofware Ofice: Word e Excell. Otima
conoscenza dei software in dotazione perla gestione della contabilita, del personale e dei tribuf.

Ha una spiccata predisposizione ai rapporti interpersonali e una buona predisposizione al lavoro di
squadra quando i procedimenti o le situazioni lo richiedono.

Haun'otima capacita organizzativa e di coordinamento nellambito delle proprie competenze e
una buona capacita a interagire con i colleghi degli altri servizi dellEnte.

Eliana Manis



