
Elenco dei procedimenti amministrativi generali
Ufficio Polizia Municipale – Usi Civici

COMUNE DI PATTADA
Provincia di Sassari

 

19/03/2021AGGIORNAMENTO AL:

Legenda:
CIL – Comunicazione Inizio Lavori
SCIA – Segnalazione Certificato Inizio Attività
DIA – Dichiarazione Inizio Attività (edilizia)
SA – Silenzio/Assenso
SR – Silenzio/Rifiuto
AT – Attività che non richiede un provvedimento
Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con l’adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

RESPONSABILE DI AREA: funzionario incaricato di P.O. del settore competente: Comandante P.M. Luigi Fraghì
E-mail : vigiliurbanipattada@tiscali.it 
Telefono 079-755597
Pec: corpopm@pec.comune.pattada.ss.it    - protocollo.pattada@pec.comunas.it
RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): SEGRETARIO COMUNALE 
E-mail segretario@comune.pattada.ss.it
Telefono 079-755114
Pec: protocollo.pattada@pec.comunas.it 
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Modalità avvioNormativa di riferimento Termine finale 
GG

Responsabile 
Provvedimento

Decorrenza 
termine

Responsabile 
Procedimento

Modulo online * NoteOggetto del Procedimento

Servizi - Uffici: Polizia Locale

Accertamenti a seguito di segnalazioni o 
esposti di soggetti privati o pubblici

Su istanza di parteR.D. n. 773/1931 – Testo Unico delle 
Leggi di Pubblica Sicurezza; Codice 
penale e Codice di procedura penale; 
Legge n. 65/1986 – Legge quadro 
Polizia Locale.

30 gg Ufficiale/Agente accertatore Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza1

Parere sul possesso dei requisiti per la 
realizzazione di parcheggi riservati e 
personalizzati dei disabili

Su richiesta dell'Ufficio Tecnico 
Comunale

Artt. 188, 158, comma 2°  lettera g) 
159, D. Lgs 30/4/1992 n° 285 "C.d.S."; 
Articoli 120, 149, 354, 381, D.P.R. 
16/12/ 1992 n° 495 "Reg. di Esecuzione 
del C.d.S. "; Articolo 11, D.P.R.  
24/7/1996 n° 503;

30 gg Responsabile Ufficio Tecnico 
Comunale

Comandante P.M. Luigi Fraghì Modelli richiesteData protocollo istanza2

Parere per l’occupazione permanente suolo 
pubblico

Su richiesta dell'Ufficio TributiArt. 23 C.d.S. D.lg. 285/92 e s.m.i. - 
Reg. D.P.R. 495/92 - D.Lgs 507/93 - 
Reg. TOSAP del C.C. n. 110 del
25.10.1996 e succ. mod.

30 gg Responsabile Ufficio Tributi Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza3

Parere per l’occupazione temporanea suolo 
pubblico

Su richiesta dell'Ufficio TributiArt. 23 C.d.S. D.lg. 285/92 e s.m.i. - 
Reg. D.P.R. 495/92 - D.Lgs 507/93 - 
Reg. TOSAP del C.C. n. 110 del
25.10.1996 e succ. mod.

30 gg Responsabile Ufficio Tributi Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza4

Predisposizione ai sensi dell'art. 9,D.Lgs. 30 
aprile 1992, n. 285 delle autorizzazioni per lo 
svolgimento di competizioni ciclistiche

Su istanza di parteT.U.L.P.S.- R.D. n. 773 del 18.06.1931; 
D. Lgs n. 285/1992 - Nuovo C.d.S.; 
D.P.R. n. 495/1992 - Regolamento di 
esecuzione ed attuazione del C.d.S.

30 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza5

Rimborso somme sanzioni amministrative 
versate  erroneamenete

Su istanza di parteC.d.S  e regolamento di esecuzione immediato Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza6

Rilascio ed aggiornamento validità Patente di 
Servizio al personale dipendente

D'UfficioArt. 139 del Decreto Legislativo 30 
aprile1992 n. 285 ”Nuovo Codice della 
strada” ;

a scadenza Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza7

Parere su  accessi carrai Su Istanza di parteArtt. 22,26 e 27 del Codice della 
strada - art. 46 del relativo 
regolamento di esecuzione, modificato 
dall’articolo 36 del D.P.R. 16 settembre 
1996, n. 610. Regolmento Comunale.

30 gg Sindaco Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza8

Predisposizione Ordinanze in materia di 
viabilità.  (Modifiche alle norme riguardanti 
la circolazione  dei veicoli, nel Centro abitato 
in occasione di  manifestazioni pubbliche)

Su istanza di parteD.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 "Codice in 
materia di protezione dei dati 
personali"; D. Lgs. 30.04.1982 n. 285 
"Nuovo Codice della Strada" e s.m.i.; 
DPR 16.12.1992 n. 495 "Regolamento 
di attuazione del Nuovo Codice della 
Strada" e s.m.

7 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza9

Gestione per contenzioso per sanzioni 
amministrative avanti al giudice di Pace

Su istanza di parteRegolamenti comunali 30 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza10

Accertamenti anagrafici per pratiche di 
residenza, cambio abitazione e cancellazioni 
disposti da Ufficiale d'Anagrafe

Su istanza dell'Ufficiale AnagrafeArt. 43 e seg. del C.C.; Legge 24 
/12/1954, n.1228 (Legge  anagrafica); 
Art.19 D.P.R. 30 maggio 1989, n.223 
(regolamento anagrafico della 
popolazione residente).

gg. 20 Ufficale Anagrafe Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza11
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Modalità avvioNormativa di riferimento Termine finale 
GG

Responsabile 
Provvedimento

Decorrenza 
termine

Responsabile 
Procedimento

Modulo online * NoteOggetto del Procedimento

Prestare servizio d'onore e di 
rappresentanza in occasione di pubbliche 
funzioni,manifestazioni o cerimonie e 
fornire, su disposizione del Sindaco, la scorta 
d'onore al Gonfalone del Comune e/o a 
quello della Regione

Su istanza dell'Amministrazione 
o d'Ufficio

Regolamento del Corpo di Polizia 
Muncipale art. 29 - Del. C.C. n. 137 del 
29.11.1996

su richiesta Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza12

Ricezione e Riconsegna oggetti rinvenuti D'UfficioDispositivo dell'art. 927 Codice Civile: 
Chi trova una cosa mobile deve 
restituirla al proprietario , e, se non lo 
conosce, ….

1 anno Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza13

Procedimento in autotutela discarico 
amministrativo di partite iscritte a ruolo

D'Ufficio e/o su istanza di parteDecreto Legge 564/1994 convertito 
con modificazioni in Legge n. 
656/1994; Decreto Ministeriale n. 
37/1997.

30 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza14

Servizio ai funerali D'Ufficio - Su segnalazione 
dell'ufficiale Anagrafe

Regolamento Comunale immediato Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza15

Accertamenti  in materia di inquinamento D'Ufficio e/o su segnalazioneD.lgs. 152/2006 - successivamente 
modificato con il d.lgs 205/2010

immediato Ufficiale/Agente accertatore Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza16

Relazioni di servizio,esito esposti,atti relativi 
ad attività di video-sorveglianza

Legge 31 dicembre 1996, n. 675  - testo 
consolidato con il d.lg. 28 dicembre 
2001, n. 467 - Provvedimento in 
materia di videosorveglianza - 8 aprile 
2010  Garante per la Protezione dei 
dati personali

30 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza17

Attività relativa ad elezioni di 
domicilio/reperibilità sul territorio richieste 
dall’Autorità Giudiziaria

D'UfficioC.P. - C.P.P. immediato Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza18

Verifica degli stati di pericolo segnalati da 
VV.F o dai cittadini

D'Ufficio e/o su istanza di parteNormativa commerciale - Edilizia - 
Inquinamento acustico - Inquinamento 
ambientale . Randagismo
ecc…..

immediato Ufficiale/Agente accertatore Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza19

Predisposizione ordinanza antincendi D'Ufficiolegge del 21 novembre 2000, n. 353 e 
della legge regionale 27 aprile 2016, n. 
8 - D.L. n. 50/2003, convertito in Legge 
il 15.05.2003

aprile/maggio Sindaco Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza20

Collaborazione con la compagnia 
barracellare e le Associazioni di volontariato 
operanti sul territorio e loro coordinamento 
in caso di emergenza

D'Ufficio e/o su istanza del 
Sindaco

Convenzione per lo svolgimento di 
attività di collaborazione della 
Compagnia Barracellare (L.R. 25/88 art. 
2 commi 1 e L.R. 9/2007)

immediato Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza21

Predisposizione di relazioni tecniche 
finalizzate all'emissione delle  ordinanze 
Sindacali ovvero di prescrizione ai cittadini 
volte alla eliminazione di pericoli non 
imminenti

D'Ufficio e/o su istanza di parteNormativa commerciale - Edilizia - 
Inquinamento acustico - Inquinamento 
ambientale . Randagismo
ecc…..

30 gg Ufficiale/Agente accertatore Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza22

Supporto per l’organizzazione di grandi 
eventi

D'UfficioT.U.L.P.S.- R.D. n. 773 del 18.06.1931; a richiesta Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza23
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Modalità avvioNormativa di riferimento Termine finale 
GG

Responsabile 
Provvedimento

Decorrenza 
termine

Responsabile 
Procedimento

Modulo online * NoteOggetto del Procedimento

Trasmissone annuale (Conto dell'Agente 
Contabile) sulla riscossione dei  riscuotitori 
speciali (TOSAP - TARES ed Riscossione 
Sanzioni Amministraive)

D'UfficioReg. TOSAP del C.C. n. 110 del 
25.10.1996 e succ. mod. - Legge 
Regionale n. 5/06 - Deliberazione della 
Giunta Comunale  n. 155 in data 
30/12/2003

01 febbraio Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza24

Segnalazione cani randagi:  attività di 
prevenzione e contrasto del randagismo

D'Ufficio e/o su segnalazioneLEGGE 14 agosto 1991, n. 281 -Legge 
Regionale 18 maggio 1994, n. 21

immediato Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza25

Accertamenti  in materia di commercio su 
aree private, su aree pubbliche e negli 
esercizi per la somministrazione di alimenti e 
bevande

D'UfficioRegolati dal D.Lgs 114 del 31.03.1998 -
Testo Unico leggi di Pubblica 
Sicurezza - L.R. 18 maggio 2006 n. 5  - 
Delibera G.R. n. 15/15 del 19.4.2007 .

immediato Ufficiale/Agente accertatore Comandante P.M. Luigi Fraghì Non prevvistaData protocollo istanza26

Autorizzazione per la circolazione e la sosta 
di veicoli adibiti a servizio delle persone non 
vedenti o con capacità di deambulazione 
impedita o sensibilmente ridotta.

Su istanza di parteCodice della strada (D.Lgs n. 
285/1992), art.118 - art. 381 del Reg. di 
Esecuzione del C.d.S. articolo 11 del 
D.P.R n. 503/1996 – D.M. 2 /8/2007 – 
D.P.R. 30 /7/2012 n. 151

30 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi Fraghì Modelli richiesteData protocollo istanza27

Disposizioni di servizio  in occasione di 
manifestazioni nel rispetto delle intese tra il 
Sindaco e la competente Autorità

D'UfficioDisposizioni della Prefettura e Questura immediato Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza28

Disposizioni per servizio seggi in occasione di 
elezioni politiche, amministrative e 
referendum

D'UfficioDisposizioni della Prefettura immediato Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza29

Rilevazione annuale Strutture di 
accoglienza - Extracomunitari

D'UfficioCircolare Prefettura 31 gennaio Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza30

Rilevazione semestrale – Guardie Comunali 
con qualifica di P.S. e P.G.

D'UfficioCircolare Prefettura 01/7-31/12 Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza31

Procedimento per Trattamento Sanitario 
(TSO) e/o Accertamento Sanitario (ASO) 
obbligatorio

Richiesta scritta dal medico 
curante

L. 180 del 13/05/1978 e L. 833 del 
23/12/1978, art. 50 Dlg 267/2000

immediato Sindaco Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza32

Vigilanza sulla corretta osservanza delle 
disposizioni legislative e regolamentari in 
materia di colture agrarie, allevamento del 
bestiame e, in generale, sul regolare 
svolgimento della vita fuori dal centro abitato

D'UfficioRegolamento Locale d'Igiene- Delibera 
C.c. n. 39 del 21.3.1987 e normativa di 
settore.

immediato Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza33

Compiti di tutela dei beni dell’ente e di 
vigilanza sul regolare svolgimento della vita e 
delle attività dei cittadini

D'UfficioRegolamento Polizia Urbana immediato Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza34

Vigilanza sull’esatta applicazione delle leggi e 
dei regolamenti in materia edilizia

D'UfficioLegge regionale n. 23 del 1985 e succ. 
Modif. ed Integraz.  - Legge Regionale 3 
luglio 2017, n. 11 - DPR 6 giugno 2001 
n. 380 - art. 31 comma 7

immediato Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza35
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Provvedimento
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Responsabile 
Procedimento

Modulo online * NoteOggetto del Procedimento

Vigilanza igenico-sanitaria sulle acque, il 
suolo, i centri abitati, le sostanze e le acque 
destinate all’alimentazione, i mercati e 
pubblici esercizi

D'UfficioRegolamento Locale d'Igiene- Delibera 
C.c. n. 39 del 21.3.1987 e normativa di 
settore.

immediato Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza36

Attività di tutela del patrimonio zootecnico 
anche in funzione di prevenzione delle 
malattie infettive degli animali

D'UfficioRegolamento Locale d'Igiene- Delibera 
C.c. n. 39 del 21.3.1987 e normativa di 
settore.

immediato Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza37

Attività di controllo della viabilità e della 
circolazione stradale

D'UfficioC.d.S. D.lg. 285/92 e s.m.i. - Reg. D.P.R. 
495/92 -

immediato Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza38

Formazione ruoli esecutivi per violazione al 
C.d.S. ed Amministrative di competenza

D'UfficioCodice della Strada D.lgs n. 285 del 30 
aprile 1992 e s.m.i e relativo 
regolamento d’attuazione D.P.R. n.495 
del 16 dicembre 1992/ D.Lg.vo n. 
507/93 e ss.mm.

annuo Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi Fraghì Modello ricorsoData protocollo istanza39

Relazioni per istanze risarcimento danni a 
carico delle polizze assicurative del Comune

Su istanza di parteEsercizio del potere sostitutivo in caso 
di inerzia del funzionario responsabile

30 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza40

Richiesta scritta di informazioni e notizie Su istanza di parteRegolamento del Corpo di Polizia 
Muncipale - Del. C.C. n. 137 del 
29.11.1996

30 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza41

Accertamento e contestazione delle 
violazioni in materia di circolazione stradale 
e Regolamenti Comunali

D'UfficioC.d.S e Regolamenti comunali immediato / 90 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza42

Rilevazione mensile degli incidenti stradali - 
Comunicazione all'ISTAT

D'UfficioCircolare Istat mensile Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza43

Rateizzazione sanzioni amministrative per 
violazioni al codice della strada e 
regolementi comunali

Su istanza di parteRegolamento per la rateizzazione delle 
entrate non tributarie iscritte a ruolo, 
delibera C.C. n. 70 del 28.12.2007; art. 
26 L. 689/81 - Art. 202 bis C.d.S

30 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza44

Richiesta copia di: relazione di servizio, 
verbali di sopralluogo, esposti, altro.

Su istanza di parteAccesso ad atti amministrativi ai sensi 
dell’art. 22 e seguenti della L. 241/90 e 
successive modifiche e integrazioni

30 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza45

Gestione contenzioso per sanzioni 
amministrative avanti al Sindaco

Su istanza di parteRegolamento Polizia Urbana 30 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza46

Procedimenti relativi a ordinanze prefettizie 
di ritiro/sospensione/revoca patente di guida

D'UfficioC.d.S  e regolamento di esecuzione immediato Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza47

Parere per l’apposizione cartelli pubblicitari Su richiesta dell'Ufficio TributiArt. 23 C.d.S. D.lg. 285/92 e s.m.i. - 
Reg. D.P.R. 495/92 - D.Lgs 507/93 - 
Reg. TOSAP del C.C. n. 110 del
25.10.1996 e succ. mod. - Decreto 
Legislativo 15 novembre 1993 n. 507

30 gg Responsabile Ufficio Tributi Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza48
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Accesso a documenti relativi ai sinistri 
stradali ed ai documenti amministrativi di 
competenza

Su istanza di parteLegge n. 241/90  - C.d.S  - D.Lgs n. 
285/92 e succ. mm. ed ii· Reg. di esec.e 
di att. D.P.R. n. 495/92 - D.P.R. 12 
aprile 2006 n. 184 "Regolamento 
recante disciplina in materia di accesso 
ai documenti amministrativi"

30 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza49

Gestione contenzioso per sanzioni 
ammnistrative avanti al Prefetto di Sassari

Su istanza di parteCodice della strada (D.Lgs n. 
285/1992), art.203 - art. 388 del Reg. di 
Esecuzione del C.d.S.

30 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi Fraghì Modello ricorsoData protocollo istanza50

Parere segnaletica verticale Su richiesta dell'ufficio Tecnico 
Comunale

Art. 37 e seguenti del Nuovo C.d.S.; 
artt. dal 73 al 195 del Regolamento del 
Nuovo C.d.S.

30 gg Responsabile Ufficio Tecnico 
Comunale

Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza51

Esposti di soggetti privati o pubblici a 
attinenti la tutela ambientale

D'Ufficio e/o su istanza di parteDecreto legislativo 3 aprile 2006, n. 
152  Norme in materia ambientale e 
succ. Modifiche ed integrazioni

30 gg Ufficiale/Agente accertatore Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza52

Vigilanza sull’esercizio del commercio e 
prevenzione-repressione degli abusi in 
danno del consumatore

D'Ufficio e/o su segnalazioneRegolati dal D.Lgs 114 del 31.03.1998 -
Testo Unico leggi di Pubblica 
Sicurezza - L.R. 18 maggio 2006 n. 5  - 
Delibera G.R. n. 15/15 del 19.4.2007 .

immediato Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza53

Programmazione , gestione ferie, permessi, 
recuperi personale dipendente

D'UfficioCCNL Enti locali per il periodo 2016-
2018

maggio Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi Fraghì non previstaData protocollo istanza54

Accertamento dell'elusione ed evasione 
finanziaria collegata ai principali tributi locali 
(TOSAP,TARI)

d'UfficioReg. TOSAP del C.C. n. 110 del 
25.10.1996 e succ. mod. - Legge 
Regionale n. 5/06 - Deliberazione della 
Giunta Comunale  n. 155 in data 
30/12/2003

30 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza55

Commercio su aree pubbliche (gestione 
spunta mercato) - riscossione suolo pubblico

D'UfficioReg. TOSAP del C.C. n. 110 del 
25.10.1996 e succ. mod. - Legge 
Regionale n. 5/06

settimanale Ufficiale/Agente accertatore Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza56

Rendicontazione annuale delle presenze 
degli esercenti l'attività di commercio su 
aree pubbliche relative .

D'UfficioReg. TOSAP del C.C. n. 110 del 
25.10.1996 e succ. mod. - Legge 
Regionale n. 5/06 - Deliberazione della 
Giunta Comunale  n. 155 in data 
30/12/2003

entro il 01/02 Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza57

Aggiornamento della graduatoria delle 
presenze degli esercenti l'attività di 
commercio su aree pubbliche

D'UfficioReg. TOSAP del C.C. n. 110 del 
25.10.1996 e succ. mod. - Legge 
Regionale n. 5/06 - Deliberazione della 
Giunta Comunale  n. 155 in data 
30/12/2003

entro il 31/12 Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza58

Rendicontazione annuale della riscossione  
della TOSAP e TARES da parte dei riscuotitori 
speciali

D'UfficioReg. TOSAP del C.C. n. 110 del 
25.10.1996 e succ. mod. - Legge 
Regionale n. 5/06 - Deliberazione della 
Giunta Comunale  n. 155 in data 
30/12/2003

entro il 01/02 Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza59

Rinnovo iscrizione e frequenza alla Sezione 
di Tiro a  Segno Nazionale di Sassari

D'UfficioArt. 5 , comma 5 della Legge 7 marzo 
1986, n.65  “ Legge quadro 
sull’Ordinamento della Polizia 
Municipale” - Regolamento Corpo 
P.M. - art. 18 – 19 - del D.M. 
dell’Interno del 4 marzo 1987, n. 145 .

entro il 30/4 Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi Fraghì non previstaData protocollo istanza60
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Modalità avvioNormativa di riferimento Termine finale 
GG

Responsabile 
Provvedimento

Decorrenza 
termine

Responsabile 
Procedimento

Modulo online * NoteOggetto del Procedimento

Protocollo posta in uscita e Pubblicazione 
atti di e provvedimenti amministrativi 
prodotti dalla Polizia Municipale

D'UfficioTesto Unico delle disposizioni 
legislative e regolamentari in materia 
di documentazione amministrativa 
(DPR 445/2000)

immediato Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi Fraghì non previstaData protocollo istanza61

Turni di Servizio Mensili e Ordini di servizio 
giornalieri, disposizioni operative  in assenza 
del Comandante

D'UfficioCCNL Enti locali per il periodo 2016-
2018 - Regolamento Corpo di Polizia 
Municipale

Mensile / giornaliero Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi Fraghì non previstaData protocollo istanza62

Affidamento lavori manutenzione veicolo in 
dotazione

D'UfficioRegolamento Comunale 30 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi Fraghì non previstaData protocollo istanza63

Verbale di accertamento inottemperanza D'UfficioLegge regionale n. 23 del 1985 e succ. 
Modif. ed Integraz. - DPR 6 giugno 
2001 n. 380 - art. 31 comma 7- 
Regolamenti Comunali

immediato Ufficiale/Agente accertatore Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza64

Programmazione obiettivi annuali da 
sottoporre alla Giunta Municipale

D'UfficioCCNL Enti locali per il periodo 2016-
2018

novembre Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi Fraghì non previstaData protocollo istanza65

Richiesta  liquidazione indennità di turno - 
straordinari - festivi infrasettimanali per il 
personale dipendente

D'UfficioCCNL Enti locali per il periodo 2016-
2018

mensile Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi Fraghì non previstaData protocollo istanza66

Affidamento spese di manutenzione e 
funzionamento ufficio

D'UfficioD.Lgs. n. 50 del 18.4.2016 - 
Regolamento di Contabilità

30 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi Fraghì non previstaData protocollo istanza67

Fornitura Uniformi Personale dipendente D'UfficioDPGR n. 75 del 29 maggio 2012 - 
Deliberazione del C.C. n. 43 del 
11.4.1997 - Deliberazione della Giunta 
Comunale n. 48 del 10 luglio 2015.

entro il 15/5 - 15/9 Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi Fraghì non previstaData protocollo istanza68

Sopralluogo per temuto pericolo e risposta 
conseguente

Su segnalazioneRegolamento del Corpo di Polizia 
Muncipale - Del. C.C. n. 137 del 
29.11.1996 -

immediato Ufficiale/Agente accertatore Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza69

Predisposizione giornate di studio e 
formazione previ accordi con la Scuola

Previo accordi con la scuolaCodice della Strada N.D. Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza70

Accertamenti, verifiche e controlli relativi al 
rispetto delle norme edilizie ed urbanistiche.

D'Ufficio e/o su istanza di parteLegge regionale n. 23 del 1985 e succ. 
Modif. ed Integraz.  - Legge Regionale 3 
luglio 2017, n. 11 - DPR 6 giugno 2001 
n. 380 - art. 31 comma 7

30 gg Ufficiale/Agente accertatore Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza71

Relazione finale annua,  sull’attuazione degli 
Obiettivi appprovati dalla Giunta Municipale

D'UfficioCCNL Enti locali per il periodo 2016-
2018

01 marzo Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi Fraghì non previstaData protocollo istanza72

Rendicontazione della riscossione  della 
TOSAP e TARES da parte dei riscuotitori 
speciali

D'UfficioReg. TOSAP del C.C. n. 110 del 
25.10.1996 e succ. mod. - Legge 
Regionale n. 5/06 - Deliberazione della 
Giunta Comunale  n. 155 in data 
30/12/2003

trimestre Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza73

Comunicazione  mensile al Segretario 
Comunale: Elenco rapporti P.G. - Abusivismo 
Edilizio

D'UfficioLegge regionale n. 23 del 1985 e succ. 
Modif. ed Integraz. - DPR 6 giugno 
2001 n. 380 - art. 31 comma 7

mensile Ufficiale/Agente accertatore Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza74
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Modalità avvioNormativa di riferimento Termine finale 
GG
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Provvedimento

Decorrenza 
termine

Responsabile 
Procedimento

Modulo online * NoteOggetto del Procedimento

Servizi - Uffici: Usi Civici - Esercizio Tradizionale

Autorizzazione raccolta materiale litico Richiesta del cittadino residenteRegolamento d'uso dei Beni Comunali - 
L.R. 12/94 - Piano di Valorizzazione 
Terre Civiche

30 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza1

Certificazioni SAU - Attribuzione  della quota 
di terreno spettante al netto delle tare, delle 
superfici in uso comune  concesse  a  più 
allevatori ai fini del pascolo

Richiesta del cittadino residenteRegolamento d'uso dei Beni Comunali - 
L.R. 12/94 - Piano di Valorizzazione 
Terre Civiche

gennaio/ giugno Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza2

Autorizzazione all'utilizzo di fabbricati rurali Richiesta del cittadino residenteRegolamento d'uso dei Beni Comunali - 
L.R. 12/94 - Piano di Valorizzazione 
Terre Civiche

180 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza3

Autorizzazione al taglio di piante da 
destinare per legname d'opera (pali, travi, 
ecc)

Richiesta del cittadino residenteRegolamento d'uso dei Beni Comunali - 
L.R. 12/94 - Piano di Valorizzazione 
Terre Civiche

Novembre/Marzo Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza4

Autorizzazione alla raccolta del ghiandatico Richiesta del cittadino residenteRegolamento d'uso dei Beni Comunali - 
L.R. 12/94 - Piano di Valorizzazione 
Terre Civiche

alla data di maturazione. Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza5

Autorizzazione al  prelevamento del 
legnatico tagliato da Ditta affidataria

Richiesta del cittadino residenteRegolamento d'uso dei Beni Comunali - 
L.R. 12/94 - Piano di Valorizzazione 
Terre Civiche

Novembre/Marzo Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza6

Autorizzazione al  taglio diretto del legnatico Richiesta del cittadino residenteRegolamento d'uso dei Beni Comunali - 
L.R. 12/94 - Piano di Valorizzazione 
Terre Civiche

Novembre/Marzo Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza7

Restituzione corrispettivo per mancato o 
parziale godimento dell’uso civico

D'UfficioRegolamento d'uso dei Beni Comunali - 
L.R. 12/94 - Piano di Valorizzazione 
Terre Civiche

giugno Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza8

Restituzione e/o incameramento cauzioni 
legnatico -fabbricati collettivi

D'UfficioRegolamento d'uso dei Beni Comunali - 
L.R. 12/94 - Piano di Valorizzazione 
Terre Civiche

giugno Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza9

Concessione terreno per allevamento suini Richiesta del cittadino residenteRegolamento d'uso dei Beni Comunali - 
L.R. 12/94 - Piano di Valorizzazione 
Terre Civiche

180 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza10

Autorizzazione al pascolamento del bestiame 
della specie: Bovini -Ovini - Equini - Caprini

Richiesta del cittadino residenteRegolamento d'uso dei Beni Comunali - 
L.R. 12/94 - Piano di Valorizzazione 
Terre Civiche

15 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza11

Concessione terreno per allevamento 
bestiame per esclusivo uso e consumo 
familiare

Richiesta del cittadino residenteRegolamento d'uso dei Beni Comunali - 
L.R. 12/94 - Piano di Valorizzazione 
Terre Civiche

180 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza12

Trasmissione elementi contabili  per la 
formazione della lista di carico seminerio

D'UfficioRegolamento d'uso dei Beni Comunali - 
L.R. 12/94 - Piano di Valorizzazione 
Terre Civiche

gennaio Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza13

Autorizzazione raccolta ramaglie sparse Richiesta del cittadino residenteRegolamento d'uso dei Beni Comunali - 
L.R. 12/94 - Piano di Valorizzazione 
Terre Civiche

30 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza14
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Modalità avvioNormativa di riferimento Termine finale 
GG

Responsabile 
Provvedimento

Decorrenza 
termine

Responsabile 
Procedimento

Modulo online * NoteOggetto del Procedimento

Approvazione consuntivo annata silvana D'UfficioRegolamento d'uso dei Beni Comunali - 
L.R. 12/94 - Piano di Valorizzazione 
Terre Civiche

giugno Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza15

Concessione terreno per impianto di frutteto Richiesta del cittadino residenteRegolamento d'uso dei Beni Comunali - 
L.R. 12/94 - Piano di Valorizzazione 
Terre Civiche

180 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza16

Concessione terreno per impianto di ortaggi Richiesta del cittadino residenteRegolamento d'uso dei Beni Comunali - 
L.R. 12/94 - Piano di Valorizzazione 
Terre Civiche

180 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza17

Concessione terreno per ricovero bestiame Richiesta del cittadino residenteRegolamento d'uso dei Beni Comunali - 
L.R. 12/94 - Piano di Valorizzazione 
Terre Civiche

180 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza18

Concessione terreno per impianto di vigneto Richiesta del cittadino residenteRegolamento d'uso dei Beni Comunali - 
L.R. 12/94 - Piano di Valorizzazione 
Terre Civiche

180 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza19

Trasmissione elementi contabili  per la 
formazione della lista di carico pascolo

D'UfficioRegolamento d'uso dei Beni Comunali - 
L.R. 12/94 - Piano di Valorizzazione 
Terre Civiche

gennaio Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza20

Concessione terreno per impianto di erbaio Richiesta del cittadino residenteRegolamento d'uso dei Beni Comunali - 
L.R. 12/94 - Piano di Valorizzazione 
Terre Civiche

180 gg Comandante P.M. Luigi Fraghì Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza21

Servizi - Uffici: Segreteria - Area Polizia Municipale -Usi Civici

Autenticazione firme a domicilio portatori di 
Handicapp

Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza1

Back Office / Front Office Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza2

Pubblicazione atti Albo Pretorio Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza3

Protocollo: Registrazione atti di competenza 
in uscita

Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza4

Autenticazione firme Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza5

Pubblicazione  Atti sezione Amministrazione 
Trasparente

Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza6

Pubblicazione modulistica, avvisi ecc.. Sito 
istituzionale

Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza7

Accesso Documentale Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza8

Accesso Civico Generalizzato Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza9

Scrittura privata semplice per gli atti di 
competenza

Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza10

Individuazione e notifica ai controinteressati Comandante P.M. Luigi FraghìData protocollo istanza11
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