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* Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line. 
 



N° Oggetto del Procedimento Normativa

AD ISTANZA

DI PARTE

SI

NO

Atto:  TITOLO EDILIZIO 

(*): 

R.A./A.E./C.E./DIA/DUA

AP;                                         

Azione:   Sistema di 

monitoraggio

Termini di conclusione del 

procedimento ( giorni naturali e 

consecutivi)

DECORRENZA dei termini

Responsa

bile del 

provvedim

ento

Responsabile 

del 

procedimento

/preposto

ATTI da 

produrre
Modulistica Note

Termini intermedi che 

sospendono/interrompono il 

procedimento

1
Accesso agli atti d'ufficio Accesso da 

parte di cittadini e/o consiglieri comunali

Decreto legislativo 241 del 7.08.1990 e successive modifiche ed 

integrazioni e D.P.R. 27 giugno 1992, n. 352-Deliberazione di 

Consiglio Comunale  n°3 del 27.01.2017 "Approvazione 

Regolamento per la disciplina del diritto di accesso civico, del 

diritto di accesso generalizzato e del diritto di accesso 

documentale ai documenti e ai dati del Comune"

SI Aut. 30 giorni salvo urgenze

Dalla data di

presentazione dell'istanza o da quella

dell'integrazione documenti

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Nota - PEC - 

Visione degli atti - 

Rilascio copie 

http://www.

comune.patt

ada.ss.it/am

ministrazion

e-

trasparente/

articoli/elen

co/268/sing

olo/328/

Se l'istanza non corrisponde a tutti i 

requisiti necessari o non è munita dei 

necessari allegati, il termine iniziale 

viene interrotto e riprende a decorre 

dalla sua regolarizzazione.

2

Relazioni tecniche/verbali/ricerche 

documentalI in tutte le controversie 

attive e passive dell'Ente per gli aspetti 

di competenza

D.lgs. 18 agosto 2000, n. 267 come modificato dal D.L. 10 ottobre 

2012, n. 174 convertito con modificazioni dalla L. 7 dicembre 

2012, n. 213 (in S.O. n.206, relativo alla G.U. 07/12/2012, n. 286)

Istanza di parte/d'ufficio ______________ min/max 30/45 giorni Dall'istanza

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Relazione - 

Verbale - Lettera 

di trasmissione

3

Richiesta di informazione o di risposta a 

un quesito; Richiesta di un chiarimento 

interpretativo delle norme o simili.

Decreto legislativo 241 del 7.08.1990 e successive modifiche ed 

integrazioni e D.P.R. 27 giugno 1992, n. 352
Istanza di parte PARERE 60 giorni Dall'istanza

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Nota - PEC - 

Visione degli atti - 

Rilascio copie - 

Espressione 

parere

Fatta salva la necessità di formulare specifici 

quesiti ad altri Enti sovraordinati; I termini di 30 

giorni previsti dal D.lgs 241/90 non valgono nel 

caso in cui si chieda all'Amministrazione non un 

provvedimento amministrativo vero e proprio ma 

una semplice informazione, una risposta ad un 

quesito, un chiarimento interpretativo delle 

norme o simili; 

Se l'istanza non corrisponde a tutti i 

requisiti necessari o non è munita dei 

necessari allegati, il termine iniziale 

viene interrotto e riprende a decorre 

dalla sua regolarizzazione.

4
Parere di regolarità tecnica sulle Delibere 

di Giunta e di Consiglio comunale

D.lgs. 18 agosto 2000, n. 267 come modificato dal D.L. 10 ottobre 

2012, n. 174 convertito con modificazioni dalla L. 7 dicembre 

2012, n. 213 (in S.O. n.206, relativo alla G.U. 07/12/2012, n. 286)

Istanza di parere di competenza 

richiesta da P.O Area Municipale, 

P.O. Area Ragioneria, Segretario 

comunale; Organi di governo del 

Comune come previsto dal D.lgs. 

267/2000 e ss.mm. e ii./ d'ufficio

PARERE min/max 5/45 giorni Dalla ricezione della proposta

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Espressione 

parere

Sospensione per integrazione 

documentale per massimo 30 giorni e 

per valutazioni tecniche per 60 giorni

5
Proposta di Delibere di Giunta e/o di 

Consiglio comunale. 

Artt. 49 e 107 del D.lgs. 18 agosto 2000, n. 267 come modificato 

dal D.L. 10 ottobre 2012, n. 174 convertito con modificazioni 

dalla L. 7 dicembre 2012, n. 213 (in S.O. n.206, relativo alla G.U. 

07/12/2012, n. 286)

D'ufficio ________________ 7 giorni dalla data di approvazione
Dalla data in cui l'ufficio 

riceve la domanda

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Redazione della 

Delibera

La “Proposta di delibera”, è espressione di 

un'attività istruttoria compiuta dal responsabile 

del servizio cui spetta acquisire, nell'ambito delle 

proprie responsabilità gestionali,  gli elementi di 

fatto e di diritto che muovono l'esigenza a 

provvedere,  ed esaminare il quadro normativo di 

riferimento. In esito a tale attività, il responsabile 

del servizio redige concretamente la proposta di 

deliberazione, che si concluderà con la parte 

dispositiva che integrerà il vero e proprio 

contenuto provvedimentale, con il quale l'organo 

collegiale esprimerà la propria volontà. La 

proposta diventerà deliberazione solo se 

approvata dal competente organo collegiale 

(Consiglio o Giunta).

6

Pubblicità, trasparenza e diffusione di 

informazioni da parte delle pubbliche 

amministrazioni, al fine di garantire una 

maggiore trasparenza dell'attività 

amministrativa.

Decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33; Delibere 50/2013 e 

71/2013 della Commissione indipendente per la Valutazione, la 

Trasparenza e l’Integrità delle amministrazioni pubbliche.

D'ufficio ________________ Aggiornamento periodico

Come da allegato 1 del D.Lgs. n.

33/2013-  Elenco degli obblighi di 

pubblicazione vigenti -

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Pubblicazione sul 

sito Web

7
Liquidazioni delle utenze telefoniche 

(operatori fissi e mobili) del Comune

Artt. 107 e 184 del D.lgs. 18 agosto 2000, n. 267 come modificato 

dal D.L. 10 ottobre 2012, n. 174 convertito con modificazioni 

dalla L. 7 dicembre 2012, n. 213 (in S.O. n.206, relativo alla G.U. 

07/12/2012, n. 286); 

D'ufficio ________________
Entro sette giorni dal ricevimento della 

bolletta
Dal ricevimento della bolletta

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Determinazione 

di liquidazione

La determina di liquidazione assume carattere di 

esecutività al momento del visto di regolarità 

contabile ai sensi dell'art. 151 comma 4 del  D.lgs. 

18 agosto 2000, n. 267.

8
Liquidazioni delle utenze elettriche del 

Comune

Artt. 107 e 184 del D.lgs. 18 agosto 2000, n. 267 come modificato 

dal D.L. 10 ottobre 2012, n. 174 convertito con modificazioni 

dalla L. 7 dicembre 2012, n. 213 (in S.O. n.206, relativo alla G.U. 

07/12/2012, n. 286); 

D'ufficio ________________
Entro sette giorni dal ricevimento della 

bolletta
Dal ricevimento della bolletta

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Determinazione 

di liquidazione

La determina di liquidazione assume carattere di 

esecutività al momento del visto di regolarità 

contabile ai sensi dell'art. 151 comma 4 del  D.lgs. 

18 agosto 2000, n. 267.

9
Liquidazioni delle utenze GAS del 

Comune

Artt. 107 e 184 del D.lgs. 18 agosto 2000, n. 267 come modificato 

dal D.L. 10 ottobre 2012, n. 174 convertito con modificazioni 

dalla L. 7 dicembre 2012, n. 213 (in S.O. n.206, relativo alla G.U. 

07/12/2012, n. 286); 

D'ufficio ________________
Entro sette giorni dal ricevimento della 

bolletta
Dal ricevimento della bolletta

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Determinazione 

di liquidazione

La determina di liquidazione assume carattere di 

esecutività al momento del visto di regolarità 

contabile ai sensi dell'art. 151 comma 4 del  D.lgs. 

18 agosto 2000, n. 267.

10

Liquidazioni delle fatture relativa al 

consumo di carburante dei mezzi del 

Comune

Artt. 107 e 184 del D.lgs. 18 agosto 2000, n. 267 come modificato 

dal D.L. 10 ottobre 2012, n. 174 convertito con modificazioni 

dalla L. 7 dicembre 2012, n. 213 (in S.O. n.206, relativo alla G.U. 

07/12/2012, n. 286); 

D'ufficio ________________
Entro sette giorni dal ricevimento della 

fattura
Dal ricevimento della bolletta

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Determinazione 

di liquidazione

La determina di liquidazione assume carattere di 

esecutività al momento del visto di regolarità 

contabile ai sensi dell'art. 151 comma 4 del  D.lgs. 

18 agosto 2000, n. 267.

http://www.comune.pattada.ss.it/amministrazione-trasparente/articoli/elenco/268/singolo/328/
http://www.comune.pattada.ss.it/amministrazione-trasparente/articoli/elenco/268/singolo/328/
http://www.comune.pattada.ss.it/amministrazione-trasparente/articoli/elenco/268/singolo/328/
http://www.comune.pattada.ss.it/amministrazione-trasparente/articoli/elenco/268/singolo/328/
http://www.comune.pattada.ss.it/amministrazione-trasparente/articoli/elenco/268/singolo/328/
http://www.comune.pattada.ss.it/amministrazione-trasparente/articoli/elenco/268/singolo/328/
http://www.comune.pattada.ss.it/amministrazione-trasparente/articoli/elenco/268/singolo/328/
http://www.comune.pattada.ss.it/amministrazione-trasparente/articoli/elenco/268/singolo/328/
http://www.comune.pattada.ss.it/amministrazione-trasparente/articoli/elenco/268/singolo/328/


11
Liquidazioni delle fatture relativa ai 

fornitori

Artt. 107 e 184 del D.lgs. 18 agosto 2000, n. 267 come modificato 

dal D.L. 10 ottobre 2012, n. 174 convertito con modificazioni 

dalla L. 7 dicembre 2012, n. 213 (in S.O. n.206, relativo alla G.U. 

07/12/2012, n. 286); 

D'ufficio ________________
Entro sette giorni dal ricevimento della 

fattura
Dal ricevimento della bolletta

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Determinazione 

di liquidazione

La determina di liquidazione assume carattere di 

esecutività al momento del visto di regolarità 

contabile ai sensi dell'art. 151 comma 4 del  D.lgs. 

18 agosto 2000, n. 267.

12

Stipulazione atti di compravendita, 

permute, acquisizioni e cessioni di beni e 

immobili e costituzione di diritti reali

Art. 192  del Testo Unico degli Enti locali di cui al decreto 

legislativo n. 267/2000 e ss.mm. , 
Istanza di parte/ Delibera di giunta ________________ 60 giorni

Dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

Segretario 

Comunale

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Determinazione 

a contrarre

13

Risposte ad esposti di contenuto 

giuridico che contemplino norme di 

carattere urbanistico e di edilizia 

Legge n. 241/1990  e ss.mm.ed ii; D.lgs. 18 agosto 2000, n. 267 

come modificato dal D.L. 10 ottobre 2012, n. 174 convertito con 

modificazioni dalla L. 7 dicembre 2012, n. 213 (in S.O. n.206, 

relativo alla G.U. 07/12/2012, n. 286)

Istanza di parte Note; 30 giorni Verbale di accertamento

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Comunicazione

14

Provvedimenti di autotutela, nei 

confronti di titoli abilitativi e dei 

provvedimenti sanzionatori

Artt. 21 octies, comma 1 e nonies, comma 1, della legge n. 

241/1990  e ss.mm.ed ii; D.lgs. 18 agosto 2000, n. 267 come 

modificato dal D.L. 10 ottobre 2012, n. 174 convertito con 

modificazioni dalla L. 7 dicembre 2012, n. 213 (in S.O. n.206, 

relativo alla G.U. 07/12/2012, n. 286)

D'ufficio ________________ 60 giorni

Dall'accertamento dei fatti, l'ufficio 

provvede entro un termine 

ragionevole

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Determinazione

L’autotutela amministrativa può essere definita 

come quel complesso di attività con cui ogni 

pubblica amministrazione risolve i conflitti 

potenziali ed attuali, relativi ai suoi 

provvedimenti. 

Sospensione per integrazione 

documentale per massimo 30 giorni e 

per valutazioni tecniche per 60 giorni

15
Affidamento di servizi e forniture di 

importo inferiore a 40.000,00 Euro

Decreto legislativo n. 50 del 18.4.2016 e successive modifiche e 

integrazioni (art. 36); Regolamento per la disciplina dei contratti 

DPR 207/2010

D'ufficio ________________ 40 giorni
DATA DELLA PROPOSTA DI 

DETERMINAZIONE A CONTRARRE

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Detremina a 

contrattarre

16

Affidamento di servizi e forniture di 

importo pari o superiore a 40.000,00 

euro ed inferiore a 100.000,00 euro 

tramite procedura negoziata

Decreto legislativo n. 50 del 18.4.2016 e successive modifiche e 

integrazioni (art. 36);  Regolamento per la disciplina dei contratti 

DPR 207/2010

D'ufficio ________________ 70 giorni
DATA DELLA PROPOSTA DI 

DETERMINAZIONE A CONTRARRE

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Stipula contratto 

di affidamento

La determina di aggiudicazione definitiva e lo 

schema del contratto sono trasmessi al/la 

segretario/a per il controllo di conformità 

dell'azione amministrativa alle leggi ed ai 

regolamenti come previsto dal regolamento 

approvato con Delibera del C.C. in data 02 del 

08.02.2013

17

Affidamento di servizi e forniture di 

importo pari o superiore a 100.000,00 

euro ed inferiore a 500.000,00 euro 

tramite procedura negoziata

Decreto legislativo n. 50 del 18.4.2016 e successive modifiche e 

integrazioni (art. 36); Regolamento per la disciplina dei contratti 

DPR 207/2011

D'ufficio ________________ 70 giorni
DATA DELLA PROPOSTA DI 

DETERMINAZIONE A CONTRARRE

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Stipula contratto 

di affidamento

La determina di aggiudicazione definitiva e lo 

schema del contratto sono trasmessi al/la 

segretario/a per il controllo di conformità 

dell'azione amministrativa alle leggi ed ai 

regolamenti come previsto dal regolamento 

approvato con Delibera del C.C. in data 02 del 

08.02.2013

18 Bonifiche in procedura ordinaria
D.lgs n.152/06 e successive modifiche e integrazioni, parte IV, 

titolo V
D'ufficio _________ 150 giorni

Dal ritrovamento di rifiuti o dalla 

comunicazione da parte di terzi

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Comunicazione 

avvenuta 

bonifica

foto

Per l'analisi di rischio il termine di 

conclusione è di 60 giorni; per 

l'approvazione del piano di 

caratterizzazione il termine di 

conclusione è di 30 giorni; per il progetto 

operativo di bonifica o messa in 

sicurezza il termine di conclusione è di 

60 giorni. In ciascuna delle tre fasi potrà 

verificarsi la sospensione per 

integrazione documentale di documenti 

in possesso di privati per massimo 30 

giorni e per valutazioni tecniche per 90 

giorni.

19

Ordinanza contingibile ed urgente per 

situazioni di pericolo ambientale ed 

igienico sanitario

Articoli 50 comma 5, 54 comma 2 Decreto Legislativo 18.08.2000 

n.267 e successive modifiche ed integrazioni 
D'ufficio ________________ 2 giorni

Dalla diretta  CONOSCENZA o  dalla 

comunicazione da parte di terzi
Sindaco

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Ordinanza

20

Procedimento a seguito di esposti o 

segnalazioni di Enti di controllo per 

adeguamento alla normativa vigente in 

materia ambientale (elettrosmog; aria; 

rumore; rifiuti) finalizzato all'emanazione 

di eventuale ordinanza.

Regio Decreto 27.07.1934 n.1265, art.217; Regolamento 

comunale di igiene; Decreto Legislativo 03.04.2006 n.152 e 

successive modifiche ed integrazioni; Ordinanze del Sindaco

D'ufficio ________________ 30 giorni
Dalla diretta  CONOSCENZA o  dalla 

comunicazione da parte di terzi

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Ordinanza

Sospensione per integrazione 

documentale di documenti in possesso 

di privati per massimo 30 giorni e per 

valutazioni tecniche per 90 giorni

21

Provvedimento per l'esecuzione d'ufficio 

in caso di mancata ottemperanza da 

parte dei destinatari a quanto 

precedentemente ordinato

Decreto Legislativo 3 aprile 2006 n. 152 art. 192 e seguenti, art. 

242 e seguenti, 250, 253 e seguenti e successive modifiche ed 

integrazioni; Legge 241/1990 art. 21/ter

D'ufficio ________________ Osservanza disposizioni di legge Osservanza disposizioni di legge

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Provvedimento 

per l'esecuzione 

d'ufficio

Sospensione per integrazione 

documentale di documenti in possesso 

di privati per massimo 30 giorni e per 

valutazioni tecniche per 90 giorni

22

Esposti o segnalazioni inerenti 

procedimenti in materia di gestione del 

territorio

L.7.08.1990 n. 241 e successive modifiche ed integrazioni Istanza di parte ________ 30 giorni Dall'istanza

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Comunicazione

23 Approvazione di Piano di Lottizzazione Legge Regionale 22 dicembre 1989, n. 45 art. 21 Istanza di parte Permesso di Costruire Minimo 180 gg.

Dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

Consiglio 

Comunale

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Delibera di 

Consiglio 

Comunale

I tempi potrebbero allungarsi in ragioni di 

ulteriori verifiche di legge e per il rilascio di pareri 

da parte degli Enti competenti.

24

Variante Urbanistica al Piano di 

Fabbricazione (PDF) o al regolamento 

edilizio

Legge Regionale 22 dicembre 1989, n. 45 art.20-21 D'ufficio ________ Minimo 180 giorni (vedi nota)

dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

Consiglio 

Comunale/

Regione 

Sardegna

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Delibera di 

Consiglio 

Comunale

I tempi potrebbero allungarsi in ragioni di 

ulteriori verifiche di legge e per il rilascio di pareri 

da parte degli Enti competenti.



25
Rilasio di Certificati di destinazione 

urbanistica

art.30 comma 3 D.P.R. 380/01 e successive modifiche ed 

integrazioni
Istanza di parte ________ 30 giorni

dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

Rag. Giovanni 

Malduca

Certificato di 

destinazione 

urbanistica

?

26

Deroga agli strumenti urbanistici per 

edifici ed impianti pubblici o aree di 

interesse pubblico

Art. 14 del D.P.R. n° 380/2001; Decreto legislativo n.42 del 22 

gennaio 2004; Artt. 107 e 184 del D.lgs. 18 agosto 2000, n. 267 

come modificato dal D.L. 10 ottobre 2012, n. 174 convertito con 

modificazioni dalla L. 7 dicembre 2012, n. 213 (in S.O. n.206, 

relativo alla G.U. 07/12/2012, n. 286)

D'ufficio ________ 120 giorni

dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

Consiglio 

Comunale/

Regione 

Sardegna

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Proposta di 

deliberazione del 

Consiglio 

Comunale;

Nota: fermo restando in ogni caso  il 

rispetto degli articoli 7, 8 e 9 del 

D.M. 2 aprile 1968, n. 1444 come 

modificato dal Decreto Legge 21 

giugno 2013, n. 69 (Decreto "Del 

fare").

Sospensione per acquisizione di pareri 

vincolanti di altri Enti territoriali 

competenti

27 Condono Edilizio
Legge n. 47 del 28 febbraio 1985 (Ammette il condono edilizio su 

tutti gli abusi realizzati fino al 1/10/1983)
Istanza di parte Permesso di Costruire

744 giorni. Termine previsto dalla legge 

n. 47 del 28 febbraio 1985 art. 35 

comma 18.

Il procedimento ad iniziativa di parte 

prende avvio dalla data in cui 

l'Amministrazione riceve la domanda, 

la dichiarazione o l'istanza, 

presentata dal soggetto legittimato, 

indirizzata all'organo competente e 

corredata della documentazione 

stabilita dalla legge, dal regolamento 

o da appositi atti emanati da organi 

comunali.

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Provvedimento

Il condono edilizio è un provvedimento emanato dal 

legislatore, o dal Governo mediante decreti-legge, 

mirante a sanare i fenomeni di abusivismo 

nell’ambito delle regole di costruzione e modifica 

edile.

Il termine di 24 mesi per concludere è 

interrotto fino alla presentazione di tutta 

la documentazione obbligatoria, che 

doveva essere presentata con la 

domanda, compresi i pagamenti 

necessari versati in modo congruo, 

inoltre, l’interruzione perdura fino alla 

emissione dei pareri favorevoli degli enti 

competenti in caso di vincoli imposti da 

leggi.

28 Condono Edilizio

Legge n. 724 del 23 dicembre 1994 (Riapre i termini della 

precedente legge 47/1985, estendendoli agli abusi realizzati fino 

al 31/12/1993)

Istanza di parte Permesso di Costruire

365 giorni. Termine previsto dalla legge 

n. 724 del 23 dicembre 1994 art. 39 

comma 4

Il procedimento ad iniziativa di parte 

prende avvio dalla data in cui 

l'Amministrazione riceve la domanda, 

la dichiarazione o l'istanza, 

presentata dal soggetto legittimato, 

indirizzata all'organo competente e 

corredata della documentazione 

stabilita dalla legge, dal regolamento 

o da appositi atti emanati da organi 

comunali.

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Provvedimento

Il condono edilizio è un provvedimento 

emanato dal legislatore, o dal Governo 

mediante decreti-legge, mirante a sanare i 

fenomeni di abusivismo nell’ambito delle 

regole di costruzione e modifica edile.

Il termine di 12 mesi per concludere è 

interrotto fino alla presentazione di tutta 

la documentazione obbligatoria, che 

doveva essere presentata con la 

domanda, compresi i pagamenti 

necessari versati in modo congruo, 

inoltre, l’interruzione perdura fino alla 

emissione dei pareri favorevoli degli enti 

competenti in caso di vincoli imposti da 

leggi.

29

Gestione dello Sportello SUAPE 

(Sportello Unico per le Attività 

Produttive e per l'Edilizia)

L.R.24 DEL 11 NOVEMBRE 2016- DELIBERAZIONE DI GIUNTA 

REGIONALE  N. 11/14 DEL 28.2.2017 - 
Istanza di parte NULLA OSTA 0 giorni

Dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

Dott. 

Angelo Sini

Rag. Giovanni 

Malduca

 Ricevuta 

automatica e 

successivamente 

ricevuta 

definitiva

Espressione di 

parere 

30

Gestione dello Sportello SUAPE 

(Sportello Unico per le Attività 

Produttive e per l'Edilizia)

L.R.24 DEL 11 NOVEMBRE 2016- DELIBERAZIONE DI GIUNTA 

REGIONALE  N. 11/14 DEL 28.2.2017 - 
Istanza di parte Permesso di Costruire 30 giorni

Dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

Dott. 

Angelo Sini

Rag. Giovanni 

Malduca

Espressione di 

parere

31

Gestione dello Sportello SUAPE 

(Sportello Unico per le Attività 

Produttive e per l'Edilizia)

L.R.24 DEL 11 NOVEMBRE 2016- DELIBERAZIONE DI GIUNTA 

REGIONALE  N. 11/14 DEL 28.2.2017 - 
Istanza di parte Permesso di Costruire

Conferenza di servizi(tempo varia dal 

tipo d'intervento)

Dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

Dott. 

Angelo Sini

Rag. Giovanni 

Malduca

Espressione di 

parere

32

Accertamento di compatibilità 

ambientale per istruire le pratiche da 

trasmetter all'ufficio tutela (Ufficio 

Tutela del paesaggio della RAS)

Decreto legislativo n.42 del 22 gennaio 2004 artt. 167,181. Istanza di parte
Scia Edilizia/Permesso di 

Costruire/Nulla Osta

max 180 giorni di cui 90 giorni per 

parere Soprintendenza. Termine 

previsto per legge comprensivi dei 

tempi di risposta dell'ufficio tutela della 

RAS e del tempo di acquisizione del N.O. 

della Soprintendenza 

Dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

Ufficio 

Tutela Ras 

Sassari

Rag. Giovanni 

Malduca

Espressione di 

parere

Sospensione per integrazione 

documentale di documenti in possesso 

di privati per massimo 30 giorni (Se 

l'istanza non corrisponde a tutti i 

requisiti necessari o non è munita dei 

necessari allegati, il termine iniziale 

decorre dalla sua regolarizzazione)

33

Accertamento di compatibilità 

ambientale per istruire le pratiche da 

trasmetter all'ufficio tutela (Delega 

all'Unione dei comuni del Logudoro)

Decreto legislativo n.42 del 22 gennaio 2004 artt. 167,182; 

DETERMINAZIONE N. 1653/ DG DEL 11.08.2010 Requisiti di 

organizzazione e di competenza tecnico-scientifica dei soggetti 

delegati all’esercizio di funzioni paesaggistiche ai sensi della L.R. 

12 agosto 1998, n. 28, in attuazione dell’art. 146 e 159 del D.lgs. 

22 gennaio 2004, n. 42 e successive modifiche e integrazioni; 

DIRETTIVA N. 2 ai sensi dell’art 4 della Legge regionale 12 agosto 

1998, n. 28

Istanza di parte
Scia Edilizia/Permesso di 

Costruire/Nulla Osta

max 180 giorni di cui 90 giorni per 

parere Soprintendenza.Termine 

previsto per legge comprensivi dei 

tempi di risposta dell'ufficio tutela della 

RAS e del tempo di acquisizione del N.O. 

della Soprintendenza 

Dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

Ufficio 

Tutela 

Unione dei 

Comuni del 

Logudoro

Rag. Giovanni 

Malduca

Espressione di 

parere

Sospensione per integrazione 

documentale di documenti in possesso 

di privati per massimo 30 giorni (Se 

l'istanza non corrisponde a tutti i 

requisiti necessari o non è munita dei 

necessari allegati, il termine iniziale 

decorre dalla sua regolarizzazione)

34

Procedimento semplificato di 

autorizzazione paesaggistica per 

interventi di lieve entità (Delega 

all'Unione dei comuni del Logudoro)

Decreto legislativo n. 42 del 22 gennaio 2004 art. 146 comma 9; 

Decreto del Presidente della Repubblica n. 139 del 9 luglio 2010; 

Delibera G.R Sardegna n. 13/5 (Allegato A)

Istanza di parte
Scia Edilizia/Permesso di 

Costruire/Nulla Osta

60 giorni, di cui 25 il parere della 

Soprintendenza. Termine previsto per 

legge comprensivi dei tempi di risposta 

dell'ufficio tutela delegato dalla RAS 

(Unione dei comuni del Logudoro) 

dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

Ufficio 

Tutela 

Unione dei 

Comuni del 

Logudoro

Rag. Giovanni 

Malduca

Espressione di 

parere

Sospensione per integrazione 

documentale di documenti in possesso 

di privati per massimo 30 giorni

35

Richiesta di autorizzazione e/o rinovo 

allo scarico di acque domestiche in 

recapito diverso dalla fognatura 

pubblica.

Decreto legislativo n° 152 del 3 Aprile 2006 e successive 

modifiche ed integrazioni " Norme in materia ambientale "; 

Direttiva RAS nel rispetto delle disposizioni del D.Lgs. 152/06 e 

per il raggiungimento degli obiettivi di qualità individuati nel 

Piano di Tutela delle Acque della Regione Sardegna (PTA) 

approvato con la Deliberazione della Giunta Regionale 4 aprile 

2006, n. 14/16, di cui all’articolo 44 del decreto legislativo 11 

maggio 1999, n. 152, come sostituito dall’art. 121 del D.Lgs. 

152/06 e all’art. 2 della legge regionale del 19 luglio 2000, n. 14;

Istanza di parte Autorizzazione edilizia 60 giorni 

Dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

Provincia di 

Sassari

Rag. Giovanni 

Malduca

Espressione di 

parere

Sospensione per integrazione 

documentale di documenti in possesso 

di privati per massimo 30 giorni (Se 

l'istanza non corrisponde a tutti i 

requisiti necessari o non è munita dei 

necessari allegati, il termine iniziale 

decorre dalla sua regolarizzazione)



36
Permesso di Costruire /Autorizzazione in 

accertamento di conformità 
L.R. n. 23/1985 art. 14 e art. 16; Istanza di parte

A.E. /Permesso di 

Costruire

60giorni (vedi nota) previo pagamento 

della sanzione pecuniaria comminata ai 

sensi degli artt. 14 e 16 della Legge 

Regionale n. 23 del 11.10.1985 e smi (da 

calcolarsi in relazione al tipo e all’entità 

delle difformità)

Dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

Rag. Giovanni 

Malduca

Espressione di 

parere

Qualora l'oggetto di accertamento risultasse 

sottoposta a vincolo, il provvedimento verrà 

rilasciato entro 30 giorni dal ricevimento 

della/delle autorizzazioni/Nulla Osta degli Enti 

preposti alla tutela del vincolo. Un esempio è il 

caso in cui l'immobile oggetto di accertamento è 

soggetto a vincolo paesaggistico ai sensi dell'art. 

167 del DLgs 42 del 22.01.2004.

Sospensione per integrazione di 

documenti non agli atti del Comune per 

massimo 30 giorni

37

Opere interne - Titolo edilizio: Relazione 

di asseveramento delle opere agli 

strumenti urbanistici adottati e 

approvati, ai regolamenti edilizi, alle 

norme igienico 

sanitarie e di sicurezza a firma di un 

tecnico abilitato.  

L.R. n. 23/1985 art. 15 comma 2 Istanza di parte Espressione di parere

Immediato avvio. efficacia immediata 

(30 gg. verifica conformità e 

completezza da parte dell’ufficio)

Dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

Rag. Giovanni 

Malduca

Ricevuta 

automatica e 

successivamente 

ricevuta 

definitiva

Sospensione per integrazione di 

documenti non agli atti del Comune per 

massimo 30 giorni

38
Comunicazione di inizio lavori (CIL)

D.Lgs. 81/2008, art. 90; L.R. n. 24/2009, art. 38 comma 1 Istanza di parte _____________ Immediato avvio. efficacia immediata 

Dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

Rag. Giovanni 

Malduca

 ricevuta 

automatica e 

successivamente 

ricevuta 

definitiva

39 Rilascio certificato Agibilità

L.R.N°24/2016 , ART38;Decreto Presidente della Repubblica n. 

380 del 06.06.2001; D.lgs. 192/2005 artt.1/2/3/4/5/6/15 

modificati da - DL 63/2013 diventato legge 90/2013, artt.1/13bis;  

Dpr 59/2009 regolamento attuativo del D.lgs.192/2005  (in vigore 

fino all'emanazione delle norme tecniche relative alla nuova 

certificazione APE); DM 26/9/2009 “Linee guida nazionali per la 

certificazione energetica degli edifici” (in vigore ed oggetto di 

futuro aggiornamento da parte delle norme tecniche relative alla 

nuova certificazione APE); Circolare Ministero dello Sviluppo 

economico n.12976 del 25/6/2013 esplicativa della fase 

transitoria.

Istanza di parte _________________ 0 giorni 

Dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

Rag. Giovanni 

Malduca

Certificato di 

agibilità

Occorre predisporre appropriata istanza in Bollo 

da € 16,00 corredata da documentazione tecnica: 

Art. 6 del regio decreto legge 13 aprile 1939, n. 

652 e successive modifiche e integrazioni; Art. 67 

del D.P.R. 6 giugno 2001, n. 380 e s.m. ed i; Art. 

33 del D.P.R. 12 gennaio 1998, n. 37; Art. 3 del 

D.M. 4 maggio 1998; Autorizzazione allo scarico 

nella fognatura comunale / nel sottosuolo delle 

acque reflue provenienti dall’immobile per il 

quale si richiede il certificato di agibilità, ai sensi 

del D.Lgs. 11 maggio 1999, n. 152 e s.m. ed i; 7. 

Certificato o autocertificazione comprovante 

l'allacciamento all'Acquedotto; Copia 

comunicazione ai sensi dell'art. 12 del D.P.R. 

03.04.1999 n. 162 (relativa all'eventuale 

ascensore); Dichiarazione di conformità e di 

collaudo degli impianti installati ai sensi del 

Decreto del Ministero dello Sviluppo economico 

22 gennaio 2008, n. 37; Dichiarazione redatta da 

Tecnico Abilitato ai sensi dell’art. 35 della Legge 

47/85 per immobili oggetto di concessione in 

sanatoria; Relazione asseverata redatta dal 

Direttore Lavori relativa alla conformità delle 

opere realizzate rispetto al progetto ed alla 

relazione tecnica in rif. alla Legge 10/91 e D.P.R. 

412/93 e s. m. ed i. così come da Capo VI° del T.U. 

edilizia - D.P.R. 380/01 e s.m. ed i. - artt. da 122 a 

135, nonché con rif. al D.lgs 192/05 e s.m. ed i.; 

Certificazione energetica redatta da 

professionista abilitato ai sensi del D.lgs. 

192/2005 così come modificato dalla Legge 

90/2013.

Sospensione per integrazione di 

documenti non agli atti del Comune per 

massimo 30 giorni

40 Inagibilità/inabitabilità

Decreto Presidente della

Repubblica n. 380 del 06.062001; Teso Unico delle Leggi Sanitarie 

Regio Decreto n. 1265 del 27.07.1935; art. 8 e 9 del D.Lgs 

504/1992

Istanza di parte _________________ 30 giorni

Dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Certificato di 

Inagibilità/Inabit

abilità

Trattasi di procedimento che si attiva su istanza; il 

termine indicato il sopralluogo.

41
Sanzione pecuniaria per opere soggette 

a CIL - Comunicazione Inizio Lavori

Decreto del Presidente della Repubblica n. 380 del 6 giugno 2001; 

Legge Regionale 11 ottobre 1985, n. 23 

D'ufficio o su segnalazione del 

servizio di vigilanza edilizia
_________________ 30 giorni Dall'accertamento dell'inadempienza

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Atto di 

contestazione
Trattasi di procedimento che si attiva d'ufficio.

Sospensione per integrazione di 

documenti non agli atti del Comune per 

massimo 30 giorni

42

Sanzioni amministrative di natura 

pecuniaria conseguenti ad abusi edilizi 

senza rilevanza penale

Decreto del Presidente della Repubblica n. 380 del 6 giugno 2001; 

Legge Regionale 11 ottobre 1985, n. 23 

D' ufficio o in seguito ad esposti o 

rilascio di titoli abilitativi in sanatoria
_________________ 30 giorni Dall'accertamento dell'inadempienza

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Atto di 

contestazione

Sospensione per integrazione di 

documenti non agli atti del Comune per 

massimo 30 giorni

43

Provvedimenti sanzionatori 

amministrativi conseguenti ad abusi 

edilizi aventi rilevanza penale

Decreto Presidente della Repubblica n. 380 del 06.06.2001; Legge 

Regionale 11 ottobre 1985, n. 23 
D'ufficio o in seguito ad esposti _________________

60 gg. ( il termine decorre

dalla comunicazione

all'autorità' giudiziaria o

dall'ordinanza di

sospensione dei lavori)

Verbale di accertamento

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Comunicazioni 

all'autorità 

giudiziaria; 

Ordinanza di 

sospensione dei 

lavori; Ordinanza 

di Demolizioni.

Il termine indicato include i 30 giorni 

indispensabili per la fase partecipativa.

44
Deposito "Tipo mappale" e "Tipo 

frazionamento"

Decreto del Presidente della Repubblica n. 380 del 6 giugno 2001 

art. 30 e successive modifiche e integrazioni 
esposti _________________ 5 giorni

Dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Presa d'atto e 

restituzione di 

una copia 

firmata

45 Rilascio Autorizzazione Edilizia L.R. n. 23/1985 art. 13.  Su istanza di parte A.E. 30 giorni

Dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

Rag. Giovanni 

Malduca
Provvedimento



46
Rilascio Autorizzazione manomissione 

suolo pubblico

Artt. 27 e 28 del Decreto Legislativo 30 aprile 1992, n. 285 (Nuovo 

codice della strada); Regolamento di esecuzione e di attuazione 

del nuovo codice della strada aggiornato al d.P.R. 28 settembre 

2012, n. 198 e al D.L. 179/2012 convertito con L. 221 del 17 

dicembre 2012. D.P.R. , testo coordinato 16.12.1992 n° 495 , G.U. 

28.12.1992; CODICE CIVILE.

Si istanza di parte A.E. 10 giorni

Dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

Rag. Giovanni 

Malduca
Provvedimento ?

47

Verbale di verifica della esistenza delle 

condizioni di ammissibilità a contributo 

per l’eliminazione e superamento delle 

barriere architettoniche

ex Legge 09 gennaio ’89 n° 13 e circolare dell’Assessore regionale 

della ai LL.PP R.A.S del 23 marzo ‘07
Su istanza di parte _________________ 30 giorni

Dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Verbale di 

accertamento

http://www.

comune.patt

ada.ss.it/ne

ws/articoli/e

lenco/339/si

ngolo/616/

Il verbale viene trasmesso all'area 

Affari generale per la pratica di 

finanziamento.

49 Proroga termini inizio/fine lavori 
art. 15, comma 2 del D.P.R. n° 380/2001 e Decreto Legge 21 

giugno 2013, n. 69 (Decreto "Del fare")
Su istanza di parte A.E. 15gg

Dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Provvedimento

50
Restituzione degli oneri della Buccalossi 

in caso di opere non eseguite
 artt. 2033 e/o 2041 c.c. Istanza di parte _________________ 90 giorni

Dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Determina di 

liquidazione

Sulla Determinazione è necessario il 

parere di regolarità contabile 

dell'ufficio ragioneria.

Sospensione per integrazione di 

documenti non agli atti del Comune per 

massimo 30 giorni

51 Parere per escavazione pozzi

 Legge n. 36 del 05/01/1994 (Legge Galli); Decreto legislativo n° 

152 del 3 Aprile 2006 e successive modifiche ed integrazioni " 

Norme in materia ambientale "; T.U. 11/12/1933 n. 1775 art. 93; 

Direttiva dell’Assessorato dei Lavori Pubblici n.15391/15 A.P. del 

13.07.1989 

Istanza di parte NULLA OSTA 30 giorni

Dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

Provincia di 

Sassari

Rag. Giovanni 

Malduca

Espressione di 

parere

L'Ente competente al rilasio della 

Autorizzazione alla ricerca di acquee 

sotterranea per uso domestico  è la 

Provincia di Sassari - Settore Ambiente 

- Agricoltura. L’estrazione di acqua 

sotterranea da parte del proprietario di 

un fondo, ovvero da parte dell’ 

affittuario o dell’usufruttuario dietro 

consenso espresso del proprietario puo' 

essere effettuata mediante 

l'escavazione di un pozzo ad uso 

domestico (ovvero l'utilizzo dell'acqua 

non deve essere connessa ad 

un'attività economico/remunerativa). 

Per uso domestico si intende quello 

relativo alla utilizzazione dell’acqua da 

parte del proprietario del fondo (o altro 

utilizzatore) esclusivamente per i 

bisogni igienico-potabili della famiglia 

nonché per l’abbeveraggio del 

bestiame e innaffiamento di giardini e 

orti afferenti il medesimo proprietario-

utilizzatore e i suoi familiari.                                

Non sono pertanto classificabili come 

uso domestico le utilizzazioni di acque 

sotterranee destinate a imprese 

produttive e a coltivazioni o 

allevamenti i cui prodotti finali siano 

oggetto di commercializzazione e di 

vendita, ne’ gli approvvigionamenti 

idropotabili a servizio di comunità 

(attività turistico alberghiere, 

agriturismi) o gestiti da enti pubblici e 

consorzi vari di gestione degli 

52

Presa in carico delle urbanizzazioni che 

abbiamo interesse pubblico realizzate da 

soggetti privati (lottizzazioni)

Legge n.1150 del 17/08/1942; artt. 49 e 147 bis del testo unico 

D.Lgs. n. 267/2000; 

Istanza dei lottizzanti: Il soggetto 

attuatore si obbliga a comunicare la 

data di fine lavori, specificando, in 

particolare, la data di ultimazione 

degli impianti eseguiti (rete di 

distribuzione di energia elettrica, gas, 

acqua, illuminazione pubblica ecc.). A 

seguito delle comunicazioni di cui 

sopra, il soggetto attuatore deve 

inoltrare all'UTC il collaudo o il 

verbale di regolare esecuzione delle 

infrastrutture per l'urbanizzazione 

degli insediamenti eseguite, redatto 

dal Direttore dei lavori.

Parere in ordine alla 

regolarità tecnica; 

Proposta di Deliberazione 

avente per oggetto: 

Approvazione certificato 

di collaudo delle opere di 

urbanizzazione primaria e 

relativa presa in carico

Nessun temine previsto dalla normativa 

di settore.Tenuto conto dell'attuale 

organizzazione si assume un termine di 

180 giorni

Dalla presentazione della richiesta di 

collaudo

Consiglio 

Comunale

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Delibera di 

Consiglio

Iter procedurale per il parere di 

regolarità tecnica:

Il Comune, verificata la completa e 

regolare esecuzione delle opere, 

libererà la garanzia e prenderà in 

carico tutte le infrastrutture per 

l'urbanizzazione dell'insediamento, così 

come indicato nel progetto esecutivo 

delle medesime opere. Tutti gli 

impianti passeranno in gestione agli 

Enti di competenza, che provvederanno 

alla loro manutenzione.

La presa in carico di tali opere è 

comunque subordinata alle seguenti 

condizioni:

a. che le opere relative siano realizzate 

completamente, regolarmente 

eseguite, collaudate e funzionanti;

b. che le opere presentino carattere di 

pubblico interesse, riconosciuto con 

apposito atto deliberativo, al fine di 

essere incluse tra le proprietà 

comunali.

http://www.comune.pattada.ss.it/news/articoli/elenco/339/singolo/616/
http://www.comune.pattada.ss.it/news/articoli/elenco/339/singolo/616/
http://www.comune.pattada.ss.it/news/articoli/elenco/339/singolo/616/
http://www.comune.pattada.ss.it/news/articoli/elenco/339/singolo/616/
http://www.comune.pattada.ss.it/news/articoli/elenco/339/singolo/616/
http://www.comune.pattada.ss.it/news/articoli/elenco/339/singolo/616/


53
Interventi di manutenzione ordinaria 

sull'impianto di illuminazione pubblica

D.lgs. N. 50/2006 e ss.mm.ii.; DPR 207/2010; D.M. 14/01/2008_ 

Norme tecniche; D.lgs n. 81/2008 e ss.mm.ii.; D.M. 37/2008 e 

ss.mm.ii.; D.lgs. n. 285/1992 e ss.mm.ii.; Norme tecniche (UNI e 

CEI in ambito nazionale, CEN e ISO in ambito europeo e 

internazionale, ecc...).

D'ufficio __________ Min/Max 5 giorni/30 giorni

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

Rag. Giovanni 

Malduca
__________

54
Interventi di manutenzione ordinaria 

sull'impianto di adduzione delle fontane

D.lgs. N. 50/2006 e ss.mm.ii.; DPR 207/2010; D.M. 14/01/2008_ 

Norme tecniche; D.lgs n. 81/2008 e ss.mm.ii.; D.M. 37/2008 e 

ss.mm.ii.; D.lgs. n. 285/1992 e ss.mm.ii.; Norme tecniche (UNI e 

CEI in ambito nazionale, CEN e ISO in ambito europeo e 

internazionale, ecc...).

D'ufficio __________ Min/Max 5 giorni/30 giorni

DALLA CONOSCENZA DIRETTA O DA 

COMUNICAZIONE DA PARTE DEGLI 

CITTADINI

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

Rag. Giovanni 

Malduca
__________

55
Interventi di manutenzione ordinaria 

sugli edifici scolastici

D.lgs. N. 50/2006 e ss.mm.ii.; DPR 207/2010; D.M. 14/01/2008_ 

Norme tecniche; D.lgs n. 81/2008 e ss.mm.ii.; D.M. 37/2008 e 

ss.mm.ii.; D.lgs. n. 285/1992 e ss.mm.ii.; Norme tecniche (UNI e 

CEI in ambito nazionale, CEN e ISO in ambito europeo e 

internazionale, ecc...).

D'ufficio __________ Min/Max 5 giorni/30 giorni

DALLA CONOSCENZA DIRETTA O DA 

COMUNICAZIONE DA PARTE DEGLI 

CITTADINI

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

Rag. Giovanni 

Malduca
__________

56
Interventi di manutenzione ordinaria 

sulla condotta di Monte Lerno

D.lgs. N. 50/2006 e ss.mm.ii.; DPR 207/2010; D.M. 14/01/2008_ 

Norme tecniche; D.lgs n. 81/2008 e ss.mm.ii.; D.M. 37/2008 e 

ss.mm.ii.; D.lgs. n. 285/1992 e ss.mm.ii.; Norme tecniche (UNI e 

CEI in ambito nazionale, CEN e ISO in ambito europeo e 

internazionale, ecc...).

D'ufficio _______ Min/Max 5 giorni/30 giorni

DALLA CONOSCENZA DIRETTA O DA 

COMUNICAZIONE DA PARTE DEGLI 

CITTADINI

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

Rag. Giovanni 

Malduca
_______

57
Interventi di manutenzione ordinaria 

sulla pavimentazione stradale

D.lgs. N. 50/2006 e ss.mm.ii.; DPR 207/2010; D.M. 14/01/2008_ 

Norme tecniche; D.lgs n. 81/2008 e ss.mm.ii.; D.M. 37/2008 e 

ss.mm.ii.; D.lgs. n. 285/1992 e ss.mm.ii.; Norme tecniche (UNI e 

CEI in ambito nazionale, CEN e ISO in ambito europeo e 

internazionale, ecc...).

D'ufficio ________ Min/Max 5 giorni/30 giorni

DALLA CONOSCENZA DIRETTA O DA 

COMUNICAZIONE DA PARTE DEGLI 

CITTADINI

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

Rag. Giovanni 

Malduca
________

58
Istanza di autorizzazione alla 

manomissione del suolo pubblico
Nuovo codice della strada D.lgs 285/92

Istanza di gestori di reti per 

sottoservizi, imprese edili, 

professionisti e privati

Autorizzazione 10 giorni

dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Espressione di 

parere

59

Predisposizione ed approvazione 

programma triennale OO.PP. ed elenco 

annuale dei lavori pubblici

Art. 128 del decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 50 e successive 

modificazioni; Artt. 13 e 271 del d.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207; 

MINISTERO DELLE INFRASTRUTTURE E DEI TRASPORTI 

DECRETO 11 novembre 2011

D'ufficio ________ Un anno solare
termini di legge e comunque entro il 

termine previsto 

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Proposta di 

deliberazione del 

Consiglio 

Comunale;

Lo schema di programma e di aggiornamento 

sono redatti entro il 30 settembre di ogni anno

60
Predisposizione dei documenti 

preliminari alla progettazione (DPP)

art 10 comma 1 let. c) del regolamento di esecuzione del codice 

dei contratti di cui al d.P.R. 5 ottobre 2010 n.206;Allegato 4/1 al 

D. Lgs. 118 del 2011 per Comuni con popolazione inferiore a 5000 

abitanti;

D'ufficio ________ Un anno solare
termini di legge e comunque entro il 

termine previsto 

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

DPP

Il Responsabile del Procedimento, nella fase 

successiva alla pubblicazione del programma 

triennale delle opere pubbliche di cui all'articolo 

13, cura la redazione del documento preliminare 

alla progettazione per ogni opera che verrà poi 

inserita nell'elenco annuale 

61 Richiesta informatica del codice CUP
La legge n.3/2003 e la delibera CIPE n.143/2002 hanno reso 

obbligatoria l’assegnazione di un Codice Unico di Progetto (CUP)
D'ufficio ________ 2 giorni

All’atto dell’approvazione del piano 

annuale, e comunque entro la data di 

emissione dei provvedimenti 

amministrativi che ne determinano il 

finanziamento pubblico o, nel caso di 

finanziamento pubblico indiretto, ne 

autorizzano l'esecuzione;

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

Rag. Giovanni 

Malduca

Procedura 

informatica 

presso il CIPE 

(Comitato 

Interministeriale 

per la 

Programmazione 

Economica)

62

Progetti interni per Opere Pubbliche e/o 

per attività di manutenzione ordinaria e 

straordinaria da effettuarsi sul 

patrimonio dell’ente

Codice dei contratti Dlgs. 50/2006; D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207 

(Regolamento di esecuzione ed attuazione del decreto legislativo 

12 aprile 2006, n. 50, recante «Codice dei contratti pubblici 

relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione delle direttive 

2004/17/CE e 2004/18/CE»)

Delibera di giunta ________ 90 giorni Dalla Delibera di Giunta

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Determinazione 

Area tecnica

63

Predisposizione della documentazione 

tecnica necessaria alla contrazione di 

mutui alla Cassa DD. PP.

D.lgs. 18 agosto 2000, n. 267 come modificato dal D.L. 10 ottobre 

2012, n. 174 convertito con modificazioni dalla L. 7 dicembre 

2012, n. 213 (in S.O. n.206, relativo alla G.U. 07/12/2012, n. 286)

Su istanza della giunta ________ 30 giorni Dalla Delibera di Giunta

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Dichiarazioni; 

Determine di 

impegno

Procedimento congiunto con l'Area della 

Ragioneria

64

Gestione/Aggiornamento degli elenchi 

degli operatori economici di lavori e dei 

servizi tecnici (Elenco ditte e 

professionisti)

Art. 91 del decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 50 e successive 

modificazioni;  Determina A.T. n° 320 del 13/09/2007; Art. 267 

del d.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207;

D'ufficio. ________
 Ogni 60 giorni se esistono richieste di 

aggiornamento
dall'istanza dell'operatore economico

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Aggiornamento 

degli elenchi

65

Procedura di affidamento dei servizi 

tecnici  - Affidamento diretto di importo 

a base d'asta inferiore a 40.000 euro

Art. 36. comma 2 lettera a)  contratti sotto soglia del D.lgs. 

50/2016 (Codice dei contratti); Art. 267, comma 10 del 

Regolamento n. 207/2010; Regolamento interno che disciplina 

l’attività contrattuale in economia.

D'ufficio. ________

LA DISCIPLINA IN MATERIA NON 

PREVEDE TERMINI PER CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO MA SOLO TERMINI 

MINIMI PER ALCUNE ATTIVITA' DEL 

PROCESSO:                                                               

TEMPO MEDIO 45 GIORNI

Dalla Determina a contrarre

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Determina a 

contrarre

Verifica esperienza e capacità professionale sulla 

base dei curricula presenti nell'elenco dei 

professionisti

66

Procedura di affidamento dei servizi 

tecnici  - Affidamento fiduciario di 

importo > 40.000,00 e < 150.000,00 Euro 

Art. 36. comma 2 lettera b) Affidamento di lavori di importo pari 

o superiore a 40.000,00 euro e inferiore a 150.000,00 euro                                                     

INDAGINE DI MERCATO + PROCEDURA NEGOZIATA -         PREZZO 

PIù BASSO

D'ufficio ________

LA DISCIPLINA IN MATERIA NON 

PREVEDE TERMINI PER CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO MA SOLO TERMINI 

MINIMI PER ALCUNE ATTIVITA' DEL 

PROCESSO:                                                         

TEMPO MEDIO 60 GIORNI 

Dalla data di aggiudicazione e della 

stipula del contratto

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Bando di gara - 

Procedura 

negoziata



67

Procedura di affidamento dei servizi 

tecnici  - Affidamento fiduciario di 

importo > 40.000,00 e < 150.000,00 Euro 

Art. 36. comma 2 lettera b)  contratti sotto soglia del D.lgs. 

50/2016 (Codice dei contratti);Affidamento di lavori di importo 

pari o superiore a 40.000,00 euro e inferiore a 150.000,00 euro                                                

INDAGINE DI MERCATO + PROCEDURA NEGOZIATA -             

OFFERTA ECONOMICAMENTE PIù

VANTAGGIOSA

D'ufficio ________

LA DISCIPLINA IN MATERIA NON 

PREVEDE TERMINI PER CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO MA SOLO TERMINI 

MINIMI PER ALCUNE ATTIVITA' DEL 

PROCESSO:                                                   

TEMPIO MEDIO 90 GIORNI 

Dalla data di aggiudicazione definitiva  

e della stipula del contratto

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Bando di gara - 

Procedura 

negoziata

68

Procedura per affidamenti di lavori di 

importo pari o superiore a 150.000 euro 

e inferiore a 350.000 euro si applicherà 

la procedura negoziata previa 

consultazione di almeno 10 operatori 

economici nel rispetto di un criterio di 

rotazione degli inviti, individuati sulla 

base di indagini di mercato o tramite 

elenchi di operatori economici;

Art. 36. comma 2 lettera c)  contratti sotto soglia del D.lgs. 

50/2016 (Codice dei contratti);                                                     

A)Procedura di Affidamento di lavori di importo pari o superiore a 

150.000,00 euro e inferiore a 350.000,00 euro                                                     

INDAGINE DI MERCATO + PROCEDURA NEGOZIATA -         PREZZO 

PIù BASSO                                                                             B)Procedura  

affidamento di lavori di importo pari o superiore a 150.000,00 

euro e inferiore a 350.000,00 euro                                                

INDAGINE DI MERCATO + PROCEDURA NEGOZIATA -             

OFFERTA ECONOMICAMENTE PIù

VANTAGGIOSA                          

D'ufficio ________

LA DISCIPLINA IN MATERIA NON 

PREVEDE TERMINI PER CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO MA SOLO TERMINI 

MINIMI PER ALCUNE ATTIVITA' DEL 

PROCESSO:                                                 

TEMPI MEDI A) 60 GIORNI                                                      

B) 90 GIORNI 

Dalla data di aggiudicazione definitiva 

e della stipula del contratto

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Bando di gara - 

Procedura 

negoziata

69

Procedura per affidamenti di lavori di 

importo pari o superiore a 350.000 euro 

e inferiore a 1.000.000 di euro si 

applicherà la procedura negoziata previa 

consultazione di almeno 15 operatori 

economici nel rispetto di un criterio di 

rotazione degli inviti, individuati sulla 

base di indagini di mercato o tramite 

elenchi di operatori economici;

Art. 36. comma 2 lettera c-bis)  contratti sotto soglia del D.lgs. 

50/2016 (Codice dei contratti);                                                        

A)Procedura di Affidamento di lavori di importo pari o superiore a 

350.000,00 euro e inferiore a 100.000,00 euro                                                     

INDAGINE DI MERCATO + PROCEDURA NEGOZIATA -         PREZZO 

PIù BASSO                                                                             B)Procedura  

affidamento di lavori di importo pari o superiore a 350.000,00 

euro e inferiore a 100.000,00 euro                                                

INDAGINE DI MERCATO + PROCEDURA NEGOZIATA -             

OFFERTA ECONOMICAMENTE PIù

VANTAGGIOSA                          

D'ufficio ________

LA DISCIPLINA IN MATERIA NON 

PREVEDE TERMINI PER CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO MA SOLO TERMINI 

MINIMI PER ALCUNE ATTIVITA' DEL 

PROCESSO:                                                      

TEMPI MEDI A) 60 GIORNI                                                      

B) 90 GIORNI 

Dalla data di aggiudicazione e della 

stipula del contratto

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Bando di gara - 

Procedura 

negoziata

70

Procedura per affidamenti di lavori di 

importo pari o superiore a 1.000.000 

di euro e fino alle soglie di cui 

all’articolo 35, si procede mediante 

ricorso alle procedure di cui 

all’articolo 60, fatto salvo quanto 

previsto dall’articolo 97, comma 8.

Art. 36. comma 2 lettera d)  contratti sotto soglia del D.lgs. 

50/2016 (Codice dei contratti);  
D'ufficio ________

LA DISCIPLINA IN MATERIA NON 

PREVEDE TERMINI PER CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO MA SOLO TERMINI 

MINIMI PER ALCUNE ATTIVITA' DEL 

PROCESSO: TEMPO MEDIO 90 GIORNI

Dalla data di aggiudicazione definitiva 

e della stipula del contratto

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Bando di gara - 

Procedura aperta

71

Procedura di affidamento dei servizi 

tecnici  - Affidamento con gara per 

importi superiori a 200.000 Euro

Art. 91 del D.lgs. 12 aprile 2006, n. 50 come modificato dal D.lgs. 

n. 113 del 2007 nochè dal D.lgs. n. 152 del 2008 nonchè dal D.lgs. 

180 del 2011e dalla legge n. 214 del 2011. Art. 65 del D.P.R. 5 

ottobre 2010, n. 207.

D'ufficio ________

LA DISCIPLINA IN MATERIA NON 

PREVEDE TERMINI PER CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO MA SOLO TERMINI 

MINIMI PER ALCUNE ATTIVITA' DEL 

PROCESSO:                                                 

TEMPO MEDIO 90 GIORNI

Dalla data di aggiudicazione definitiva 

e della stipula del contratto

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Bando di gara - 

Procedura aperta

72

Determinazione di approvazione della 

progettazione definitiva/esecutivo di 

opera pubblica

 D.lgs. 12 aprile 2006, n. 50;art. 107 comma 2 del d.lgs. 18 agosto 

2000, n. 267;
D'ufficio ________ 30 GIORNI DALLA CONSEGNA DEGLI ELABORATI

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Determina

73

Formulazione atti di gara (es. bando, 

capitolato, disciplinare)  D.lgs. 12 aprile 2006, n. 50 D'ufficio ________ 60 giorni
dalla data della delibera di giunta 

comunale

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Atti di gara

74 Iter di pubblicità delle gare

comma 2 dell’articolo 29 ed al comma 7 dell’articolo 21 del 

Codice dei contratti pubblici D.LGS .50/2016;articolo 2, comma 6, 

d.m. 2 dicembre 2016;(articolo 72, comma 2, d.lgs. 

50/2016)(articoli 29 e 73 del Codice dei contratti pubblici);

D'ufficio ________
http://www.bosettiegatti.eu/pu

blic/2019_memo_pubblicita.pdf
decorrenze stabilite per legge

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

CERTIFICAZIONE 

AVVENUTA 

PUBBLICAZIONE 

ALLA SCADENZA

75
Acquisizione dei pareri e conclusione 

delle attività di verifica
______________________ D'ufficio ________ ___________ decorrenze stabilite per legge

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

_________

76 Richiesta del CIG tramite SIMOG(*)
Art. 3 della legge 13 agosto 2010, n. 136 come modificato dalla 

legge n. 217/2010 di conversione del decreto legge n. 187/2010
D'ufficio ________

Il CIG deve essere richiesto 

esclusivamente dal Responsabile Unico 

del Procedimento (R.U.P.), per tutte le 

procedure di scelta del contraente, 

aventi ad oggetto lavori, servizi o 

forniture, 

decorrenze stabilite per legge

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

Rag. Giovanni 

Malduca

Procedura 

informatica 

presso il CIPE 

(Comitato 

Interministeriale 

per la 

Programmazione 

Economica)

SIMOG: Sistema che consente alle Stazioni 

Appaltanti di richiedere il codice identificativo 

gara (CIG) necessario agli operatori economici per 

il versamento del contributo a favore 

dell’Autorità, dovuto  per la partecipazione alle 

gare di appalti pubblici.

77

Perfezionamenti atti contrattuali a 

seguito di procedura di gara conclusasi 

con l’aggiudicazione definitiva

art.32 c. 8 del d.Lgs.50/2016 D'ufficio ________ 60 giorni Dalla data di aggiudicazione definitiva

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

Rag. Giovanni 

Malduca

Detreminazione/

contratto

 CUP è l'acronimo di Codice Unico di progetto di 

investimento Pubblico e consiste in un codice 

identificativo la cui richiesta è obbligatoria per 

ogni progetto d’investimento pubblico

http://www.bosettiegatti.eu/public/2019_memo_pubblicita.pdf
http://www.bosettiegatti.eu/public/2019_memo_pubblicita.pdf


78

Autorizzazione/Comunicazione al 

Direttore dei lavori per la "Consegna dei 

lavori"

art. 5 comma 2 D.M. 49/2018 D'ufficio ________ 45 giorni
dalla data di stipula del contratto 

d'appalto.

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Autorizzazione

79

Approvazione della perizia di variante di 

opera pubblica con sottoscrizione 

dell’atto di sottomissione e con 

eventuale concorda mento di nuovi 

prezzi

D.M. 49/2018-Articolo 106, d.lgs. 50/2016 D'ufficio ________ 30 GIORNI decorrenze stabilite per legge

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

RELAZIONE DI 

PERIZIA

80

Risposta in merito all’istanza di proroga 

formulata dall’appaltatore sui tempi 

contrattuali

Art. 107, comma 5, del D.Lgs 50/2016 D'ufficio ________ 30giorni dall'istanza dell'operatore economico

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Autorizzazione 

81 Monitoraggio dell'Opera Pubblica

A partire dal 23 giugno 2017 sono oggetto di monitoraggio tutte 

le opere pubbliche a prescindere dalla fonte di finanziamento: 

vale a dire sia le opere pubbliche finanziate direttamente o 

indirettamente con risorse pubbliche (intendendo per pubbliche 

anche le risorse proprie di Regioni/Province/Comuni/ altri enti 

locali) sia quelle finanziate tramite altre fonti di finanziamento.

 L’articolo 40 del decreto legislativo n.97/2016, infatti, 

modificando l’articolo 1 del decreto legislativo n.229/2011, ha 

esteso gli obblighi di monitoraggio e delineato un ambito 

soggettivo di applicazione più ampio, comprendendo oltre alle 

amministrazioni pubbliche di cui all’articolo 1, comma 2, della 

legge 31 dicembre 2009, n.196 anche gli ulteriori soggetti di cui 

all’articolo 2 bis del decreto legislativo 14 marzo 2013, n.33, che 

realizzano opere pubbliche.

D'ufficio ________  10 GIORNI DAL COLLAUDO DELL'OPERA

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

Rag. Giovanni 

Malduca

Caricamento dati 

su piattaforma 

informatica

Per il MEF: Monitoraggio Opere Pubbliche della 

Banca Dati delle Amministrazioni Pubbliche 

(BDAP-MOP). La BDAP-MOP è integrata con due 

sistemi che contengono i dati essenziali per il 

monitoraggio delle opere pubbliche. Il CUP 

(gestito dalla Presidenza del Consiglio) e il CIG 

(gestito da ANAC) sono le chiavi che legano 

l’intero sistema di monitoraggio. Una corretta 

alimentazione di questi dati sui relativi sistemi 

permette di ridurre al minimo gli sforzi di 

aggiornamento sulla BDAP-MOP. Il MEF gestisce 

inoltre il sistema dei pagamenti delle 

amministrazioni locali (SIOPE, in collaborazione 

con Bankitalia) e il sistema di monitoraggio dei 

finanziamenti nell’ambito della politica di 

coesione BDU che sono nativamente integrati in 

BDAP, garantendo il principio di unicità dell’invio.

82 Richiesta DURC online

Art. 59 del D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207 (Regolamento di 

esecuzione ed attuazione del decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 

50, recante «Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e 

forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 

2004/18/CE»).

D'ufficio __________ DA 1 GIORNO 

DALLA VALUTAZIONE E/O RICHIESTA 

DI PAGAMENTI E/O AGGIUDICAZIONE 

DI GARA

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

Rag. Giovanni 

Malduca
___________

83 Certificazione per SOA

Art. 59 del D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207 (Regolamento di 

esecuzione ed attuazione del decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 

50, recante «Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e 

forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 

2004/18/CE»).

D'ufficio __________ 30gg
dalla richiesta dell'operatore 

economico

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Procedura 

informatizzata 

tramite il sito 

della AVCP

84
Controllo fiscale per pagamenti superiori 

a Euro 10.000,00 

L’art.2, comma 9, del D.L. 3 ottobre 2006, n.262, convertito , con 

modificazioni , dalla legge 24 novembre 2006, n.286, ha, infatti, 

introdotto l’articolo 48-bis al DPR 29 settembre 1973, n.602. A 

dare il via ai controlli fiscali è la circolare n.28 del 6 agosto 2007 

(Gazz.Uff. n. 190 del 17 agosto 2007) del Ministero delle 

Economie e delle Finanze Dipartimento Ragioneria dello Stato  

che dà attuazione alle nuove regole introdotte dall’articolo 48-bis 

del citato DPR.;art. 80, comma 4, del D. Lgs. 50/2016.

D'ufficio __________ 5gg decorrenze stabilite per legge

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Procedura 

informatizzata 

tramite il sito 

della AVCP

85
Istanza di autorizzazioni al subappalto 

dei lavori 

Art. 118 del Codice dei contratti Dlgs. 50/2006; D.P.R. 5 ottobre 

2010, n. 207 (Regolamento di esecuzione ed attuazione del 

decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 50, recante «Codice dei 

contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione 

delle d

Istanza dell'impresa aggiudicatrice __________ 10 giorni decorrenze stabilite per legge

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Autorizzazione

Sospensione per integrazione di 

documenti non agli atti del Comune per 

massimo 30 giorni

86

Emissione della certificazione di regolare 

esecuzione (opere dirette internamente 

all'ufficio)

Artt. 101 e 102 del D.Lgs 50/2016 - Linee Guida n. 3, paragrafo 6 D'ufficio __________ 30gg decorrenze stabilite per legge

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Certificato

87

Emissione dei certificati di pagamento 

relativi agli acconti del corrispettivo di 

appalto

Artt. 101 e 102 del D.Lgs 50/2016 - Linee Guida n. 3, paragrafo 6 Su istanza della DD.LL.; D'ufficio __________ 30gg decorrenze stabilite per legge

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Certificato

88

Controllo dello stato di avanzamento 

lavori e predisposizione provvedimento 

di liquidazione

 D.Lgs 50/2016 Su istanza della DD.LL.; D'ufficio __________ 10gg
Dalla valutazione e/o richiesta da 

parte del direttore dei alvori 

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

determina

89

Richiesta di autorizzazione per 

attraversamenti  e scavi  per  condotte  

di  gas, acqua,  fognature  e  

linee elettriche, telefoniche 

Regolamento edilizio Comunale Istanza di parte __________ 30gg Istanza di parte

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Autorizzazione

https://www.studiopetrillo.com/articolo-5-dm49-2018.html


90 Richiesta di svincolo Cauzione

Art. 59 del D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207 (Regolamento di 

esecuzione ed attuazione del decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 

50, recante «Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, servizi e 

forniture in attuazione delle direttive 2004/17/CE e 

2004/18/CE»).

D'ufficio __________ 90gg decorrenze stabilite per legge

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Autorizzazione

91 Richiesta di svincolo Fidejussione

Art. 93 E 103 D.lgs. 50/2016 e ss.mm. e ii (comma così modificato 

dall'art. 33-quater, comma 1, lettera a), legge n. 221 del 2012); 

Artt. 123 e 235 del D.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207; Art. 1669 del 

codice civile.

Istanza di parte __________ 

Garanzia provvisoria: tempestivamente 

e comunque entro un termine non 

superiore a trenta giorni;                                                       

Garanzia definitiva  sino all'80% :(15) 

quindici giorni dalla consegna degli stati 

di avanzamento;                                                                   

il residuo 20% deve permanere fino alla 

data di emissione del certificato di 

collaudo provvisorio o del certificato di 

regolare esecuzione, o comunque fino a 

dodici mesi dalla data di ultimazione dei 

lavori risultante dal relativo certificato.

Garanzia provvisoria:  

dall'aggiudicazione PROVVISORIA;                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  

Garanzia definitiva  sino all'80%  

dalla consegna degli stati di 

avanzamento;     il residuo 20% deve 

permanere fino alla data di emissione 

del certificato di collaudo provvisorio 

o del certificato di regolare 

esecuzione, o comunque fino a dodici 

mesi dalla data di ultimazione dei 

lavori risultante dal relativo 

certificato.

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Visto si 

autorizza; 

Determinazione

La garanzia fideiussoria di cui al comma 1 è 

progressivamente svincolata a misura 

dell'avanzamento dell'esecuzione, nel limite 

massimo del 80 per cento dell'iniziale importo 

garantito. Lo svincolo, nei termini e per le entità 

anzidetti, è automatico, senza necessità di 

benestare del committente, con la sola 

condizione della preventiva consegna all'istituto 

garante, da parte dell'appaltatore o del 

concessionario, degli stati di avanzamento dei 

lavori o di analogo documento, in originale o in 

copia autentica, attestanti l'avvenuta esecuzione. 

L'ammontare residuo, pari al 20 per cento 

dell'iniziale importo garantito, è svincolato 

secondo la normativa vigente. Sono nulle le 

eventuali pattuizioni contrarie o in deroga. Il 

mancato svincolo nei quindici giorni dalla 

consegna degli stati di avanzamento o della 

documentazione analoga costituisce 

inadempimento del garante nei confronti 

dell'impresa per la quale la garanzia è prestata. 

Lo svincolo della fidejussione sarà 

disposto successivamente alla  

chiusura del procedimento 

amministrativo di saldo (certificato di 

collaudo o di regolare esecuzione).

92
Pubblicazione dell "Avviso ai creditori" D.lgs. 50/2006 e ss.mm. e ii ; Art. 218 del D.P.R. 5 ottobre 2010, 

n. 207;
D'ufficio __________ 10gg

All'atto della presa d'atto della 

redazione del certificato di 

ultimazione dei lavori

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Rendo noto; 

Pubblicazione sul 

sito istituzionale

Entro un termine non superiore a sessanta giorni 

coloro i quali vantino crediti verso l'esecutore dei 

lavori oggetto dell’avviso, devono presentare le 

ragioni dei loro crediti e la relativa 

documentazione.

93
Comunicazione all'Autorità di vigilanza 

(AVCP) dei contratti di avvalimento

 Art. 49 e susseguenti del  Decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 50 

come aggiornato dal D.lgs. n. 152 del 2008, dalla Legge n. 166 del 

2009, dalla Legge n. 106 del 2011 dal D.lgs. n. 6 del 2007; Corte di 

giustizia, sentenza 10 ottobre 2013, causa n. 94/2012; D.P.R. 5 

ottobre 2010, n. 207 (Regolamento di esecuzione ed attuazione 

del decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 50, recante «Codice dei 

contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture in attuazione 

delle direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE») 

D'ufficio __________ 
30 giorni dalla data del verbale di 

agiudicazione provvisoria
decorrenze stabilite per legge

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Determinazione 

Area tecnica

94
Concessione loculi cimiteriali con stipula 

contratti
D.P.R. n. 285/1990 Regolamento comunale polizia mortuaria Istanza di parte __________ 30 giorni

Dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Determinazione

95

Gestione rapporti contrattuali con la 

ditta di incaricata della gestione dei 

servizi cimiteriali;

D.P.R. n. 285/1990 Regolamento comunale polizia mortuaria D'ufficio _____________ periodico ________

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

________

96
Autorizzazione alla tumulazione salme 

nel cimitero comunale
D.P.R. n. 285/1990 Regolamento comunale polizia mortuaria Istanza di parte _____________

Nella stessa giornata o il mattino 

seguente dall'arrivo della salma al 

Cimitero

dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

NULLA OSTA

97
DETERMINAZIONE DEI PREZZI DI 

CESSIONE DEGLI IMMOBILI

Legge del 18.06.1962 n° 167 e s.m.i.; Legge del 22.10.1971 n° 865 

e s.m.i.;Determinazione N. 21532/629 della Direzione Generale 

dell’assessorato Regionale ai LL.PP. in data 01.06.2017 

Istanza di parte _____________ 40 giorni

dalla data di presentazione 

dell'istanza o da quella 

dell'integrazione documenti

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

CERTIFICAZIONE 

VALUTAZIONE 

FABBRICATO;

98
DISINFESTAZIONE E DERATTIZZAZIONE 

LUOGHI PUBBLICI
Legge n. 82 del 1924 Istanza di parte o d'ufficio _____________ 5 giorni dalla data di istanza di parte 

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello 

Sassu

P.O. arch. 

Domenico 

Marcello Sassu

Richiesta 

d'intervento alla 

Società Multiss


