Procedimento

Fonte
normativa

Conmune di Gssi, Prot. n.

rraTie)
e

IRt

N

0007749 del 25-06-2020 in partenza Cat.

COMUNE DI OSSI (SS)
Area Finanziaria— Servizio Finanziario e Tributi — Responsabile del Servizio Dott.ssa Antonia Marmillata

14d. 12

Dichiarazione di
inizio attivita Silenzio
assenso

Origine del

Unita
organizzativa
responsabile

procedimento Termine
di

di conclusione

Tipo
Provvedimento
espresso

Organo
competente
al provv.to finale

Responsabile del
Procedimento

Num. telefono
e-mail

parte d’ufficio si

Procedimento nomina -D.Lgs. Servizio Entro i Deliberazione Consiglio Antonia Marmillata antonia.marmillata@comuneossi.it
organo revisione 267/2000 Finanziario X X termini X | Consiliare 079-3403115
economico finanziaria - Regolam. previsti dalla
contabilita normativa Porcu Claudia claudia.porcu@comuneossi.it
- Art. 16 (solo e-mail)
comma 25 D.L.
138/2011 conv. in Masia Manuela manuelamasia@comuneossi.it
L. 148/2011 079-3403130
- D.M. Interno n.
23/2012
Attivita di supporto al Regolam. Servizio Entro i X |Certificazioni Responsabile del lAntonia Marmillata antonia.marmillata@comuneossi.it
Revisore dei Conti contabilita Finanziario X X termini Servizio 079-3403115
previsti dalla
normativa
Procedimento per il Artt. 82 e 86 Servizio 60 gg. determina Responsabile del Canu Salvatore tore.canu@comuneossi.it
versamento degli oneri D.Lgs. Finanziario X X X Servizio 079-3403117
assistenziali e 267/2000
previdenziali del Sindaco
e degli Assessori e delle
quote annuali di
accantonamento
indennita di fine
rapporto del Sindaco
Procedimento L. 296/2006 Servizio Art. 38 Avviso accertamento [ Funzionario Porcu Claudia claudia.porcu@comuneossi.it
sanzionatorio di Tributi X X Reg OIIS (n;ento X responsabile del (solo e-mail)
accertamento per omesso, (Art. 1, commi tributo
parziale o tardivo 695-699, L. Antonia Marmillata antonia.marmillata@comuneossi.it
versamento IMU 147/2013) 079-3403115
approvato con
delibera CC 47
del 31-07-14
Entro il 31
dicembre del
Procedimento D.lgs. 504/1992 Servizio quinto anno Avviso accertamento | Funzionario -~
sanzionatorio di D.Lgs.n. Tributi X X successivo a X responsabile  del IAntonia Marmillata antonia.marmillata@comuneossi.it
accertamento omesso, 201/2011 quello in cui la tributo 079-3403115
parziale o tardivo d_iChiaraZione 0
versamento il versame_nto
sono stati 0
TARSU/TARES avrebbero
effettuati
dovuto essere
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COMUNE DI OSSI (SS)
Area Finanziaria— Servizio Finanziario e Tributi — Responsabile del Servizio Dott.ssa Antonia Marmillata
Accertamento con L. 449/1997 D.lgs. | Servizio Tributi X X Art. 11 Atto di accertamento | Funzionario Porcu Claudia claudia.porcu@comuneossi.it
adesione IMU 218/1997 Cgﬁ’g:ﬂﬁgéﬂe X responsabile del (solo e-mail)
entrate e degli tributo
accertamenti Antonia Marmillata antonia.marmillata@comuneossi.it
Approvato con
delibera del CC 5 (079-3403115
del 09-04-2020
Servizio Tributi in conformita Funzionario Antonia Marmillata antonia.marmillata@comuneossi.it
Accertamento con L. 449/1997 D.Igs. alla disciplina responsabile del 079-3403115
adesione 218/1997 X X dettata dai tributo
TARSU/TARES comm 792. €
seguenti
dell'art. 1 della
Legge 27
dicembre 2019,
Porcu Claudia claudia.porcu@comuneossi.it
Servizio Tributi Funzionario (solo e-mail)
Procedimento di Atto di rateazione responsabile del
rateazione IMU DPR 602//1973 X X 30gg tributo Antonia Marmillata antonia.marmillata@comuneossi.it
079-3403115
Servizio Tributi Funzionario |Antonia Marmillata antonia.marmillata@comuneossi.it
Procedimento di 30gg Atto di rateazione responsabile del 079-3403115
rateazione DPR 602//1973 X X tributo
TARSU/TARES
Porcu Claudia claudia.porcu@comuneossi.it
Servizio Tributi (solo e-mail)
30gg Funzionario
Discarichi IMU Regolamenti X X Atto di discarico responsabile del |Antonia Marmillata antonia.marmillata@comuneossi.it
ICI/IMU tributo 079-3403115
lAntonia Marmillata antonia.marmillata@comuneossi.it
Servizio Tributi 079-3403115
30gg Funzionario
Discarichi TARSU/TARES | Regolamenti X X Atto di discarico responsabile del
TARSU/TARES tributo
Legge 296/2006 Servizio Tributi Porcu Claudia claudia.porcu@comuneossi.it
art.l comma 164 Determinazione Funzionario (solo e-mail)
Rimborsi IMU Regolamento responsabile del
ICI/IMU tributo
X X 180 gg.
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antonia.marmillata@comuneossi.it
Legge 296/2006  [Servizio Tributi 079-3403115
art.]1 comma 164 180 gg. Determinazione Funzionario Antonia Marmillata
Rimborsi TARSU/TARES | Regolamento responsabile del
TARSU/TARES tributo
X
Riscossione coattiva. L. 296/2006 Servizio Tributi Entro il 31 X |Notifica del titolo Funzionario responsabile |Antonia Marmillata antonia.marmillata@comuneossi.it
Notifica del titolo esecutivo [D1.1gs 504/92 dicembre del esecutivo del tributo 079-3403115
DL 201/2011 terzo anno
L 147/2013 successivo a
LP 1/2014 quello in cui
LP 14/2014 I'accertamento &
divenuto
Acquisizione negoziata di | D.Lgs. 50/2016 —
beni e servizi a mezzo aggiornato alle Determinazione Responsabile di Servizio | Masia Manuela manuelamasia@comuneossi.it
centrali di committenza o [modifiche Servizio 60 giorni X 079-3403130
mercato elettronico previste dalla legge Finanziario
157/2019
(decreto fiscale
2019)
LR.5/07 e
relativi
regolamenti di
attuazione
antonia.marmillata@comuneossi.it
Bilancio annuale e Testo Unico Servizio Entroi X | Delibera Consiglio Antonia Marmillata 079-3403115
pluriennale e successive EE.LL.- Finanziario termini
variazioni — assestamento | Regolamento di previsti dalla
di bilancio — salvaguardia | contabilita legge
degli equilibri
antonia.marmillata@comuneossi.it
Testo Unico Servizio Entroi Delibera Consiglio Antonia Marmillata 079-3403115
Rendiconto di gestione EE.LL.- Finanziario termini
e allegati Regolamento di previsti dalla X
contabilita legge
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Procedimento di
affidamento con
procedura negoziata
36 comma 2 D. Igs.
50/2016 per I'affidamento Bando se previsto
di lavori, servizi e dalla legge manuelamasia@comuneossi.it
forniture con o senza Resp. servizio Manuela Masia
pubblicazione di un Invito a presentare
bando di gara : a) bando offerte
se previsto dallalegge o | D.Lgs. 50/2016 Servizio 90 giorni (1)
lettere di invito, aggiornato alle Finanziario Verbale di gara
selezione della modifiche
migliore offerta - previste dalla legge Determinazione di
verbale di gara- 157/2019 . aggiudicazione
. (decreto fiscale
eventuali sedute X
i 2019)
riservate della LR.5/07 e relativi Contratto di
Corr.1m1.ss10.ne- regolamenti di appalto
aggiudicazione .
definitiva - verifica attuazione
autodichiarazioni
dell'aggiudicatario-
stipula del contratto
T.U.EE.LL.- Antonia Marmillata lantonia.marmillata@comuneossi.it
Determinazione aliquote | D.Lgs 504/92- Entroi termini
e tariffe IMU D.Lgs 446/97- Servizio Tributi previsti dalla Delibera Consiglio
1L.449/97 legge X Porcu Claudia claudia.porcu@comuneossi.it
(solo e-mail)
Determinazione T.U.EE.LL.- IAntonia Marmillata antonia.marmillata@comuneossi.it
aliquote e tariffe D.Lgs 504/92- Servizio Tributi Entroi termini
TARSU/TARES D.Lgs 446/97- D.L. previsti dalla --
201/2011 e ss.mm.ii. legge X Consiglio
Delibera
Antonia Marmillata lantonia.marmillata@comuneossi.it
T.U.EE.LL.- 079-3403115
D.Lgs 504/92- Entroi termini
Determinazione aliquote | D.Lgs 446/97- Servizio previsti dalla Giunta Manuela Masia manuelamasia@comuneossi.it
e tariffe altri sevizi 1.449/97 Fiananziario X X legge X | Delibera 079-3403130
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COMUNE DI OSSI (SS)
Area Finanziaria— Servizio Finanziario e Tributi — Responsabile del Servizio Dott.ssa Antonia Marmillata
Masia Manuela manuelamasia@comuneossi.it
Determinazione di 079-3403130
T.U.EE.LL.- Entro il 28 approvazione del
Rendiconto economale Regolamentodi | Economato X X febbraio X | rendiconto Responsabile di
contabilita Servizio
Servizio Accoglimento Responsabile di IAntonia Marmillata antonia.marmillata@comuneossi.it
Finanziario e Diniego Limitazione | Servizio 079-3403115
L.241/90 - DPR Tributi Differimento
Accesso agli atti 184/2006 — 30 giorni
D.Lgs X X X
267/2000 -
Regolamento
Procedimenti di IAntonia marmillata antonia.marmillata@comuneossi.it
liquidazione 079-3403115
Fatture di spesa T.U.EE.LL.- Servizio X X 30 gg. Determinazione Responsabile di Canu Salvatore tore.canu@comuneossi.it
Effettuate nel Peg di Finanziario X Servizio Porcu Claudia 079-3403117
settore Masia Manuela claudia.porcu@comuneossi.it
(solo e-mail)
manuelamasia@comuneossi.it
079-3403130
Rimborso spese di T.U.EE.LL.- Servizio X X Trimestrale X' |determinazione Responsabile Canu Salvatore tore.canu@comuneossi.it
missione al Sindaco Finanziario di Servizio 079-3403117
Servizio mensa T.U.EE.LL.- Servizio X X Entro l'inizio del X | Procedimento di Responsabile di Servizio [Masia Manuela manuelamasia@comuneossi.it
scolastica finanziario nuovo anno predisposizione e 079-3403130
scolastico 2020 sviluppo gara
per il telematica-
biennio2020-21 Determinazione
2021-22 aggiudicazione-
verifiche di gara
mediante passOE
Contratto
Determine di
liquidazione
Gestione servizio
Sistema buoni mensa
Accertamento delle Entro i termini
entrate T.U.EE.LL - Servizio X X previsti dal X Responsabile di Servizio | Canu Salvatore tore.canu@comuneossi.it
Emissione degli ordinativi | Regolamento di | Finanziario Regolamento di 079-3403117
di incasso contabilita contabilita
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COMUNE DI OSSI (SS)
Area Finanziaria— Servizio Finanziario e Tributi — Responsabile del Servizio Dott.ssa Antonia Marmillata
Tenuta e aggiornamento Servizio X X Entro i termini manuelamasia@comuneossi.it
dell'inventario del T.U.EE.LL. - Finanziario previsti dal Tuel Inventariazione beni | Responsabile del Servizio| Masia Manuela 079-3403130
patrimonio mobiliare e Regolamento di e Regolamento mobili e immobili
immobiliare contabilita di contabilita
Servizio X X Responsabile del Servizio| Marmillata Antonia antonia.marmillata@comuneossi.it
Gestione T.U.EE.LL. Finanziario Entro i termini Determinazione Masia Manuela 079-3403115
dell'indebitamento — previsti dalla
contrazione mutui normativa
X X claudia.porcu@comuneossi.it
Certificazione dei crediti — | Normativa di Servizio Entro i termini Certificazione Responsabile del Servizio| Porcu Claudia (solo e-mail)
accesso alla piattaforma di | settore Finanziario Previsti dalla
certificazione normativa
X X Entro i termini Responsabile del Servizio| Canu Salvatore tore.canu@comuneossi.it
Emissione dei mandati di | T.U.E.LL. Servizio previsti dal Ordinativo di 079-3403117
pagamento Finanziario Regolamento di pagamento
contabilita
IVA - Liquidazione — Normativa di Servizio X X Dichiarazione fiscale -/ Responsabile del Servizio| Antonia Marmillata antonia.marmillata@comuneossi.it
versamento — settore Finanziario Entro i termini 079-3403115
dichiarazione — previsti
adempimenti Dalla normativa Masia Manuela manuelamasia@comuneossi.it
079-3403130
Emissione fatture di Normativa di Servizio X X Entro i termini Fatturazioni Responsabile del Servizio| Masia Manuela manuelamasia@comuneossi.it
vendita — registrazione settore Finanziario Previsti 079-3403130
fatture Dalla normativa
Certificazione ritenute Normativa di Servizio X X Entro i termini Certificazione Responsabile del Servizio| Canu Salvatore tore.canu@comuneossi.it
d’acconto ai lavoratori settore Finanziario previsti 079-3403117
autonomi Dalla
normativa
Registrazione degli X X Registrazione Responsabile del Servizio| Masia Manuela manuelamasia@comuneossi.it
impegni di spesa TUELL- Servizio Entro i termini contabile — visto 079-3403130
Regolamento di | Finanziario previsti dal contabile
contabilita Regolamento di
contahility
Compilazione e X X Responsabile del Servizio| Marmillata Antonia antonia.marmillata@comuneossi.it
trasmissione al Ministero | T.U.E.L.L. Servizio Entro le scadenza Certificazione 079-3403115
dell'Interno dei certificati Finanziario fissate
al Bilancio di Previsione e Con decreto del
al Rendiconto di gestione Ministro
Pagamenti economali — T.U.EL. Servizio X X Determinazione Responsabile del Servizio| Masia Manuela manuelamasia@comuneossi.it
incassi economali Regolamento Finanziario 079-3403130
economato
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Assunzione nuovi ai sensi dell'art. | Servizio X Entro i termini X |Pratica on-line Responsabile del Servizio| Antonia Marmillata lantonia.marmillata@comuneossi.it
mutui, sviluppo pratica | 1 c. 537 della Finanziario previsti dalla 079-3403115
online di n. 4 prestiti legge 190 del cassa Depositi e
ordinari contratti con la | 23.12.2014 Prestiti
Sportello unico X X Masia Manuela manuelamasia@comuneossi.it
previdenziale: Normativa Servizio Entro i termini Determinazione Responsabile del Servizio| 079-3403130
acquisizione d'ufficio dei | DURC Finanziario Previsti dalla
DURC dell’area normativa
finanziaria-
X X Responsabile del Servizio| Antonia Marmillata antonia.marmillata@comuneossi.it
Riscossione coattiva Normativa di Servizio Tributi Entro i 3a anno Ruolo coattivo 079-3403115
ICI/IMU settore successivo Porcu Claudia claudia.porcu@comuneossi.it
all’annualita di (solo e-mail)
accertamento
Riscossione coattiva Normativa di Servizio Tributi X X [Ruolo coattivo Responsabile del Servizio| Antonia Marmillata antonia.marmillata@comuneossi.it
TARES settore Entro i 3a anno - 079-3403115
successivo
all’annualita di
Accertamento
Riscossione coattiva X X |Ruolo coattivo Responsabile del Servizio| Marmillata Antonia antonia.marmillata@comuneossi.it
tributi minori : Tosap — Normativa di Servizio Tributi Entro i 3a anno 079-3403115
Imposta sulla pubblicita | settore successivo
all’annualita di
accertamento
Riscossione coattiva Servizio X X [Ingiunzione fiscale Responsabile del Servizio| Marmillata Antonia lantonia.marmillata@comuneossi.it
entrate patrimoniali a Normativa di Finanziario Entro i termini 079-3403115
mezzo ingiunzione fiscale | settore previsti dalla
normativa
SIRTEL : Trasmissione Servizio X X |Bilanci e rendiconti Responsabile del Servizio| Antonia Marmillata antonia.marmillata@comuneossi.it
telematica dei Rendiconti | Normativa di Finanziario Entro le scadenze 079-3403115
Enti locali alla Corte dei settore fissate dalla Corte|
Conti dei Conti
Predisposizione Normativa di Servizio X X |Certificazioni Responsabile del Servizio| Marmillata Antonia antonia.marmillata@comuneossi.it
certificazioni di legge settore Finanziario Entro le scadenze 079-3403115
dilegge
Controllo codici SIOPE Normativa di Servizio X X |Determinazione Responsabile del Servizio| Marmillata Antonia lantonia.marmillata@comuneossi.it
¢/p Banca d’Italia settore Finanziario Entro le scadenze 079-3403115
dilegge
Controllo del conto Regolamento di | Servizio X Entro le X |Determinazione Responsabile del Servizio| Marmillata Antonia lantonia.marmillata@comuneossi.it
annuale del tesoriere con | contabilita Finanziario scadenze fissate 079-3403115

le risultanze contabili
dell’Ente

Dal Regolamento
di contabilita
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Area Finanziaria— Servizio Finanziario e Tributi — Responsabile del Servizio Dott.ssa Antonia Marmillata

Controllo e rilevazione Regolamento di | Servizio X X X |Determinazione Responsabile del Servizio| Marmillata Antonia lantonia.marmillata@comuneossi.it
dei versamenti di contabilita Finanziario Entro le scadenze 079-3403115
tesoreria operati dagli fissate
agenti di riscossione - Dal Regolamento
controllo dei rendiconti di contabilita
Controllo dei rendiconti Regolamento di | Servizio X X X' [Determinazione Responsabile del Servizio| Marmillata Antonia antonia.marmillata@comuneossi.it
annuali dell’Economo e contabilita Finanziario Entro le scadenze 079-3403115
dei riscuotitori speciali fissate
Dal Regolamento
di cantahilita
Gestione contratti fitti Regolamento Servizio X X X |Determinazione Responsabile del Servizio| Marmillata Antonia antonia.marmillata@comuneossi.it
attivi concessioni onerose | delle Entrate Finanziario Entro i termini 079-3403115
e fitti passivi previsti dal
Regolamento
delle Entrate
Invio all' ANAC del file Art.1co.32 L. Servizio X X [Rendicontazione Responsabile del Servizio| Masia Manuela manuelamasia@comuneossi.it
XML inerente la 190/2012 finanziario Entroil 31 079-3403130
rendicontazione dei CIG gennaio dell'anno
successivo alla
rendicontazione
Servizio Personale Entro il 28 X |Certificazione Responsabile del Servizio [Canu salvatore tore.canu@comuneossi.it
Certificazione CUD Normativa di febbraio 079-3403117
settore X X dell’anno
successivo
Dichiarazioni mod. 770 Normativa di Servizio Personale X X Entro le scadenze X |Dichiarazione Responsabile del Servizio [Canu Salvatore tore.canu@comuneossi.it
Ordinario e semplificato — [settore dilegge 079-3403117
dichiarazione IRAP
tore.canu@comuneossi.it
Pagamenti degli stipendi al [Normativa di Servizio personale entro il giorno 27 Cedolini - Mandati di [Responsabile del Servizio (Canu Salvatore 079-3403117
personale dipendente e settore X X di ciascun mese. X |pagamento
gestione di tutti gli
adempimenti connessi.




