
BUSTA N. 1 

1. Le funzioni della Giunta comunale 

2. L’iter amministrativo e contabile che caratterizza l’impegno di spesa 

3. Le fasi di gestione delle entrate 

Informatica 

Indicare con quali combinazioni di tasti si effettuano le operazioni di: “copia”, 

“incolla”, “taglia” e “sottolineatura” di un testo 

Inglese 

Leggere e tradurre il seguente testo 

The SS. Trinità di Saccargia (Holy Trinity of Saccargia) church is one of the most 

charming examples of the Romanesque-Pisan style in Sardinia. Located in the 

municipality of Codrongianos approximately ten kilometres from Sassari on national 

highway no. 597 to Olbia, it rises on a small hillock. Saccargia means “s'acca argia" 

(brindled cow). This name is tied to a legend according to which a cow habitually 

kneeled in a praying pose and offered its milk to the brothers of a near-by convent. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BUSTA N. 2 

1. L’accesso agli atti: aspetti principali e tipologie contemplate dal legislatore 

2. Il visto contabile 

3. Il controllo di regolarità contributiva e fiscale 

Informatica 

Con quali operazioni è possibile inserire un documento all’interno di una cartella? 

Inglese 

Leggere e tradurre il seguente testo 

The cathedral of San Pietro di Sorres is one of the most beautiful churches in the 

Romanesque-Pisan style. The harmony of the church immediately strikes the eye. The 

apse is illuminated by the rising sun that penetrates the church from three single lancet 

windows, fascinating for its elegance and its architectural style. On the loggia the cross 

rises, and the presbytery rises above the nave. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BUSTA N. 3 

1. Il responsabile del servizio: nomina e funzioni 

2. Il principio della competenza finanziaria potenziata 

3. L’iter amministrativo e contabile che caratterizza la liquidazione della spesa 

Informatica 

Con la funzione “imposta pagina” quali operazioni è possibile effettuare? 

Inglese 

Leggere e tradurre il seguente testo 

The well temple is the highest architectural expression of the Nuraghic civilization 

dating back to around 3000 years ago. However, it seems to be built today with its 

square boulders perfectly embedded with perfect geometry. Located near Paulilatino, 

it is the most representative sacred well of the island where stories, legends and truths 

are intertwined. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BUSTA N. 4 

1. I pareri di regolarità tecnica e contabile 

2. I debiti fuori bilancio: presupposti e casistiche tipizzate dal D.Lgs. 267/2000 

3. Il Documento unico di programmazione: struttura e funzioni principali  

Informatica 

All’interno di un foglio di calcolo, con la funzione “Formato celle – Allineamento”, 

quali operazioni è possibile effettuare? 

Inglese 

Leggere e tradurre il seguente testo 

Su Nuraxi, one of the most important, majestic Nuraghi of the so-called “Nuragic 

Civilisation” is located close to Barumini, at the foot of the Parco della Giara. The most 

ancient photographs of Su Nuraxi, in a state of collapse and looking like a small hill, 

dates to 1937. The first description of the monument dates to 1938, written by the 

archaeologist Giovanni Lilliu, who discovered the type and layout of the nuraghe. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BUSTA N. 5 

1. Le competenze del consiglio comunale 

2. Il Piano esecutivo di gestione 

3. Le variazioni di bilancio: iter e competenze di ciascun organo preposto 

Informatica 

Con la funzione “copia formato” che operazione è possibile effettuare? 

Inglese 

Leggere e tradurre il seguente testo 

The Monte Baranta megalithic complex was a busy place, bustling with the military, 

religious and civic activities of the pre-Nuragic people who lived there. You can feel a 

touch of insecurity in the air, a fear of attack from the outside that urged the settlers of 

the Monte Claro culture to seek protection inside an impenetrable construction. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BUSTA N. 6 

1. Caratteristiche principali degli atti amministrativi degli enti locali. Obblighi di 

pubblicazione. 

2. Il Fondo pluriennale vincolato 

3. Il riaccertamento dei residui 

Informatica 

Quali elementi caratterizzano la posta elettronica certificata? 

Inglese 

Leggere e tradurre il seguente testo 

Small forever, two anathemas will condemn them to remain so, Rebeccu for the 

prophecy of a rejected princess: "You will never have more than thirty 

houses", Lollove for the curse of the nuns of the old convent excommunicated for their 

friendship with the shepherds of the area: "You will be like the water of the sea, you 

will never grow".  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

BUSTA N. 7 

1. Le funzioni del Sindaco 

2. Il fondo di riserva di competenza: costituzione ed utilizzo 

3. Le fonti di finanziamento degli investimenti effettuati dagli Enti locali 

Informatica 

Con quali funzioni è possibile formare una tabella nei principali applicativi 

informatici? 

Inglese 

Leggere e tradurre il seguente testo 

An unusual landscape halfway between Alghero and Stintino: abandoned mines and an 

(almost) uninhabited village framed by silver cliffs and lapped by the shimmering 

reflections of the sea. Argentiera retains the primordial and mysterious charm of a place 

frozen in time. After the end of the mining epic between the 19th and 20th centuries, 

today it is one of the most significant and evocative European sites of industrial 

archaeology, an integral part of Sardinia's geo-mineral park and a UNESCO World 

Heritage Site 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

BUSTA N. 8 

1. Le convenzioni tra enti locali 

2. Funzioni principali del Revisore contabile 

3. Gli elementi oggetto di istruttoria degli atti di liquidazione 

Informatica 

Le caratteristiche principali della firma digitale. 

Inglese 

Leggere e tradurre il seguente testo 

A crescent of sand two kilometres long, whose thin grains with their particular dark 

amber colour, sometimes reddish, sometimes golden, are mixed with shells, set 

between the protected marine area of Capo Caccia and the head of the Argentiera. The 

beautiful and deep bay of Porto Ferro is the northern limit of the Riviera del Corallo, a 

coastal enclave of Sassari, twenty kilometres from Alghero. 
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