PROCEDIMENTI SERVIZIO FINANZIARIO, TRIBUTI E PERSONALLE
Art. 35, comma 1, lettera ), D.Lgs. n°33/2013

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO

Attivita di verifica proposte deliberazioni Giunta e

NORMATIVA DI
RIFERIMENTO

TERMINE
FINALE
(in giorni)

DECORRENZA DEL
TERMINE

DIPENDENTE
INCARICATO

RESPONSABILE
ADOZIONE ATTO FINALE

Consiglio finalizzata al rilascio del parere contabile Art 49 D.Lgs. Data consegna Responsabile del
g P 267/2000 5 proposta di delibera servizio Responsabile del servizio
Attivita di controllo sulle determinazioni e apposizione Anrtt. 107-151comma
visto di regolarita contabile 4,-183 D.Lgs. Data consegna Responsabile del
267/2000 5 determinazione servizio Responsabile del servizio
Data di ricevimento
Emissione mandati di pagamento e ordinativi di incasso atti di liquidazione e
Artt. da 182 a 185 comunicazione di Responsabile del
D.Lgs. 267/2000 12 accredito servizio Responsabile del servizio
Emissione mandati di pagamento e ordinativi di incasso in ggtgﬂli(;hciz\;'z?fnnéz
periodo di chiusure contabili Artt. da 182 a 185 comunicazione di Responsabile del
D.Lgs. 267/2000 30 accredito servizio Responsabile del servizio
Risposte ad istanza, richieste di informazioni, opposizioni
circa la gestione del bilancio comunale o altro Responsabile del
Normativa vigente 30 Ricezione domanda servizio Responsabile del servizio
Rimborso imposte e tasse Data presentazione
60 domanda Servizio finanziario Responsabile del servizio
Risposte a istanze, comunicazioni, richieste di ) Responsabile del
informazioni, opposizioni circa I'applicazione di tributi o Data presentazione servizio ) o
comunali Normativa vigente 30 domanda Responsabile del servizio
Responsabile del
) L ) ) Data presentazione servizio
Risposte a richieste di accertamento con adesione Normativa vigente 30 domanda Responsabile del servizio
Responsabile del
L ) . . Data presentazione servizio
Richiesta di provvedimenti in autotutela Normativa vigente 30 domanda Responsabile del servizio
i o i i i Responsabile del
Riversamento tributi comunali a Comuni competenti su Data presentazione servizio
istanza dei contribuenti Normativa vigente 30 domanda Responsabile del servizio
. . . . o . Responsabile del
Istanza di rateizzazione di pagamento di tributi comunali Data presentazione servizio
da parte del contribuente Normativa vigente 30 domanda Responsabile del servizio




TERMINE

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO NORMATIVA DI FINALE DECORRENZA DEL DIPENDENTE RESPONSABILE
RIFERIMENTO (in giorni) TERMINE INCARICATO ADOZIONE ATTO FINALE
Cessione del quinto dello stipendio e piccolo prestito Normativa Data presentazione
4 P P P Normativa vigente vigente domanda Servizio finanziario Responsabile del servizio
Riconoscimento assegni familiari Data presentazione
9 Normativa vigente 30 domanda Servizio finanziario Responsabile del servizio




