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PROCEDIMENTI COMUNI A TUTTI GLI UFFICI  
Art. 35, comma 1, lettera f), D.Lgs. n°33/2013 

 

 
 

OGGETTO DEL PROCEDIMENTO 

 

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO 

TERMINE 

FINALE    

 (in giorni) 

DECORRENZA 

DEL TERMINE 

DIPENDENTE 

INCARICATO 

RESPONSABILE 

ADOZIONE ATTO 

FINALE 

PROCEDIMENTI COMUNI 

Accesso agli atti e documenti 

amministrativi da parte dei cittadini ex 

L. 241/90. 

 

L. 241/90 e art 7 
L. 69/2009 

 

 
30 

 

Data 
presentazione 

richiesta 

 

Istruttore 
competente per 

servizio 

 

Responsabile del 
servizio 

Accesso agli atti e documenti 

amministrativi da parte dei consiglieri 

comunali 

 

Normativa 
vigente 

 

Normativa 
vigente 

 

Data 
presentazione 

richiesta 

 

Istruttore 
competente per 

servizio 

 

Responsabile del 
servizio 

Autentificazioni di sottoscrizioni, copie 

e dichiarazioni sostitutive. 

 
Normativa 

vigente 

 
Tempo reale 

 
Data 

presentazione 

richiesta 

 
Istruttore 

competente per 

servizio 

 
Responsabile del 

servizio 

 
Procedure negoziate in economia per 

lavori, servizi e forniture  

 

 
Normativa 

vigente 

 
Normativa 

vigente 

 
Origine del 

procedimento 

d’ufficio 

 
Istruttore 

competente per 

servizio 

 
Responsabile del 

servizio 

 

Procedure aperte per lavori, servizi e 

forniture 
 

 

Normativa 

vigente 

 

Normativa 

vigente 

 

Origine del 

procedimento 
d’ufficio 

 

Istruttore 

competente per 
servizio 

 

Responsabile del 

servizio 

 

 


