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COMUNE DI LOTZORAI PROVINCIA DI NUORC
{REG.DOCUMENTIAMMINISTRATIVI)
ALLEGATC ALLA DELIBERA C.C. N. 17 DEL 23.02.1938
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CAPO I
NORME GENERALI

ART. 1 - OGGETTO DEL REGOLAMENTO

Il presente Regolamento disciplina:

-le modalita’ di esercizio e dei casi di esclusione del
diritto di accesso ai documenti amministrativi, in

A

conformita’ all’art. 24, della legge 7 agosto 1930 n. 241;

~1’organizzazione degli uffici per l’'attuazione del diritto di
accesso ai sensi dell’art. 22, comma 3, della legge 7 agosto

1980 n. 241.

i’ a disciplinare e
sso e di informazione
7 , commi 3, 4 e 5

Il presente Regolamento tende altr
favorire l’esercizio del "diritto d’ac
dei cittadini" come previsto dall’ar
della Legge 8 giugno 1990 n. 142.

ART. 2 - AMBITO DI APPLICAZIONE.

Tutti i c¢ittadini di lLotgorai, singolli o associati, hanno
diritto di accesso agli atti dell’Ammministrazione Comunale e
di ottenere informazioni sulle stato degli atti e delle
procedure.

I1 rilascio di copie & subordinato al pagamento dei relativi
costi, nella misura che verrid determinata dalla Giunta
Municipale.

I3 diritto di accesso ail documenti ampinistrativi nei casi
previsti dalla L. 241/80 e’ esercitato da chiunque Vi
abbia interesse per la tutela di situazioni
giuridicamente rilevanti secondo Jle modalita’ stabilite
dal presente regolamento.

Il diritto di accesso si esercita, con riferimento agli
atti del procedimento, e anche durante il corso dello stesso,
nei confronti di guesto Comune competente a formare 1'atto
conclusivo o a detenerlio stabilmente.

¥l diritto di accesso s'intende realizzato con la
pubblicazione, il deposito o altra forma di pubblicita’,
comprese guellie attuabili mediante strumenti informatici,
elettronici e telematici, dei documenti di cui sia
consentito 1’accesso, secondo le modalita’ stabilite dal
presente regolamento. ‘

CAPO 17X

MODALITA’ PER L’ACCESSO
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ART. 3 - PUBBLICAZIONE DEGLI ATTI.

eciale regolamento cowmunale non la

. . — 1. . LN y S B
per altri scopi, la pubblicita’ degli
t accesso, s8i intende realizzata
e to all’Albo pretorio comunale

ART. 4. ACCESSC INFORMALE.

11 diritto di accesso si esercita in via informale mediante
la richiesta verbale, all’ufficio comunale competente a
formare 1'atto conclusivo del procedimento o a detenerlo

stabilmente.

L'interessato deve indicare gll estreml del documento oggetto

della richiesta, ovvero gli elementi <che ne consentano

"ind1v1du3230uv specificare e comprovare i’interesse

connesso all'oggetto della richiesta, far constare della

propria identita’ e, ove occorra, dei propri poteri
RS SR T4

rappresén tativi.

ichiesta, esaminata immediatamente e senza
olta mediante esibizione del documento, c
le esigenze dell’ufficio.

ART. 5 - PROCEDIMENTO DI ACCESSC FORMALE.

Qualora sorgano dubbi sulla le
sulla sua identita’, sui suoi

sussistenza dell’interesse alla
delle documentazioni fornite
documento, 1
presentare is

vi sulla

Al di fuori e¢i casi indicati al comma 1
sempre presentare richiesta formale, di cu
tenuto a rilasciare ricevuta o copia dell
munita degli estremi di protocollo.

1l rilascio di copia e’ sempre subordinato alla
presentazione di apposita richiesta scritta.

(:‘

3

Al procedimento di accesso formale si applicano le
disposizioni contenute nei commi 2 e 3 del precedente art. 4;

ART. & - ESAME DEI DCCUMENTI ~ RILASCIO DI COPIE.
L’esame dei documenti e’ gratuito, sSalvo diversa
determinazione della G.M.; ‘

Per il rilascio delle copie dei documenti trovera’
applicazione, in relazione al disposto dell’art. 25, comma 1,
della legge T agosto 1980 n. 241, la speciale tariffa che la
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immediatamente
tale trasmission

e
et
o
f

sab
ulle moda
lativi cos

ART. §)

11 procedimentce di accesso
1 termine di giorni 30
previsti da altre fonti
Le richieste motivate da
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GCGNI DOCUMENTO:

ni in materia di bollo;

DI ACCESSC - CONTENUTO.
T S U S T U
diversa da quella verbalco, ovra
: [ DO | £t . o e o R
1 moduio ftornito gratuitamente
50, deve contenere gli elementi
™ TRYIY Y A TY WYL TR A EAlaS kY & Tk sl
B DELLA RICHIESTA FORMALIL.
. S I T I T S P I

resa visione €40 14 Fiiascilo delle

b4 TN £ P = 5 ! F 4 3 1A
a essere presentata all’Ufficio

cio protocollo subiteo dopo averla

in volta, la trasmebtera’ per
sabile dell’ufficio competente.
mitata al documento richiesto ed
egati facenti parte integrante di
nica domanda potl i documenti
rocedimento.

presentata erroncamente e’

all’amministrazione competente. Di
omunicazionc all’interessato.

' tenuto a fornire tutte le
ita’ di esercizic del diritte di
i.

- TERMINI.

deve essere effettuato nel rispetto

{trenta}, salvo termini diversi
legisliative o regolamentari.
un’urgenza obiettiva che non

Ty



consenta 1l rilascio degli atti nei termini di cui al
presente regolamento, opportunamente dichiarate ed
eventualimente documentate, saranno evase, previa

autorizzazione del capo ufficio, entro il termine utile citato
nella richiesta.

3. Nel caso in cui, per l’individuazione di guanto richiesto, si
rendano necesgsari chiarimenti, specificazioni ed elementi
integrativi, conseguenti ad errori, omissioni o ad
imprecisioni nelle notizie fornite nella richiesta di
accesso, il responsabile del procedimento invia
all’interessato, entro ib £ richiesta dettagliata a

mezzo raccomandata A/R o telefa
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termini ricominciano a decorrere dalla data di acquisizione
protocollo della risposta contenente £11 elementi
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ieste avanzate dagli ampinistratori comunaii
nt connesse all’espletamento del mandato verranno
te il piu’ 3011801tamente possibile e, comunguc,
i utili per esercizio deil compiti specifici
mandato e indicati nella richiesta.
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ART.11 - ACCOGLIMENTO DELLA RICHIESTA E MODALITA' DI ACCESSO.

S i accesso a un documento
ta’ di accesso agli altri documenti
ati e appartenenti al medeslimo
alve le eccezioni di legge o di
compatibilmente con guanto previsto
96 e succ. modifiche
a delle persone e di a
amento dei dati personali.

e integrazioni
litri soggetti

o competente,
k1
A

2. L'’esame dei documenti avviene presso 1'uffic
ile rsonale addetto.

ore d’'ufficio, alla presenza del pe

3. Salva comunque l'applicazione delle norme penali, e’ vietato

asportare documenti d"} luogo presso cui sono dati in
visione, tracciare segni su di essi o comungue alterarli in
qualsiasi modo :

4. L’'esame dei documenti e’ effettuato dal richiedente o da
persona da lui incaricata per iscritto, con 1’eventuale

3

accompagnamento di ailtra persona di cuil vanno spocificate




le generalita’, che devono poi essere registrate in calce
alla richiesta. L'interessatoc puo’ prendere appunti e
trascrivere in tutto o in parte i documenti presi in visione.

ART. 12 - DIVIFTO DI PRESA VISIONE DEI PROVVEDIMENTI ORIGINALI.

rare la diligente conservazione degli
i linea di massima, di consentir

responsabilita’ del
personale di sua
ione degli atti

precedente art.
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ART. 13 - RESPONSABILITA’ A CARICO DEI CITTADINI.

1
ocume
entt
&

ttadino che danneggi, distrugga, perda o sotiragga un
1t0 atfidatogli per la visione, risponde dei danni
imente arrecati al Comune, oltre a rendersi pass Lbiie
uncia penale ai sensi dell’art. 351 c.p. {viol
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ubblica custodia di cose).
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CAPO I11

MISURE ORGANIZZATIVE

ART. 14 - UFFICIO RELAZICNI CCN IL PUBBLICG.
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] di garantire la
241/906, con deliberazione

1’U.R.P., in autuazlone a quan
D.Lgvo n. 25/83. Al predettoc Uf
dipendente con idonea gualificazio
di avere contatto con 11 pubblico.
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11 detto uf
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CAPO IV

DISCIPLINA DEI CASI D’ESCLUSIONE
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ART. 15 - DOCUMENTI AMMINISTRATIVI SOTTRATTI ALL’ACC

1. Sono sottratti all’accesso i  documenti amministrativi
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previsti dall’art. 8, comma 5, del D.P.R. 27 giugno 1932, n.
352, nonche’ tutti quei documenti per i quali il divieto di
accesso e’ previsto dalla legge o dai regolamenti.

.Sono altresi’ sottratti all’accesso o rientranti nell’istituto

del differimento di cui all’art. 20:

Jgli atti relativi allo svolgimento dei concorsi fino a

guando non sara’ approvata la graduatoria finale;

gli atti relativi all’istruttoria di gare di appalto fino a

gquando non sara’ dato corso all’aggiudicazione;
i fascicoli personali dei dipendenti per la sola parte
relativa alla loro sfera strettamente perscnale;
guando i documenti riguardino la vita privata O ila
riservatezza di persone fisiche, di persone giuridiche, gruppi,
imprese e associazioni, con particolare riferimento agli

interessi epistolare, sanitario, professionale, finanziario,
industriale e commerciale di cui siano in concreto titolari,
ancorche' 1 relativi dati siano forniti all’amministrazione
dagli stessi soggetti sul s riferiscono.

Deve comungue essere garantita ai richiedenti la vi
atti e del procedimenti amministrativi la cui cono
necessaria per curare o per difendere i loro stessi
giuridici.

,.,__,,

Trovano applicazione gli artt. 21 e 22 del D.P.R. 30.SETTEMBRE
1963, N. 1409;

ART.16 - NON ACCOGLIMENTO DELLA RICHIESTA -~ DIFFERIMENTO.

I1 rifiuto, la limitazione o il differimento dell’accesso
richiesto in via formale sono motivati, a cura del
responsabile del procedimento, con riferimento specifico alla
norma che disciplina, alle circostanze di fatto per cul la
richiesta non puo’ essere accolita cosi’ come proposta.

I1 differimento dell’accesso e’ disposto ove sia necessario
assicurare una temporanea tutela agli interessi di cui al
precedente art. 13, o per salvaguardare esigenze di
riservatezza, eventualmente anche dell’amministrasz 1one, specie
nella fase preparatoria dei provvedimenti, 1in lazione a
documenti la <cul conoscenza possa compromettern il uon

o
ndamento dell’azione amministrativa.

'atto motivato che dispone il differimento dell’accesso ne
ndica la durata.

CAPC V

DISPOSIZIONI FINALI
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ART.17 - RICHIESTE DI ACCESSC DI PORTATORI DI INTERESSI PUBBLICI
E DIFFUSI.

l1.Le disposizione sulle modalita’ del del diritto di accesso
di cui al presente regolamento si applicano, in gquanto
compatibili, alle amministrazioni, associazione e comitali
portatori di interessi pubblici o diffusi.

ART.18 - CASI NON PREVISTI DAL PRESENTE REGOLAMEN

Per i casi non previsti dal presente regolamento, cosi’ come
per tutte le procedure non diplinate, troveranno applicazione
le porme al momento vigenti per le Amministrazioni statali.

ART. 19 - NORME ABRGGATE.
1.Con 1’entrata in wvigore del presente regolamento sono
abrogate tutte le norme con esso contrastanti.

ART. 20 - ENTRATA IN VIGORE DEL PRESENTE REGOLAMENTO.

1.3]1 presente regolamento entrara’ in vigore dopo 1’espletamento
del controllo da parte del competente aorgano regionale di
controllo (CO.RE.CO) e la sua ripubblicazione all’Albo Pretorio
comunale per 15 giorni consecutivi muniti degli estremi
della deliberazione di approvazione e del provvedimento di
esame da parte del CO.RE.CO.;

it
¥
i

ART. 231 - PUBBLICITA'®' DEL REGOLAMENTO.

1.Copia del presente regolamento, a norma dell’art. 22 della
legge 7 agosto 1850, n. 241, sara’ tenuta a disposizione del
pubblico perche’ ne possa prendere visione in qualsiasi
momento.
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il PRESENTE REGOLAMENTO.
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E’ stato deliberato dal Consiglio Comunale neila seduta del
230298 con atto n./(\‘;' ;

E’ stato pubblicato all’Albo Pretorio per 1!

consecutivi dal OSO?)? al 300398 N

E’ stato esaminato dal CO.RE.CO. sugli atti dei Comuni nella

giorni

wn

.

seduta del 2? m M prot. n. OO/“*ZE’/D‘I{'/%;

E’ stato affisso all’albo pretorio comunale dai__t 0 APR joo8
al éRXJf$§ per i5 giorni consecutivi con la
contemporanea pubblicazione, alio stesso albo pretorio, ed
altri Jluoghi consueti, di apposito manifesto annunciante
detta affissione.

k4

E’ stato inviato in copia alla Presidenza del Consiglio d
Ministri, Segretariato Generale - Ufficioc del coordina
amministrativo, per 11 tramite della Prefettura, con lett

n. 3234 in data_ A%.06-% & ;
E’ entrato in vigore il ﬂ(fg OQ%F?QZ

pata_ A9 Q6 €9 1L SEGRIO COMUNALE
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