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COMUNE DI GONNOSCODINA

Provincia di Oristano

REGOLAMENTO PER L'ACQUISIZIONE
DI FORNITURE E SERVIZI IN
ECONOMIA

Approvato con Deliberazione C.C. n. 26 del 28.07.28

ALLEGATO “A”
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Art. 1 - Oggetto e fonti normative

1. Il presente regolamento diplina il ricorso al sistema delle spese in ecoome
lacquisizione di forniture e servizi da parte Hethministrazione comunale
applicazione dell'art. 125 del D.Lgs. 12.04.2006183, di seguito indicato come “codi
e dell’art.41 della L.R. n. 5 del 7.08.2007, coptecisazioni di seguito indicate.

2. Sono esclusi dall'applicazione del presente regatémi lavori in economia di cui
codice degli appalti e al D.P.R. 554/9%nché gli acquisti da effettuare con la ¢
economale ordinaria.

3. In presenza di contratti misti che comprendanoizgernavori e/o forniture si appliche
I'art. 14 del Codice.

4. Le procedure in economia costituiscono un sistelsanativo all'acquisizione di fornitu
e servizi mediante le procedure di gara ad evidpobalica.

Art. 2 - Principi

1. Le procedure in economia disciplinate dal preseegelamento dovranno essere utiliz.
per l'acquisizione di forniture o servizi che pras@o caratteristiche oggettive tali
rendere impraticabili, antieconomiche o preliievoli per la funzionalita dei servizi
dellintera attivita dell'ente le normali proceddieappalto ad evidenza pubblica.

2. L'utilizzo di queste procedure in economia rispar@ai criteri di programmazior
economicita, efficacia, tempestivita, cdtezza, paritd di trattamento, rotazione,
discriminazione, trasparenza, proporzionalita ebpcité, nel rispetto dei principi <
procedimento amministrativo, del Codice e del cediwile.

Art. 3 — Acquisizione in economia: determinazioneantrattare

1. Il ricorso alla gestione in economia delle acquisizdi servizi e forniture & disposto ¢
determinazione del Responsabile del Servizio. Is@®asabile del Servizio con t
provvedimento indica:

le modalita di esecuzione dell'intervento;

'ammontare della spesa dell'intervento nei linditicui al presente regolamento;

le condizioni generali di esecuzione;

le modalita di pagamento;

la cauzione e le penalita in caso di ritardo nsduzione delle forniture e

servizi;

la disponibilita finanzaria e la prenotazione della somma presunta ne@esdia

spesa.

2 Il Responsabile del Servizio con la determinazidineui al comma 1 dichiara, inoltre:

» che non sono attive, al momento dell'acquisizioneeconomia, convenzic
Consip afferenti i beni o i servizi che si interatguisire;

oppure:

» nonostante la reperibilita di dette convenzioni,pddbcedere all’acquisizione
economia, per motivi di non perfetta corrisponderded beni e servizi
convenzione con le esigenze dell Amministrazioneliemaggiore convenien:
derivante da una acquisizione autonoma dei berdi es@tvizi, assumendo co
parametri prezzo-qualita quelli alla base dellevemzioni Consip di riferimento.

3 La determinazione di cui al comma 1 equivale adbriapazione all'esecuzi@ndegl
interventi in economia e a determinazione a coafrat
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Art. 4 — Responsabilita del procedimento

1 Il Responsabile del Servizio opera nell'ambito debiettivi programmati nell'interes
dellAmministrazione, sotto la sua personale respbitita, assumendo tutti i risc
derivanti dalla procedura.

2 L’acquisizione di forniture e servizi in economiégene effettuata dal Responsabile
Servizio che, avvalendosi dei propri uffici, segde&ettamente lintera procedu
conseguentemente alla determzioae autorizzatoria di cui allart. 3 del prese
regolamento (invio della lettera di invito, sceltkel contraente, determinazione
aggiudicazione definitiva ed adempimenti succegsivi

Art. 5 - Importi e clausola di adeguamento autoricat

1. Le procedre per I'acquisizione dei beni e per I'esecuziordiedforniture e dei servizi
economia sono consentite fino al limite di impodo €. 130.000,00,con esclusic
dell'lVA nel rispetto delle procedure individuadall’art. 41 della L.R. n. 5/2007.

2. |l limite stabilito nel comma precedente si deveeimere automaticamente rettificat
adeguato in virtu di modificazioni legislative sapvenute.

3. Nessuna acquisizione di servizi o forniture pucerssrtificiosamente frazionata al fine
eludere le procedure ad evidenza pubblica e cansdiajpplicazione delle procedure
gli acquisti in economia.

Art. 6 - Forme della procedura in economia

1. Le forniture ed i servizi in economia possono essseguite nelle seguenti forme:
a) in amministrazione diretta;
b) a cottimo fiduciario;
¢) informa mista, parte in amministrazione diretfzaete a cottimo.
2 Nellamministrazione diré&, le acquisizioni sono effettuate con materiahezzi propri,
appositamente noleggiati, € con personale dell'Arnigtnazione.
3 Nel cottimo fiduciario, le acquisizioni di beni ersizi avvengono mediante affidamen
persone o imprese terze.

Art. 7 - Procedura in amministrazione diretta

1. La procedura in amministrazione diretta viene exdsbmente seguita nel carmr
dell'acquisizione di servizi e forniture di entitan rilevante.

2. Nelllamministrazione diretta, il Responsabile deh#zio organizza edsegue i servizi p
mezzo del personale dipendente dell'’Amministrazioralo scopo eventualmente asst
utilizzando propri mezzi o appositamente nolegg@ficquisendo direttamente le forni
di beni e di servizi che si dovessero rendere sacesenza l'espletamento di particc
formalita.

Art. 8 - Affidamento col sistema del cottimo fidaeio

1. L’acquisizione di forniture e servizi mediante @otb fiduciario viene attivata ©
Responsabile del Servizio a seguito della determivna di cui dlart. 3 del presen
regolamento, mediante procedura negoziata. Lacdceel contraente avviene con let
di invito da trasmettere ad almeno cinque opera@ebnomici, individuati d:
Responsabile del Servizio sulla base di indagimielicato ovverdramite gli elenchi di ci
allart. 12 del presente regolamento, in entrambtasi nel rispetto dei principi



COMUNE DI GONNOSCODINA — Regolamento acquisizionenfture e servizi in
economia
Pagina 4 di 9

2.

1.

trasparenza, rotazione e parita di trattamento.
La lettera di invito deve contenere i seguenti eletin
a) indicazione dei beni e/o dei servizi richiesti;
b) caratteristiche tecniche e qualitative della p=etee;
¢) modalita di scelta del soggetto prestatore;
d) termine per la presentazione del preventivo diagpes
e) modalita di esecuzione della fornitura e/o del izéy
f) prezzi di riferimento, da rileva dalle convenzioni Consip afferenti per matese
esistenti, altrimenti con gli strumenti previstiatt. 89 del Codice;
g) garanzie (cauzioni, polizze assicurative, ....);
h) modalita di pagamento;
i) clausole penali in caso di ritardo o inadempimento;
j) obbligo di uniformarsi da parte del prestatore alle nornagislative
regolamentari vigenti;
k) facolta di risolvere il rapporto da parte dell Ammstrazione con semplice lett
raccomandata nei casi in cui il prestatore vengaomai patti concordati
trasgredisca le norme vigenti.

Art. 9 - Cottimo fiduciario con affidamento diretto

Per le forniture ed i servizi in economia fino a 3.000,00 oltre all'l.V.A si po#&
procedere anche in affidamento diretto (trattati@etta) rivolto ad un solo operat
economico, ai sensi dell'art. 41, comma 5, delR.IN. 5/2007.

Sono, inoltre fatte salve le procedure negoziate, anche ad aféidto diretto, previs
dalle vigenti disposizioni di legge.

Art. 10 — tipologie delle forniture e dei servizi

In attuazione a quanto previsto dall’art. 125 delliCe, al fine di consentire il ricors sistem
di effettuazione delle spese in economia per I'&tqudi forniture e servizi, si individuano,
rapporto alle esigenze del Comune, le seguentiotijm che potranno formare, di volta in vc
oggetto di negoziazione:

A) BENI

1)
2)
3)
4)
)
6)
7
8)

9)

Spese per canbberia, stampati, registri di varia natura, moditia specializzat
fotografie, materiali daisegno, stampe di varia natura, servizio di cepist valori bollati
copie eliografiche, disegni tecnici, nonché altrateniale di facile consumo;

Spese per l'acquisto di carburante, gasolio, banmietano, lubrificanti;

Acquisto detersivi, prodotti igienici vari, cart&cugamani, carta igienica e appare
elettrici asciugamani;

Spese per acquisto di macchine d'ufficio, mobitireedi, di hardware ak, fotocopiatric
macchine da calcolo, macchine fotografiche, videwe, relativo materiale di consunr
pezzi di ricambio, software, materiale informattiovario genere, reti informatiche;
Acquisti di bandiere, fasce tricolori,gonfaloni i jin generale spese di rappresentanza;
Acquisti di coppe, medaglie,nastrini,distintivipthmi, attestati ed altri oggetti per pren
benemerenze varie, semi,bulbi fiori e piante;u

Acquisto di libri, periodici, riviste, giornali, lbmhe dati, agenzie di informane
abbonamenti cartacei e on line;

Spese per partecipazione e organizzazione conveggiing, conferenze, mostre, fi
gemellaggi, riunioni e simili);

Impianti macchinari e attrezzature varie;
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10) attrezzature per cucina;

11) acquisto di materiali per manutenzioni attrezzatumapianti;

12) acquisto di condizionatori, pompe di calore, raatiat

13) Acquisti di dispositivi di protezione individualé®Pl), attrezzature antincendio,estini
mezzi di soccorso, generi di pronto soccorso, z#atre per la protezie civile, ¢
quant'altro occorra per gli adempimenti previstiadaormativa ex D.Lgs.626/94;

14) Acquisto attrezzature per cantieri comunali;

15) Acquisto materiali per il mantenimento e la manaiene dei beni mobili ed immobili ¢
patrimonio comunale, pea ltutela del territorio e dell’ambiente, raccoltangaltimento d«
rifiuti solidi urbani;

16) Forniture di numeri civici interni ed esterni, dldesegnaletica relativa alla toponomastica;

17) acquisto di vestiario, calzature e accessori peersonale dipendente;

18) acquisto di opere d’arte e collezioni;

19) Spese per la gestione e il funzionamento degli amipisportivi e di altre struttu
comunali; acquisto, manutenzione e riparaziongttBzzi e di materiali ginnico-sportivi;

20) Veicoli, automezzi, macchine operatrici diverse;

21) Impianti macchinari e attrezzature varie;

22) altre immobilizzazioni immateriali;

23) Fabbricati strumentali;

24) beni di modico valore non inventariabili;

25) fornitura di giochi, arredo urbano e accessoriipgianti sportivi;

26) Acquisto beni per organizzeone di manifestazioni varie quali ricevimentirio®nie
convegni, sistemazioni alberghiere e pranzi d'oneredi lavoro, onoranze funet
necrologi, spese comunque inerenti a solennitde feazionali,ospitalitd in occasione
congressi, tavole rotonde, conferenze e simili;

27) acquisto di spazi promozionali su giornali, rivigedevisioni, siti web;

28) materiale da utilizzarsi nel campo delle attivib&iali, assistenziali e sanitarie;

29) acquisto di beni non ricompresi nelle tipologie daii ai punti preedenti, rientran
nell’ordinaria amministrazione delle funzioni conadin

B) SERVIZI

1) Spese per studi, ricerche, consulenze, indagieyazioni, etc.;

2) Spese per consulenze legali nell’interesse dell’ Amstrazione comunale;

3) Spese per noleggio e man®ne di software, fax, fotocopiatrici, macchine chlcolc
attrezzature informatiche e reti; impianti, macelhire attrezzature varie;

4) Spese per la realizzazione di opuscoli, comprdasgpdginazione grafica, materi
pubblicitario, materiale tipogrio, litografie, rilegature di atti, libri o altneubblicazioni
altro materiale realizzato con qualsiasi mezzo@usivo o informatico;

5) Spese postali, telefoniche, idriche elettriche, egedfiche, telematiche e
telecomunicazioni in genere;

6) servizio mensa e acquisto buoni pasto;

7) manutenzione automezzi, veicoli e macchine operatiparazioni urgenti ai meccanisn
macchinari di ogni genere;

8) manutenzione e riparazione di arredi, mobili, imgiiamacchinari, attrezzature e mate
specialistici per locali di proprieta comunale jeiftomunali, scuole, arredo urbano;

9) Servizio di spedizioni,imballaggi, magazzinaggiacdhinaggio, trasporti, noli, traslochi,
sdoganamento, acquisto di attrezzature speciall parico-scarico dei materiali;

10) Servizi assicurativi, bancari,finanziari in gendsyemkeraggio;

11) Spese per corsi di formazione del personale dipgadpartecipazione a seminari, cor:
aggiornamento, o spese di consulenza per la raal@ze di piani formativi, valutazio
delle competenze, delle posizioni, etc.;
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12) Servizi di pulizia strade,piazze, ambiente e taratraccolta e smaltimento rifiuti;

13) disinfestazione, derattizzazione, igienizzaziorsasmificazione di locali e bagni adibiti
uso pubblico e scolastico;

14) Servizi per la sistemazione di giardini, piazzeos e verde pubblico in genere;

15) Organizzazione di congressi, seminari, dibattittontri e corsi di formazione;

16) Consulenze scientifiche ed economiche;

17) Reti per I'innovazione e ricerca,;

18) somministrazione temporanea di lavoro di personale;

19) Servizio di accertamento sanitario nei confrontipdgsonale;

20) Servizi alberghieri, di ristorazione e catering;

21) Servizio lavanderia e guardaroba,;

22) Servizio pulizia dei fabbricati comunali;

23) Servizi informatici;

24) Servizio raccolta e smaltimento rifiuti e noleggmntenitori;

25) Servizi di trasporto persone;

26) Pubblicita ed inserzioni;

27) Servizi di progettazione (non ricadenti nella dificia prevista dall’art, 91 del Codice),
contratti d'opera di vario tipo, partecipazioni@mmissioni;

28) Servizi fotografici, riproduzioni fotografiche o microfilms;

29) Servizi di traduzione, interpretariato, lavori dipiatura;

30) Servizi di diffusione di pubblicazioni, modulistit®llettini speciali, circolari, prospett
stampati;

31) Servizi legati alla protezione civile;

32) servizio di vigilanza e per la sicurezza sui luogjHavoro;

33) Servizi nel campo delle attivita sociali, assistalizsanitarie;

34) Servizi nel settore culturale e museale;

35) Locazioni di beni mobili ed immobili e locazionaéinziaria,

36) Spese per la pubbkzione e divulgazione di bandi di gara o di cosepinserzioni <
quotidiani o riviste, avvisi in genere, etc.;

37) Servizi legati all'organizzazione di eventi musicatulturali, di spettacolo, turisti
sportivi, promozione economia locale, promoziongtt#io, similari;

38) Gestione, riparazione, manutenzione, installazione wnpianti, attrezzatu
antincendio,estintori,

39) mezzi di soccorso, generi di pronto soccorso, ztatire per la protezione civile
quant'altro occorra per gli adempimenti previstiadaormativa ex D.Lgs.626/94;
40) Spese per servizi, interventi e prestazioni pericasme la continuita dei serv
istituzionali, scolastici, educativo-ricreativi,lturali,bibliotecari, socio-assistenziali;
41) spese per servizi non ricompresi nellpotdgie di cui ai punti precedenti, rientr:
nell'ordinaria amministrazione delle funzioni conalin

42) Servizi di progettazione, D.L., Collaudo, Coordireano Sicurezza, Frazioname
accatastamenti;

43) Ogni altro servizio che si renda necessario pargae le ordinarie attivita del Comune.

C)L’ACQUISIZIONE IN ECONOMIA DI BENI E SERVIZI E IN OLTRE CONSENTITA
NEI SEGUENTI CASI, Al SENSI DELL'ART. 125, COMMA 10 DEL CODICE;

a) risoluzione di un precedente rapporto contrattugleando cido sia ritenuto neceseao
conveniente per assicurare la prestazione nelterprievisto dal contratto;

b) completamento delle prestazioni di un contrattearso, ivi non previste, qualora non
possibile imporne I'esecuzione nell’lambito del ms® contratto;

c) acquisizione dbeni e servizi nella misura strettamente necéssael caso di contra
scaduti, nella more di svolgimento delle ordingmacedure di scelta del contraente;
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d) eventi oggettivamente imprevedibili ed urgentioaficopo di scongiurare situazion
pericolo per persone, animali o cose, ovvero per Figie la salute pubblica o pe
patrimonio storico, artistico e culturale.

Art. 11 - Requisiti degli operatori economici

1. | prestatori di servizi e forniture in economia deu essere soggetti in possesie
requisiti di idoneita morale di cui all’art. 38 débdice. Devono essere inoltre in poss
della capacita tecnico-professionale ed econoffizoiziaria ai sensi degli artt. 41 e
del Codice, richiesta dallAmministrazione comunalkecondo la riara, la quantita,
qualita, I'importanza e 'uso delle forniture o dairvizi e prescritta per prestazioni di
importo affidate con le procedure ordinarie di txelel contraente;

2. | requisiti di cui al comma precedente sono attestadiante dictarazione sostitutiva
conformita con le disposizioni del D.P.R. 28.12200. 445;

3. Il contratto dovra essere stipulato successivamalfdeverifica dell’effettivo possesso
requisiti in capo al contraente.

Art. 12 - Elenchi di operatori economici

1. Ai fini di acquisire servizi e forniture in economia modo efficace, il Responsabile
Servizio potra provvedere mediante consultazioneeldnchi di operatori econom
predisposti dalla stazione appaltante ai sensadell25, commi 11 e 12, del Codice

2. Gli elenchi vengono istituiti mediante avviso pubble vi possono essere iscritti
operatori economici che ne facciano richiesta,daspsso dei requisiti prescritti all’art.
del presente regolamento.

3. Gli elenchi sono soggetti ad aggiornait@ercon cadenza almeno annuale; pos
comunque essere integrati in corso d’anno su inaiael’ Amministrazione o sulla ba
di ulteriori richieste pervenute.

4. Le richieste presentate dagli operatori economirigono valutate dal Responsabile
Servizio interessato.

5. Gli elenchi vengono affissi all’Albo e pubblicizzatl sito Internet del Comune.

Art. 13 - Scelta del preventivo e forma contrattaal

1. L’'esame e la scelta dei preventivi verranno eftdttdal Responsabile del Servizidelle
procedura dovra essere redatto sommarawbale contenente almeno le segt
informazioni:

a) il nome, lindirizzo dellAmministrazione, i presén l'oggetto, il valore
dell'acquisizione in economia;

b) i nomi degli operatori economici che sono statiitay, che hanngpresentat
preventivo, che sono stati ammessi alla seleziotleeesono stati esclusi, i mo
della ammissione e della esclusione;

c) i criteri qualitativi ed economici per la sceltd dentraente;

d) la graduatoria dei preventivi presentati ed ammassirdine decrescente;

e) il nome dell'aggiudicatario e la giustificazionedldesua scelta,;

f) se del caso, le motivazioni per le quali non scpde all’affidamento.

2. Nella scelta del contraente verra utilizzato iltemio del prezzo piu basso o qu
dell'offerta economicamente piu vantaggiosa, in relazioneamtqg previsto nella lette
d’invito. Il Responsabile del Servizio ha facoliandn procedere ad alcuna scelta con
motivato.
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3. Il Responsabile del Servizio, nel caso in cui s&tcspresentato un solpreventivo, d
corso ugualmente all’acquisizione in economia g@atiienga che il preventivo presen
sia vantaggioso per il Comune e congruo con quécti@sto.

4. Nel caso di procedure per l'acquisizione di beseovizi ai sensi del presente reguokentc
la forma contrattuale verra determinata di volta violta, nella determinazione
affidamento, tenendo conto della natura e dellfartegli stessi, in uno dei seguenti modi:

a) mediante scambio di corrispondenza (offerta e ssie& ordinazione, arne
dettagliata al successivo art. 15) secondo l'usea@®@mercio;
b) mediante sottoscrizione:
» dellofferta-contratto o, in alternativa:
» del foglio di patti e condizioni o, in alternativa:
» del capitolato speciale di appalto o, in alterraativ
» del provvedimento di affidamento;
c) mediante stipula di contratto per scrittura privatacrittura privata autenticat:
forma pubblica amministrativa.

5 Sono di regola stipulati in forma pubblica ammiratia o scrittura privata autentica

contratti di importo superiore ad € 50.000,00.

Art. 14 - Ordinazione

1. Successivamente alle operazioni di scelta del aente di cui all'art. 13 del prese
regolamento, Responsabile del Servizio emetteol’ditordinazione dell'intervento, ¢
deve contenere le condizioni specifictii esecuzione, tra cui I'inizio e il terminepilezz(
e le circostanze, gia indicate nella lettera ditoywdi cui alle lettere a), b), €), g), h), i),
k) dellart. 8 comma 2, del presente regolamento, qualora noavesottoscritto
formale ontratto. L’ordinazione dell’intervento deve inatcontenere il riferimento
presente regolamento, alla determinazione a ctemeadi cui all’art. 3 del presel
regolamento, al capitolo di PEG sul quale la spemae imputata e allimpegno contabil
registrato sul capitolo stesso.

2. Copia dell'ordinazione dovra essere allegata aldtufa di liquidazione a cu
dell’'operatore economico contraente.

Art. 15- Esecuzione dell'intervento

1. L’esecuzione dell'intervento, sia sotto I'aspettanporale che quightivo, deve avveni
sotto la sorveglianza del Responsabile del Servizio

2. In caso di ritardo imputabile al prestatore si ajgpio le penali previste nell’atto
ordinazione dell'intervento. Inoltre il Responsahilel Servizio , dopo formale ingiunzion
a mezzo di lettera raccomandata con avviso di inoento, rimasta senza effetto,
facolta di disporre I'esecuzione in economia ditdub parte dell’intervento a spe
dell’'operatore economico, salvo, in ogni caso,isarcimento del danno derivantal
ritardo.

3. Il Responsabile del Servizio potra avvalersi dii tgii altri strumenti a tutela del creditc
previsti dal diritto privato, quali la risoluzior@ntrattuale e il risarcimento danni, opf
dell'adempimento ai sensi dell'art. 1453 CC.

Art. 16 - Pagamenti — Attestazione di regolare asdone

1. Le fatture sono liquidate con la scadenza tempastbilita nell’ordinazione, a segL
della verifica della regolare esecuzione delle ta@sni pattuite, che deve essere atte
dal Responsale del Servizio. In ogni caso la liquidazione deessere effettuata c
determinazione del Responsabile del Servizio fured® e devono essere osserva
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disposizioni del regolamento di contabilita.

Art. 17 - Oneri fiscali

1. Gli importi di spesa indicainel presente regolamento sono sempre al nettong@bste
sul Valore Aggiunto (I.V.A.).

Art. 18 — Disposizioni finali

1 Sono abrogate tutte le disposizioni regolamentaricontrasto o incompatibili con
presente regolamento.

2 Il presente Regolamento eatin vigore a far tempo dalla data di esecutivdtlle
deliberazione di approvazione.



