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              COMUNE DI CALANGIANUS 

                  Provincia di Olbia Tempio 

 
Settore Affari Generali – SUAP – Demografici – Protocollo 

 
Responsabile dei Servizi – Dr.ssa M. Piera Angela Molinas 

 
 Telefono 079/6600210 

e-mail: affarigenerali@comune.calangianus.ot.it 

PEC:   affarigenerali.comune.calangianus@pec.it 

CLASSIFICAZIONE DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI Area SUAP 

 

DENOMINAZIONE E 

OGGETTO DEL 

PROCEDIMENTO 

STRUTTUR

A 

ORGANI

ZZATIVA 

COMPETEN

TE 

RESPONSABILE DEL  

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE DEL  

PROVVEDIMENTO 

EVENTUALE 

OPERATIVIT

À DEL 

SILENZIO 

ASSENSO, 

DEL SILENZIO 

RIFIUTO O 

DELLA 

DUAAP 

SOGGETTI ESTERNI 

E/O STRUTTURE 

INTERNE 

COINVOLTE 

MEZZI E MODALITÀ 

DI COMUNICAZIONE 

DELL’ESITO DEL 

PROCEDIMENTO 

Accesso agli atti e documenti 

amministrativi   Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
art. 25 L. 241/90 

Settori comunali che depositano 

atti 

all’ufficio Protocollo 

Generale 

consegna al richiedente al quale è 

richiesto, se  

opportuno, recapito telefonico 

Apertura di sala giochi ai sensi 

dell'art. 86 del T.U.L.P.S. e del 

regolamento comunale Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

Settore Polizia 

Municipale e Politiche delle 

sicurezze, Settore 

Pianificazione territoriale e Edilizia 

privata, Casellario 

Giudiziale, Prefettura 

Rilascio della licenza o 

provvedimento di diniego 

Apertura, ampliamento, 

trasferimento di locale di 

trattenimento ai sensi degli art 68 

e 80 del T.U.L.P.S. 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio rifiuto 

Commissione di 

Sorveglianza Pubblico 

Spettacolo, Settore 

Polizia Municipale, 

Settore Pianificazione territoriale e Edilizia 

privata, Casellario 

Giudiziale, Prefettura 

Rilascio della licenza o 

provvedimento di diniego 
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Apertura, trasferimento, modifiche 

in autorizzazioni sanitarie escluso 

alimenti 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

ASL, Settore Pianificazione 

territoriale e Edilizia privata, 

Settore Polizia Municipale 

  Rilascio  

dell'autorizzazione o  

provvedimento di diniego 

Impianto distribuzione carburanti: 

opere soggette a collaudo 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

Ufficio delle dogane, Vigili del 

Fuoco, Camera di Commercio 

Ufficio Tecnico, Polizia 

Municipale ARPAS 

Rilascio autorizzazione o diniego 

Impianto distribuzione carburanti: 

modifiche non soggette a collaudo 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso  Rilascio presa d’atto 

Apertura deposito bombole GPL 
Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

Ufficio delle dogane, Vigili del 

Fuoco, Camera di Commercio 

Ufficio Tecnico 

Rilascio autorizzazione o diniego 

Attività di commercio fisso 

(apertura, trasferimento o 

ampliamento di grande struttura di 

vendita al dettaglio) oltre 2500 mq. 

Sup.vendita 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

Regione, provincia, ASL (se con 

alimenti), VV.F., polizia 

municipale, settore edilizia 

privata, prefettura, casellario 

giudiziale. 

Rilascio autorizzazione o diniego 

Attività di commercio fisso 

(apertura, trasferimento o 

ampliamento di grande struttura 

di vendita al dettaglio) da 250 mq. 

a 2500 mq. Sup.vendita 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

Regione, provincia, ASL (se con 

alimenti), VV.F. (se la superficie 

lorda è superiore a 400 mq.), 

polizia municipale, settore edilizia 

privata, prefettura, casellario 

giudiziale. 

Rilascio autorizzazione o diniego 

Commercio su aree pubbliche 

svolte in forma itinerante 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

Casellario giudiziale, Prefettura, 

ASL (se con alimenti), polizia 

municipale. 

Rilascio autorizzazione o diniego 

Apertura/trasferimento/ 

ampliamento chioschi 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

Casellario giudiziale, Prefettura, 

ASL (se con alimenti), polizia 

municipale, ufficio tecnico. 

Rilascio autorizzazione o diniego 

Licenza per manifestazioni 

temporanee ex artt.68-69 TULPS 

(intrattenimenti danzanti, 

rappresentazioni teatrali, gare di 

auto, manifestazioni sportive, etc,) 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio rifiuto 

Commissione di 

Sorveglianza Pubblico 

Spettacolo, Settore 

Polizia Municipale, 

Settore Pianificazione territoriale e Edilizia 

privata, Casellario 

Giudiziale, Prefettura, ASL (se con 

somministrazione o vendita di alimenti) 

Rilascio autorizzazione o diniego 
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Apertura pubblico esercizio per 

somministrazione alimenti e 

bevande 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

ASL, Casellario giudiziale, polizia 

municipale, ufficio tecnico, 

prefettura, camera di commercio, 

UTIF 

Rilascio autorizzazione o diniego 

Spettacolo viaggiante-licenza 

temporanea 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio rifiuto Polizia municipale Rilascio autorizzazione o diniego 

Taxi e noleggio con conducente 

(autorizzazione, subingresso o 

trasferimento delle stesse per 

causa di morte) 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio rifiuto 

Polizia Municipale, Prefettura e 

Casellario Giudiziale. 
Rilascio autorizzazione o diniego 

Comunicazione di inizio attività 

artigianale, industriale e di 

servizio, cessazione di attività ed 

altre variazioni. 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

Ufficio tecnico, Camera di 

commercio ASL (se interessa il 

settore alimentare), polizia 

municipale, Prefettura, Casellario 

Giudiziale 

Rilascio autorizzazione o diniego 

Acconciatore/estetista: inizio 

attività, subingresso, modifiche, 

trasferimento 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

Ufficio tecnico, Camera di 

commercio ASL, polizia 

municipale, Prefettura, Casellario 

Giudiziale 

Rilascio autorizzazione o diniego 

Apertura, trasferimento, 

cessazione agenzia di affari 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

Ufficio tecnico, Camera di 

commercio, questura, polizia 

municipale, Prefettura, Casellario 

Giudiziale 

Rilascio autorizzazione o diniego 

Panificatori: inizio attività, 

modifica, trasferimento, 

subingresso, cessazione. 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

Ufficio tecnico, Camera di 

commercio ASL, polizia 

municipale, Prefettura, Casellario 

Giudiziale 

Rilascio autorizzazione o diniego 

Struttura ricettiva extralberghiera: 

apertura, trasferimento, 

ampliamento, modifica. 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

ASL, Vigili del Fuoco, 

Settore Pianificazione territoriale e 

Edilizia privata, Casellario 

giudiziale, Prefettura, Camera di 

Commercio 

Rilascio autorizzazione o diniego 

Strutture socio assistenziali: 

apertura, trasferimento, 

ampliamento, modifica. 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

ASL, Vigili del Fuoco, P. Municip. 

Settore Edilizia privata, Servizio 

sociale, Casellario giudiziale, 

Prefettura, Camera di Commercio 

Rilascio autorizzazione o diniego 
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Attività Professionali scientifiche e 

tecniche ( apertura, trasferimento, 

ampliamento e modifica) 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

Regione, Asl, Polizia Municipale, 

Ufficio Tecnico, Camera di 

Commercio, Albo Professionale 

Rilascio autorizzazione o diniego 

Subingresso, reintestazione e 

cambio di ragione sociale in 

Autorizzazioni sanitarie – escluso 

alimenti 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso ASL , Camera commercio Rilascio autorizzazione o diniego 

Trasporto Uve e liquidi alimentari 
Ufficio 

Commercio 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
 Ufficio Commercio Rilascio autorizzazione  

Tatuaggio e piercing, inizio 

attività  

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

ASL, Prefettura, Polizia 

Municipale  

Rilascio autorizzazione o diniego 

Inizio attività, trasferimento, 

ampliamento rivendita di giornali 

e riviste 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

Prefettura, Casellario Giudiziale, 

Polizia Municipale 

Rilascio autorizzazione o diniego 

Apertura di esercizio di vendita al 

dettaglio di vicinato ( fino a 250 

mq. di superficie di vendita) 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

Ufficio tecnico, ASL ( se con 

alimenti) prefettura Casellario 

Giudiziale, Polizia municipale, 

Camera di commercio 

Rilascio autorizzazione o diniego 

Attività di commercio all’ingrosso 
Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

Ufficio tecnico, ASL ( se con 

alimenti) prefettura Casellario 

Giudiziale, Polizia municipale, 

Camera di commercio 

Rilascio autorizzazione o diniego 

Forme speciali di vendita ( Spacci 

interni, apparecchi automatici, per 

corrispondenza a domicilio 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

Ufficio tecnico, ASL ( se con 

alimenti) prefettura Casellario 

Giudiziale, Polizia municipale, 

Camera di commercio 

Rilascio autorizzazione o diniego 

Subingresso e variazioni societarie 

in attività commerciali 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

Ufficio tecnico, ASL ( se con 

alimenti) prefettura Casellario 

Giudiziale, Polizia municipale, 

Camera di commercio 

Rilascio autorizzazione o diniego 

Vendita di cose antiche o usate 
Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

Casellario Giudiziale, Prefettura, 

Questura, Polizia Municipale 

Ufficio Commercio 

Rilascio autorizzazione o diniego 

Vendita prodotti ricavati dalla 

propria azienda (produttori 

agricoli) 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

Casellario Giudiziale, Prefettura, 

ASL, Polizia Municipale Ufficio 

Commercio 

Rilascio autorizzazione o diniego 
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1 Il Procedimento indicato va inoltrato con SCIA direttamente presso l’Ufficio Protocollo del Comune e non tramite Portale SUAP 
2 Il Procedimento indicato va inoltrato con SCIA direttamente presso l’Ufficio Protocollo del Comune e non tramite Portale SUAP 
3 Il Procedimento indicato va inoltrato con SCIA direttamente presso l’Ufficio Protocollo del Comune e non tramite Portale SUAP 

Apertura trasferimento 

ampliamento e modifica di altre 

strutture ricettive 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

Casellario Giudiziale, Prefettura, 

ASL, Polizia Municipale Ufficio 

Commercio, Regione, tributi. 

Rilascio autorizzazione o diniego 

Apertura, ampliamento, cessione, 

cessazione circoli privati 1 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

Ufficio commercio, camera 

commercio, Polizia Municipale, 

ASL, Casellario Giudiziale, Ufficio 

Tecnico 

Rilascio autorizzazione o diniego  

Licenza somministrazione alimenti 

e bevande per manifestazioni 

temporanee2 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

ASL, Ufficio Tecnico, Polizia 

Municipale 

 

Rilascio autorizzazione o diniego 

Edilizia produttiva (cantine 

vitivinicole, impianti produttivi 

agricoli) 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

ASL, Ufficio Tecnico, Polizia 

Municipale, STIR 

 

Rilascio autorizzazione o diniego 

 

Esercizio saltuario del servizio di 

alloggio e prima colazione 

 (bed & breakfast)3 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

ASL, Ufficio Tecnico, Polizia 

Municipale, Provincia, Regione 

 

Rilascio autorizzazione o diniego 

Utilizzazione agronomica di 

effluenti zootecnici 

Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso ASL, Provincia,  

 

Rilascio autorizzazione o diniego 

Aziende agricole e zootecniche 
Ufficio 

SUAP 

Dr.ssa Pierangela Molinas 

Rag. Brunella Azzena 

Responsabile del 

SUAP 
Silenzio assenso 

ASL, Provincia, Camera di 

commercio Prefettura  

 

Rilascio autorizzazione o diniego 
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