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COMUNE DI VILLAGRANDE STRISAILI
                                                                                                 PROVINCIA DI NUORO

[bookmark: _GoBack]ALLEGATO B alla Deliberazione della Giunta Municipale n° 77 del 18/12/2019
FUNZIONI ASSEGNATE ALLE AREE

FUNZIONI COMUNI A TUTTI LE AREE
· Aggiornamento normativo, contrattuale e giurisprudenziale sulle materie di competenza dell’area compresa la formazione del personale alle attività specifiche della stessa area;
· Amministrazione, gestione ed organizzazione del personale dell’area;
· Controllo e verifica dei risultati conseguenti all’attività svolta;
· Istruzione e predisposizione atti e provvedimenti amministrativi;
· Formulazione proposte in ordine alle previsioni di bilancio relative all’area;
· Amministrazione e gestione delle risorse del bilancio;
· Predisposizione/modifica dei regolamenti di competenza;
· Raccolta ed elaborazione dati statistici di competenza;
· Progettazione, coordinamento e controllo attività di competenza, anche in collaborazione con uffici interni, enti o associazioni esterni;
· Predisposizione e gestione procedure di appalto di competenza del settore;
· Predisposizione atti e gestione procedure e rapporti incarichi individuali di lavoro autonomo;
· Consulenza agli organi di indirizzo nelle materie di competenza;
· Applicazione delle norme in materia di riservatezza dei dati personali o sensibili per quanto di competenza;
· Pubblicazione dati/informazioni di competenza;
· Invio comunicazioni e altri adempimenti in materia di Trasparenza ed Anticorruzione;
· Protocollazione informatica in uscita degli atti di competenza dell’area.
· Attività istruttoria inerente l’insorgere di contenziosi (propedeutica alla  decisione di costituzione/non costituzione in giudizio) nelle materie ricomprese nei Servizi di competenza.









FUNZIONI ULTERIORI- SEGRETARIO COMUNALE

· Programmazione e controllo sul regolare funzionamento delle Aree.
· Controlli interni.
· Potere sostitutivo.
· Nucleo di valutazione.
· Relazioni sindacali.
· Responsabile Anticorruzione e Trasparenza.
· Modulistica e direttive in materia di normativa
· Codice comportamento.
· Controlli amministrativi.
· Repertorio contratti.



















AREA AFFARI GENERALI 

SERVIZIO SEGRETERIA COMUNICAZIONE E SISTEMI INFORMATICI

•	Attività di segreteria particolare: attività connesse al funzionamento della Giunta Comunale e del Consiglio Comunale, relative a scritturazione, pubblicazione, archiviazione delle singole deliberazioni; alla cura del cerimoniale, nonché della distribuzione della posta in arrivo ed in partenza di interesse del Sindaco, compresa la posta riservata, le notifiche al Sindaco, ecc.; all’organizzazione e gestione delle attività e beni strumentali che fanno capo al Sindaco, quale organo di rappresentanza del Comune, ivi compresa la liquidazione delle missioni;
•	Supporto alle funzioni del Segretario Comunale (relativamente agli adempimenti anticorruzione, trasparenza e per le attività allo stesso attribuite dalla legge o con decreto del Sindaco);
•	Supporto riunioni di Giunta, Consiglio e commissioni, gestione iter degli atti;
•	Gestione dell’albo pretorio ed eventuale attestazione di avvenuta pubblicazione;
•	Contratti e convenzioni: supporto alla redazione, stipula, repertorio, registrazione, conservazione;
•	Gestione sito web e della pagina “amministrazione trasparente”: Aggiornamento delle sezioni del sito e coordinamento dei responsabili delle diverse Aree per l'aggiornamento delle informazioni oggetto di pubblicazione;
•	Comunicazione avvisi Hosting;
•	Gestione tecnologie dell’informazione e della comunicazione con funzioni di supporto alle altre unità organizzative in funzione del miglior utilizzo delle i.c.t.;
•	Gestione attività di informazione esterna attraverso i	diversi canali (sito, comunicazioni mirate e manifesti);
· Protocollo informatico, servizio di posta e fax;
•	Centralino - Segreteria telefonica e smistamento chiamate; Gestione della posta cartacea e delle cartelle depositate da Equitalia;
•	Gestione di tutte le PEC in arrivo sulla casella istituzionale e loro smistamento;
•	Recapito della corrispondenza ai vari uffici comunali; Gestione dell’attività di notifica dell’Ente- Messo comunale 


SERVIZIO ECONOMATO E PROVVEDITORATO

•	Gestione della cassa economale e relative rendicontazioni;
•	Gestione delle spese in economia;
•	Gestione Assicurazione dei beni mobili e immobili e dei dipendenti;
•	Gestione dei rapporti con il Broker assicurativo;
•	Gestione automezzi comunali per la parte dei bolli auto e assicurazioni; Gestione tecnica, manutenzione dei fotocopiatori, stampanti e fax. Fornitura e gestione del materiale di consumo (toner, cartucce, nastri);
•	Gestione delle procedure di acquisizione di beni e servizi esclusivamente di interesse generale attraverso gli strumenti delle convenzioni Consip, Sardegna CAT, MEPA e Regolamento comunale per lavori, forniture e servizi, al fine di garantire la razionalizzazione della spesa;
•	Gestione del Piano Acquisti per le attrezzature  e gestione delle seguenti spese di funzionamento degli uffici comunali: cancelleria, carta, noleggio fotocopiatori e materiali di consumo;
· TELEFONIA: Gestione rete telefonica uffici pubblici e Telefonia mobile; 




SERVIZIO PERSONALE


· Gestione giuridica del personale;
· Procedure concorsuali;
•   Aggiornamento fascicoli del personale;
•   Denuncia infortuni sul lavoro;
•   Denuncia annuale legge 68/1999, inviata al Centro per l’Impiego, in materia di
     personale appartenente alla categorie protette;
•   Elaborazione delle retribuzioni mensili del personale;
•   Ritenute IRPEF operate ai dipendenti;
•   Procedimento di elaborazione e trasmissione  alla Ragioneria Generale dello Stato di:
     - Relazione al Conto Annuale;
     - Conto Annuale;
     - Rendiconto trimestrale.
•  Trasmissione mensile all’INPDAP, per via telematica, dei dati anagrafici, retributivi e     contributivi  relativi al personale dipendente;
•  Trasmissione mensile all’INPS, per via telematica, dei dati anagrafici e retributivi, con l'indicazione dei periodi lavorati, relativi ai dipendenti assunti a tempo determinato ed ai soggetti inseriti in cantieri di lavoro;
•   Elaborazione dei modelli CU;
•   Predisposizione modelli TFR1 e TFR2;
•   Elaborazione e trasmissione all'Agenzia delle Entrate del    Mod. 770:
•   Autoliquidazione INAIL: calcolo del contributo previdenziale da versare all'INAIL e   successiva emissione dei mandati di pagamento INAIL
•   Procedure previdenziali per trattamenti di quiescenza;
•   Studio, verifica ed attuazione della normativa vigente in materia di programmazione e gestione della spesa del personale;
•   Previsione della spesa del personale;
•   Compilazione degli allegati di bilancio attinenti al personale;
•   Gestione del Fondo risorse decentrate del
•   personale: loro costante monitoraggio sia in termini di  costituzione che di utilizzo;
•   Gestione Crediti agli iscritti;
•   Gestione pratiche pensione e sistemazione contributiva;
•   Elaborazione e gestione modello 350P per l’attribuzione del trattamento di fine   servizio 
·   Gestione delle relazioni sindacali


SERVIZI SOCIALI

· Servizio di sostegno alla famiglia e alla genitorialità;
· Assegni di maternità e familiari;
· Attivazione e gestione Centro Anti-violenza
· Attività di animazione e aggregazione;
· Laboratori ed attività ludico ricreative;
· Asilo nido;
· Soggiorno estivo;
· Servizio educativo  
· Servizio affido;
· Relazioni con il Tribunale Ordinario e  dei Minori;
· Politiche giovanili;
· Assistenza  alunni portatori di handicap;
· Rapporti con la R.A.S per quanto di competenza (progettazioni, nuovi finanziamenti, rendicontazioni) 
· Inserimenti socio lavorativi;
· REIS 
· Servizio di Assistenza domiciliare;
· Attività di socializzazione  ed  aggregazione anziani, minori ed adolescenti ;
· Servizio di telesoccorso e teleassistenza;
· Servizio Civile;
· Interventi economici straordinari;
· Servizi di trasporto;
· Inserimento in strutture residenziali per disabili;
· Inserimenti in struttura;
· Leggi di Settore  Tutelati e Amministrazioni di sostegno.  Procedure e Assistenza
· Trasferimenti contributi RAS;
· Gestione legge 162/1998 – predisposizione progetti e monitoraggio degli stessi in corso di esecuzione;
· Gestione progetti ed interventi “Ritornare a casa”;
· Predisposizione atti di programmazione e procedimenti inerenti impegni e liquidazioni relativi al S.S. 
· Partecipazione alle attività di elaborazione del PLUS;
· Predisposizione atti per la partecipazione a progetti di finanziamento;
· Rapporti e collaborazioni con la locale ASL. ( C.S.M. , Ser.D., Consultorio, U. V.T. ecc)  

SERVIZIO CONTENZIOSO E PARTECIPAZIONI 

· Proposte deliberative inerenti la costituzione / non costituzione in giudizio (sulla base delle istruttorie predisposte dai responsabili d’area cui la materia compete), la formulazione del relativo parere di regolarità tecnica, nonché l’adozione degli atti di determinazione conseguenziali, tra i quali l’affidamento dell’incarico e il correlato impegno di spesa.
· Ufficio partecipate: società, Enti pubblici e privati.
· Gestione  progetti RAS Custodia e Valorizzazione. Gestione rapporti con Enti affidatari, Rendicontazioni. 


SERVIZIO ISTRUZIONE 
CULTURA, SPORT E ASSOCIAZIONISMO

· Rete scolastica e rapporti con servizi educativi pubblici;
· Interventi nell’ambito del diritto allo studio;
· Refezione scolastica;
· Gestione delle pratiche per la richiesta di contributi alla R.A.S. 
· Programmazione annuale entrate e spese; adozione di atti e adempimenti vari relativi al diritto allo studio, all’istruzione, rapporti con le scuole, Comuni, la Regione Autonoma della Sardegna ed il MIUR;
· Cura tutte le attività inerenti la gestione, il controllo, il monitoraggio del servizio di trasporto pubblico scolastico compreso quello per portatori di handicap;
· Gestione impianti sportivi.
· Manifestazioni e attività sportive, eventi culturali e di spettacolo;
· Progetti di collaborazione e rete con le varie associazioni del territorio;
· Coordinamento e gestione convenzioni utilizzo sale;
· Gestione della Biblioteca comunale; 

SERVIZIO DEMOGRAFICO E LONGEVITA’ 
•	Anagrafe, stato civile, elettorale, leva;
•	Rilascio certificazioni;
•	Rilascio carte d’identità;
•	AIRE (tenuta e costante aggiornamento);
•	Autentiche di firme e di copie;
•	Predisposizione modulistica dichiarazioni sostitutive di certificazioni e dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà;
•	Denunce di cambi di abitazione e trasferimenti di residenza;
•	Ricerche anagrafici storiche;
•	Ricevimento degli atti di nascita e formazione degli atti denunciati alla direzione sanitaria;
•	Ricevimento e trascrizione di atti di morte;
•	Pubblicazioni di matrimonio Formazione e trascrizione atti di matrimonio;
· Trascrizione decreti di cittadinanza e predisposizione giuramenti;
•	Tenuta delle liste elettorali, revisione semestrali e dinamiche;
•	Rilascio aggiornamento tessere elettorali;
•	Rilascio certificazioni elettorali per sottoscrizioni e candidature, Ricevimento ed approvazione candidature e liste per le elezioni amministrative
•	Commissione elettorale: convocazione riunioni e verbalizzazione delle stesse;
•	Gestione albo giudici popolari;
•	Processi partecipativi;
•	Statistica e indagini ISTAT;
•	Toponomastica: aggiornamenti della toponomastica stradale e attribuzione/modifica della numerazione civica;
•	Gestione dell’anagrafe degli amministratori;
•	Autorizzazioni per la caccia;
•	Aggiornamento patenti guida e  carte di circolazione
•	Registro infortuni territorio complementari;
•	Attività inerenti lo studio e la valorizzazione della longevità, primato mondiale della comunità;


Tutti i procedimenti che pur non elencati rientrano nel settore medesimo


AREA FINANZIARIA

SERVIZIO CONTABILITA’ E  BILANCIO



· Predisposizione bilancio preventivo annuale e pluriennale e relative variazioni; 
· Predisposizione del conto di bilancio, stato patrimoniale , conto economico e relativi allegati;
· Predisposizione del Documento Unico di programmazione ( DUP) e relativi aggiornamenti; 
· Predisposizione dei Certificati fi Bilancio di Previsione e del Conto, predisposizione ed invio monitoraggio previsti dalle normative vigenti; 
· Salvaguardia degli Equilibri di Bilancio e verifiche sistematiche dell’andamento della gestione; 
· Verifiche di cassa;
· Gestione dichiarazioni fiscali IVA, Mod. Unico, 770, Irap;
· Rapporti finanziari con Tesoriere e Regione;
· Elaborazione dei modelli di rendiconto elettorale;
· Gestione Economico-Finanziaria corrente:
· Gestione dei conti correnti postali e bancari
· Gestione procedimenti impegni di spesa (visto contabile)
· Gestione procedimenti liquidazioni su impegni (visto contabile)
· Gestione emissioni reversali e mandati ed invio al Tesoriere
· Gestione e controllo flussi di cassa
· Gestione del software Tesoway Ordinativo Informatico; 
· Elaborazione e gestione della convenzione del Servizio di Tesoreria;
· Predisposizione/Aggiornamento del Regolamento di Contabilità ;
· Tempi medi di pagamento trimestrali e dati annuali; 
· Certificazione crediti , invio flussi fatture in piattaforma;
· Gestione e richiesta Mutui, rapporti con la Cassa Depositi e Prestiti; 
· Rilevazioni costi MEF;
· Gestione iter di nomina del Revisore dei Conti e liquidazioni fatture, invio dati e predisposizione documenti richiesti; 
· Collaborazione con gli uffici  comunali per predisposizione  Rendicontazioni richieste dalla R.A.S. o Ministeri



SERVIZIO TRIBUTI

· Predisposizione atti per approvazione aliquote, agevolazioni e detrazioni IMU e TASI
· Predisposizione atti aliquote, agevolazioni e detrazioni TARI
· Predisposizione del piano finanziario della TARI e relative simulazioni
· Occupazione temporanea suolo pubblico (in collaborazione con la Polizia Municipale e il Servizio Tecnico) 
· Attività di front office per ICI/IMU/TASI/TARSU/TARES/TARI 
· Controllo denunce e versamenti ICI/IMU – TASI - TARSU/TARES/TARI
· Redazione avvisi di accertamento ICI/IMU - TARSU/TARES
· Esame richieste di provvedimenti in autotutela ICI/IMU - TARSU-TARI-TASI
· Risposte a istanze, comunicazioni, richieste di informazioni, opposizione circa l'applicazione dei tributi comunali
·  Riversamento imposte e tasse comunali a Comuni competenti su istanza dei Comuni medesimi e/o utenti
· Rimborsi di quote indebite di tributi comunali ICI/IMU – TARSU/TARES/TARI e TASI ed eventuali compensazioni
· Sgravi di quote indebite di tributi comunali
· Iscrizione a ruolo di riscossione coattiva delle posizioni debitorie
· Certificati relativi a posizioni tributarie
· Invio di solleciti di pagamento
· Gestione entrate patrimoniali, con riferimento al Servizio Idrico Integrato (in collaborazione con l’ufficio Tecnico) e alla capitazione
· Front office entrate patrimoniali
· Invio di solleciti di pagamento


Tutti i procedimenti che pur non elencati rientrano nel settore medesimo




AREA VIGILANZA E COMMERCIO 
•	PREDISPOSIZIONE  di provvedimenti sindacali contingibili ed urgenti, per quanto di propria competenza;
•	COMPAGNIE BARRACELLARI ;
•	PROTEZIONE CIVILE-CALAMITÀ NATURALI:
Rapporti con organi nazionali, regionali e provinciali preposti alla protezione civile; organizzazione e coordinamento delle attività di pronto intervento del personale assegnato e del volontariato in materia di protezione civile. servizio di pronto intervento in casi di necessità, avvenimenti straordinari quali crolli, incendi, ecc. e in presenza di pericoli alla pubblica e privata incolumità.
Gestione pratiche attinenti e correlate all'ufficio.
•	POLIZIA URBANA: 
Attività di vigilanza e di accertamento delle infrazioni alle norme di legge, regolamenti e dei provvedimenti dell’amministrazione nelle materie di competenza; servizio di informazione ed accertamento previsti da norme di legge e/o relativi alle esigenze dell’amministrazione; segnalazioni alla segreteria del sindaco di proposte, osservazioni e richieste dei cittadini; funzioni di polizia giudiziaria e pubblica sicurezza, notificazione atti dell’autorità giudiziaria e dell’amministrazione; esecuzione delle ordinanze prefettizie e sindacali;. vigilanza durante le  manifestazioni pubbliche.
•	POLIZIA AMMINISTRATIVA: 
Istruttoria pratiche da trasmettere al commissario di p.s. e alla questura; ricezione e comunicazione ai competenti organi; comunicazioni cessione fabbricato; autorizzazioni di polizia amministrativa.
•	POLIZIA STRADALE: 
Attività di prevenzione e accertamenti delle violazioni in materia di circolazione stradale; la rilevazione degli incidenti stradali;  la predisposizione e l’esecuzione dei servizi diretti a regolare il traffico; la scorta per la sicurezza della circolazione; la tutela e il controllo sull’uso della strada, sequestri automezzi; istruttoria ed emanazione, per quanto di competenza, di ordinanze in materia di viabilità. rilascio
autorizzazione competizioni sportive su strade ed aree pubbliche con veicoli od animali e quelle atletiche. formulazione di pareri in materia di viabilità, segnaletica e manutenzione stradale.
•	POLIZIA EDILIZIA E COMMERCIALE: 
Funzioni di vigilanza e controllo sull’attività urbanistico-edilizia comunicazioni immediate, al presidente della giunta regionale e al sindaco di presunte violazioni alle norme urbanistiche ed edilizie; trasmissione mensile dei rapporti di illeciti urbanistici accertati; misure repressive e sanzionatorie di tutti gli atti e comportamenti compiuti in violazione alle norme urbanistico/edilizie:
	Cura l'osservanza delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di cimiteri, di sepoltura dei defunti e di trasferimento di salme, loro inumazione ed esumazione, tumulazione ed estumulazione al fine di tutelare la salute dei cittadini ed evitare l’insorgere e il diffondersi di epidemie.
	Vigila sull’esercizio del commercio, soprattutto sui generi di prima necessità per prevenire gli abusi in danno dei consumatori e controllare che gli esercenti rispettino le condizioni igienico -sanitarie. Predisposizione provvedimenti del sindaco quale autorità sanitaria locale, in materia di igiene., 
	Verifica del rispetto del complesso di norme giuridiche dirette alla conservazione del patrimonio zootecnico attraverso la prevenzione delle malattie infettive e diffusive degli animali e quindi indirettamente alla tutela della salute del cittadino. lotta al randagismo
•	ATTIVITÀ VARIE DI P.M.
 Ricezione e custodia oggetti smarriti; Predisposizione atti TSO ed ASO, accompagnamento degli alienati ed infermi di mente in modo che siano evitati eventuali pericoli agli stessi e ad altri. Verifica rispetto autorizzazioni TOSAP e pubblicità e pubbliche affissioni. Polizia veterinaria
Tutti i procedimenti che pur non elencati rientrano nel settore medesimo


AREA TECNICA 

SERVIZIO AMBIENTE
· ACQUA E FOGNATURE: Gestione servizio idrico e della depurazione, in collaborazione con ufficio Tributi per la gestione di competenza; 
· ILLUMINAZIONE: Verifica e gestione degli impianti di illuminazione pubblica; Manutenzione ordinaria e straordinaria; Rapporti con gli Enti erogatori e gestione di tutti i procedimenti inerenti atti ad impegni e liquidazioni (compresi gli edifici o strutture di proprietà comunale).
· RIFIUTI: Gestione servizio raccolta differenziata:
· - Gestione atti amministrativi
· - Gestione controlli utenza
· - Gestione controlli ditta erogatrice del servizio
· CIMITERI: Convenzioni –concessioni – rinnovi loculi e tombe a terra, tenuta registro, verifica rispetto regolamento cimiteriale; Gestione e controllo dei servizi; Manutenzione 

SERVIZIO PATRIMONIO E ATTIVITA’ PRODUTTIVE
· Gestione del Patrimonio Comunale; 
· Tenuta degli inventari dei beni mobili ed immobili, inserimento, aggiornamento e verifica dell’inventario dei beni mobili ed immobili   in collaborazione con tutte la unità organizzative
· Rilascio titoli abitativi tramite lo sportello SUAPE e applicazione della Legge regionale e nazionale in materia
· Attività istruttoria e regolamentazione di fiere, mercati, esercizi commerciali, all’ingrosso, pubblici esercizi, installazione distributori di carburante, rivendite di giornali e riviste, rilascio certificati vati, ricevimento denunce attività produttive. 
· Attività amministrativa e tecnica  di supporto alle Imprese, referente unico per le stesse e per tutte le procedure relative al procedimento di insediamento, ristrutturazione ecc.. 
· Attività di studio e ricerca ed organizzazione di iniziative di promozione economica; 
· Collaborazione ed inoltro agli uffici interessati dei vari procedimenti. 
· Concessioni al pascolo e procedure relative al comparto agricolo; 

SERVIZIO MANUTENZIONE DEL TERRITORIO 
· Gestione del patrimonio pubblico degli usi civici Predisposizione di provvedimenti sindacali contigui ed urgenti, per quanto di propria competenza 
· Stipula dei Contratti d'Uso dei terreni ad Uso Civico 
· Gestione autoparco: manutenzione e approvvigionamento carburanti 
· Legnatico: gestione del servizio 
· Manutenzioni (edili, idrauliche elettriche, stradali)
· Gestione degli operai comunali
· Supporto ed assistenza ai cantieri comunali 

SERVIZIO EDILIZIA PRIVATA E URBANISTICA
· Gestione pratiche edilizie: 
· - Comunicazioni di inizio lavori
· - Dichiarazioni Inizio Attività 
· - Tutti i  provvedimenti autorizzatori 
· - Certificati di agibilità / abitabilità
· Certificati di destinazione urbanistica
· Gestione servizi catastali
· Stesura di relazioni tecniche in caso di conformità delle opere 
· Stesura dei verbali di contestazione edilizia 
· Stesura delle relative ordinanze di sospensione dei lavori e/o ordinanze di ripristino dello stato dei luoghi  
· Gestione del Piano Urbanistico Comunale 
· Gestione dei Piani di Recupero di iniziativa pubblica o privata 
· Gestione dei Piani Particolareggiati
· Gestione Piani per l’Edilizia Economico-Popolare P.E.E.P.
· Procedure di sdemanializzazione degli immobili di proprietà comunale  o di uso pubblico  
· Gestione degli Piani per gli insediamenti produttivi P.I.P. 
· Gestione dei Programmi integrati
· Pubblicazione strumenti urbanistici generali e varianti , strumenti urbanistici esecutivi di iniziativa pubblica , e privata
· Gestione di tutte le attività di carattere tecnico-edilizio del territorio 
· Legge 13/89. Concessione contributi per il superamento e l’eliminazione delle barriere architettoniche negli edifici privati. 

LAVORI PUBBLICI
· Gestione di tutte le procedure amministrative correlate alla realizzazione di opere e di lavori pubblici;
· Realizzazione lavori pubblici: progettazione, affidamento, esecuzione e collaudo;
· Gestione finanziamenti ed investimenti;
· Procedure inerenti la redazione del programma annuale e triennale dei lavori pubblici;
· Incarichi di servizi di ingegneria ed architettura;
· Comunicazioni all'Autorità per la Vigilanza sui Contratti Pubblici;
· Progettazione interna;
· Procedure per l'affidamento dei lavori in economia;
· Formazione, gestione ed aggiornamento di tutti gli strumenti e/o documenti di carattere generale e/o specifico, concernente l’attività di competenza dei lavori pubblici;
· Progettazione e realizzazione di tutte le opere di competenza o comunque assegnate al Comune, anche qualora alcune fasi siano affidate a soggetti esterni
· Procedure d'appalto per l'affidamento di lavori, servizi e forniture per quanto di competenza;
· Verifica dei lavori pubblici, gestione della contabilità e liquidazione;
· Iter procedurali inerenti la richiesta di finanziamenti;
· Procedure espropriative (predisposizione di atti per l'apposizione del vincolo preordinato all'esproprio, predisposizione di atti per la dichiarazione di pubblica utilità, determinazione dell'indennità di espropriazione provvisoria e definitiva, predisposizione di atti relativi al decreto di occupazione d'urgenza del bene da espropriare, predisposizione di atti relativi al decreto di esproprio di beni in acquisizione, ecc.);
· Stipula di atti per l'acquisizione e cessione dei beni di proprietà comunale;
· Richiesta parere enti di competenza (ASL, VV.FF., Soprintendenza, Tutela del Paesaggio, Genio Civile, Assessorati Regionali, ARPAS, ANAS ecc.);


SERVIZIO OPERE PUBBLICHE MESSA IN SICUREZZA ABITATO
· Predisposizione Bandi di gara
· Espletamento gare
· Supporto ed assistenza ai cantieri
· Gestione rapporti con la R.A.S.
· Rendicontazione interna ed esterna

SERVIZIO PROGRAMMAZIONE 
· Programmazione della partecipazione dell'Ente alle politiche comunitarie e ai progetti europei di iniziativa comunitaria; 
· Monitoraggio di bandi comunitari, nazionali e regionali e per il finanziamento degli investimenti mediante utilizzo di fondi strutturali e diversi; 
· Consulenza ai competenti uffici provinciali per la predisposizione, l'elaborazione, la presentazione e l'esecuzione dei progetti comunitari, nazionali e regionali, finanziati con l'utilizzo di fondi strutturali; 
· Pianificazione strategica e operativa sullo sviluppo locale; Pianificazione e progettazione sul Piano Regionale di Sviluppo (PRS); 
· Attività di concertazione sui tavoli di partenariato regionale e locale (FESR, FEASR, FEP, etc.) 
· Attivazione e gestione di network partenariali; 
· Predisposizione atti amministrativi necessari alla partecipazione dell’ente ai singoli progetti; 
· Attività di monitoraggio, valutazione e rendicontazione.

DISPOSIZIONI ORGANIZZATIVE

Orario di ingresso e di uscita:   resta confermato l’orario di ingresso e di uscita che prevede 8.00 – 14.00 e due rientri settimanali il lunedì e il giovedì con i seguenti orari di entrata e di uscita 15.00 -18.00. Sia l’entrata della mattina che quella del pomeriggio usufruiscono (secondo le disposizioni di legge) della applicazione del sistema di flessibilità che in questo Ente è confermata a valle e cioè 8.30 – 14.30, 15.30 – 18.30. Ogni variazione alle disposizioni di cui sopra deve essere preventivamente motivata e autorizzata per iscritto dal responsabile del servizio e comunicata/concordata con la Giunta Municipale.
Dalle disposizioni di cui sopra sono ovviamente esclusi i titolari di Posizione Organizzativa.
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