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Il Responsabile dell’Area Affari Giuridici 

AVVISA 

che l’Unione di Comuni “Alta Marmilla”, in esecuzione della propria determinazione n. 93 del 
04/04/2019, intende espletare un’indagine di mercato, avente ad oggetto l’affidamento del 
servizio/incarico di direttore dell’esecuzione del contratto relativo alla gestione del servizio di mensa 
scolastica per gli anni scolastici 2018/2019 e 2019/2020, al fine di acquisire manifestazione di 
interesse tramite RDI (Richiesta di Informazioni) sulla piattaforma Mercato Elettronico della Regione 
Sardegna SARDEGNACAT, nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, 
concorrenza, rotazione e trasparenza, di idonei operatori economici da invitare alla successiva 
procedura negoziata tramite RDO sulla piattaforma Mercato Elettronico della Regione Sardegna 
SARDEGNACAT ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) e ss.mm.ii. 

Il presente avviso, pubblicato per n. 15 giorni sul sito istituzionale www.unionecomunialtamarmilla.it 
(sezione BANDI DI GARA E CONTRATTI) nonchè sul sito della Regione Autonoma della Sardegna 
www.regione.sardegna.it (sezione Servizi alle Imprese) non costituisce invito a partecipare alla gara 
ed è da intendersi come mero procedimento preselettivo che non comporta né diritti di prelazione o 
preferenze, né impegno o vincoli di qualsiasi natura sia per gli operatori interessati che per 
l’amministrazione procedente.  

Con il presente avviso non è, pertanto, indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale, 
paraconcorsuale e non sono previste graduatorie di merito o attribuzione di punteggio, o altre 
classificazioni di merito. 

L’Unione, per ragioni di sua esclusiva pertinenza, si riserva di interrompere in qualsiasi momento, di 
modificare o annullare in tutto o in parte, il procedimento avviato e di non dare seguito alla successiva 
procedura negoziata o anche di modificarne le modalità attuative o sostituirle con altri procedimenti, 
senza che possa essere avanzata pretesa alcuna da parte degli operatori economici interessati. 
Fermo restando la predetta facoltà, si procederà con la gara anche in presenza di una sola domanda 
ritenuta valida. 

L’Amministrazione si riserva, all’atto dell’indizione della successiva ed eventuale procedura di 
aggiudicazione dell’appalto, la possibilità di individuare ulteriori requisiti per la partecipazione alla 
procedura negoziata. Resta inteso che la manifestazione d’interesse non costituisce prova del 
possesso dei requisiti generali e speciali richiesti per l’affidamento del servizio che dovranno essere 
di nuovo dichiarati dagli interessati ed accertati dall’Unione in occasione del successivo procedimento 
di gara. 

1. Riferimenti Ente Appaltante 

Unione di Comuni “Alta Marmilla” – Area giuridica – Via A. Todde 18, 09091 - Ales (OR) - tel. +39 
0783 91101 - pec: unionealtamarmilla@pec.it; 

indirizzo internet:  https://unionecomunialtamarmilla.it/ 

Servizio competente della Stazione Appaltante: Area Affari giuridici 

2. R.U.P.  

Il Responsabile Unico del Procedimento è la dr.ssa Claudina Malloci, Istruttore direttivo 
amministrativo, recapito tel. 0783 9110220 - email: area.affarigiuridici@unionecomunialtamarmilla.it 

3. Oggetto del servizio/incarico  

Il servizio/incarico consisterà nel supportare il Responsabile Unico del Procedimento, individuato nel 
Funzionario Responsabile della U.O. Affari Giuridici dell’Unione, nelle attività di coordinamento 
direzione e controllo tecnico-contabile dell’esecuzione del contratto per la gestione del servizio di 
mensa scolastica (approvvigionamento, preparazione, somministrazione e distribuzione di pasti per 
gli studenti della scuola dell’infanzia e primaria) aa.ss. 2018/2019 e 2019/2020 e, in particolare, nello 
svolgimento delle attività di seguito indicate:  

a) Assicurare la regolare esecuzione del contratto da parte della ditta appaltatrice, verificando 
che le attività e le prestazioni contrattuali siano eseguite in conformità dei documenti di gara 
(capitolato e progetto di gara proposto dalla ditta di ristorazione), con riferimento ai seguenti ambiti: 

http://www.unionecomunialtamarmilla.it/
http://www.regione.sardegna.it/
mailto:unionealtamarmilla@pec.it
https://unionecomunialtamarmilla.it/
mailto:area.affarigiuridici@unionecomunialtamarmilla.it
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• Materie prime e prodotti alimentari acquistati dal gestore del servizio: verifica 
corrispondenza merceologica a quanto previsto dal capitolato d’appalto, verifica condizioni 
igieniche di ricevimento e stoccaggio, controllo temperature (frigoriferi, celle, ecc, controlli 
documentati su check-list);  

• Processo di produzione e distribuzione dei pasti: correttezza delle procedure adottate in 
conformità alle buone pratiche di produzione della ristorazione collettiva; igiene del personale 
addetto; rispetto delle prescrizioni del piano di autocontrollo nel centro di cottura e sui refettori 
scolastici; verifica della conformità degli automezzi adibiti al trasporto dei pasti e dello stato 
igienico degli stessi (riferimenti normativi e contrattuali); controllo temperature al consumo dei 
cibi preparati/trasportati (registrazione su modulo dei controlli eseguiti, con evidenza di 
eventuali azioni correttive da attuare); • Procedure d’igiene (sanificazione, derattizzazione, 
disinfestazione); verifica documentale, controllo visivo ambienti del centro cottura e dei 
refettori; 

• Menù offerto: verifica qualità sensoriale e nutrizionale e del gradimento dei pasti, controllo 
grammature (registrazione su scheda di valutazione pasti forniti); 

b) Effettuare controlli e monitoraggi quindicinali su ognuno dei plessi scolastici sedi di 
refettorio, rispettando la rotazione degli stessi, con particolare riguardo alla verifica sull’igiene del 
personale addetto alla distribuzione, al controllo sul processo di distribuzione (verifica temperature, 
rispetto tempistica e modalità di somministrazione, controllo sul rispetto delle quantità distribuite 
mediante pesatura, controllo sulla qualità delle pietanze). Il professionista dovrà dotarsi degli 
strumenti necessari ad effettuare tali controlli. 

c) Effettuare controlli settimanali al centro di cottura. In particolare i controlli devono verificare le 
tecnologie di preparazione durante tutte le fasi della filiera, dall’approvvigionamento alla distribuzione 
e verifica della conformità merceologica delle materie prime sulla base delle specifiche tecniche 
indicate dall'Amministrazione nel Capitolato speciale d’oneri del servizio di mensa. 

d) Intervenire su chiamata e per motivi specifici e/o urgenti ai plessi scolastici e ai locali di 
preparazione dei pasti; 

e) Svolgere tutte le attività demandategli ai sensi del D.Lgs. 18/04/2016 n. 50 nonché tutte le 
attività che si rendano opportune per assicurare il perseguimento dei compiti assegnatigli;  

f) Predisporre e verificare con ditta esecutrice e ATS Sardegna (Azienda per la tutela della 
salute ex-ASL) i menù e le grammature nonché le diete speciali per le diverse categorie di utenza 
(scuole dell’infanzia e scuole primarie); 

g) Gestire i rapporti con la ATS competente in merito alle variazioni del menù;  
h) Garantire il supporto ai fini della organizzazione degli incontri della Commissione Mensa e 

gestione dei rapporti tra la stessa, l’Amministrazione e le Istituzione Scolastiche con partecipazione 
agli incontri quando previsti e alle riunioni e/o conferenze di servizio indette dal RUP;  

i) Svolgere le attività indicate dal RUP ritenute necessarie ai fini del corretto controllo della 
gestione del servizio di mensa scolastica;  

j) Collaborare nello svolgimento delle funzioni di competenza del RUP;  
k) Svolgere funzioni propositive e consultive nei confronti del RUP nell'ambito dell'attuazione del 

servizio, anche mediante la predisposizione di pareri tecnici a supporto dell’Amministrazione;  
l) Formulare le contestazioni di irregolarità o di non conformità ove la ditta esecutrice non 

attenda alle disposizioni del Capitolato di appalto; 
m) Elaborare report da sottoporre alla Ditta esecutrice ed alla Commissione mensa riassuntivo 

delle segnalazioni (schede relative ad assaggi) che provengono sia dai genitori che dagli insegnanti; 
n) Predisporre una relazione mensile nella quale venga accertata la regolarità delle prestazioni 

eseguite dalla ditta aggiudicataria in ordine alla gestione del servizio di mensa scolastica, dalla quale 
risulti il lavoro svolto nell’espletamento dell’incarico e i sopralluoghi effettuati; 

o) Predisporre i questionari per il monitoraggio della qualità percepita da parte degli utenti, 
svolgere la gestione diretta del monitoraggio, analisi dei dati e stesura di una relazione finale sull’esito 
complessivo del monitoraggio da effettuare con frequenza semestrale;  

p) Monitorare il controllo della spesa e redigere il rendiconto/resoconto finanziario del contratto 
su fogli di calcolo (file excel); 

q) Predisporre i documenti e gli strumenti di comunicazione per il sito web, le scuole e le 
informazioni ai genitori (power point, documenti,  ecc.). 

r) Fornire supporto nell’elaborazione dei Regolamenti e di “carte di servizio” in materia di mensa 
scolastica; 

s) A richiesta del Servizio, eventuale programmazione, organizzazione e formazione inerente 
l'educazione alimentare rivolta agli utenti del servizio, alle loro famiglie, al personale scolastico. 
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t) Collaborazione con il competente Servizio dell'Unione alla predisposizione di eventuali 
capitolati e/o all'implementazione del contratto; 

4. Sedi di esecuzione 

 Uffici dell’Unione - Ales (OR); 
 Centro cottura unico situato presso la scuola primaria di Ales (OR)  
 Refettori/locali di somministrazione ubicati presso: 
- Comune di Curcuris - Scuola dell’Infanzia 
- Comune di Gonnosnò – Scuola dell’infanzia 
- Comune di Mogorella – Scuola dell’infanzia 
- Comune di Nureci – Scuola dell’infanzia 
- Comune di Sini – scuola dell’infanzia 
- Comune di Ales – Scuola primaria 
- Comune di Baressa – Scuola primaria 

5. Durata dell’incarico 
Il presente incarico avrà durata per il periodo 15/05/2019 – 30/06/2020 (eccettuati i mesi di luglio e 
agosto nel quale il servizio di ristorazione non è attivo). 

L’aggiudicatario deve garantire per il servizio/incarico un impegno mensile indicativo minimo di 35 ore 
e un minimo di 2 giorni alla settimana di presenza presso l’ente. 

Il soggetto incaricato svolgerà la propria attività con le modalità che riterrà più opportune nel rispetto 
di tutte le normative vigenti in materia, ma, in ogni caso, dovrà attenersi alle direttive che saranno 
impartite dal Responsabile Unico del Procedimento.  

6. Categorie e classifiche del servizio. 

Categoria merceologica su SardegnaCat: “AL32AB CONSULENZA BIOLOGICA”  

7. Importo dell’incarico  

L’importo massimo dell'incarico per il periodo di riferimento da porre a base di gara è stabilito in € 
12.500,00. Detto importo si intende comprensivo di tutti gli oneri connessi all’esecuzione delle 
prestazioni previste dal disciplinare d’incarico e comunque di tutte le spese occorrenti per la sua 
corretta e puntuale esecuzione, al netto di eventuali oneri previdenziali, fiscali e IVA. 

Il servizio/incarico è finanziato con fondi di bilancio dell’Unione. 

8. Forma dell’appalto e criterio di aggiudicazione. 

La procedura verrà aggiudicata mediante il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa sulla 
base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 3, lett. a) del D.lgs. 18 aprile 
2016 n. 50. I criteri di aggiudicazione, pertinenti alla natura, all'oggetto e alle caratteristiche del 
contratto, verranno esplicati nella lettera di invito alla presentazione dell’offerta. 

9. Numero previsto di operatori economici da invitare 

L’invito sarà esteso ad un numero di soggetti pari a 5 (cinque). Qualora pervengano manifestazioni di 
interesse in numero superiore a 5, al fine di garantire il rispetto dei principi di trasparenza, rotazione, 
parità di trattamento nella scelta dei soggetti da consultare per l’affidamento del servizio oggetto del 
presente avviso, l’ente si riserva la facoltà di selezionare, mediante sorteggio pubblico, 5 candidati da 
invitare a presentare offerta in sede di procedura negoziata, tra quelli che hanno inviato, nei termini 
sopra indicati, la richiesta di partecipazione e sono risultati idonei.  

L'ente, a propria discrezione, si riserva comunque la facoltà di integrare d’ufficio, senza ulteriore 
indagine esplorativa, l’elenco dei soggetti da invitare qualora il numero dei manifestatori di interesse 
sia inferiore al numero di 5 fino al raggiungimento di tale numero minimo ovvero si riserva la facoltà di 
rinunciare al sorteggio ed invitare tutti coloro che hanno fatto domanda di invito nei termini stabiliti, 
dandone informazione nell’invito. 

L'eventuale sorteggio, da effettuarsi per il tramite del Responsabile Unico del Procedimento avverrà in 
seduta pubblica il 19/04/2019, ore 13,00, presso gli uffici dell'Unione di Comuni Alta Marmilla in Via A. 
Todde n. 18 – CAP 09091 Ales (OR). 
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Alla seduta potranno partecipare i professionisti che hanno manifestato interesse oppure persone 
munite di specifica delega. Nella seduta sarà reso noto solamente l’elenco dei numeri sorteggiati. 
L’elenco contenente la denominazione degli operatori economici sorteggiati rimane depositato in atti 
riservati ed è sottratto all’accesso fino alla scadenza del termine di presentazione delle offerte relative 
alla procedura negoziata, in ossequio alla disposizione in materia di differimento del diritto di accesso 
di cui all’art. 53, comma 2, lett. b) del D.Lgs 50/2016. 

Eventuali differimenti dell’eventuale seduta pubblica in cui effettuare il sorteggio sarà comunicata 
mediante avviso che verrà pubblicato sul sito istituzionale dell’Ente; sarà dunque onere dei soggetti 
interessati consultare l’apposita sezione nel sito. 

Resta inteso che la suddetta partecipazione non costituisce prova di possesso dei requisiti generali e 
speciali richiesti per l'affidamento del servizio, che invece dovrà essere dichiarato dall'interessato ed 
accertato dall’Unione in occasione della procedura negoziata di affidamento. 

10. Soggetti ammessi alla gara e requisiti di partecipazione 

I soggetti partecipanti dovranno essere in possesso dei requisiti di seguito indicati:  

Requisiti di ordine generale:  

i partecipanti devono essere in possesso dei requisiti di ordine generale ai sensi dell’art.80 del D.Lgs. 
50/2016.  

Requisiti di idoneità professionale (art. 83, comma 1, lett. a) D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.): 

(per le società) iscrizione nel registro delle imprese presso la camera di commercio, industria, 
artigianato e agricoltura per servizi analoghi; 

(indipendentemente dalla natura giuridica dell'operatore economico) possono partecipare alla 
procedura i soggetti in possesso dei seguenti requisiti:  

- titolo di studio di laurea specialistica/magistrale in: biologia, scienze e tecnologie alimentari, scienze 
delle preparazioni alimentari, biotecnologie agrarie e per gli alimenti, scienza della nutrizione umana 
nonché i corrispondenti laureati del vecchio ordinamento nelle lauree corrispondenti; eventuali altre 
lauree se supportate da master e/o specializzazioni attinenti la materia dei processi produttivi 
alimentari e dell’ispezione e del controllo degli alimenti;  

- iscrizione ad ordini professionali (ove richiesto per l’esercizio della professione);  

- aver svolto negli ultimi 3 anni uno o più incarichi relativi a controlli dei servizi di mensa scolastica, 
ristorazione collettiva o similari, compresa l’attività di DEC, per committenti pubblici o privati, per un 
importo non inferiore a € 12.500,00; 

- conoscenza ed uso degli strumenti informatici e dei relativi software (MS Office e Open Office, 
programma Excel); 

- patente di guida.  

Tutti i requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del presente avviso.  

In caso di partecipazione di società deve essere indicato il nominativo del soggetto che opererà per 
l’Unione e i relativi titoli/qualifiche.  

Per i cittadini dell’U.E. si precisa che ai fini dell’assunzione il titolo di studio deve essere stato 
riconosciuto in Italia. 

11. Modalità di presentazione delle candidature 

I soggetti interessati dovranno far pervenire, la propria candidatura, sulla piattaforma della centrale 
unica di committenza regionale “Sardegna CAT” entro e non oltre il termine perentorio del 
19/04/2019 ore 12,00 indicato nella RDI. 

Le indicazioni dettagliate per il funzionamento della piattaforma Sardegna CAT sono contenute nella 
“Guida alle gare telematiche”, messa a disposizione dei fornitori sul portale della Centrale Acquisti 
della Regione Sardegna www.sardegnacat.it 

Per partecipare alla presente procedura informatizzata l’operatore economico concorrente deve 
dotarsi, a propria cura e spese, della seguente strumentazione tecnica e informatica:  

http://www.sardegnacat.it/
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 Firma digitale di cui all’art. 1, c. 1, lett. s), del D. Lgs. n. 82/2005; 
 Dotazione hardware e software come riportata nella home page del Portale all’indirizzo 

https:/www.sardegnacat.it  

Condizione necessaria per accedere al portale e partecipare alla presente procedura è l’abilitazione 
al Portale “SardegnaCAT”. 

Gli operatori non ancora registrati sul portale SardegnaCAT, che intendono partecipare alla procedura 
devono effettuare la registrazione almeno 48 ore prima del termine di scadenza per la presentazione 
delle manifestazioni di interesse nella categoria merceologica oggetto dell’appalto “AL32AB 
CONSULENZA BIOLOGICA”. 

Con la presentazione della candidatura, l’operatore economico implicitamente accetta, senza riserve 
o eccezioni, le norme e le condizioni contenute nel presente disciplinare di gara nonché le Regole per 
l’accesso e l’utilizzo del sistema SardegnaCAT (Manuali d’uso). 

12. Candidatura e dichiarazioni 

La sezione “Busta di Qualifica” della RDI dovrà contenere, la candidatura presentata utilizzando il 
modulo “Allegato A”, dovrà essere sottoscritta, con firma digitale dal professionista, dal legale 
rappresentante o dal titolare o da procuratore dell’operatore economico. Nel caso in cui la domanda 
sia sottoscritta da un procuratore, dovrà essere allegata la relativa procura. 

L’istanza contiene una dichiarazione sostitutiva ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28 dicembre 
2000, n. 445 ovvero, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente 
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. 

Saranno prese in considerazione solo le candidature pervenute entro il termine stabilito, sottoscritte e 
complete di tutti contenuti. 

13. Cause di esclusione 

Saranno escluse le manifestazioni d’interesse: 

- non sottoscritte; 
- pervenute in ora e data successiva ai termini indicati al punto 11 del presente avviso; 
- che risultino non in possesso dei requisiti prescritti per la partecipazione indicati al punto 10 

del presente avviso; 
- contenenti dichiarazioni e/o documentazione recanti informazioni non veritiere accertate in 

qualsiasi momento. 

Le esclusioni verranno comunicate ai soggetti interessati secondo le modalità che ciascun 
partecipante dichiara e autorizza nella manifestazione d’interesse. 

14. Procedura di gara 

L’incarico verrà assegnato a seguito di procedura negoziata ai sensi dell’art. 36 del D.Lgs. 
18.04.2016, n. 50 in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95 
del D.Lgs. 18.04.2016, n. 50. A mezzo piattaforma SardegnaCAT, con apposita lettera di invito, la 
Stazione Appaltante chiederà di presentare la propria offerta a n. 5 soggetti sorteggiati come sopra 
riportato tra coloro che hanno manifestato interesse e dichiarato il possesso dei requisiti specificati 
nel presente avviso.  

15. Organismo responsabile delle procedure di ricorso 

T.A.R. Sardegna – Via Sassari, 17 – 09123 Cagliari – Tel 070679751 – fax 07067975230. 

16. Trattamento dati 

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 (RGDP) si informa che i dati personali forniti e 
raccolti in occasione della presente gara verranno utilizzati esclusivamente in funzione e per i fini 
della gara nonché conservati sino alla conclusione del procedimento presso Unione di Comuni “Alta 
Marmilla” – Area affari giuridici – Via A. Todde 18, 09091 - Ales (OR). 
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17. Ulteriori informazioni 

Nelle dichiarazioni il sottoscrittore dovrà espressamente indicare che è a conoscenza delle sanzioni 
penali, previste dall’art. 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, per le ipotesi di falsità in atti e 
dichiarazioni mendaci ivi indicate. 

Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed 
efficacemente effettuate qualora rese tramite la funzionalità della piattaforma SardegnaCAT 
(Messaggistica). A tal fine l’operatore economico dichiara di accettare che le comunicazioni inerenti 
alla procedura di gara vengano effettuate tramite la suddetta modalità. 

 

 Il Responsabile dell’Area Affari Giuridici 

Dr.ssa Claudina Malloci 

 

 
Elenco allegati: 
 

Modello Descrizione 

Allegato A Candidatura e dichiarazioni 

 


