
(Per recapiti telefonici e di posta elettronica, vedere nella testata della tabella a fianco di ciascun nominativo) 
 
 

COMUNE DI TRAMATZA (OR) 
 

AREA TECNICA 
RESPONSABILE P.O. : 
 
geom. EMANUELE CADONI 
PEC: tecnico@pec.comune.tramatza.or.it 
Email: ufficiotecnico@comune.tramatza.or.it 
Telefono:  +39.0783.508021 
Fax: +39.0783.508030 

 
 

RESPONSABILI DI PROCEDIMENTO: 
 
UFFICIO TECNICO 
Istruttore Tecnico: Geom. Pala Antonio 
PEC:  tecnico@pec.comune.tramatza.or.it 
Email: ufficiotecnico@comune.tramatza.or.it 
Telefono:  +39.0783.508022 
Fax: +.39.0783.508030 

 
UFFICIO VIGILANZA - SUAP 
Dott.ssa Mele Tatiana 
PEC: tecnico@pec.comune.tramatza.or.it 
Email poliziamunicipale@comune.tramatza.or.it 
Telefono: +39.0783.508011 
Fax: +.39.0783.508030 



(Per recapiti telefonici e di posta elettronica, vedere nella testata della tabella a fianco di ciascun nominativo) 
 

 
 
TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO 
Per i procedimenti del dott. Saba 
Dott. Gianni Sandro Masala 
PEC: protocollo@pec.comune.tramatza.or.it 
Email: protocollo@comune.tramatza.or.it 
Telefono: +39.0783.508019 
Fax: +.39.0783.508030 

 
Per i procedimenti della d.ssa Mele e del geom. Pala 

geom. Emanuele Cadoni 
 

PROCEDIMENTO  

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO  

 
(per recapiti telefonici e 
mail, vedere in testata) 

TERMINE FISSATO 
IN SEDE DI 
DISCIPLINA 

NORMATIVA DEL 
PROCEDIMENTO 

PER LA 
CONCLUSIONE 

CON L’ADOZIONE 
DI UN 

PROVVEDIMENTO 
ESPRESSO E OGNI 
ALTRO TERMINE 

PROCEDIMENTALE 
RILEVANTE 

NOME DEL SOGGETTO 
A CUI E’ ATTRIBUITO, 

IN CASO DI INERZIA, IL 
POTERE SOSTITUTIVO 
(per recapiti telefonici e 
mail, vedere in testata) 

ATTI E DOCUMENTI DA ALLEGARE 
ALL’ISTANZA E MODULISTICA 

NECESSARIA, COMPRESI I FAC-
SIMILE PER LE AUTOCERTIFICAZIONI 

UFFICI AI QUALI RIVOLGERSI PER 
INFORMAZIONI, ORARI (per recapiti telefonici e 

mail, vedere in testata) 

APPROVAZIONE 
NUOVI STRUMENTI 
URBANISTICI E 
VARIANTI 

Geom. EMANUELE 
CADONI 

180 GG. 
DOTT. GIANNI 

SANDRO MASALA 
- 

UFFICIO TECNICO COMUNALE 
Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 

mercoledì anche 16.00-18.00 



(Per recapiti telefonici e di posta elettronica, vedere nella testata della tabella a fianco di ciascun nominativo) 
 

APPROVAZIONE 
NUOVI PIANI 
ATTUATIVI E LORO 
VARIANTI DI 
INIZIATIVA 
PUBBLICA 

Geom. EMANUELE 
CADONI 

180 GG. 
DOTT. GIANNI 

SANDRO MASALA 
- 

UFFICIO TECNICO COMUNALE 
Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 

mercoledì anche 16.00-18.00 

ISTRUTTORIA 
NUOVI PIANI 
ATTUATIVI E 
VARIANTI DI 
INIZIATIVA 
PRIVATA 

Geom. EMANUELE 
CADONI 

180 GG. 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
 

UFFICIO TECNICO COMUNALE 
Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 

mercoledì anche 16.00-18.00 

CERTIFICATI DI 
DESTINAZIONE 
URBANISTICA 

GEOM. ANTONIO PALA                    30 GG. 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
 

UFFICIO TECNICO COMUNALE 
Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 

mercoledì anche 16.00-18.00 

APPROVAZIONE 
SINGOLE FASI 
PROGETTUALI  
ART. 93 D.LGS. 
163/2006 

Geom. EMANUELE 
CADONI 

30 GG. PER 
PROGETTO 

DOTT. GIANNI 
SANDRO MASALA 

 

UFFICIO TECNICO COMUNALE 
Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 

mercoledì anche 16.00-18.00 

AFFIDAMENTO 
INCARICO DI 
PROGETTAZIONE 

Geom. EMANUELE 
CADONI 

60 GG. 
DOTT. GIANNI 

SANDRO MASALA 
 

UFFICIO TECNICO COMUNALE 
Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 

mercoledì anche 16.00-18.00 

STIPULA 
CONTRATTI 
OPERE 
PUBBLICHE 

Geom. EMANUELE 
CADONI 

30 GG. 
DOTT. GIANNI 

SANDRO MASALA 
 

UFFICIO TECNICO COMUNALE 
Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 

mercoledì anche 16.00-18.00 

RILASCIO 
CONCESSIONE 
EDILIZIA 

ING. ANTONIO PALA        75 GG. 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
 

UFFICIO TECNICO COMUNALE 
Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 

mercoledì anche 16.00-18.00 



(Per recapiti telefonici e di posta elettronica, vedere nella testata della tabella a fianco di ciascun nominativo) 
 

RILASCIO 
AUTORIZZAZIONE 
EDILIZIA NON 
SOGGETTA AD 
AUTORIZZAZIONE 
PAESAGGISTICO 

GEOM. ANTONIO PALA 30 GG. 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
 

UFFICIO TECNICO COMUNALE 
Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 

mercoledì anche 16.00-18.00 

RILASCIO 
AUTORIZZAZIONE 
EDILIZIA 
SOGGETTA AD 
AUTORIZZAZIONE 
PAESAGGISTICA 

GEOM. ANTONIO PALA 30 GG. 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
 

UFFICIO TECNICO COMUNALE 
Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 

mercoledì anche 16.00-18.00 

D.I.A. GEOM. ANTONIO PALA 30 GG.  
Geom. EMANUELE 
CADONI 

 105 GG. 

COMUNICAZIONE 
OPERE INTERNE 

GEOM. ANTONIO PALA 0 GG.  
Geom. EMANUELE 
CADONI 

 105 GG. 

AUTORIZZAZIONI 
TAGLIO 
STRADALE 

GEOM. ANTONIO PALA 30 GG. 
Geom. EMANUELE 
CADONI 

 105 GG. 

CERTIFICATO DI 
AGIBILITA' 

GEOM. ANTONIO PALA 30 GG. 
Geom. EMANUELE 
CADONI 

 105 GG. 

RILASCIO 
CERTIFICATI E 
ATTESTATI DEGLI 
ATTI CON 
RICERCA 
D'ARCHIVIO 

GEOM. ANTONIO PALA 30 GG. 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
 

UFFICIO TECNICO COMUNALE 
Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 

mercoledì anche 16.00-18.00 



(Per recapiti telefonici e di posta elettronica, vedere nella testata della tabella a fianco di ciascun nominativo) 
 

ACCESSO AGLI 
ATTI 

Geom. EMANUELE 
CADONI 

30 GG. 
DOTT. GIANNI 

SANDRO MASALA 
 

UFFICIO TECNICO COMUNALE 
Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 

mercoledì anche 16.00-18.00 

PROCEDURE 
ESPROPRIATIVE 

Geom. EMANUELE 
CADONI 

SECONDO 
QUANTO 

STABILITO DAL 
D.P.R. 327/2001 

DOTT. GIANNI 
SANDRO MASALA 

 

UFFICIO TECNICO COMUNALE 
Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 

mercoledì anche 16.00-18.00 

RIPRISTINI 
STRADALI 

GEOM. ANTONIO PALA 30 GG. 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
 

UFFICIO TECNICO COMUNALE 
Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 

mercoledì anche 16.00-18.00 

PUBBLICAZIONI 
ALBO PRETORIO 

d.ssa TATIANA MELE 2 GG. 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
 

UFFICIO VIGILANZA 
Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 

mercoledì anche 16.00-18.00 

RILASCIO 
PARCHEGGIO 
 PER INVALIDI 

d.ssa TATIANA MELE 5 GG. 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
 

UFFICIO VIGILANZA - SUAP 
Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 

mercoledì anche 16.00-18.00 

AUTORIZZAZIONI 
PER L'ESERCIZIO 
PER LA CACCIA 

d.ssa TATIANA MELE 5 GG. 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
 

UFFICIO VIGILANZA SUAP 
 

Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 
mercoledì anche 16.00-18.00 

NOTIFICHE d.ssa TATIANA MELE 5 GG. 

d.ssa NONNIS GIANNA 

PEC: 
protocollo@pec.com
une.tramatza.or.it 
Email: 
protocollo@comune.
tramatza.or.it 
Telefono: +39.0783.
508013 

 

UFFICIO VIGILANZA SUAP 
 

Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 
mercoledì anche 16.00-18.00 



(Per recapiti telefonici e di posta elettronica, vedere nella testata della tabella a fianco di ciascun nominativo) 
 

Fax: +.39.0783.508
030 

ORDINANZE d.ssa TATIANA MELE 5 GG. 
Geom. EMANUELE 
CADONI 

 

UFFICIO VIGILANZA SUAP 
 

Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 
mercoledì anche 16.00-18.00 

AUTORIZZAZIONE 
PER PUBBLICO 
SPETTACOLO 

d.ssa TATIANA MELE 30 GG. 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
 

UFFICIO VIGILANZA SUAP 
 

Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 
mercoledì anche 16.00-18.00 

INFORMAZIONI 
PER L'UFFICIO 
ANAGRAFE 

d.ssa TATIANA MELE 45 GG. 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
 

UFFICIO VIGILANZA SUAP 
 

Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 
mercoledì anche 16.00-18.00 

INDAGINI PER 
CONTO DELLA 
PROCURA 

d.ssa TATIANA MELE 90 GG. 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
 

UFFICIO VIGILANZA SUAP 
 

Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 
mercoledì anche 16.00-18.00 

VERIFICHE 
INTERNE DI VARIO 
GENERE 

d.ssa TATIANA MELE 10 GG. 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
 

UFFICIO VIGILANZA SUAP 
 

Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 
mercoledì anche 16.00-18.00 

SERVIZI DI POLIZIA 
STRADALE 

d.ssa TATIANA MELE 10 GG. 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
 

UFFICIO VIGILANZA SUAP 
 

Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 
mercoledì anche 16.00-18.00 

SERVIZI 
PREVENZIONE 
RANDAGISMO 

d.ssa TATIANA MELE 60 GG. 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
 

UFFICIO VIGILANZA SUAP 
 

Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 
mercoledì anche 16.00-18.00 
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VIGILANZA 
AMBIENTALE ED 
EDILIZIA 

d.ssa TATIANA MELE 30 GG. 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
 

UFFICIO VIGILANZA SUAP 
 

Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 
mercoledì anche 16.00-18.00 

VIGILANZA 
OSSERVANZA 
REGOLAMENTI 
COMUNALI E 
ORDINAN. 

d.ssa TATIANA MELE 30 GG. 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
 

UFFICIO VIGILANZA SUAP 
 

Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 
mercoledì anche 16.00-18.00 

Autorizzazione per 
occupazione suolo 
pubblico 

d.ssa TATIANA MELE 30 giorni 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
 

UFFICIO VIGILANZA SUAP 
 

Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 
mercoledì anche 16.00-18.00 

Autorizzazioni 
Cosap per 
manifestazioni e 
festività  

d.ssa TATIANA MELE 30 giorni 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
 

UFFICIO VIGILANZA SUAP 
 

Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 
mercoledì anche 16.00-18.00 

 
Revoca Cosap 
autorizzazione e 
concessione  

d.ssa TATIANA MELE 30 giorni 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
 

UFFICIO VIGILANZA SUAP 
 

Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 
mercoledì anche 16.00-18.00 

Avviso di 
accertamento per 
COSAP e 
PUBBLICITA’ 

d.ssa TATIANA MELE  5 anni 
Geom. EMANUELE 

CADONI  
 

UFFICIO VIGILANZA SUAP 
 

Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 
mercoledì anche 16.00-18.00 

Pratiche in 
immediato avvio e 
pratiche edilizie in 
ambito di SCIA  

d.ssa TATIANA MELE 2 gg 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
Modulistica regionale unificata 

UFFICIO VIGILANZA SUAP 
 

Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 
mercoledì anche 16.00-18.00 

 
Pratiche edilizie 
soggette a 
concessione 
edilizia (salvo 

d.ssa TATIANA MELE 20 gg 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
Modulistica regionale unificata  

UFFICIO VIGILANZA SUAP 
 

Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 
mercoledì anche 16.00-18.00 
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conferenza di 
servizi) 
 

 
Pratiche in 
Conferenza di 
Servizi 
 

d.ssa TATIANA MELE 

35 gg 
Salvo richieste 
integrazioni o 

differimento CdS 

Geom. EMANUELE 
CADONI 

Modulistica regionale unificata  

UFFICIO VIGILANZA SUAP 
 

Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 
mercoledì anche 16.00-18.00 

 
Pratiche avvio B&B  
 

d.ssa TATIANA MELE 
SCIA immediato 

avvio 
Geom. EMANUELE 

CADONI 
 

UFFICIO VIGILANZA SUAP 
 

Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 
mercoledì anche 16.00-18.00 

 
Assegnazione 
posteggi nel 
Mercato Sagre e 
Festività  
 

d.ssa TATIANA MELE 
7 gg prima della 
sagra o festività 

Geom. EMANUELE 
CADONI 

 

UFFICIO VIGILANZA SUAP 
 

Dal lunedì al venerdì ore 11.00-13.00, il 
mercoledì anche 16.00-18.00 

 


