
 

COMUNE DI SANT’ANNA ARRESI 
Provincia Sud Sardegna 

Area Amminsitrativa 
 

Avviso pubblico di manifestazione di interesse per l’espletamento di procedura negoziata 
di importo inferiore a 40.000 euro senza previa pubblicazione di un bando di gara per 
l’affidamento del servizio di “Servizi biblioteconomici e di reference della biblioteca 
comunale anni 2018 - 2019” (art. 36, comma 2, lett. a) del D.Lgs. 50/2016 s.m.i.) 

  
SI RENDE NOTO 

 
che la Stazione Appaltante COMUNE DI SANT’ANNA ARRESI – in esecuzione delle 
direttive impartite con la  Deliberazione di GC N°83 del 21.11.2017 ed a seguito di propria 
determina N°28 del 24.11.2017 inerente l’oggetto,  intende espletare una manifestazione di 
interesse avente ad oggetto l’affidamento dei “Servizi biblioteconomici e di reference della 
biblioteca comunale anni 2018-2019”, al fine di individuare, nel rispetto dei principi di non 
discriminazione, parità di trattamento, concorrenza, rotazione, trasparenza, efficacia, economicità, 
le Ditte da invitare alla procedura negoziata ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a) del D.Lgs. 
50/2016 s.m.i. 
Luogo di esecuzione del servizio: Comune di Sant’Anna Arresi - Biblioteca comunale - Locali 
Centro di Aggregazione Sociale, Via Giudice Mariano snc. 
AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE  
Ente appaltante: Comune di Sant’Anna Arresi – Piazza Aldo Moro n. 1, 09010 Sant’Anna Arresi 
(Provincia Sud Sardegna), Tel. 0781 96691 – fax 0781 966384. C.F.81001910926 
pec:  protocollo.santannaarresi@pec.it 
sito: www.comune.santannaarresi.ca.it  
 

PRESTAZIONI ED IMPORTO DELL’AFFIDAMENTO  
 

L’affidamento si compone delle seguenti prestazioni come sotto elencate: 
 

Gestione dei servizi di reference e biblioteconomici periferici della biblioteca Comunale per l’anno 
2018 e 2019 
Il servizio dovrà essere garantito dal seguente personale: 
n. 1 operatore di Biblioteca Categoria B1 per n. 18 ore settimanali, da adibire a: 

- apertura della struttura 
- trattamento fisico dei materiali, preparazione fisica dei documenti, carico e scarico dei 

materiali 
-  utilizzo del catalogo elettronico del centro sistema  
- gestione ed inserimento utenti, 
- prestito dei libri agli utenti, acquisizione delle richieste degli utenti, prestito 

interbibliotecario attività di assistenza al pubblico nella consultazione e nella ricerca 
- sostegno e promozione all’utilizzo dei nuovi media (internet e prodotti multimediali) 
- proposte di acquisto 
- riordino dei materiali 
- verifiche inventariali, gestione dei ritardi 

 
L’Importo a disposizione per l’esecuzione del servizio per gli anni 2018-2019 è di complessivi € 
36.432,00 I.V.A. esente ai sensi del D.P.R. 633/1972 art.10, Risoluzione Agenzia delle entrate del 
06/12/2006 n.135. 
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Modalità di finanziamento: Fondi comunali. Non sono ammesse offerte in aumento. 
 

DURATA DELL’AFFIDAMENTO   
- l’ espletamento del servizio per gli anni 2018 e 2019 è, di massima,  stabilito in N°18 ore 

settimanali per 44 settimane  annuali per un totale orientativo presumibile di ore 792 
annue;  

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE   
- L’appalto sarà aggiudicato utilizzando il criterio del minor prezzo offerto dell’art. 95, 

comma 4, lett. c) del D.lgs. n. 50/2016 s.m.i. mediante: 
-ribasso su  IMPORTO ORARIO A BASE D’ASTA DI € 23,00  (diconsi euro ventitre/00) 
IVA ESENTE; 
(non saranno ritenute valide le offerte in cui i costi orari siano inferiori ai costi orari del 
contratto Federculture vigente e da utilizzare per le lavoratrici e/o lavoratori da impiegare). 

 Oneri per la sicurezza non soggetti a ribasso: Non si prevedono oneri per la sicurezza dovuti a rischi  
interferenziali. 
 
CLAUSOLE  SOCIALI  DEL BANDO DI AFFIDAMENTO E DEGLI  AVVISI. 
 (art.50 del D.Lgs. N°50/2016) 
Ai sensi e per gli effetti del disposto dell’art.50 del D.Lgs. N°50/2016 si stabilisce per l’affidatario 
l’obbligo di assorbire prioritariamente, nell’espletamento del servizio, i lavoratori che vi erano già 
precedentemente adibiti. 
 
Possono presentare istanza: i soggetti di cui all’art. 45 del D.Lgs.50/2016  s.m.i. 
 
Requisiti di ordine generale: i partecipanti devono essere in possesso dei requisiti di ordine 
generale ai sensi dell’art.80 del D.Lgs. 50/2016 s.m.i. 

 
Condizioni minime di carattere economico e tecnico del fornitore:  
le imprese che partecipano alla gara attestano di possedere, oltre ai requisiti soggettivi generali 
indispensabili per la partecipazione ai pubblici appalti come previsto dall'art. 83 del D.Lgs. 
50/2016, i seguenti requisiti:  

 
Requisiti di idoneità professionale (art. 83, comma 1, lett. a) D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.). 
iscrizione nel registro delle imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato e 
Agricoltura (o registri professionali equivalenti in altri Paesi membri dell'Unione Europea od 
equiparati) per le seguenti attività: gestione di sistemi bibliotecari e servizi di catalogazione; 

 
Requisiti di capacità economica e finanziaria (art. 83, comma 1, lett. b) D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.). 
Fatturato minimo annuo nello specifico settore del servizio oggetto d’appalto, di cui all'art. 83, 
comma 4, lett. a) del D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i., conseguito negli ultimi tre esercizi antecedenti la 
data di invio della lettera d’invito, per un importo non inferiore a 50.000 €,  

 
Ai sensi dell’art. 83, comma 5, secondo periodo, la Stazione Appaltante da atto che il fatturato 
minimo specifico è richiesto al fine di assicurare che gli operatori economici candidati siano 
contraddistinti da una struttura economico-finanziaria che garantisca stabilità organizzativa ed 
operativa. 
 
Requisiti di capacità tecnico organizzativa (art. 83, comma 1, lett. c) del D.Lgs n. 50/2016 s.m.i.)  
Avvenuto espletamento, con buon esito, negli ultimi tre anni antecedenti il presente avviso,  servizi 
analoghi a quelli oggetto di affidamento a favore di pubbliche amministrazioni per un importo 
annuo non inferiore a 50.000 € in gestione di biblioteche pubbliche e nella gestione di Sistemi 
Bibliotecari con specificazione degli importi, delle date e dei destinatari dei servizi stessi; 
 

  L'offerente è vincolato dalla propria offerta per 180 giorni. 
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  Avvio del servizio: Il servizio dovrà essere avviato presumibilmente nel mese di gennaio 2018; 
 
  Richiesta di documenti: copia del presente Avviso sarà scaricabile gratuitamente in formato PDF 
  dal sito ufficiale del Comune di Sant’Anna Arresi all'indirizzo www.comune.santannaarresi.ca.it  La 

stessa documentazione sarà fornita gratuitamente ai richiedenti mediante posta elettronica 
richiedendolo all’indirizzo info@comune.santannaarresi.ca.it .La richiesta dovrà essere presentata 
al Comune di Sant’Anna Arresi  – Ufficio Segreteria, Piazza Aldo Moro n. 1, 09010 Sant’Anna 
Arresi. 
 
Scadenza e Modalità di presentazione della Manifestazione di interesse: le manifestazioni di 
interesse, compilate sull'apposito modulo (allegato al presente bando), dovranno pervenire entro le 
ore 10.00 del giorno LUNEDI 11 DICEMBRE 2017  in plico sigillato e controfirmato sui lembi 
di chiusura portante all'esterno, OLTRE AL MITTENTE,   la dicitura "MANIFESTAZIONE DI 
INTERESSE PER LA GESTIONE DEI SERVIZI DI REFERENCE E 
BIBLIOTECONOMICI PERIFERICI DELLA BIBLIOTECA COMUNA LE ANNI 2018 -  
2019" indirizzate al Comune di Sant’Anna Arresi - Piazza Aldo Moro 1 -  09010 Sant’Anna 
Arresi  a mezzo raccomandata del servizio postale, ovvero mediante agenzia di recapito autorizzata, 
o direttamente a mano all'Ufficio protocollo del Comune, o via pec all’indirizzo: 
protocollo.santannaarresi@pec.it . Farà fede esclusivamente il bollo di accettazione del 
protocollo, pertanto l'eventuale invio per mezzo posta o corriere è a totale rischio del 
partecipante. 

 
Non si terrà conto e quindi saranno automaticamente escluse dalla procedura di selezione, le 
manifestazioni di interesse pervenute dopo tale scadenza. 

La manifestazione di interesse dovrà essere presentata utilizzando l’apposito modello 
predisposto dalla Stazione Appaltante allegato al presente avviso, con allegata copia 
fotostatica del documento di identità in corso di validità del sottoscrittore. 

 

FASE SUCCESSIVA ALLA RICEZIONE DELLE CANDIDATURE  

 Nel caso di presentazione di un numero di manifestazioni di interesse pari o inferiori a 5  
la Stazione Appaltante procederà   alle ulteriori fasi della procedura di affidamento; 

 Nel caso di presentazione di un numero di manifestazioni di interesse superiori a 5  la 
Stazione Appaltante limiterà il numero dei candidati a tale numero da invitare mediante 
sorteggio pubblico da eseguirsi il giorno  13 DICEMBRE 2017 alle ore 10.00  presso 
l’Ufficio Segreteria. 
Potranno assistere al sorteggio pubblico solo i legali rappresentanti degli operatori economici che 
hanno presentato la candidatura ovvero soggetti, uno per ogni concorrente, muniti di specifica 
delega loro conferita dai suddetti legali rappresentanti. 
Del verbale del sorteggio verrà data esclusiva comunicazione attraverso pronta pubblicazione sul 
sito istituzionale dell’Ente. 

Resta stabilito sin da ora che la presentazione della candidatura non genera alcun diritto 
o automatismo di partecipazione ad altre procedure di affidamento sia di tipo negoziale 
che pubblico. 
 
 
ULTERIORI INFORMAZIONI  
Il presente avviso è finalizzato ad una indagine di mercato, non costituisce proposta 
contrattuale e non vincola in alcun modo l’Amministrazione che sarà libera di seguire 
anche altre procedure. 
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La Stazione Appaltante si riserva di interrompere in qualsiasi momento, per ragioni di 
sua esclusiva competenza, il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti 
possano vantare alcuna pretesa. 

Resta inteso che la suddetta partecipazione non costituisce prova di possesso dei requisiti 
generali e speciali richiesti per l’affidamento del servizio che invece dovrà essere dichiarato 
dall’interessato ed accertato dalla Stazione Appaltante in occasione della procedura negoziata 
di affidamento. 

I più significativi elaborati inerenti l’appalto sono scaricabili in formato pdf all’indirizzo 
www.comune.santannaarresi.ca.it  nella sezione “Bandi di gara”.  

 
Trattamento dati personali 
I dati raccolti saranno trattati ai sensi dell’art.13 della Legge 196/2003 e s.m.i., esclusivamente 
nell’ambito del presente procedimento.  

 
Pubblicazione Avviso 
Il presente avviso, è pubblicato, per quindici giorni: 
- sul sito  del committente della Stazione Appaltante nella sezione Bandi 
- sull’Albo Pretorio on line  
- Bandi e gare  sito Regione Sardegna  

 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  
Ai sensi dell’art.31 del D.Lgs.50/2016 s.m.i. il Responsabile Unico del procedimento è il sig. Ivo 
Culurgioni tel. 0781 9669215 e-mail  info@comune.santannaarresi.ca.it  

Allegati:  

1.    Avviso Manifestazione d’interesse 

2. Fac - simile domanda di manifestazione di interesse 

3. Capitolato speciale d’appalto 

  

Sant’Anna Arresi 24 NOVEMBRE 2017 

Il Responsabile del Servizio  

Ivo Culurgioni 
 
 


