
AREA3

PROCESSO ATTIVITA'
UNITA' 

ORGANIZZATIVE

NORMATIVA DI 

RIFERIMENTO

SCANSIONE 

TERMINI 

PROCEDIMENTALI

EVENTO RISCHIOSO
VALUTAZIONE DEL 

RISCHIO

MISURE 

SPECIFICHE

RICEZIONE ISTANZA
SPORTELLO UNICO 

EDILIZIA

ART. 5 T.U. N. 

380/2001

ALTERAZIONE 

DELL'ORDINE 

CRONOLOGICO DI 

ARRIVO 

DELL'ISTANZA

ASSEGNAZIONE 

ISTRUTTORIA 

DELL'ISTANZA E NOMINA 

RUP

UFF. TECNICO ARTT. 4-5 L. 241/1990

ENTRO 10 GIORNI 

DALLA 

PRESENTAZIONE 

DELLA DOMANDA

DISPARITÀ DI 

TRATTAMENTO 

NELL'ITER DELLA 

PRATICA

ISTRUTTORIA 

(ACCERTAMENTO DELLA 

SITUAZIONE DI FATTO E 

VINCOLI EDILIZI, 

ACQUISIZIONE 

EVENTUALI PARERI)

UFF. TECNICO

ENTRO 60/120 GIORNI 

DALLA 

PRESENTAZIONE 

DELLA DOMANDA

FALSA/ERRATA 

RAPPRESENTAZIONE 

DELLE SITUAZIONI

DI FATTO E DELLA 

NORMATIVA 

EDILIZIA.

CONFERENZA DI SERVIZI 

(EVENTUALE, NEL CASO 

IN CUI ALTRE 

AMMINISTRAZIONI 

COINVOLTE NON SI 

PRONUNCINO ENTRO 30 

GIORNI DALLA 

RICHIESTA DEL COMUNE)

UFF. TECNICO
ARTT. 14 SS. L. 

241/1990

ENTRO 45 GIORNI 

DALL'INDIZIONE 

DELLA CONFERENZA 

DI SERVIZI

FALSA/ERRATA 

RAPPRESENTAZIONE 

DELLE SITUAZIONI

DI FATTO E DELLA 

NORMATIVA 

EDILIZIA.

RILASCIO DEL TITOLO 

EDILIZIO
UFF. TECNICO

ART. 12, T.U. N. 

380/2001

ENTRO 30 GIORNI 

DALLA 

FORMULAZIONE 

DELLA PROPOSTA 

DEL RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO, 

OVVERO 

DALL’ESITO DELLA 

CONFERENZA DI 

SERVIZI

RILASCIO TITOLO 

EDILIZIO IN 

ASSENZA DEI 

PRESCRITTI

REQUISITI DI LEGGE 

O REGOLAMENTO

NOTIFICA 

ALL'INTERESSATO E 

PUBBLICAZIONE 

SULL'ALBO PRETORIO 

DEL COMUNE

UFF. TECNICO TEMPESTIVO

OMISSIONE 

ADEMPIMENTI NEI 

CONFRONTI 

DELL'INTERESSATO 

E DI TERZI

RICEZIONE ISTANZA
SPORTELLO UNICO 

EDILIZIA

ART.146 E SS. DEL 

D.LGS.42/2004                            

DPR 380/2001

ALTERAZIONE 

DELL'ORDINE 

CRONOLOGICO DI 

ARRIVO 

DELL'ISTANZA

6,67

PEDISSEQUA 

APPLICAZIONE 

DELLA NORMATIVA 

DI RIFERIMETNO E 

DEGLI STRUMENTI 

REGOLATIVI 

PREDISPOSTI 

DALL'ENTE-

DETTAGLIATA 

DOCUMENTAZIONE 

DELL'ITER DELLA 

PRATICA FASE PER 

FASE-CONTROLLO 

SUCCESSIVO DO 

REGOLARITA' 

AMMINISTRATIVA-

RISPETTO DELLE 

TEMPISTICHE 

PREVISTE

6,67

PEDISSEQUA 

APPLICAZIONE 

DELLA NORMATIVA 

DI RIFERIMETNO E 

DEGLI STRUMENTI 

REGOLATIVI 

PREDISPOSTI 

DALL'ENTE-

DETTAGLIATA 

DOCUMENTAZIONE 

DELL'ITER DELLA 

PRATICA FASE PER 

FASE-CONTROLLO 

SUCCESSIVO DO 

REGOLARITA' 

AMMINISTRATIVA-

RISPETTO DELLE 

TEMPISTICHE 

PREVISTE

RILASCIO PERMESSI A COSTRUIRE

RILASCIO PERMESSI A COSTRUIRE AREE SOGGETTE 

A VINCOLO PAESAGGISTICO PROCEDIMENTO 

ORDINARIO (TERMINE CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO ENTRO 120 GIORNI)
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ASSEGNAZIONE 

ISTRUTTORIA 

DELL'ISTANZA E NOMINA 

RUP

UFF. TECNICO ARTT. 4-5 L. 241/1990

ENTRO 10 GIORNI 

DALLA 

PRESENTAZIONE 

DELLA DOMANDA

DISPARITÀ DI 

TRATTAMENTO 

NELL'ITER DELLA 

PRATICA

VERIFICA PRELIMINARE 

DOCUMENTAZIONE ED 

EVENTUALE RICHIESTA 

DOCUMENTAZIONE 

INTEGRATIVA (IN 

QUESTA FASE VIENE 

EFFETTUATA UNA 

VERIFICA PRELIMINARE 

AL FINE DI ACCERTARE 

SE L'INTERVENTO 

PROGETTATO SIA 

ESONERATO 

DALL'AUTORIZZAZIONE 

PAESAGGISTICA, AI 

SENSI DELL'ARTICOLO 

149 DEL CODICE. 

ALL'ESITO DELLA 

VERFICA L''UFFCIO 

COMUNICA AL 

RICHIEDENTE CHE 

L'INTERVENTO NON È 

SOGGETTO AD 

AUTORIZZAZIONE O 

RICHIEDE LE 

NECESSARIE 

INTEGRAZIONI AI FINI 

UFF. TECNICO
ART.146 E SS. DEL 

D.LGS.42/2004

MANCANZA DI

CONTROLLI/VERIFIC

HE

DISCREZIONALITÀ 

NELLE 

VALUTAZIONI

DISCREZIONALITÀ 

NEI TEMPI DI 

GESTIONE DEI 

PROCEDIMENTI

POSSIBILITÀ DI 

PRESSIONI ESTERNE 

FALSA/ERRRATA 

RAPPRESENTAZIONE 

DELLA REALTÀ

VALUTAZIONE DELLA 

RICHIESTA E INVIO 

DOCUMENTAZIONE ALLA 

SORPINTENDENZA, 

COMUNICAZIONE 

DELL'AVVIO DEL 

PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO 

ALL'INTERESSATO 

(ENTRO QUARANTA 

GIORNI DALLA 

RICEZIONE 

DELL'ISTANZA, 

L'AMMINISTRAZIONE 

EFFETTUA GLI 

ACCERTAMENTI CIRCA 

LA CONFORMITÀ 

DELL'INTERVENTO 

PROPOSTO CON LE 

PRESCRIZIONI 

CONTENUTE NEI 

PROVVEDIMENTI DI 

DICHIARAZIONE DI 

INTERESSE PUBBLICO E 

NEI PIANI 

PAESAGGISTICI, 

UFF. TECNICO
ART.146 E SS. DEL 

D.LGS.42/2004

ENTRO 40 GIORNI 

DALLA RICHIESTA

MANCANZA DI 

CONTROLLI/VERIFIC

HE

DISCREZIONALITÀ 

NELLE 

VALUTAZIONI 

FALSA/ERRATA 

RAPPRESENTAZIONE 

DEI FATTI

POSSIBILITÀ DI 

PRESSIONI ESTERNE 

OMISSIONI 

ADEMPIMENTI NEI 

CONFRONTI 

INTERESSATO

6,67

PEDISSEQUA 

APPLICAZIONE 

DELLA NORMATIVA 

DI RIFERIMETNO E 

DEGLI STRUMENTI 

REGOLATIVI 

PREDISPOSTI 

DALL'ENTE-

DETTAGLIATA 

DOCUMENTAZIONE 

DELL'ITER DELLA 

PRATICA FASE PER 

FASE-CONTROLLO 

SUCCESSIVO DO 

REGOLARITA' 

AMMINISTRATIVA-

RISPETTO DELLE 

TEMPISTICHE 

PREVISTE

RILASCIO PERMESSI A COSTRUIRE AREE SOGGETTE 

A VINCOLO PAESAGGISTICO PROCEDIMENTO 

ORDINARIO (TERMINE CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO ENTRO 120 GIORNI)
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AREA3RICEZIONE PARERE 

VINCOLANTE DELLA 

SOPRINTENDENZA (IL 

SOPRINTENDENTE 

RENDE IL PARERE DI 

COMPETENZA, ENTRO IL 

TERMINE DI 

QUARANTACINQUE 

GIORNI DALLA 

RICEZIONE DEGLI ATTI. 

IL SOPRINTENDENTE, IN 

CASO DI PARERE 

NEGATIVO, COMUNICA 

AGLI INTERESSATI IL 

PREAVVISO DI 

PROVVEDIMENTO 

NEGATIVO AI SENSI 

DELL’ARTICOLO 10-BIS 

DELLA LEGGE 7 AGOSTO 

1990, N. 241)

UFF. TECNICO
ART.146 E SS. DEL 

D.LGS.42/2004

ENTRO 45 GIORNI 

DALLA RICHIESTA

CONFERENZA SERVIZI 

(EVENTUALE). IN 

MANCANZA DI PARERE 

ESPRESSO DA PARTE 

DELLA 

SOPRINTENDENZA 

L'AMMINISTRAZIONE 

PUÒ INDIRE UNA 

CONFERENZA DI SERVIZI

UFF TECNICO

ARTICOLI 14 E 

SEGUENTI DELLA 

LEGGE 7 AGOSTO 

1990, N. 241

DECISIONE ENTRO 

45/90 GIORNI 

DALL'INDIZIONE

RILASCIO 

AUTORIZZAZIONE 

PAESAGGISTICA

UFF. TECNICO

ART. 146 DLGS 

42/2004, ART.  14--BIS, 

CO 4 L. 241/1990

ENTRO 20 GIORNI 

DALLA RICEZIONE 

DEL PARERE 

FAVOREVOLE DELLA 

SOPRINTENDENZA 

OVVERO 

DALL’ESITO DELLA 

CONFERENZA DI 

SERVIZI, OVVERO 

DECORSI 

INUTILMENTE 60 

GIORNI DALLA 

RICHIESTA DI 

PARERE ALLA 

SOPRINTENDENZA

RILASCIO 

AUTORIZZAZIONE IN 

ASSENZA DEI 

PRESCRITTI

REQUISITI DI LEGGE 

O REGOLAMENTO 

RITARDO 

INGIUSTIFICATO 

NELL'ADOZIONE 

DELL'ATTO

NOTIFICA 

ALL'INTERESSATO E 

PUBBLICAZIONE 

SULL'ALBO PRETORIO 

DEL COMUNE                                                

INVIO COPIA 

PROVVEDIMENTO A 

SOPRINTENTENZA, 

REGIONE ED EVENTUALI 

ALTRI ENTI PUBBLICI 

INTERESSATI

UFF. TECNICO TEMPESTIVO

OMISSIONE 

ADEMPIMENTI NEI 

CONFRONTI 

DELL'INTERESSATO 

E DI TERZI

6,67

PEDISSEQUA 

APPLICAZIONE 

DELLA NORMATIVA 

DI RIFERIMETNO E 

DEGLI STRUMENTI 

REGOLATIVI 

PREDISPOSTI 

DALL'ENTE-

DETTAGLIATA 

DOCUMENTAZIONE 

DELL'ITER DELLA 

PRATICA FASE PER 

FASE-CONTROLLO 

SUCCESSIVO DO 

REGOLARITA' 

AMMINISTRATIVA-

RISPETTO DELLE 

TEMPISTICHE 

PREVISTE

RILASCIO PERMESSI A COSTRUIRE AREE SOGGETTE 

A VINCOLO PAESAGGISTICO PROCEDIMENTO 

ORDINARIO (TERMINE CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO ENTRO 120 GIORNI)

Page 3



AREA3

RICEZIONE ISTANZA 

ANCHE IN MODALITÀ 

TELEMATICA, RILASCIO 

RICEVUTA E 

REGISTRAZIONE NEGLI 

ARCHIVI INFORMATICI 

DELL'UFFICIO

SPORTELLO UNICO 

EDILIZIA

DPR 380/2001 

D.LGS.42/2004 E 

SS.MM.II.             

D.P.R. 13 FEBBRAIO 

2017 N. 31

ALTERAZIONE 

DELL'ORDINE 

CRONOLOGICO DI 

ARRIVO 

DELL'ISTANZA

ASSEGNAZIONE 

ISTRUTTORIA 

DELL'ISTANZA E NOMINA 

RUP

UFF. TECNICO ARTT. 4-5 L. 241/1990

ENTRO 10 GIORNI 

DALLA 

PRESENTAZIONE 

DELLA DOMANDA

DISPARITÀ DI 

TRATTAMENTO 

NELL'ITER DELLA 

PRATICA

VERIFICA PRELIMINARE 

DOCUMENTAZIONE  E 

RICHIESTA EVENTUALI 

INTEGRAZIONI 

DOCUMENTALI                               

(IN QUESTA FASE VIENE 

EFFETTUATA UNA 

VERIFICA PRELIMINARE 

AL FINE DI ACCERTARE 

SE L'INTERVENTO 

PROGETTATO SIA 

ESONERATO 

DALL'AUTORIZZAZIONE 

PAESAGGISTICA, AI 

SENSI DELL'ARTICOLO 

149 DEL CODICE, OPPURE 

SE SIA ASSOGGETTATO 

AL REGIME ORDINARIO 

DI CUI ALL'ARTICOLO 146 

DEL CODICE. IN TALI 

CASI, RISPETTIVAMENTE, 

L'UFFICIO COMUNICA AL 

RICHIEDENTE CHE 

L'INTERVENTO NON È 

SOGGETTO AD 

AUTORIZZAZIONE O 

UFF. TECNICO

ARTT.146, 149 DEL 

D.LGS.42/2004 E 

SS.MM.II                              

D.P.R. 13 FEBBRAIO 

2017 N. 31

ENTRO 10 GIORNI 

DALLA RICEZIONE 

DELL'ISTANZA

MANCANZA DI 

CONTROLLI/VERIFIC

HE FALSA/ERRATA 

RAPPRESENTAZIONE 

DEI FATTI

DISCREZIONALITÀ 

NELLE 

VALUTAZIONI 

DISCREZIONALITÀ 

NEI TEMPI DI 

GESTIONE DEI 

PROCEDIMENTI 

POSSIBILITÀ DI 

PRESSIONI ESTERNE

VALUTAZIONE DELLA 

CONFORMITÀ 

DELL’INTERVENTO ALLE 

PREVISIONI DEL 

VINCOLO O DEL PIANO 

PAESAGGISTICO E IN 

CASO DI VALUTAZIONE 

POSITIVA TRASMISSIONE 

DELLA DOMANDA E 

DELLA PROPOSTA DI 

ACCOGLIMENTO, PER VIA 

TELEMATICA, ALLA 

SOPRINTENDENZA PER IL 

RELATIVO PARERE. (IN 

CASO DI ESITO 

NEGATIVO DELLA 

VALUTAZIONE 

L’AMMINISTRAZIONE 

PROCEDENTE, ENTRO 

DIECI GIORNI DAL 

RICEVIMENTO DELLA 

RICHIESTA, NE DÀ 

COMUNICAZIONE 

ALL’INTERESSATO, 

COMUNICANDO, AI SENSI 

DELL’ARTICOLO 10-BIS 

UFF. TECNICO

D.LGS.42/2004 E 

SS.MM.II.                                 

D.P.R. 13 FEBBRAIO 

2017 N. 31

ENTRO 20 GIORNI 

DALLA 

PRESENTAZIONE 

DELLA DOMANDA O 

DALLA RICHIESTA DI 

INTEGRAZIONE 

DOCUMENTALE.

FALSA/ERRATA 

RAPPRESENTAZIONE 

DELLA REALTÀ 

MANCANZA DI 

CONTROLLI/VERIFIC

HE

DISCREZIONALITÀ 

NELLE 

VALUTAZIONI

POSSIBILITÀ DI 

PRESSIONI ESTERNE

6,67

PEDISSEQUA 

APPLICAZIONE 

DELLA NORMATIVA 

DI RIFERIMETNO E 

DEGLI STRUMENTI 

REGOLATIVI 

PREDISPOSTI 

DALL'ENTE-

DETTAGLIATA 

DOCUMENTAZIONE 

DELL'ITER DELLA 

PRATICA FASE PER 

FASE-CONTROLLO 

SUCCESSIVO DO 

REGOLARITA' 

AMMINISTRATIVA-

RISPETTO DELLE 

TEMPISTICHE 

PREVISTE

RILASCIO PERMESSI A COSTRUIRE AREE SOGGETTE 

A VINCOLO PAESAGGISTICO PROCEDIMENTO 

SEMPLIFICATO (TERMINE CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO ENTRO 60 GIORNI)
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CONFERENZA DI SERVIZI 

(EVENTUALE) NEL CASO 

IN CUI  L’INTERVENTO O 

LE OPERE RICHIEDANO 

UNO O PIÙ ATTI DI 

ASSENSO COMUNQUE 

DENOMINATI, ULTERIORI 

ALL’AUTORIZZAZIONE 

PAESAGGISTICA 

SEMPLIFICATA E AL 

TITOLO ABILITATIVO 

EDILIZIO

UFF. TECNICO

ARTICOLI 14 E 

SEGUENTI DELLA 

LEGGE 7 AGOSTO 

1990, N. 241       ART. 

11   D.P.R. 13 

FEBBRAIO 2017 N. 31

TERMINI DIMEZZATI 

RISPETTO A QUELLI 

ORDINARI DI 90 

GIORNI PREVISTI  

PER LE 

AMMINISTRAZIONI 

PREPOSTE ALLA 

TUTELA DEL 

PAESAGGIO

DISCREZIONALITÀ 

NEI TEMPI DI 

GESTIONE DEI 

PROCEDIMENTI   

RICEZIONE PARERE 

OBBLIGATORIO MA NON 

VINCOLANTE DA PARTE 

DELLA SOPRINTENZA (LA 

SOPRINTENDENZA OVE 

NON INTENDA 

CONCEDERE PARERE 

POSITIVO COMUNICA 

ALL’INTERESSATO I 

MOTIVI CHE 

IMPEDISCONO 

L’ACCOGLIMENTO 

DELLA DOMANDA E LE 

MODIFICHE DA 

APPORTARE AL 

PROGETTO AI FINI 

DELL’ACCOGLIMENTO 

ENTRO 10 DIECI GIORNI 

DALLA RICEZIONE DELLA 

DOCUMENTAZIONE)

UFF. TECNICO
D.P.R. 13 FEBBRAIO 

2017 N. 31

ENTRO 20 GIORNI 

DALLA RICHIESTA

RILASCIO 

AUTORIZZAZIONE 

PAESAGGISTICA  

UFF. TECNICO

 D.P.R. 13 FEBBRAIO 

2017 N. 31                               

ART. 17 BIS LEGGE 

241/1990, 

INTRODOTTO DALLA 

LEGGE 124/2015

ENTRO 10 GIORNI  

DALLA RICEZIONE 

DEL PARERE 

FAVOREVOLE  

DELLA 

SOPRINTENDENZA  

OVVERO DECORSO 

INUTILMENTE  IL 

TERMINE DI 20 

GIORNI DALLA 

RICHIESTA DI 

PARERE ALLA 

SOPRINTENDENZA 

(SILENZIO - 

ASSENSO)

RILASCIO 

AUTORIZZAZIONE IN 

ASSENZA DEI 

REQUISITI DI LEGGE                   

RITARDO 

INGIUSTICATO DI 

RILASCIO 

DELL'AUTORIZZAZIO

NE

NOTIFICA 

ALL'INTERESSATO E 

PUBBLICAZIONE 

SULL'ALBO PRETORIO 

DEL COMUNE                                                

INVIO COPIA 

PROVVEDIMENTO A 

SOPRINTENTENZA, 

REGIONE ED EVENTUALI 

ALTRI ENTI PUBBLICI 

INTERESSATI

UFF. TECNICO TEMPESTIVO

OMISSIONE 

ADEMPIMENTI NEI 

CONFRONTI 

DELL'INTERESSATO 

E DI TERZI

ADOZIONE/AGGIORNAME

NTO REGOLAMENTO PER 

L'APPLICAZIONE DEL 

CANONE/TASSA PER 

L'OCCUPAZIONE DI SPAZI 

ED AREE PUBBLICHE

UFFICIO 

FINANZIARIO E 

CONSIGLIO 

COMUNALE

ARTT. 38-57 D. LGS. 

507/1993; ART. 63 D. 

LGS 446/1997; ART. 42 

D.LGS. N. 267/2000

PREVISIONI 

CONTRASTANTI CON 

I PRINCIPI DI 

LEGALITÀ, 

IMPARZIALITÀ E 

BUON ANDAMENTO

6,67

PEDISSEQUA 

APPLICAZIONE 

DELLA NORMATIVA 

DI RIFERIMETNO E 

DEGLI STRUMENTI 

REGOLATIVI 

PREDISPOSTI 

DALL'ENTE-

DETTAGLIATA 

DOCUMENTAZIONE 

DELL'ITER DELLA 

PRATICA FASE PER 

FASE-CONTROLLO 

SUCCESSIVO DO 

REGOLARITA' 

AMMINISTRATIVA-

RISPETTO DELLE 

TEMPISTICHE 

PREVISTE

3,75

PEDISSEQUA 

APPLICAZIONE 

DELLA NORMATIVA 

DI RIFERIMETNO E 

DEGLI STRUMENTI 

REGOLATIVI 

PREDISPOSTI 

DALL'ENTE

RILASCIO PERMESSI A COSTRUIRE AREE SOGGETTE 

A VINCOLO PAESAGGISTICO PROCEDIMENTO 

SEMPLIFICATO (TERMINE CONCLUSIONE 

PROCEDIMENTO ENTRO 60 GIORNI)
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PUBBLICO
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ADOZIONE 

DELIBERAZIONE DI 

DETERMINAZIONE 

DELLA TARIFFA PER 

L'OCCUPAZIONE DI 

SUOLO PUBBLICO

UFFICIO 

FINANZIARIO E 

GIUNTA COMUNALE

ARTICOLO 172 DEL 

D.LGS. N. 267/2000

ENTRO IL TERMINE 

DI APPROVAZIONE 

DEL BILANCIO DI 

PREVISIONE

PREVISIONI 

CONTRASTANTI CON 

I PRINCIPI DI 

LEGALITÀ, 

IMPARZIALITÀ E 

BUON ANDAMENTO

APPROVAZIONE 

BILANCIO DI PREVISIONE 

ARMONIZZATO

UFFICIO 

FINANZIARIO E 

CONSIGLIO 

COMUNALE

PARTE II DEL D.LGS. 

N. 267/2000

ENTRO IL 31 

DICEMBRE 

DELL'ESERCIZIO 

PRECENTE RISPETTO 

A QUELLO DI 

RIFERIMENTO, 

SALVO 

DIFFERIMENTO 

MINISTERIALE DEL 

TERMINE

PREVISIONI 

CONTRASTANTI CON 

I PRINCIPI DI 

LEGALITÀ, 

IMPARZIALITÀ E 

BUON ANDAMENTO

PREDISPOSIZIONE 

MODULI PER LA 

PRESENTAZIONE DELLA 

DOMANDA DI 

CONCESSIONE

UFFICIO 

FINANZIARIO

REGOLAMENTO 

COMUNALE

SUCCESSIVAMENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 

REGOLAMENTO

PREVISIONE DI 

MODELLI  

PERSONALIZZATI E 

NON CONFORMI 

ALLA NORMATIVA 

LEGISLATIVA E 

REGOLAMENTARE

ACQUISIZIONE 

DOMANDA DI 

CONCESSIONE

UFFICIO 

PROTOCOLLO

REGOLAMENTO 

COMUNALE

OMESSA O 

RITARDATA 

ACQUISIZIONE AL 

PROTOCOLLO; 

ALTERAZIONE 

DELLA DOMANDA; 

OMESSA O 

RITARDATA 

TRASMISSIONE 

ALL'UFFICIO 

COMPETENTE  

ATTIVITÀ ISTRUTTORIA 

RELATIVA ALLA 

DOMANDA DI 

CONCESSIONE 

PRESENTATA DAL 

PRIVATO

UFFICIO 

FINANZIARIO 

(EVENTUALE 

COINVOLGIMENTO 

DI ALTRI UFFICI)

LEGGE GENERALE 

SUL PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO N. 

241/1990 E 

REGOLAMENTO 

COMUNALE

ENTRO IL TERMINE 

FISSATO DAL 

REGOLAMENTO A 

DECORRERE DAL 

RICEVIMENTO 

DELLA DOMANDA A 

SECONDA DELLE 

DIVERSE IPOTESI DI 

OCCUPAZIONE IVI 

PREVISTE, SALVO 

NECESSITÀ DI 

OTTENERE 

INTEGRAZIONI 

DOCUMENTALI

OMESSA, 

RITARDATA O 

DIFETTOSA 

ISTRUTTORIA IN 

SPREGIO AI PRINCIPI 

GENERALI DI BUONA 

AMMINISTRAZIONE 

ED ALLA 

NORMATIVA DI 

DETTAGLIO 

CONTENUTA NEL 

REGOLAMENTO 

COMUNALE AL FINE 

DI PREGIUDICARE O 

FAVORIRE 

ILLEGITTIMAMENTE 

IL SOGGETTO 

ISTANTE

3,75

PEDISSEQUA 

APPLICAZIONE 

DELLA NORMATIVA 

DI RIFERIMETNO E 

DEGLI STRUMENTI 

REGOLATIVI 

PREDISPOSTI 

DALL'ENTE

AUTORIZZAZIONE ALL'OCCUPAZIONE DI SUOLO 

PUBBLICO
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DETERMINAZIONE 

ANALITICA DEL CANONE 

DI CONCESSIONE

UFFICIO 

FINANZIARIO

REGOLAMENTO 

COMUNALE

ENTRO IL TERMINE 

FISSATO DAL 

REGOLAMENTO PER 

L'ADOZIONE DEL 

PROVVEDIMENTO 

FINALE

OMESSA O 

ALTERATA 

APPLICAZIONE 

DELLE TARIFFE 

STABILITE CON 

DELIBERAZIONE DI 

GIUNTA E/O DI 

NORME 

REGOLAMENTARI AL 

FINE DI 

PREGIUDICARE O 

FAVORIRE 

ILLEGITTIMAMENTE 

IL SOGGETTO 

ISTANTE

EMANAZIONE 

PROVVEDIMENTO DI 

ACCOGLIMENTO O 

DINIEGO DELLA 

DOMANDA DI 

CONCESSIONE

UFFICIO 

FINANZIARIO

LEGGE GENERALE 

SUL PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO N. 

241/1990 E 

REGOLAMENTO 

COMUNALE

ENTRO IL TERMINE 

FISSATO DAL 

REGOLAMENTO A 

DECORRERE DAL 

RICEVIMENTO 

DELLA DOMANDA A 

SECONDA DELLE 

DIVERSE IPOTESI DI 

OCCUPAZIONE IVI 

PREVISTE, SALVO 

NECESSITÀ DI 

OTTENERE 

INTEGRAZIONI 

DOCUMENTALI

DIFFORMITÀ DALLE 

RISULTANZE 

DELL'ISTRUTTORIA 

O MANCATO 

RISPETTO DEL 

TERMINE AL AL FINE 

DI PREGIUDICARE O 

FAVORIRE 

ILLEGITTIMAMENTE 

IL SOGGETTO 

ISTANTE

RISCOSSIONE DEL 

CANONE

UFFICIO 

FINANZIARIO

REGOLAMENTO 

COMUNALE

ENTRO I TERMINI 

STABILITI DAL 

REGOLAMENTO 

COMUNALE IN 

RELAZIONE AI 

DIVERSI TIPI DI 

OCCUPAZIONE

MANCATA 

REALIZZAZIONE 

DELL'ATTIVITÀ DI 

RISCOSSIONE O 

MANCATO RISPETTO 

DEI TERMINI AL FINE 

DI FAVORIRE 

ILLEGITTIMAMENTE 

IL SOGGETTO 

ISTANTE; UTILIZZO 

DI MODALITÀ 

DIVERSE DA QUELLE 

PREVISTE DALLE 

NORME 

REGOLAMENTARI AL 

FINE DI CONSEGUIRE 

UN INDEBITO 

VANTAGGIO 

ECONOMICO A 

PROPRIO FAVORE O 

A FAVORE 

DELL'ISTANTE

CONTROLLO E 

VIGILANZA SULLE 

OCCUPAZIONI DI SUOLO 

PUBBLICO PRESENTI SUL 

TERRITORIO

POLIZIA 

MUNICIPALE

REGOLAMENTO 

COMUNALE

OMESSO, 

ARTIFICIOSO O 

DIFETTOSO 

CONTROLLO AL FINE 

DI FAVORIRE 

ILLEGITTIMAMENTE 

SPECIFICI SOGGETTI 

PRIVATI

3,75

PEDISSEQUA 

APPLICAZIONE 

DELLA NORMATIVA 

DI RIFERIMETNO E 

DEGLI STRUMENTI 

REGOLATIVI 

PREDISPOSTI 

DALL'ENTE

AUTORIZZAZIONE ALL'OCCUPAZIONE DI SUOLO 

PUBBLICO
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REVOCA, DECADENZA, 

SOSPENSIONE, 

SUBINGRESSO, RINNOVO 

DELLA CONCESSIONE 

(ATTIVITÀ EVENTUALE)

UFFICIO 

FINANZIARIO

REGOLAMENTO 

COMUNALE

ENTRO I TERMINI 

STABILITI DAL 

REGOLAMENTO 

COMUNALE IN 

RELAZIONE AI 

DIVERSI TIPI DI 

OCCUPAZIONE

TRATTANDOSI DI 

PROCEDIMENTI 

AUTONOMI, SONO 

CONFIGURABILI 

TUTTI GLI EVENTI 

RISCHIOSI 

DELINEATI PER LE 

ATTIVITÀ INDICATE 

IN PRECEDENZA A 

PARTIRE 

DALL'AVVIO DEL 

PROCEDIMENTO

IRROGAZIONE SANZIONE 

PER MANCATO RISPETTO 

DELLE PRESCRIZIONI 

REGOLAMENTARI

UFFICIO 

FINANZIARIO / 

POLIZIA 

MUNICIPALE

REGOLAMENTO 

COMUNALE

ENTRO I TERMINI 

STABILITI DAL 

REGOLAMENTO 

COMUNALE IN 

RELAZIONE AI 

DIVERSI TIPI DI 

INFRAZIONE

MANCATA O 

DIFETTOSA 

ATTIVAZIONE DEL 

PROCEDIMENTO 

SANZIONATORIO. 

UTILIZZO DI 

MODALITÀ DIVERSE 

DA QUELLE 

PREVISTE DALLE 

NORME 

REGOLAMENTARI

COMUNICAZIONE DEL 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO  

RESPONSABILE 

SERVIZIO/AREA/SET

TORE TECNICO

ART 20 DPR 380/2001
TERMINI PREVISTI 

DALLA LEGGE

POSSIBILE 

CONFLITTO DI 

INTERESSI TRA IL 

RESPONSABILE 

AREA/UFFICIO/SETT

ORE TECNICO ED IL 

SOGGETTO 

RICHIEDENTE IL 

PERMESSO

ISTRUTTORIA: VERIFICA 

PRESUPPOSTI E 

CONDIZIONI PER IL 

RILASCIO DEL PERMESSO 

DI COSTRUIRE

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO
ART 20 DPR 380/2001

TERMINI PREVISTI 

DALLA LEGGE

INOSSERVANZA 

REGOLE 

PROCEDURALI A 

GARANZIA DELLA 

TRASPARENZA E 

DELL'IMPARZIALITÀ 

E CORRETTEZZA 

DELL'AZIONE 

AMMINISTRATIVA/ 

POSSIBILE 

CONFLITTO DI 

INTERESSI TRA IL 

RESPONSABILE 

AREA/UFFICIO/SETT

ORE TECNICO ED IL 

SOGGETTO 

RICHIEDENTE IL 

PERMESSO.

3,75

PEDISSEQUA 

APPLICAZIONE 

DELLA NORMATIVA 

DI RIFERIMETNO E 

DEGLI STRUMENTI 

REGOLATIVI 

PREDISPOSTI 

DALL'ENTE

6,25

PEDISSEQUA 

APPLICAZIONE 

DELLA NORMATIVA 

DI RIFERIMENTO E 

DEGLI STRUMENTI 

REGOLATIVI 

PREDISPOSTI 

DALL'ENTE-

DETTAGLIATA 

DOCUMENTAZIONE 

DELL'ITER DELLA 

PRATICA FASE PER 

FASE-CONTROLLO 

SUCCESSIVO DI 

REGOLARITA' 

AMMINISTRATIVA-

RISPETTO DELLE 

TEMPISTICHE 

PREVISTE-

DICHIARAZIONE 

ASSENZA 

CONFLITTO DI 

INTERESSI-

ADEGUATA 

TRASPARENZA

AUTORIZZAZIONE ALL'OCCUPAZIONE DI SUOLO 

PUBBLICO

PERMESSO DI COSTRUIRE CONVENZIONATO
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 NEGOZIAZIONE CON IL 

SOGGETTO RICHIEDENTE 

IL PERMESSO PER LA 

DEFINIZIONE 

DETTAGLIATA DEI 

CONTENUTI DELLA 

CONVENZIONE IL CUI 

SCHEMA È STATO 

PREVIAMENTE 

APPROVATO CON 

DELIBERA DI CONSIGLIO 

COMUNALE

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO

ART 28BIS DPR 

380/2001

INOSSERVANZA 

DELLE NORME 

TECNICHE DI 

ATTUAZIONE DELLO 

STRUMENTO 

URBANISTICO 

GENERALE O DELLA 

NORMATIVA IN 

MATERIA 

URBANISTICA ED 

EDILIZIA  STATALE, 

REGIONALE O 

COMUNALE./ 

POSSIBILE 

CONFLITTO DI 

INTERESSI TRA IL 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO ED 

IL SOGGETTO 

RICHIEDENTE IL 

PERMESSO

APPROVAZIONE DELLA 

CONVENZIONE CON IL 

RICHIEDENTE DA PARTE 

DEL CONSIGLIO 

COMUNALE, QUALORA 

NON SUSSISTA UNA 

DIVERSA PREVISIONE 

DELLA NORMATIVA 

REGIONALE.

CONSIGLIO 

COMUNALE (SALVO 

DIVERSA 

INDICAZIONE DELLA 

NORMATIVA 

REGIONALE)

ART 28BIS  DPR 

380/2001

RILASCIO DEL PERMESSO 

DI COSTRUIRE 

CONVENZIONATO

RESPONSABILE DI 

AREA/SETTORE/SER

VIZIO

ART 28BIS  DPR 

380/2001

TERMINI PREVISTI 

DALLA LEGGE

INOSSERVANZA 

REGOLE 

PROCEDURALI A 

GARANZIA DELLA 

TRASPARENZA E 

DELL'IMPARZIALITÀ 

E CORRETTEZZA 

DELL'AZIONE 

AMMINISTRATIVA/ 

POSSIBILE 

CONFLITTO DI 

INTERESSI TRA IL 

RESPONSABILE 

AREA/UFFICIO/SETT

ORE TECNICO ED IL 

SOGGETTO 

RICHIEDENTE IL 

PERMESSO.

COMUNICAZIONE DEL 

PERMESSO DI COSTRUIRE

SPORTELLO UNICO 

EDILIZIA
ART 20 DPR 380/2001

TERMINI PREVISTI 

DALLA LEGGE

INOSSERVANZA 

REGOLE 

PROCEDURALI A 

GARANZIA DELLA 

TRASPARENZA E 

DELL'IMPARZIALITÀ 

E CORRETTEZZA 

DELL'AZIONE 

AMMINISTRATIVA/ 

POSSIBILE 

CONFLITTO DI 

INTERESSI TRA IL 

RESPONSABILE 

AREA/UFFICIO/SETT

ORE TECNICO ED IL 

SOGGETTO 

RICHIEDENTE IL 

PERMESSO.

6,25

PEDISSEQUA 

APPLICAZIONE 

DELLA NORMATIVA 

DI RIFERIMENTO E 

DEGLI STRUMENTI 

REGOLATIVI 

PREDISPOSTI 

DALL'ENTE-

DETTAGLIATA 

DOCUMENTAZIONE 

DELL'ITER DELLA 

PRATICA FASE PER 

FASE-CONTROLLO 

SUCCESSIVO DI 

REGOLARITA' 

AMMINISTRATIVA-

RISPETTO DELLE 

TEMPISTICHE 

PREVISTE-

DICHIARAZIONE 

ASSENZA 

CONFLITTO DI 

INTERESSI-

ADEGUATA 

TRASPARENZA

PERMESSO DI COSTRUIRE CONVENZIONATO
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AREA3
ADOZIONE DI UN 

REGOLAMENTO 

DISCIPLINANTE CRITERI 

E MODALITÀ PER 

L'ESPLETAMENTO DEL 

SERVIZIO DELLE 

PUBBLICHE AFFISSIONI  

ORGANI DI 

GOVERNO 

(CONSIGLIO 

COMUNALE)

 D.LGS. 15/11/1993, N. 

507

POTENZIALE 

DISCREZIONALITÀ E 

MANCANZA DI 

OBIETTIVITÀ 

NELL'APPLICAZIONE DI 

NORMA DI LEGGE, 

REGOLAMENTI E TARIFFE

APPROVAZIONE DELLE 

TARIFFE PER LA 

DETERMINAZIONE DEL 

DIRITTO DA 

CORRISPONDERE 

ALL'ENTE

ORGANI DI 

GOVERNO (GIUNTA 

COMUNALE)

D.LGS. 15/11/1993, N. 

507

POTENZIALE 

DISCREZIONALITÀ E 

MANCANZA DI 

OBIETTIVITÀ 

NELL'APPLICAZIONE 

DI NORMA DI LEGGE, 

REGOLAMENTI E 

TARIFFE    

RICEVIMENTO ISTANZA E 

ISCRIZIONE DELLA 

COMMISSIONE 

NELL'APPOSITO 

REGISTRO IN ORDINE 

CRONOLOGICO

UFFICIO TRIBUTI
REGOLAMENTO 

COMUNALE    

POTENZIALE 

DISCREZIONALITÀ E 

MANCANZA DI 

OBIETTIVITÀ 

NELL'APPLICAZIONE 

DI NORMA DI LEGGE, 

REGOLAMENTI E 

TARIFFE    

RISCOSSIONE DEL 

DIRITTO IN BASE ALLE 

TARIFFE APPROVATE

UFFICIO TRIBUTI
REGOLAMENTO 

COMUNALE    

POTENZIALE 

DISCREZIONALITÀ E 

MANCANZA DI 

OBIETTIVITÀ 

NELL'APPLICAZIONE 

DI NORMA DI LEGGE, 

REGOLAMENTI E 

TARIFFE    

EFFETTUAZIONE 

DELL'AFFISSIONE 

SECONDO L'ORDINE DI 

REGISTRAZIONE

UFFICIO TRIBUTI
REGOLAMENTO 

COMUNALE  

INOSSERVANZA 

REGOLE 

PROCEDURALI E/O 

SOSTANZIALI, 

COMPRESA 

L'ASSENZA DI 

ADEGUATI 

CONTROLLI, AL FINE 

DI AGEVOLARE 

DETERMINATI 

SOGGETTI

VIGILANZA SULLA 

CORRETTA OSSERVANZA 

DELLE DISPOSIZIONI 

LEGISLATIVE E 

REGOLAMENTARI 

SULL'EFFETTUAZIONE 

DELLA PUBBLICITÀ

POLIZIA 

MUNICIPALE

D.LGS. 15/11/1993, N. 

507 E 

REGOLAMENTO 

COMUNALE

TEMPESTIVA

POTENZIALE 

OMISSIONE DELLA 

COMUNICAZIONE 

AGLI ORGANI 

COMPETENTI PER 

L'APPLICAZIONE DI 

SANZIONI/PROVVEDI

MENTI I

PUBBLICHE  AFFISSIONI 6,25

PEDISSEQUA 

APPLICAZIONE 

DELLA NORMATIVA 

DI RIFERIMENTO E 

DEGLI STRUMENTI 

REGOLATIVI 

PREDISPOSTI 

DALL'ENTE
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IRROGAZIONE SANZIONI 

AMMINISTRATIVE

UFFICIO TRIBUTI E 

POLIZIA 

MUNICIPALE

DECRETI 

LEGISLATIVI NN. 471-

472-473 DEL 

18/12/1997

IL RILASCIO È 

IMMEDIATO, A 

MENO CHE NON 

SIANO NECESSARIE 

RICERCHE DI 

ARCHIVIO

PRESENTAZIONE SCIA 

COMMERCIO:APERTURA, 

TRASFERIMENTO, 

CHIUSURA, SUBENTRO, 

VARIAZIONE DELLE

ATTIVITÀ COMMERCIALI 

E/O PRODUTTIVE 

SUAP LEGGE 241 DEL 1990 

DECRETO 

LEGISLATIVO 26 

MARZO 2010, N.59    

DECRETO 

LEGISLATIVO 6 

AGOSTO 2012, N. 147                         

DECRETO 

LEGISLATIVO 25 

NOVEMBRE 2016, N. 

222         DECRETO 

LEGISLATIVO 30 

GIUGNO 2016, N. 126 

PRIMA DELL'INZIO 

DELL'ATTIVITÀ

MANCANZA DI 

CONTROLLI 

VERIFICA ISTANZE E 

DOCUMENTI E CHIEDE 

EVENTALI 

INTEGRAZIONE 

SUAP 

ENTRO 30 GG SE 

NECESSARIO

CONFERENZA DI SERVIZI 

QUANDO SI RENDONO 

NECESSARIE 

PARTICOLARI INTESE 

ASSENSI O NULLA OSTA 

DELLE P.A COINVOLTE

SUAP 

EVENTUALE

TRASMISSIONE 

DOCUMENTAZIONE ALLE 

P.A COINVOLTE SUAP TEMPESTIVO

TARDIVITÀ 

NELL'INVIO DELLA 

DOCUMETAZIONE

PUBBLICHE 

AMINISTRAZIONI 

COINVOLTE  VERIFICANO 

REQUISITI 

COMUNE/ASP/PROVI

NCIA 60 GG

PROVVEDIMENTO 

NEGATIVO

PUBBLICHE 

AMMINISTRAZINI 

COINVOLTE

SE NECESSARIO OMISSIONE DEL

PROVVEDIMENTO 

NEGATIVO

PUBBLICHE  AFFISSIONI

RILASCIO AUTORIZZAZIONI ATTIVITÀ PRODUTTIVE

6,25

PEDISSEQUA 

APPLICAZIONE 

DELLA NORMATIVA 

DI RIFERIMENTO E 

DEGLI STRUMENTI 

REGOLATIVI 

PREDISPOSTI 

DALL'ENTE

PEDISSEQUA 

APPLICAZIONE 

DELLA NORMATIVA 

DI RIFERIMETNO E 

DEGLI STRUMENTI 

REGOLATIVI 

PREDISPOSTI 

DALL'ENTE
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