
Francesca Carraca 

 

   

Sesso: Femminile  Data di nascita: 27/09/1980  Nazionalità: Italiana   

Abitazione : Via Alcide De Gasperi 48, 07014, Ozieri, Italia 

E-mail: francescacarraca@inwind.it  Telefono: (+39) 3498913069

ESPERIENZA LAVORATIVA  
[ 04/2019 – Attuale ]  Istruttore Amministrativo Ufficio Commercio, Agricoltura, Igiene e Sanità Pubblica 

Comune di Ozieri 

Città: Ozieri 
Paese: Italia 
Responsabile di procedimento atti amministrativi (Determinazioni, Deliberazioni Giunta/Consiglio-
Atti di Liquidazione- Ordinanze), operatore sportello Suape, rilascio autorizzazioni TULPS, gestione
autonoma degli adempimenti d'ufficio.

[ 03/2015 – 04/2019 ]  Istruttore Amministrativo Ufficio Protocollo, Archivio e Affari Generali 

Comune di Ozieri 

Addetta ufficio Protocollo e Archivio, Responsabile di procedimento per atti amministrativi e
adempimenti Affari Generali

[ 12/2010 – 02/2015 ]  Agente di Polizia Locale 

Comune di Ozieri 

Città: Ozieri 
Paese: Italia 
Agente di Polizia locali impegnata in servizi esterni e in mansioni amministrative.

[ 09/2009 – 05/2010 ]  Consulenza Professionale 

Cooperativa Spes Onlus 

Città: Ozieri 
Paese: Italia 
Progettazione e realizzazione evento di promozione Museo del Vino di Berchidda - Enoteca
Regionale, componente team per la progettazione di una rete museale per i comuni della Comunità
Montana del Monte Acuto.

[ 05/2008 – 03/2009 ]  Analista ricerche di mercato , Assistente organizzazione eventi 

Proactive Marketing Ltd 

Città: Aldershot- Hampshire 
Paese: Regno Unito 
Analisi di mercato, responsabile per il mercato italiano, normalizzazione e profilazione dei dati
raccolti, assistenza nell'organizzazione di eventi per la promozione di prodotti del settore
informatico.

[ 01/2008 – 04/2008 ]  Telemarketer 

Quantum Tm Ltd 

Città: Reading- Berkshire 
Paese: Regno Unito 
Attività di marketing telefonico - mercato italiano- per campagne promozionali prodotti Microsoft,
Symantec e altre aziende del settore IT.

[ 06/2007 – 09/2007 ]  Addetta recupero crediti 

Findomestic Banca Spa 

Città: Sassari 
Paese: Italia 
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Recupero telefonico del credito in fase pre-contenzioso, impostazione piani di rientro
personalizzati, assistenza amministrativa al cliente.

[ 09/2005 – 05/2007 ]  Agente di Commercio monomandatario 

Publikompass Spa 

Città: Sassari 
Paese: Italia 
Vendita spazi pubblicità legale per il territorio del Nord Sardegna sui quotidiani locali del gruppo
Epolis e su testate nazionali quali: La Stampa, Libero, Il Tempo, Il Corriere dello Sport e l'Unità.
Creazione nuovo portafoglio clienti per lancio nuovo prodotto editoriale "Il Sardegna- ed, Nord". 

[ 02/2005 – 05/2005 ]  Archivista 

Banco di Sardegna Spa 

Città: Sassari 
Paese: Italia 
Contratto di collaborazione esterna per il riordino su supporto informatico del materiale fotografico
conservato c/o l'Archivio Storico Aziendale, studio del materiale e ricollocazione storica.

[ 02/2005 – 03/2006 ]  Volontario di servizio civile 

Italia Nostra Onlus 

Città: Sassari 
Paese: Italia 
Partecipazione al progetto "Emergenze del Medioevo monastico della Sardegna Settentrionale",
raccolta di documenti, studio delle principali strutture architettoniche della Sardegna medioevale,
creazione schede catalogazione monumento, stesura relazione finale.

[ 2000 – 2004 ]  Promoter 

Promobusiness Snc 

Città: Quartu Sant'Elena 
Paese: Italia 
Promozione di beni di largo consumo e integratori farmaceutici nei comuni del Nord Sardegna.

ISTRUZIONE E FORMAZIO‐
NE  

[ 04/2010 ]  Master breve in Management dei Beni Culturali- Europrogettazione- Marketing Turistico
Culturale. 

Scuola Artedata  

Indirizzo: Palazzo Spinelli, Firenze 

[ 14/11/2005 ]  Laurea in Scienze dei Beni Culturali - Indirizzo Archivistico Librario 

Università degli Studi di Sassari  

Campi di studio: Legislazione beni culturali, Organizzazione Informatica degli Archivi 
Voto finale: 110/110 e lode 
Tesi: Gli Archivi informatici della Provincia di Sassari, applicazione del DPR 445/2000. 

[ 06/1998 ]  Abilitazione all'insegnamento nella Scuola Primaria 

Istituto Magistrale di Ozieri  

[ 07/1997 ]  Diploma di Maturità Magistrale 

Istituto Magistrale di Ozieri  

Voto finale: 52/60 

COMPETENZE LINGUISTI‐
CHE  

Lingua madre: italiano 
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Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in materia
di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”. Ai sensi
dell'art. 46 e 47 del DPR 445/2000 dichiaro che le informazioni inserite nel mio CV corrispondono a verità, essendo consapevole
dell'eventuale applicazione dell'art. 76 del DPR 445/2000 in caso di dichiarazioni mendaci. 

Ozieri, 02/04/2023 

Altre lingue: 

inglese 

ASCOLTO B2 LETTURA B2 SCRITTURA B1 

PRODUZIONE ORALE B1 INTERAZIONE ORALE B1 

spagnolo 

ASCOLTO A2 LETTURA B1 SCRITTURA A1 

PRODUZIONE ORALE A1 INTERAZIONE ORALE A1 

COMPETENZE DIGITALI  
Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) |  Gestione autonoma della posta e-
mail |  Windows |  Social Network |  Google 

CONFERENZE E SEMINARI  
[ 05/2005 ]  Archivio di Stato di Cagliari 

Relatore sul tema l'Archivio Fotografico del Banco di Sardegna- parte tecnica.

CORSI DI FORMAZIONE  
[ 11/2022 – 12/2022 ]  Corso Project Management 

Corso di Formazione organizzato dal Polo Strategico Regionale Direzione Generale Innovazione e
Sicurezza R.A.S. - durata 4 giornate formative.

[ 07/10/2019 ]  Piano Safety e Security della Manifestazioni di Pubblico Spettacolo 

Corso di Formazione Organizzato da "La Formazione" docente Dott. Domenico Giannetta.

[ 23/03/2016 ]  

Gestione e conservazione dei documenti amministrativi informatici nella Pubblica
Amministrazione.  

Corso di Formazione organizzato da A.N.U.T.E.L.

[ 07/2005 ]  Abilitazione al Ruolo e Agenti e Rappresentanti di Commercio 

Corso per l'Abilitazione al Ruolo Agenti e rappresentanti di Commercio Organizzato da Performa-
Confcommercio Sassari.

[ 03/2010 ]  Dal collocamento obbligatorio all'inserimento mirato ex L. 68/99 

Corso di Formazione organizzato dalla Provincia di Olbia Tempio in collaborazione con E-Work.

TIROCINI  
 Tirocinio Formativo di 600 ore c/o Archivio storico Comunale di Sassari 

Censimento su supporto informatico del materiale documentale relativo agli Enti di Assistenza
soppressi del Comune di Sassari.
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