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                                                                                             Allegato “A” 

MAPPA DELLE ATTIVITÀ DEL COMUNE DI OTTANA DISTINTA PER 

SETTORI 

 SITUAZIONE DAL  09/03/2023 (Delibera G.C. n. 20 del 08/03/2023) 

 

1. SETTORE AMMINISTRATIVO CULTURALE SCOLASTICO 
SOCIALE SERVIZI ALLA PERSONA E PROTOCOLLO 
 

 
UFFICIO CULTURALE SCOLASTICO 

 musei e biblioteca 

 cultura  

 sport e tempo libero  

 spettacoli 

 turismo 

 associazionismo 

 pubblica istruzione  

 servizi ausiliari alla pubblica istruzione 

 

UFFICIO SERVIZI ALLA PERSONA 

 servizi sociali  

 Sviluppo e assicurazione di forme di integrazione e cooperazione tra i diversi 

soggetti pubblici e privati che operano sul territorio in materia socio sanitaria, 

 Programmazione e pianificazione di interventi socio sanitari a favore della 

popolazione con particolare riferimento ai minori, agli anziani ai disabili agli adulti in 

situazioni di disagio ed ai nuclei familiari. 

 Organizzazione e gestione del servizio sociale 

 Servizio sociale professionale e segretariato sociale 

 Attuazione di interventi di prevenzione per ridurre le situazioni di disagio e 

rafforzare la solidarietà, l’integrazione e l’accoglienza, il tutto in logica di rete 

(volontariato, cooperative sociali, ASL, mondo della scuola e del lavoro, Comuni 

limitrofi,ecc.) 

 Attuazione delle politiche e competenze comunali in materia di sanità 

 Gestione procedure in materia di politiche per la casa 

 Attuazione politiche in materia di immigrazione e integrazione 

 Prevenzione, ascolto e contrasto dei fenomeni di disagio e violenza sulla donna 

 Attuazione delle politiche sulle partecipazioni comunali e sui servizi esternalizzati 

 Esercizio delle attività di programmazione previste sul gruppo pubblico locale e 

presidio di politiche dei servizi integrate 

 

 UFFICIO PROTOCOLLO  

 centralino  

 protocollo  

 conservazione documentale 
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 archivio 

 

2. SETTORE ECONOMICO E FINANZIARIO –TRIBUTI GESTIONE 

PERSONALE (PARTE GIURIDICA ED ECONOMICA) 

CONTENZIOSO- SEGRETERIA E AFFARI GENERALI  
 

UFFICIO BILANCIO E PROGRAMMAZIONE- PAGAMENTI E INCASSI 

 Bilancio e PEG 

 Conto Consuntivo  

 Certificazione Bilancio Previsione/Consuntivo 

 BDAP 

 Rapporti con la Corte Dei Conti 

 Assistenza Revisore 

 DUP 

 Liquidazioni e Mandati 

 Reversali di incasso 

 Gestione Provvisori Entrata-Uscita 

 Mutui/ Prestiti e rapporti con la CCDDPP 

 Coordinamento amministrativo e contabile (delibere, impegni, liquidazioni, 
determine ecc)  

 Contrattazione decentrata 
 

UFFICIO PAGHE- CONTRIBUTI -IVA E ECONOMATO 

 Economato 

 IVA 

 Gestione economica del personale 

 Previdenza  

 Ufficio Pensioni 

 Ufficio Fatture E PCC 

 

UFFICIO TRIBUTI 

 tassa rifiuti solidi urbani; 

 imposta comunale sugli immobili; 

 imposta sulla pubblicità e diritti sulle pubbliche affissioni; 

 canone occupazione spazi ed aree pubbliche 

UFFICIO AFFARI GENERALI -PERSONALE - SEGRETERIA 

 gestione giuridica del personale  

 affari generali  

 sito Web e trasparenza privacy applicativi informatici 

 Delibere di giunta e consiglio 

 Ordinanze  
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 Decreti 

 Assistenza agli organi istituzionali Sindaco Giunta e Consiglio 

 Determine - contratti e appalti 

 

3. SETTORE DEMOGRAFICO ANAGRAFE ELETTORALE STATO 

CIVILE 

 Stato civile 

 Leva  

 Anagrafe 

 Elettorale   

 Statistica  

 Giudici popolari 

 

 

 

 

 

 

 
 

3. SETTORE TECNICO VIGILANZA E PATRIMONIO  

 
UFFICIO URBANISTICA ED EDILIZIA PRIVATA  

 pianificazione urbanistica e assetto del territorio  

 edilizia privata e pubblica  

 coordinamento Ufficio del Piano (piano urbanistico comunale)  

 Servizio vigilanza urbanistica  

 SUAPE 
 

UFFICIO AMBIENTE E TERRITORIO COORDINAMENTO AMMINISTRATIVO 

 ecologia (rapporti società raccolta differenziata ed eco centro)  

  V.A.S. e V.I.A.  

 Coordinamento amministrativo e contabile (delibere, impegni, liquidazioni, 
determine ecc)  

  Accesso Atti  
 

UFFICIO LAVORI PUBBLICI E MANUTENZIONI  

 Ufficio gare e appalti  

 Ufficio progettazioni  

 manutenzioni e patrimonio  

 infrastrutture e impianti sportivi  

 servizi tecnologici  

 verde, parchi e giardini  
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 arredo urbano  

 videosorveglianza su tutto il territorio 

 gestione cimitero 

UFFICIO DI POLIZIA LOCALE 

 Vigilanza e controllo del territorio 

 Polizia locale, polizia giudiziaria e polizia amministrativa 

 Polizia ambientale, edilizia commerciale e annonaria 

 Educazione stradale 

 Sicurezza urbana 

 Attività di autorizzazione/concessione di suolo pubblico negli ambiti di competenza 

e di pubblico spettacolo  

 Organizzazione gestione e coordinamento interventi di protezione civile attribuiti ai 

Comuni 

 

 


