
 
AREA SERVIZI TECNICI 

 
servizi Lavori pubblici  
servizi protezione civile, impianti e sicurezza lavoro 
servizi di manutenzioni, viabilità, traffico 
servizio ambiente 
servizi al territorio e di rete 
servizi urbanistici 
servizio edilizia privata 
servizio di polizia Municipale 
 
Responsabile del servizio : Ing. Domenico Sanna 
 
Responsabili operativi: Ing. Domenico Sanna  il vigile urbano  e altri dipendenti all’uopo incaricati 
con funzioni di supporto 
 
Incarichi e competenze di carattere generale 
 
- gestione del personale assegnato (ferie, permessi, straordinari, trasferte, aggiornamento,etc.) e 

coordinamento dell’attività; 
- attività di studio, ricerca normativa e relative applicazioni attinenti al settore; 
- gestione dei capitoli di PEG assegnati, assunzione impegni di spesa, liquidazioni di spesa, 
- proposte di variazioni; 
- attività amministrativa (determinazioni, proposte di deliberazione, atti, provvedimenti, etc.); 
- titolarità del trattamento dei dati e della sicurezza ai sensi della L.675/1996 e riservatezza dei 

dati e accesso agli atti ai sensi della vigente normativa; 
- costituzione e/o partecipazione a commissioni e/o a gruppi di lavoro, anche intersettoriali, al 

fine di raggiungere, nei tempi e con le modalità richieste, ed in funzione delle specifiche 
competenze e professionalità, gli obiettivi assegnati (ipotesi progettuali, informazioni, dati,etc.); 

- certificazioni e statistiche di competenza. 
- Gestione dei procedimenti di accesso agli atti d’ufficio. 
 
Servizi lavori pubblici 

 
 Progettazioni, appalti, direzione lavori 
 progettazione, direzione e collaudo di lavori pubblici; 
 redazione del programma annuale e pluriennale dei lavori pubblici; 
 svolgimento dei compiti e delle funzioni demandate al Responsabile unico di procedimento 

dalla vigente normativa in materia (artt. 7-8 del D.P.R 21.12.1999 n. 554);  
 verifica della fattibilità tecnica, economica ed amministrativa degli interventi; 
 coordinamento di tutte le attività necessarie alla redazione dei progetti; 
 affidamento degli incarichi a soggetti esterni all’Amministrazione Comunale di servizi attinenti, 

in genere, all’ingegneria ed all’architettura, con relativa motivazione; 
 accertamento, verifica e certificazione delle situazioni per l’affidamento di incarichi 

professionali esterni; 
 svolgimento di tutte le attività di verifica e validazione dei progetti di lavori pubblici; 
 adempimenti amministrativi in genere riferiti all’approvazione dei progetti di lavori pubblici con 

predisposizione dei relativi provvedimenti deliberativi da sottoporre all’approvazione degli 
Organi di Governo dell’Ente; 



 raccolta, verifica e trasmissione all’Osservatorio dei Lavori Pubblici degli elementi relativi alle 
segnalazioni previste dalla vigente normativa; 

 svolgimento di tutte le attività di controllo e verifica sull’esecuzione dei lavori pubblici, 
compresa la proposta di risoluzione del contratto e di definizione bonaria delle controversie; 

 individuazione, predisposizione ed attuazione dei programmi ed interventi di manutenzione 
programmata e straordinaria sui beni di proprietà comunale; 

 rapporti con Enti e soggetti terzi per l’acquisizione di pareri nell’area dei lavori pubblici, anche 
tramite indizione di conferenze di servizi; 

 gestione delle opere di urbanizzazione ed acquisizione al patrimonio e/o demanio comunale; 
 espropri ed occupazioni d’urgenza; 
 bandi di gara e lettere di invito per licitazioni private e/o gare informali; 
 presidenza delle Commissioni di gara per appalti di lavori pubblici tramite le procedure del 

pubblico incanto e della licitazione privata, nonché delle gare informali; 
 partecipazione a Commissioni, appositamente costituite, per procedure di gara da tenersi con 

sistemi diversi da quelli di cui al precedente capoverso; 
 rapporti con le UTG (ex-Prefetture) per la richiesta di informazioni e/o comunicazioni su 

soggetti vincitori di gare d’appalto, ai sensi del D.L.vo 490/94; 
 determinazioni di affidamento appalti di lavori pubblici in genere con redazione dei relativi 

schemi di contratto; 
 adempimenti relativi a pubblicazioni dei bandi ed inviti, nonché altre forme di pubblicità 

previste dalla vigente normativa, nell’ambito degli appalti di lavori pubblici e relativi incarichi; 
 adempimenti in materia di comunicazioni per anagrafe professionisti; 
 tenuta albo degli incarichi professionali ai sensi della legge regionale; 
 adempimenti amministrativi riferiti alle autorizzazioni al sub-appalto; 
 adempimenti amministrativi e procedure per l’appalto di forniture e/o servizi connessi con la 

realizzazione di lavori pubblici in appalto; 
 acquisizione, verifica e controllo della documentazione dell’effettivo possesso, da parte dei 

soggetti affidatari o sub-affidatari di opere o servizi, dei requisiti oggetto di dichiarazione 
sostitutiva di certificazione o di atto di notorietà, al fine di addivenire alla stipula di contratti e/o 
convenzioni; 

 rapporti con Enti ed Istituti previdenziali ed assicurativi per l’acquisizione della documentazione 
relativa alla regolarità contributiva di pubblici appaltatori e/o sub-appaltatori in corso d’opera e 
ad avvenuta ultimazione; 

 adempimenti amministrativo-contabili riferiti a concessioni demaniali; 
 adempimenti relativi alla predisposizione dei cantieri comunali per l’occupazione, relativi 

rapporti con gli Enti competenti, ( Scica,Inps,Inail Cassa Edile etc), assunzioni e quant’altro 
inerente. 

 
servizi protezione civile, impianti e sicurezza 
protezione civile 
 espletamento di tutti i procedimenti in materia di progettazione, realizzazione e collaudo delle 

opere di competenza del settore; 
 sopralluoghi e relative relazioni di supporto all’emissione di ordinanze contingibili ed urgenti, 

relative al settore; 
 attività comunale di Protezione Civile intesa come direzione e coordinamento delle funzioni 

attribuite ai Comuni in materia (L. 225/92, D. Lgs. 112/98, L. 265/99); 
 conferimento di incarichi specialistici esterni di collaborazione in relazione alle competenze 

attinenti al settore; 
 costituzione e/o partecipazione a commissioni e/o gruppi di lavoro, anche intersettoriali, per 

l’espressione di pareri tecnici di competenza; 
impianti 



 manutenzioni degli impianti tecnologici esistenti, a servizio degli immobili comunali sia gestiti 
in economia diretta sia affidati esternamente con contratti di servizio; 

 con particolare riferimento a: 
 impianti elettrici; 
 impianti termici; 
 impianti tecnologici (antintrusione, ascensori, estintori etc.); 
 impianto telefonico; 
 rete comunale; 
 impianti di pubblica illuminazione; 
 impianti idrici e fognari; 

 uso razionale e programmato delle risorse energetiche;  
sicurezza 
 
 prevenzione incendi e normativa per la sicurezza degli impianti; 
 applicazione e gestione degli adempimenti previsti dalla L. n. 626/94; 
 incarico di datore di lavoro ai sensi della L. n. 626/94; 
 interazione col Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione dell’Ente e adempimenti 

conseguenti al D.Lgs 626/94 in particolare per: 
 elaborazione delle procedure per la predisposizione e l’aggiornamento del documento finale 

della sicurezza e revisione dello stesso ad ogni variazione dell’attività o attrezzature lavorative; 
 coordinamento delle funzioni in materia di evacuazione antincendio; 
 formazione ed informazione del personale, degli addetti e dei rappresentanti per la sicurezza dei 

lavoratori; 
 custodia e vigilanza degli edifici comunali; 
 
 
servizi manutentivi, viabilità, traffico 
manutenzioni 
 organizzazione e coordinamento della gestione per la manutenzione ordinaria e straordinaria del 

patrimonio e del demanio comunale; 
 affidamento di contratti  con imprese esterne, per la manutenzione ordinaria straordinaria ed il 

monitoraggio dei servizi, immobili ed impianti comunali, loro gestione,e controllo tecnico; 
 gestione del magazzino materiali per la manutenzione dei beni patrimoniali , nonché inventario 

di tutto il materiale utilizzato nei cantieri comunali; 
 servizio di manutenzione e gestione del parco veicoli e mezzi operativi comunali, eccetto 

adempimenti amministrativi relativi ad assicurazioni, revisioni  a cura dell’ufficio 
amministrativo; 

 gestione del verde e degli spazi gioco nelle aree a verde pubblico; 
 acquisti attrezzature e materiali per le aree e le attività ricreative e sportive; 
 gestione toponomastica e onomastica in collaborazione degli uffici amministrativi; 
 coordinamento delle funzioni del Comune in materia di viabilità e traffico con studio di proposte 

per il miglioramento della rete stradale in termini di sicurezza e fruibilità; 
 emissione di provvedimenti specifici (ordinanze, diffide, etc.) attinenti al settore; 
 gestione segnaletica stradale, verticale ed orizzontale. 

 
Servizi ambiente 
Ambiente 
 
 rapporto con l’associazionismo ambientale operante sul territorio; 



 rifiuti e servizi connessi (raccolta, riutilizzo e smaltimento rifiuti, raccolte differenziate, 
bonifiche aree), gestione rapporti convenzionali con la comunità montana , rifiuti cimiteriali, 
etc.; 

 adempimenti previsti dalla normativa vigente: M.U.D., etc.; 
 predisposizione di interventi ed organizzazione di iniziative volte alla sensibilizzazione verso il 

rispetto dell’ambiente e delle Leggi per la sua protezione e valorizzazione  
 attività tecnica e amministrativa per la tutela dell’ambiente e della salute da fattori inquinanti 

(rumore, elettromagnetismo, microclima, etc.); 
 attività tecnica e amministrativa di programmazione e controllo in materia di tutela e 

valorizzazione dell’ambiente e del territorio (aria, acqua, suolo, rumore e, per questi, servizio 
idrico integrato, raccolta, riutilizzo e smaltimento dei rifiuti, spazzamento, risanamento e 
bonifica aree, etc.), secondo le competenze e le attribuzioni di legge; 

 attività tecnica e amministrativa - in collaborazione con la A.S.L. –  e Provincia  per la 
programmazione ed il controllo degli interventi di disinfezione, disinfestazione e derattizzazione 
sul territorio (programma generale annuale ed interventi specifici su aree ed immobili di 
proprietà comunale); 

 rilascio di pareri di compatibilità ambientale di progetti edilizi e strumenti urbanistici, su 
richiesta; 

 adeguamenti normativi riferiti al Regolamento Edilizio in campo ambientale; 
 scarichi reflui in fognatura, suolo ed acque superficiali (istruttorie per le autorizzazioni di 

competenza dell’Ente, collaborazione con gli altri soggetti pubblici titolari di competenze 
primarie e/o correlate) e adeguamento alla nuova normativa degli strumenti disciplinari e delle 
disposizioni tecnico-regolamentari; 

 bonifica dei siti inquinati; 
 servizio idrico integrato (fognatura, depurazione e acquedotto), gestione rapporti con l’ESAF.; 
 gestione rapporti con ENEL E TELECOM. 
 
Cimiteri comunali 
 istituzione, aggiornamento e gestione archivi informatici concessioni cimiteriali - controllo delle 

scadenze contrattuali; 
 monitoraggio e gestione informatizzata delle disponibilità di loculi; 
 predisposizione e stipula contratti per concessione di loculi/area cimiteriali; 
 rapporti con l’utenza del servizio afferenti le procedure contrattuali; 
 cura degli adempimenti e delle procedure amministrative precedenti e conseguenti alla stipula 

dei contratti; 
 gestione delle pratiche relative all’estumulazione ed esumazioni delle salme nei cimiteri 

comunali e relativi contatti con la A.S.L.; 
 gestione del cimitero di guerra e relativi rapporti con il Ministero della difesa;  
 manutenzione ordinaria e straordinaria  dei cimiteri; 
 

servizi al territorio e di rete 
 

 gestione dello Sportello Unico per le Imprese; 
 gestione dello sportello per l’edilizia; 
 gestione dell’ufficio esproprio; 
 gestione del catasto urbano; 
 consulenza in materia informatica per l’amministrazione Comunale; 
 consulenza in materia di telefonia e di fornitura di energia elettrica e idrica. 
 consulenza in materia di rete comunale; 
 consulenza sull’utilizzo del fotocopiatore di recente acquisto; 
 



servizi urbanistici 
 
 pianificazione urbanistica e gestione del territorio; 
 Piano Urbanistico Comunale e piani attuativi; 
 gestione ordinaria degli strumenti urbanistici generali e attuativi ; 
 predisposizione di nuovi strumenti urbanistici generali e attuativi e regolamenti, o varianti agli 

stessi, su specifici incarichi (adempimenti tecnici e amministrativi); 
 adeguamento degli strumenti di piano comunali ai piani di coordinamento provinciali e 

regionali; 
 collaborazione alla predisposizione di eventuali Piani di settore (turismo, sport, viabilità, 

commercio, etc.); 
 rapporti con Regione e Provincia in materia di assetto del territorio; 
 certificazione urbanistica, raccolta e vidimazione di piante, mappali e frazionamenti ai sensi di 

legge; 
 gestione della cartografi a e suo aggiornamento; 
 rilascio di certificazioni di competenza del servizio 
  
 
 
servizi edilizia privata 
 
 espletamento dei procedimenti edilizi e rilascio degli atti autorizzativi previsti dalla normativa 

vigente; 
 attività di informazione e indirizzo nei confronti degli operatori, pubblici e privati, compreso 

l’esame preventivo dei singoli progetti; 
 rilascio/controllo di certificazioni di abitabilità, agibilità, uso, conformità edilizia, etc., 

convenzioni legate a procedimenti edilizi e piani attuativi di competenza; 
 tenuta e archiviazione dei progetti edilizi e di tutti gli atti e provvedimenti inerenti; 
 adempimenti in tema di condono edilizio; 
 coordinamento delle funzioni inerenti la repressione dell’abusivismo edilizio; 
 ordinanze di sospensione lavori e demolizione a seguito di rapporti dei Vigili urbani e 

adempimenti conseguenti, anche in collaborazione con altri settori, ove necessario per 
competenza (demolizioni d’ufficio, acquisizioni, etc.); 

 rilascio concessioni/autorizzazioni di competenza del settore. 
 
servizi di polizia municipale 
 
 vigilanza e controllo dell’osservanza del Codice della Strada (C.d.S.) e norme 

complementari,dei regolamenti comunali e delle ordinanze  in materia di circolazione stradale; 
 funzioni di Polizia Stradale in genere, ai sensi del vigente C.d.S.; 
 fermi e sequestri, amministrativi e penali, conseguenti a violazioni al C.d.S. e norme 

complementari; 
 rilevazione incidenti stradali con relativo disbrigo di tutte le pratiche d’ufficio relative, ivi 

incluse le funzioni di Polizia Giudiziaria di pertinenza dell’ufficio e le segnalazioni all’UTG 
(ex-Prefettura), alla M.C.T.C.; 

 rilascio atti incidenti stradali; 
 vigilanza su fiere, mercati, manifestazioni pubbliche e gestione pratiche relative, contenzioso ed 

emissione pareri; 
 vigilanza sulle norme a tutela dell’igiene nella produzione, vendita e somministrazione delle 

sostanze alimentari; 



 vigilanza sul rispetto della normativa relativa ai pubblici esercizi, al commercio in sede fissa ed 
al commercio su aree pubbliche, anche in forma itinerante; 

 controllo sull’attuazione della normativa a salvaguardia dell’inquinamento acustico ed 
ambientale; 

 controllo e gestione delle pratiche relative ai veicoli abbandonati su suolo pubblico; 
 vigilanza edilizia e gestione delle pratiche d’ufficio relative, ivi compresi i rapporti alle autorità 

giurisdizionali e/o amministrative individuate dalla normativa stessa; 
 sorveglianza sul patrimonio comunale (strade, impianti sportivi, scuole, parchi, giardini e tutti 

gli immobili comunali); 
 istruttorie e pareri sulle occupazioni di suolo e sottosuolo pubblico; 
 pareri per la commissione edilizia; 
 istruttorie e pareri per permessi di transito per veicoli eccezionali che attraversano il territorio 

comunale; 
 istruttorie e pareri per la concessione di passi carrabili; 
 istruttorie e pareri per installazione di mezzi pubblicitari; 
 concessione di suoli pubblici temporanei 
 vigilanza, istruttorie e pareri in materia di pubblicità; 
 vigilanza, istruttorie e pareri  in materia di Regolamenti Comunali ed ordinanze; 
 proposte, istruttorie  e pareri per segnaletica stradale, verticale ed orizzontale; 
 predisposizione e pareri per l’emissioni delle  ordinanze in materia di circolazione stradale; 
 provvedimenti di urgenza in materia di viabilità; 
 proposte e studi per soluzioni migliorative del traffico e della viabilità cittadina; 
 provvedimenti a tutela dell’incolumità e sicurezza pubblica; 
 interventi di polizia giudiziaria, di iniziativa e su delega, in collaborazione con le altre forze di 

polizia per l’accertamento dei reati, rapporti e notizie di reato; 
 controllo del territorio per la sicurezza urbana e qualità della vita, pattugliamento del territorio 

anche in giorni festivi; 
 gestione delle violazioni al C.d.S. e norme complementari; 
 gestione contenzioso in materia di C.d.S. e Regolamenti Comunali; 
 predisposizione ruoli in materia di violazioni; 
 rappresentanza dell’Ente avanti al giudice di pace - 
 attività amministrativa di competenza, riguardante la Polizia Municipale in genere e 

predisposizione dei relativi atti; 
 notifica atti in materia di Polizia Stradale ed atti di P.G.; 
 notifiche e comunicazioni varie richieste dagli uffici; 
 servizi di rappresentanza; 
 presenza alle sedute del Consiglio comunale; 
 educazione stradale nelle scuole; 
 trattamenti sanitari obbligatori; 
 gestione violazioni in materia di infortuni sul lavoro; 
 funzioni ausiliarie di Pubblica Sicurezza, mediante collaborazione, nell’ambito delle proprie 

attribuzioni, con le forze di Polizia dello Stato, previa disposizione del Sindaco, quando, per 
specifiche operazioni, ne venga fatta motivata richiesta dalle competenti Autorità; 

 rilascio Contrassegni nazionali per disabili; istruttoria relativa, controllo anagrafico sulle 
variazioni, avvisi all’utenza; 

 rilascio autorizzazioni e Nulla Osta per gare di qualsiasi genere; 
 attività di vigilanza e controllo sulla gestione delle strutture della rete distributiva e dei pubblici 

esercizi tramite gli organi preposti; 
 attività di vigilanza e controllo sulla gestione delle strutture ricettive tramite gli organi preposti; 
 gestione di eventuali epidemie (  LINGUA BLU); 



 gestione oggetti e valori ritrovati (ricevimento, custodia, restituzione al legittimo proprietario, 
distruzione, aste);  

 tenuta del registro delle ordinanze; 
 predisposizione elenco mensile abusi edilizi, protesto degli assegni bancari e corrispondenza 

varia; 
 

 servizio notifiche 
 organizzazione e gestione albo pretorio. 
 pubblicazioni all’albo pretorio, 
 tenuta registro dell’albo pretorio 
 restituzione di atti con l’annotazione di  avvenuta pubblicazione  

 
 rilascio dei permessi per passo carrabile; 
 rilascio permessi per l’apposizione di tende; 
 rilascio delle autorizzazioni per l’affissione di stendardi, striscioni e pubblicità varia. 
 

 gestione impianti sportivi. 
 adempimenti per l’assegnazione temporanea di spazi; 
 assegnazione continuativa di impianti sportivi alle associazioni, tramite convenzione; 
 collaborazione con l’ufficio tecnico  per la formulazione dei programmi relativi agli 

interventi di manutenzione degli impianti e delle attrezzature sportive e ricreative; 
 
 
 
 
 
Servizi  economici 
attività commerciali 

 gestione sportello unico per le attività produttive 
 gestione mercati ambulante. 
 gestione del commercio in sede fissa 
 gestione servizi di controllo sulle attività commerciali. 
 gestione per l’autorizzazione per la somministrazione di alimenti e bevande. 
 gestione pratiche per il rilascio di autorizzazioni o licenze varie e relativi controlli.. 
 attività istruttoria per il rilascio di autorizzazioni/nulla osta all’esercizio di attività produttive 

di competenza dell’ente; 
 impianti distribuzione carburanti e rilascio delle autorizzazioni e relativi controlli; 
 licenze trasporto pubblico da piazza e da rimessa (taxi e noleggi); 
 licenze attività di parrucchiere ed estetista; 
 attività istruttoria delle denunce di inizio attività per il  commercio in sede fissa; commercio 

su aree pubbliche;  pubblici esercizi (somministrazione di alimenti e bevande) e attività ad 
essi accessorie; 

 mercati settimanali, altri mercati e fiere. Graduatorie, assegnazioni, concessioni di posteggio 
e rilascio autorizzazioni; 

 comunicazioni alla CCIAA per variazioni 
 autorizzazioni sanitarie per l’esercizio delle attività economiche; 
 attività di collegamento con gli organi tecnici e sanitari volte alla verifica e al controllo del 

rispetto delle previsioni urbanistico-edilizie ed igienico-sanitarie vigenti in materia di 
commercio, turismo, industria, artigianato, agricoltura e impianti sportivi; 

 orari di apertura e chiusura e turni riposo dei pubblici esercizi; 
 provvedimenti sanzionatori; 



 statistiche riguardanti le materie di competenza; 
 rapporti con la C.C.I.A.A., con le Associazioni di categoria ed imprenditoriali e con le 

00.SS.; 
 attività delle Commissioni formalmente istituite; 
 gestione dei regolamenti in materia di commercio, industria, artigianato, agricoltura e loro 

aggiornamento in applicazione delle novità normative; 
 gestione attività relativa alla predisposizione del piano urbanistico al commercio 
 gestione deleghe regionali in materia di caccia e pesca; 
 adempimenti in difesa della fauna; 
 vidimazione e tenuta registri vari; 
 rilascio licenze di Pubblica Sicurezza; 
 gestione servizi relativi al randagismo; 
  

attività agricole 
. 
 censimento generale dell’agricoltura. 
 dichiarazioni di produzione vini e giacenze; 
 
attività industriali e artigianali 

 censimento generale industria. 
 assegnazione lotti P.I.P e  mercato ortofrutticolo, predisposizione contratti controlli dei 

pagamenti. 
 autorizzazioni emissioni inquinanti. 
 dichiarazione industrie insalubri; 
 

 adempimenti ai fini dell’Albo delle imprese artigiane; 
 
servizio di promozione e sviluppo 

 
 gestione legge regionale n.37/98 per gli aiuti de minimis. 
 gestione e autorizzazione mercati e fiere 
 assegnazione usi civici. 
 verifica pagamenti  sui beni assegnati, affittati, concessi etc 
 pratiche di svincolo usi civici. 
 
 
 interventi tesi alla identificazione, valorizzazione, promozione e comunicazione delle 

peculiarità del territorio e delle sue potenzialità, finalizzati a creare le condizioni per lo 
sviluppo. 

 
 
 
 
Turismo 

 rapporti con gli Enti di promozione turistica; 
 attività istruttoria per il rilascio delle autorizzazioni all’esercizio di strutture ricettive, 

alberghiere o extra-alberghiere; 
 attività istruttoria per il rilascio di autorizzazioni all’esercizio di professioni turistiche: guide 

turistiche, accompagnatori turistici ed interpreti turistici. 
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