	Procedimenti amministrativi – Elenco uffici (art. 35, comma 1 lettere c), d) m), D.Lgs. 33/2013

	PROCEDIMENTO
	SOGGETTO INCARICATO
	RESPONSABILE DEL SERVIZIO
	RECAPITI
	SEDE
	ORARI AL PUBBLICO
	TITOLARE POTERE SOSTITUTIVO PER INERZIA

	AREA SOCIO ASSISTENZIALE – SCOLASTICO EDUCATIVA – CULTURA SPORT E TEMPO LIBERO

	Elaborazione proposte per il Consiglio e la Giunta Comunale nelle aree di competenza con rilascio relativo parere tecnico ai sensi dell’art. 49 del D.Lgs. n. 267/2000
	Dott.ssa Loredana Cau
	Dott.ssa Loredana Cau
	079570013 – 079570274 – 079570063; mail serv.sociali@comunelaerru.ss.it; pec: protocollo@pec.comunelaerru.ss.it
	Via Grazia Deledda 4 07030 Laerru (SS)
	Dal Lunedì al Venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 11.00 e il Lunedì pomeriggio dalle 15.00 alle 17.00
	Segretario Comunale -Dott.ssa Gavina Turra

	Adozione atti determinativi di impegno di spesa e di liquidazione 
	Dott.ssa Loredana Cau
	Dott.ssa Loredana Cau
	079570013 – 079570274 – 079570063; mail serv.sociali@comunelaerru.ss.it; pec: protocollo@pec.comunelaerru.ss.it
	Via Grazia Deledda 4 07030 Laerru (SS)
	Dal Lunedì al Venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 11.00 e il Lunedì pomeriggio dalle 15.00 alle 17.00
	Segretario Comunale -Dott.ssa Gavina Turra

	Adozione atti determinativi di avvio e conclusione procedimento
	Dott.ssa Loredana Cau
	Dott.ssa Loredana Cau
	079570013 – 079570274 – 079570063; mail serv.sociali@comunelaerru.ss.it; pec: protocollo@pec.comunelaerru.ss.it
	Via Grazia Deledda 4 07030 Laerru (SS)
	Dal Lunedì al Venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 11.00 e il Lunedì pomeriggio dalle 15.00 alle 17.00
	Segretario Comunale -Dott.ssa Gavina Turra

	Elaborazione atti di gara preliminari all’affidamento di servizi e forniture all’esterno
	Dott.ssa Loredana Cau
	Dott.ssa Loredana Cau
	079570013 – 079570274 – 079570063; mail serv.sociali@comunelaerru.ss.it; pec: protocollo@pec.comunelaerru.ss.it
	Via Grazia Deledda 4 07030 Laerru (SS)
	Dal Lunedì al Venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 11.00 e il Lunedì pomeriggio dalle 15.00 alle 17.00
	Segretario Comunale -Dott.ssa Gavina Turra

	Monitoraggio e supervisione servizi affidati all’esterno (mensa scolastica, trasporto scolastico, gestione del centro di aggregazione sociale, ecc.)
	Dott.ssa Loredana Cau
	Dott.ssa Loredana Cau
	079570013 – 079570274 – 079570063; mail serv.sociali@comunelaerru.ss.it; pec: protocollo@pec.comunelaerru.ss.it
	Via Grazia Deledda 4 07030 Laerru (SS)
	Dal Lunedì al Venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 11.00 e il Lunedì pomeriggio dalle 15.00 alle 17.00
	Segretario Comunale -Dott.ssa Gavina Turra

	Supervisione nella gestione dei servizi esternalizzati mediante associazione di più comuni, vedasi SAD e SET nell’ambito del PLUS e Biblioteca Comunale nell’ambito dell’Unione dei Comuni dell’Anglona e Bassa Valle del Coghinas
	Dott.ssa Loredana Cau
	Dott.ssa Loredana Cau
	079570013 – 079570274 – 079570063; mail serv.sociali@comunelaerru.ss.it; pec: protocollo@pec.comunelaerru.ss.it
	Via Grazia Deledda 4 07030 Laerru (SS)
	Dal Lunedì al Venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 11.00 e il Lunedì pomeriggio dalle 15.00 alle 17.00
	Segretario Comunale -Dott.ssa Gavina Turra

	Accoglimento e istruttoria istanze di parte per la concessione di benefici, contributi, o sovvenzioni di carattere economico diretto o indiretto nel settore dei servizi alla persona (Piani personalizzati di cui alla Legge n. 162/98, SAD, SET, REIS, Canone Locazione, Contributi economici ordinari e straordinari ex l.r. 23/2005, contributi integrativi per il pagamento delle rette di inserimento in strutture socio sanitarie e sociali)
	Dott.ssa Loredana Cau
	Dott.ssa Loredana Cau
	079570013 – 079570274 – 079570063; mail serv.sociali@comunelaerru.ss.it; pec: protocollo@pec.comunelaerru.ss.it
	Via Grazia Deledda 4 07030 Laerru (SS)
	Dal Lunedì al Venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 11.00 e il Lunedì pomeriggio dalle 15.00 alle 17.00
	Segretario Comunale -Dott.ssa Gavina Turra

	Approvazione istanze di riconoscimento degli assegni di maternità e al nucleo familiare numeroso per conto di INPS, cui è poi demandata la liquidazione delle pratiche accolte.

	Dott.ssa Loredana Cau
	Dott.ssa Loredana Cau
	079570013 – 079570274 – 079570063; mail serv.sociali@comunelaerru.ss.it; pec: protocollo@pec.comunelaerru.ss.it
	Via Grazia Deledda 4 07030 Laerru (SS)
	Dal Lunedì al Venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 11.00 e il Lunedì pomeriggio dalle 15.00 alle 17.00
	Segretario Comunale -Dott.ssa Gavina Turra

	Accoglimento e istruttoria istanze di parte per la concessione di benefici, contributi, o sovvenzioni di carattere economico diretto o indiretto nel settore del diritto allo studio (Servizio mensa scolastica, Servizio Trasporto Scolastico, Rimborso spese viaggio per studenti pendolari, rimborso libri di testo, rimborso spese didattiche, Borsa di Studio nazionale)
	Dott.ssa Loredana Cau
	Dott.ssa Loredana Cau
	079570013 – 079570274 – 079570063; mail serv.sociali@comunelaerru.ss.it; pec: protocollo@pec.comunelaerru.ss.it
	Via Grazia Deledda 4 07030 Laerru (SS)
	Dal Lunedì al Venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 11.00 e il Lunedì pomeriggio dalle 15.00 alle 17.00
	Segretario Comunale -Dott.ssa Gavina Turra

	Accoglimento e istruttoria istanze di parte per la concessione di benefici, contributi, o sovvenzioni di carattere economico diretto o indiretto nel settore Cultura Sport e Spettacolo con concessione contributi a rendiconto delle spese effettivamente sostenute in ossequio alle disposizioni regolamentari vigenti
	Dott.ssa Loredana Cau
	Dott.ssa Loredana Cau
	079570013 – 079570274 – 079570063; mail serv.sociali@comunelaerru.ss.it; pec: protocollo@pec.comunelaerru.ss.it
	Via Grazia Deledda 4 07030 Laerru (SS)
	Dal Lunedì al Venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 11.00 e il Lunedì pomeriggio dalle 15.00 alle 17.00
	Segretario Comunale -Dott.ssa Gavina Turra

	Supervisione nella gestione della Comunità Alloggio per anziani “Santa Margherita”, con adozione atti di approvazione/diniego inserimento e vigilanza circa il preciso rispetto delle prescrizioni normative, regolamentari e contrattuali da parte dell’Ente gestore
	Dott.ssa Loredana Cau
	Dott.ssa Loredana Cau
	079570013 – 079570274 – 079570063; mail serv.sociali@comunelaerru.ss.it; pec: protocollo@pec.comunelaerru.ss.it
	Via Grazia Deledda 4 07030 Laerru (SS)
	Dal Lunedì al Venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 11.00 e il Lunedì pomeriggio dalle 15.00 alle 17.00
	Segretario Comunale -Dott.ssa Gavina Turra

	Elaborazione progetti di carattere sociale, volti al recupero e al reinserimento di utenti in difficoltà (Es. l.r. 20/97, RdC, REIS) e costruzione rete di partenariato con soggetti del terzo settore per la loro effettiva realizzazione
	Dott.ssa Loredana Cau
	Dott.ssa Loredana Cau
	079570013 – 079570274 – 079570063; mail serv.sociali@comunelaerru.ss.it; pec: protocollo@pec.comunelaerru.ss.it
	Via Grazia Deledda 4 07030 Laerru (SS)
	Dal Lunedì al Venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 11.00 e il Lunedì pomeriggio dalle 15.00 alle 17.00
	Segretario Comunale -Dott.ssa Gavina Turra

	Monitoraggi su progetti e finanziamenti concessi dalla RAS, con certificazione annuale delle spese sostenute e delle economie accertate su interventi di varia natura (es. Legge n. 162/98, Leggi di Settore, Strutture socio riabilitative, Diritto allo studio, canone locazione, REIS
	Dott.ssa Loredana Cau
	Dott.ssa Loredana Cau
	079570013 – 079570274 – 079570063; mail serv.sociali@comunelaerru.ss.it; pec: protocollo@pec.comunelaerru.ss.it
	Via Grazia Deledda 4 07030 Laerru (SS)
	Dal Lunedì al Venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 11.00 e il Lunedì pomeriggio dalle 15.00 alle 17.00
	Segretario Comunale -Dott.ssa Gavina Turra

	Accoglimento istanze volte all’ottenimento, da parte dell’utenza, di sgravi sulle bollette dell’energia elettrica ed idrica
	Dott.ssa Loredana Cau
	Dott.ssa Loredana Cau
	079570013 – 079570274 – 079570063; mail serv.sociali@comunelaerru.ss.it; pec: protocollo@pec.comunelaerru.ss.it
	Via Grazia Deledda 4 07030 Laerru (SS)
	Dal Lunedì al Venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 11.00 e il Lunedì pomeriggio dalle 15.00 alle 17.00
	Segretario Comunale -Dott.ssa Gavina Turra

	Gestione flussi documentali con INPS mediante “Casellario dell’Assistenza”
	Dott.ssa Loredana Cau
	Dott.ssa Loredana Cau
	079570013 – 079570274 – 079570063; mail serv.sociali@comunelaerru.ss.it; pec: protocollo@pec.comunelaerru.ss.it
	Via Grazia Deledda 4 07030 Laerru (SS)
	Dal Lunedì al Venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 11.00 e il Lunedì pomeriggio dalle 15.00 alle 17.00
	Segretario Comunale -Dott.ssa Gavina Turra

	Gestione flussi documentali con ISTAT mediante compilazione annuale del questionario relativo alla spesa sociale dei comuni
	Dott.ssa Loredana Cau
	Dott.ssa Loredana Cau
	079570013 – 079570274 – 079570063; mail serv.sociali@comunelaerru.ss.it; pec: protocollo@pec.comunelaerru.ss.it
	Via Grazia Deledda 4 07030 Laerru (SS)
	Dal Lunedì al Venerdì, dalle ore 8.00 alle ore 11.00 e il Lunedì pomeriggio dalle 15.00 alle 17.00
	Segretario Comunale -Dott.ssa Gavina Turra



